DOCUMENTOS QUE SERAN RECEPCIONADOS POR EL DEPARTAMENTO DE RELACIONES
LABORALES.

e ACCESO A COMEDOR CENTRAL

e RESOLUCIONES DE ACCIDENTES DE TRABAJO
e ACTAS ADMINISTRATIVAS

e ACTAS CIRCUNSTANCIADAS

e ACCESO A ESTACIONAMIENTOS

e AGRADECIMIENTO POR SERVICIO

e AHORRO SOLIDARIO (FORMATO)

e APOYO PARA TITULACION

e ASIGNACION DE PLAZA (FORMATO)

e ASIGNACION DE LOCKER

o DOCUMENTOS PARA INTEGRAR AL EXPEDIENTE PERSONAL
e AYUDA PARA EL PAGO DE GUARDERIA
‘o BITACORA DE ASISTENCIA

e CAMBIO DE ADSCRIPCION (FORMATO)

e CAMBIO DE DiA

e CAMBIO DE HORARIO

e CEDULA DE EVALUACION Y DESEMPERNO

e CERTIFICADO MEDICO

e COMPATIBILIDAD DE HORARIOS

e COMISION SINDICAL

e CONSTANCIA DE TIEMPO (ESCUELA E ISSSTE)
e CONSTANCIA DE NO ADEUDO (FORMATO)

e CONSTANCIA DE EVOLUCION SALARIAL

e CUIDADOS MATERNOS

e DESCANSO ADICIONAL POR RIESGOS

e DEVOLUCION POR DESCUENTO

e DIA ACADEMICO (EL TRAMITE SE REALIZA EN EL DEPTO. DE RECLUTAMIENTO, SELECCION

Y CAPACITACION DE PERSONAL) :

e DIA ECONOMICO

e DIAS DE DUELO

o DICTAMEN ACCIDENTE DE TRABAJO

o EXTRANAMIENTO

e FACTURAS

e FALTA CON AVISO

e FALTASIN AVISO

e FINIQUITO DE PRESTAMO DEL ISSSTE

e REPORTE DE GUARDIAS

e HOJA UNICA DE SERVICIOS

e SOLICITUD DE HORA DE GUARDERIA



SOLICITUD DE HORA DE LACTANCIA
INACTIVACION TEMPORAL

INCAPACIDAD

JUSTIFICA OMISION DE CHECADA

JUSTIFICACION DE DIiA

JUSTIFICACION DE RETARDO

LICENCIA CON GOCE DE SUELDO (FORMATO)

LICENCIA SIN GOCE DE SUELDO

LICENCIA DE MEDICOS

LICENCIA PRE JUBILATORIA

DIAS POR MATRIMONIO

OFICIO DE COMISION

PAGO CON TIEMPO

AYUDA PARA PAGO DE LENTES

PASE DE SALIDA (FORMATO)

OLVIDO DE GAFETE

PERDIDA DE GAFETE (TRAMITE EN EL DEPTO. DE RECLUTAMIENTO, SELECCION Y
CAPACITACION DE PERSONAL)

REGISTRO DE ASISTENCIA

REPORTE DE ACTIVIDADES

PRIMA DOMINICAL

PRORROGA DE LICENCIA

QUEJAS ADMINISTRATIVAS/COMITE

REPORTE DE PERSONAL

REPORTE DE ACCIDENTE

RESERVACION DE PLAZA

RETARDO MAYOR

SUPLENCIAS DE ENFERMERIA, MANTENIMIENTO Y TERAPIA INTENSIVA
ROL DE TURNOS ‘
TRABAJO DE CAMPO

UNIFORMES

VACACIONES DE ESTIMULO

VACACIONES DE RIESGO

VACACIONES PRIMER PERIODO

VACACIONES SEGUNDO PERIODO

RENUNCIAS QUE ENVIA LA DIRECCION GENERAL PARA VALIDACION




