BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y
BAJA DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y
NUTRICION “SALVADOR ZUBIRAN"

CAPITULO!
INTRODUCCCION:

Con moftivo de la entrada en vigor de la Ley General de_Bienes Nacionales del 20 de mayo del
2004, resulia necesario formular las Bases Genetales para et Registro, Afectacion, Disposicion Finaly
Baja de Bienes Muebles del Instituto, para que estén acorde a ias disposiciones vigentes en la
materia. Para lograr que exista uniformidad de criterios, pero sobre todo, estricio apego a las bases
aplicables para este tipo de actos.

MARCO JURIDICO:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.OF. 5-H-1917 vy sus reformas.

Ley General de Bienes Nacionales
D.OF. 20-V-2004,

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas.

Codigo Civil Federal,

Ley de los institutos Nacionales de SaEQd.
D.O.F. 26-V-2000.

Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de I
Administracion PUblica Federal Centralizada.

D.O.F. 30-X1-2004,
1 DISPOSICIONES GEMERALES

PRIMERA.- Las presentes bases establecen los criterios y procedimientos de carGcter general para
el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles propiedad del Instituto Nacional
de Ciencias Médicas y Nuiricidn, “Salvador Zubirdn”, que se encuentran a su servicio © forman
parte de sus activos fifos.

La aplicacién de estas Bases se llevara a cabo sin perjuicio y en o gque no se opongad d las
disposiciones legales y reglamentarias que regulen de manera especifica los actos (le que se trate.

SEGUNDA.- Para los efectos de estas bases se entendera por:



L- Afectaciém: la asignacién de los bienes muebles a un dreq, personal y/o servicio
determinados

Il.- Avalud: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando ta medida de
su poder de cambio en unidades monetarias y & una fecha determinada. Es asimismo un dictamen
técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su
uso v de una investigacion y andlisis de mercado;

.- Baja: la cancelacion del registro de un bien en el inventario del Instituto, una vez consumada su
disposicion final o cuando el bien se hubiere extrdviado, fBBado o siniestrado;

V.- Bienes: los bienes muebles propiedad del Instifuto gue se encuentran o su servicio o formen
narte de los activos fijos.

Se ubican también dentro de esta definicidn los bienes muebles que por su naturaleza, en los
términos del artfculo 751 del Codigo Civilt Federal, se hayan considerado como inmuebles y que
hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones gue en &€l mismo precepto se
establecen;

V.- Blenes Instrumentales: Los considerados como implementos & medios para el desaroffo de las
actividades que realiza el “instituto”, siendo susceplible de asignacion de un nimero de inventario
y de resguardo de manera individual con excepcion de las dreas o departamentos en las que se
tengan equipos compartidos asi como de aguellas que tengan personal operativo en ambos
casos el resguardante deberd ser el jefe de depc:rfcsmen'ro, subdirector o director dada su
naturaleza y finalidad en el servicio.

Vi.- Bienes de consumo: los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades gue redlizan las
areas del "Instituto”, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a fravés de un registro
global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad an el servicio;

Vil.- Bienes no Gliles: aquellos:

Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;
Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;

Que son desecho v no es posible su reaprovechamiento, y

Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefcladas;

ViIl.- CABM: el Catalogo de Bienes Muebles.
IX.- Comifé: El Comité de Bienes Muebles del Instituto.
X.- instituto: H Instifuto Nacional de Ciencias Medicas y Nutricién “ Salvador Zubiran”.

Xl.- Desechos: Enire otros, los residuos, desperdicios, restos v sobras de los bienes;




Xli.- Desincorporacion Patrimonial: Movimiento a fravés del cual se realiza la separacién de un
bien patrimonio del instituto;

Xlli.- Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas
de no utifidad en términos de la fraccidn Vill precedente;

XiV.- Disposicién Final: El acto a fravés del cual se realiza la Desincorporacion patrimonial
(encienacién o destruccidn);
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XV.- Endgjenacién: La frasmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donacidn, permuta y dacidn en pago;

XVi.- Ley: La Ley General de Bienes Nacionales.

XVI.- Lista: Lo lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la Funcién
Publica en el Diario Oficial de la Federacion;

XViiL- Bases: Las presentes Bases Generales para el registro, afectacion, dnsposucson final y baja de
bienes muebles del Instituto.

XIX.« Procedimientos de venta: Los de licitacion publica, subasta, invitacidn a cuando menos fres
personas y adjudicacian directo; :

XX.- Responsable de los recursos maoteriales: El Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
Generales del Instituto que tiene a su cargo la administracién de los almacenes, y la distrbucion de
bienes e insumos;

XXi- Secretaria; Lo Secretaria de la Funcidn Publica, o través de la Unidad de Baseﬁ\}idqd de
Adauisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal;

XXIi.- Valor para venta: El valor especifico, asignado por el responsable de los recursos matericies,
para instrumentar la venta de bienes, con base en el valor minimo;

XXHE- Valor minimo: E valor general de adquisicion o especifico que fie la Secretaria de la
Funcion Publica o para el cual esta establezca una metodoiogia que lo determine, o el obtenido a
través de avalud, v

XXIV.- Vehiculos: los vehiculos ferresires.

TERCERA.- Bl Director General insfrumentara que se emitan los lineamientos y procedimientos
especificos, manuales, instructivos y formatos que se requieran para o adecuada administracion y
control de los bienes muebles, almacenes e inventarios, con apego, en lo relative al registro,
afectacion, disposicion final y baja de dichos bienes a lo previstos en las presente bases.

CAPITULOIH
REGISTRO Y AFECTACION



CUARTA.- Para efecto del regisiro de los bienes en inventarios, esfos se clasificarén en
“instrumentales” y "de consumo” conforme a las definiciones contenidas en las fracciones Viy Vil
de la base segunda respectivamente.

QUINTA.- La Secretaria de la Funcidn Publica emitird y mantendrd actualizado el CABM. E Instituto
deberd solicitar a la Secretaria que determine la clasificacién e incorporacion de los bienes
adquiridos que no estén considerados en dicho catalogo,

Para tales fines, el Instituto, cuando sea necesario, remitira a la Secretaria de ta Funcién Publica la
siguienie informacién por escrito o utilizando medios electrdnicos, siempre que estos garanticen los
principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad:

Solicitud de inclusién; .

Indicacioh de gue son propiedad detl Instituto, no aplica parg bienes recibidos en comodaio,
préstamos o personales, que se encuentiren en arendamiento puro o fincanciero, asi como aquellos
que no sean regulados por el Titulo Quinto de la Ley General de Bienes Nacionales,

seRalamiento de que no fueron localizados en el CABM;
Nombre del bien sin marca, modelo, serie, tamafio u ofra especificacion;
Uso especifico del bien y descripcién fisica;

Partida presupuestal con la cudl fue ddquirido el bien de acuerdo al clasificador por objeto del
gasto.

Datos del Subdirecior de Recursos Materiales y Servicios Generales, nombre, comeo elecironico a
fin de que les pueda proporcionar informacion adicional;

Fotografia del bien en caso de que no sea faciimente identificable;

Propuesta que se considere pueda ser incluido en la estructura del CAMB, como puede ser grupo u
subgrupo para ia clave del bien, y

Cudiquier otra caracterisiica que apoye la identificacion del bien.

En un plazo no mayor a quince dias hébiles a partir de la recepcion de la informaciéon minima
necesaria la Secretaria de la Funcién Publica informara al Instituto del registro en el CABM, asi
como la clave asignada al bien con la cual deba de registrarse en el inventario.

Cuando los bienes se encueniren dentro de algln grupo que no e comesponda conforme ol
CABM, deberd procederse Unicamente a su reclasificacion

SEXTA.-. A los bienes instrumentdles se les deberd asignar etiquetas que contengan logotipo del
instituto, una que contendrd numero de inventario con las siglas del departamento al cual fue
asignado, y numero consecutfivo gque le coresponda y ofra efiqueta con clave CABM y numero
conseculivo que determinara tipo de bien y numero de bienes que existen de este tipo en el
Instituto, numeros que deberén de coincidir con los que aparezcan en los registro de sistema del
departamento de Control de Inventarios. ' '

SEPTIMA .- Los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de adguisicién.



Los bienes que, en su caso, produzca el Instituto se registraran de acuerdo con su costo de
produccién y los semovientes al valor que se cotice en el mercado en ia fecha de su adquisicidn,
captura o nacimiento, segin se trate. .

£n caso de no conocerse el valor de adauisicién de algin bien al momento de efectuarse su alta
en los registros, el mismo podra ser asignado por ef responsable de los recursos materiales o de
quien designe, 1o cual podrd ser con el valor de ofros bienes de iguales o similares caracteristicas, o
de ofros mecanismos que se considere pertinentes como la guia EBC y el avaldo.

OCTAVA.- En el caso de que el Instifuto carezca del d&cumento que acredite la propiedad del
bien, el responsable de los recursos materiales procederd a levantar acta en la gue se hard constar
que dicho bien es de su propiedad y que figura en sus inventarios respectivos.

Cuando se extravié ia licencia, permiso o cudalguier ofro documento necesario para el uso ©
aprovechamiento del bien, se deberdn realizar las gestiones conducentes a su reposicion.

Sin perjuicio de o anterior, serd responsabiiidad del Director General del Instituto el establecer los
controles que permitan la guarda y custodia de la documentacién que ampare la propiedad de
los bienes, los registros correspondientes y la que por sus caracterfsticas de cada bien, se requiera,
de conformidad con las disposiciones legales respectivas.

NOVENA.- La Direccién de Administracion designard o los servidores pUblicos encargados de
operar los mecanismos de control de los bienes que ingresen al Institute o fravés de dreas distintas
at almacén general.

BECIMA.- La afectacion de los bienes deberd determinarse atendiendo a las necesidades reales

para la prestacién del servicio de que se trate, y se controlara o fravés de documentos respectivos,

en los que se indicara el dreq, persona y/o servicio de asignacion dei bien dichos bienes deberdn
_ser utilizados exclusivamente para el servicio dl que originaimente fueron asignados.

Para cambiar la afectaciéon de un bien deberdn modificarse los documentos y registros
comespondientes, dejando constancia del cambio.

DECIMA PRIMERA.- Los bienes instrumentales serén objeto de resguardo individual o global
dependiendo del drea o depariamento al cual fuese asignado el bien para sy uUso O
reaprovechamiento. '

DECIMA SEGUNDA- Ei Director General a fravés de la Direccidn de Adminisiracién establecerdn el
programa de inventarios fisicos anuales que deberdn realizarse cuando menos una vez ot ano, en
cada una de las dreas y departamentos que integran el Instituto y podrdn por muesireo fisico
realizado cada fres meses cuando menos, cotejar el resultado de estos contra los registros del
sistema.

Cuando como resultado de la realizacion de inventarios por parte del Departamento de Control
de Inventarios los bienes no sean localizados, se realizaran las investigaciones necesarias para su
localizacién.. St una vez agotadas los investigaciones comespondientes los bienes no son
encontrados, solicitara se levante acta adminisirativa a que se alude en el primer parrafo de la
base décima tercera y se nofificardn al Organo Interno de Control en el Instituto a efecto de que,



an U caso, se determinen las responsabilidades a gue haya lugar, considerando para tal fin o
dispuesto en la base quincuagésima segunda.

DECIMA TERCERA.- Cuando el bien, se hubiere extraviado, robado o siniesfrado, el Instituto a traveés
del drea o departamento al cual se enconfraba asignado el bien solicitara se proceda a reatizar
las investigaciones necesarias v se levantara acta administrativa haciendo constar los hechos, asi
como cumplir con los demds actos y formalidades establecidas en la legisiacion aplicable en
cada caso, procediendo a reaiizar la baja.

En los casos de bienes robades, exiraviados o sinfestradds én los que se requiera la transmision de
dominio a favor de las aseguradoros, se procedera previamente a su Desincorporacion del
pafimonic del Instituio. :

DECIMA CUARTA.- En fodos Jos casos de donaciones en espacie que reciba el instituto, se deberan
de cotejar los documentos respectivos con el inventario que fisicamentie fengan ios bienes .De
encontrar diferencias estas se hardn constar en el acta de recepcion.

Asimismo el responsable de los Recursos Matericles y Servicios Generales verificara que se
enfreguen las facturas a nombre det Insfituto o debidamente endosadas en caso de tener una
razén social diferente y/o el documento que acredite la donacién de los bienes y, en su caso, los
permisos que permitan su uso,

DECIMA QUINTA- En términos de lo dispuesto en la Fraccidn il del articulo 130, en correlacion con
el Oltimo parrafo del 139 de la Ley General de Bienes Nacionales, el Director General podrd
autorizar el comodato de bienes muebles cuando éste tenga por objeto el cumplimiento de metas
y programas del Instituto, asi como los términos del control y seguimiento comespondientes,
deberdn hacerse constar en el contrato respectivo, el cual deberd ser suscrito por el Director
General,

CAPITULON
DISPOSICION FINALY BAJA

DECIMA SEXTA.- La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales del Instituto como
responsable de los recursos materiales debe establecer las medidas que sean necesarias para
evitar la acumulacién de bienes no Utiles, asi como desechos de los mismos.

DECIMA SEPTIMA.. En el Instituto solo se podrd proceder a la endjenacién o destruccion de sus
bienes cuando estos hayan dejado de ser Gtiles. '

Ei dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien serG formulado por:

a).- La elaboracién del dictamen de no utlidad a cargo de los Departamentos de Informdtica en
Investigacion, Ingenieria Biomédica y Mantenimiento Conservacion y Construccion.

b).- La autorizacién de dictamen de no utiidad y la propuesta de disposicidn final.- EstarG a cargo
del Subdirector de Recursos Materiaies y Servicios Generaies. -

El dictamen de no utilidad contendrd cuando menaos:



La identificacién de los bienes no Gliles. En este caso podrd anexarse una listo en la que se
identifiquen dichos bienes, asi como, en su caso, en numero de inventarioc correspondiente,

La determinacion de si los bienes aun no son considerados como desecho, o bien se encuentran
con esta caracteristica,

La descripcion de manera clara y contundente de porqgue los bienes no son Utiles, en térmirios de
la base segunda fraccidn Vi,

En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del arficulo 131 de
ia Ley,

Fecha de elaboracion, asi como el nombre, cargd y firmd de quien elabora y autoriza el dictamen
de no utilidad, v

En su caso, ofra informacion que se considere necesaria para apoyar el dictamen de no utiidad,
tales como las bases emitidas- conforme la Ley Federal sobre Metrologia vy Baselizacidn, estudio
cosio beneficio, dictdmenes elaborados por peritos, etc,

DECIMA OCTAVA.- Las unidades administrativas del “instituto” elaborardn en forma prelfiminar, un
programa anual de disposicién final de bienes muebles del instituto que deban ser cancelados en
fos registros de inventarios en afencién a su estado fisico, o que por sus cudiidades técnicas, no
resulten Utiles para el servicio al que se encuentren destinados, mismo que deberd ser aprobado
por la Junta de Gobiemo del Instituio para su seguimiento y posteriormente remitido al
Departamento de Control de Inventarios; una vez dictaminado por los Departamentos de
Informdtica, Mantenimiento e Ingenieria Biomédica en cada caso, el estado que guardan, asi
como sus posibilidades de rehabilifacién o reaprovechamiento en fodas o algunas de sus partes
de lo cual se elaborard la constancia comrespondients. Si existen desechos, deberd determinarse su
disposicion final conforme a lo previsto en este documento. La Junta de Gobierno tendra la
facuttad de autorizar la modificaciéon ol programa anual de disposicion final de Bienes Muebles del
Instifuto. La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generaies, serd la encargada de
elaborar la version definitiva del Programa Anual,

El dictamen a que se refiere el punto anterior, estard a cargo del Subdirector de Recursos
Materiales y Servicios Generales del “instituto”, y serd requisito previo para el que “El Comité” dicte
la resolucion correspondiente,

DECIMA NOVENA.- Solo operard la baja de los “Bienes Muebles" a cargo de’las “Unidades
Admiriistrativas”, en los siguientes supuestos:

1.- Cuando el bien mueble, por su estado fisico o cualidades técnicas, no resulte Uil o funcional, o
ya no se requiera para el sarvicio al gque originalmente fue destinado, previo dictamen o que se
refiere el punto anterior.

.- Cuando el bien mueble de que se trate, se hubiere exiraviado, robado o siniestrado, previo
cumplimiento de las formalidades establecidas en las disposiciones legales aplicables.

VIGESIMA.- Lo Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, girard instrucciones al
Departamento de Control de Inventarios, para que se conserve en forma ordenada y sistemdaiica
o documentacion relativa a la baja de bienes muebles que operen conforme a las presentes
disposiciones y al efecto integrard de manera individual, expedientes que confendran dicha
documentacion,



La documentacién aludida en el pdrrafo anterior, y la informacidn adicional que contendrd cada
uno de los expedientes, serd la siguiente:

1.- Copia del documento que acredite la propiedad del bien mueble que corresponda.
il.- Dictamen a que se refiere la base Décima Séptima del presente documento.
.~ La resolucion del Comité.

Tratandose de vehiculos terrestres, los expedientes deberdn contener ademds, las constancios que
acrediten haber cumplido con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

VIGESIMA PRIMEBA.- A mds tardar el 31 de enero de cada efercicio fiscal, deberd autorizarse el
programa anual de disposicién final de bienes. Este programa solo podrd ser modificado por la
Junta de Gobiemo v las adecuaciones correspondientes podran realizarse antes de concluir el
ejercicio que corresponda.

Las adecuaciones, podran referirse, entre ofros, @ cambios en la disposicion final o en la
eliminacién o adicién de bienes o desechos

Una vez autorizado el programa debe difundirse, denfro de los cinco dias hdbiles sigulentes a su
autorizacién, en la pagina de Internet del instituto. A :

VIGESIMA SEGUNDA.- B Instifuto procurara efectuar la venta de sus bienes dentro de la
circunscripcion territorial o regional en donde se encuentren, por lo que para determinar el
procedimiento de venta aplicable en cada circunscripcion, deberdn tomar como referencia
Unicamente el monto del valor minimo de dichos bienes, sin que la mencionada venta sea
considerada como una accién para evitar la insfrumentacion de licitacién publica.

VIGESIMA TERCERA.- Corresponderd al Instituto a fravés del Departamento de Asesorfa Juridica
verificar la capacidad legal y profesional de los valuadores distintos ol Instifuto de Administracion y
Avallos de Bienes Nacionales, instituciones de crédito y comedores pUblicos que pretendan
contratar, .

La vigencia del avalué serd determinada por el valuador de acuerdo a su experiencia profesional,
sin que en ningUn caso pueda ser menor a ciento ochenta dias nafurales. En su caso, se incluird
una formula o mecanismo para actualizar el avalug. ' '

El Instituto no podrd solicitar ia practica de Avaldos respecto de los desechos de bienes
comprendidos en la fista. Cuando se considere gue el vaior incluido en dicha iista no refleja las
condiciones prevalecientes en el mercado, el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
Generales deberd comunicarlo a la Secretaria.

En los Avaltios que se formulen debe establecerse Unicamente el valor comercial el cual se define
como el valor mas probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria en la fecha del avalud
entre un comprador y un vendedor actuando por voluntad propia, en una operacién sin
intermediarios, con un plazo razonable de exposicidn donde ambas partes actGan con
conocimiento de los hechos perfinentes, con prudencia y sin compulsion.

N



Cuando se demuestre que los avallos no fueron emitidos en los términos establecidos en el
confrato respectivo o se incurid en practicas indebidas, los valuadores serén sancionados en
términos de las disposiciones legales correspondientes.

VIGESIMA CUARTA.- El valor minimo considerado deberd estar vigente cuando menos hasta la
fecha en que se difunda o publique la convocatoria o en la fecha en que se enireguen las
invitaciones a cuando menos fres personas, segin sed el Caso.

En los casos de adjudicacion directa, permuta o dacién en pago, el valor minimo deberd estar
vigente en la fecha en que se formalice la operacion respettiva,

VIGESIMA QUINTA. - Para determinar el valor minimo de venta en el caso de vehiculos, el instituic deberd:
.- Aplicar la Guia EBC o Libro Azul {Guia de informacién a Comerciantes de Automoviles y
Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), edicidn mensual o fimestral que
corresponda, a fin de establecer el valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma
del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos;

.- Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato que para tal efecto se presenta en el
anexo tres de las presentes Bases Generales, con la finalidad de obtener el factor de vida Uil de los
vehiculos, mismo que resultard de la aplicacion de las puntuaciones respectivas de cada uno de
los conceptos de dicho formato, y

.- Muliiplicar el factor de vida Gtit por el valor promedio obtenido.

Cuando se rate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul (Guia de
Informacidon a Comerciantes de Automdviles y Camiones y Aseguradores de la Repiblica
Mexicana), o bien de aquelios que debido al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionado
documento, como pueden ser, enire otros, camiones con cajas de carga, pipas-tanque y
ambulancias, su valor serd determinado mediante avaldo.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso, ia determinacion
de su valor minimo deberd obtenerse con base en la lista.

En el supuesto de gue los vehiculos se encuentren con los motores desbielados, las fransmisiones
o tracciones dafiadas, o que pard su uso se requiera efectuar reparaciones mayores, el valor
correspondiente se determinard a fravés de avalbo, salvo que se encuentren en el estado fisico
que se indica en el pdrafo precedenie.

El Subdirector de Recursos Materiales designard a los servidores plblicos encargados de obiener el
vaitor minimo de los vehlculos, conforme a lo dispuesto en esta base,

VIGESIMA SEXTA.- El Instituto podrd vender bienes mediante los procedimientos de:
1.- Licitacién publica incluyendo la subasta,

il.« Invitacién a cuando menos ires personas, o

Ili.- Adjudicacidn directa.

Para fines de estas Bases, la licitacién publica inicia con la publicacion de la convocatoria en los
términos indicados en el presente documento y la Invitaciéon a cuando menos tres personas con la
enfregd de la primera invitacién; ambas concluyen con el falio.

La donacién, la permuta, fa dacién en pago y ef comodato inician con la presentacion al Comite
y, en su caso con la autorizacién del Director General y, concluyen con la entrega de los bienes, a
excepcion del comodato, en e que termina con la restitucién de los bienes al Instituio.



VIGESIMA SEPTIMA.- Con e! objeto de aue ia seleccidn de los procedimientos para la venta de

bienes se reglice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Estado, el Instituto podra llevar a cabo la venta de
bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través del precedimiento de
adjudicacién directa cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a mil dias de
salario minimo general vigente en el Distrito Federal,
Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cualro mil dias de salario
minimo general vigente en el Distrito Federal, el Instituto, bajo su responsabilidad, podran convocar
a una invitacidn a cuando menos ires personas, por considerarse actualizado el supuesto de
excepcién de situacidon extraordinaria, debido q los castos que implicaria su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion, sin requerir autorizacién de la Secretaria.

VIGESIMA OCTAVA.- Las convocatorias publicas para fa venta de los bienes deberan difundirse por
un solo dia en el Diario Oficial de la Federacién, en la respechiva pdgina en Internet v, en su caso,
en los medios electrénicos que establezca la Secretaria.

Por causas justificadas, el Institufo podrd difundir en olras publicaciones la venta de fos. bienes
muebles, siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de las bases de tener éstas un
costo.

Las convocatorias podran refetise a una o mds licitaciones y contendrén como minimo 1os siguientes
datos:

i.- Nombre del Instituto ; :
i.- Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes;
i.-valor para venta de los bienes;

IV.- Lugar(es), fechas y horarios en que los interesados podrdn obtener las bases y, en su Caso,
precio y forma de pago de las mismas.

B Instituto podrd fibremente determinar s las bases se entregardn en forma gratuita o tendrdn un
precio, en cuyo caso podran ser revisadas por los inferesados previamente a su pago, el cual serd
requisito para parficipar en la licitacion;

V.- Lugar(es), fechas y horarios de acceso a los bienes;

V.- Forma y porcentaje de la garantia de sosienimienio de las ofertas;

Vii.- Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacion y apertura de oferfas y de
fallo vy, en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases; ‘ '

ViiL- Plazo mdéximo en que deberdn ser retirados los bienes, ¥

IX.- Sefiolamiento de que se procederd a la subasta de los bienes que no se logre su venia, siendo
postura legal en primera aimoneda las dos ferceras parfes del valor para venta considerado para
la licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda.

Fl acto de presentacion y apertura de ofertas deberd celebrarse dentro de un plazo no inferior a
diez dias habiles contados a partir de la fecha de publicacién en el Diorio Oficial de la Federacion.

VIGESIMA NOVENA.- Las bases gue emifa el Instituto para las licitaciones piblicas se pondran a
disposicion de los interesades, tanto en el domicilio sefialado al efecte como en la pdgina
elecironica del Instituto, a partir del dia de inicio de la difusidn, hasta inclusive el segundo dia hébil
previo ol del acio de presentacion y apertura de ofertas.-

Lais bases deberdn contener como minimo lo siguiente:
1.- Nombre del instituto.
ii.- Descripcién detallada y valor para venta de los bienes;
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fll.- Requisitos que deberdn cumplir quienes deseen participar, como son la acreditacion de la
persondiidad del participante, la obligacién de garantizar el sostenimiento de la oferta, de
presentar la oferta en un solo sobre cerrado v, en su caso, de exhibir el comprobante de pago de
las bases.

El Instituto podrd incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en las bases el objeto de elio y
no limiten la libre participacién de los interesados, como seria el caso, enire ofros de qgue sdlo
pueden participar en una partida;

V.- Seficiamiento de la obligatoriedad de una declaracién de integridad, a fravés de la cual los
icitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda conducta
tendiente a lograr cualquier ventaja indebida; -~ -

V.- Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

V1.- Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacidn y aperfura de oferias y
emisién de falio; ’

Vil.- Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podrdn efectuarse modificaciones
hasta inclusive el segundo dia hébil anterior al del acto de presentacion y apertura de ofertas.
Dichas modificaciones se hardn del conocimiento de los interesados por los mismos medios de
difusion de la convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que comunigquen
las modificaciones. Serd obligacién de los interesados en participar el obtener la copia del acta de
la junta de aclaraciones, misma que también serd colocada en la pagina en Internet del instifuto vy
formard parte de Ias bases de ia licitacion. -

A la junta de aclaraciones podrd asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido las bases de
licitacion, registrando Gnicamente su asistencia y absteniéndose de infervenir durante el desarrolio
de la reunidn;

Vi, Sefalamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran
el valor para venta fjado para los bienes. También serd motivo de descalificacién si se comprueba
que algun ficitante ha acordado con ofro u otros establecer condiciones para provocar la subasta
u obtener una ventaja indebida. :

Los licitantes cuyas propuestas se ubiguen en el supuesto referente a que no cubran el valor
para venta fjado para los bienes podrdn participar en la subasta, salvo los que se compruebe que
establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventgja indebida. '
IX.- Criterios claros para fa adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion se redlizard
por lote o por partida; ' ' ‘
X.- Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hard efectiva en caso de que
se modifiquen o refiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones en relacion con €l
pago;

Xl.- Establecer que de presentarse un empate, la adjudicacién se efectuard a favor del
participante que resulte ganador del sorfeo manual por insaculacién que celebre el Instituto en el
propio acto de falio. Bl sorteo consistird en la participacion de un boleto por cada oferta que
resulte empatada y depositados en una una transparente y vacia, de la que se extraerd el boleto
del participante ganador; '

Xil.- Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

Xili.- Lugar, plazo y condiciones para el refiro de los bienes;

XIV.- Causas por las cuales la licitacién podra declararse desierta;

XV.- Las regias a las que se sujetard la subasta de los bienes;

XVi.- En su caso, la formula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando se trate de
contratos que cubren el refiro de bienes o sus desechos y ello comesponde a un periodo al menos
superior g dos meses, y
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XVIl- En su caso, las instrucciones para participar utiizando tecnologias de la informacion y
comunicacién, a través del sistema que esfablezca la Secretaria o el que desarrolle el Instituto,
siempre y cuando se garanticen los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

TRIGESIMA.- En los procedimientos de licitacion piblica e invitacion a cuando menos tres personas,
el Instifuto  exigird a los inferesados que garanticen el sostenimiento de sus ofertas mediante
cheque cerificado o de cagja en favor del Instituto, cuye monto  serd
del diez por ciento del valor para venta, documento que serd devuelto a los interesados al término
del evenio, salvo el del participante ganador, el cual serd conservado por el Instituto a titulo de
garantia de pago de los bienes, - - -

Comesponderd al Instituto calificar y, en su caso, registrar, conservar y devolver las garantias que los
licitantes presenten.

TRIGESIMA PRIMERA.- Toda persona interesada que safisfaga los requisifos de las bases fendra
derecho a pariicipar. , _

En la fecha y hora previamente establecidas, el instituto deberd iniciar el acto de presentacion y
apertura de ofertas, en el que se dard lectura en voz dlia a las propuestas presentadas por cada
uno de los licitantes, informéndose de aquelias gque se desechen por incumplimiento de aiguno de
los requisitos establecidos, precisando las causas en cada caso.

No serd motivo de descailificacion el incumplimiento a algin requisito que haya establecido el
instituto para facilitar la conduccién del procedimiento, tales como: la utilizacién de més de un
sobre, profeccién de datos con cinta adhesiva tfransparente, presentacién de ofertas
engargoladas o encuadernadas, varas copias de las propuestas, entre otros, y en general
cualguier requisito cuyo propésito no sea esencial para ia venta de los bienes;

El Instituto emitird un dictamen que servird como base del fallo, pudiendo dar a conocer éste en el
mismo acto o bien en acto pdblico posterior, en un plazo que no excederd de cinco dias hdbiles
contados a parlir de la fecha del acto de presentacion y aperiura de ofertas.

Bl Instituto levantard acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacion y aperiurg de
ofertas y de fallo, la cual serd firmada por los asistentes, sin que la omision de esie requisito por los
icitantes pueda invalidar su contenido y efectas.

A los actos de carécter pblico de las ficitaciones podrén asistir los licitantes cuyas propuestas
hublesen sido desechadas: asi como cualquier persona aun sin haber adquirido las bases, en Cuyo
caso Unicamente registrardn su asistencia y se abstendran de intervenir durante el desarrollo de
dichos actos.

TRIGESIMA SEGUNDA.- En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes,
el Insfituto hard efectiva la garantia correspondiente 'y podré@ adjudicarios a la segunda ©
siglientes mejores ofertas que relnan los requisitos establecidos.

Sin perjuicio del efercicio de la garantio aludida en el parafo precedente, aquellos licitanfes que
por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en at menos dos ocasiones durante un
afio, contado a partir del dia limite que fenia para el primer retiro, estardn impedidos para
participar en procedimientos de venta de bienes que convogue el Instituto durante dos afos
calendario a partir de que le sea noftificada dicha situacion.

TRIGESIMA TERCERA.- El Instituto declarard desierta la licitacién piblica en su fotalidad o en
algunal(s) de sus partidas, segin sea el caso, cuando se actudiice cualquiera de los siguientes
supuestos:

a) Ninguna persona adquiera las bases;
b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacién y apertura de ofertas;
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c) Cuando los licitantes adqguirieron las bases, cumplieron con fos requisitos para su registro,
pero incumplieron con ofros requisitos esenciales de la licitacion, entre los que se encuentran, el
no presentar oferta para la licitacion o ésta fue inferior ol vaior para venta o, no presentaron
garantia de sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo se debe indicar que se procede o
la subasta.

En los casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el acta que se levante para dichos supuestos
que también se declara desierta la subasta.

TRIGESIMA CUARTA.- La realizacion de la subasta se sujetard o lo siguiente:

a) Se sefialard en la convocatoria y en las basgs de liTitacion, que una vez emitido el fallo, se
procederd a la subasta en el mismo evento, respecto de las parfidas que se declararon desiertas
en los términos del inciso ¢) de la base vigésima octava, precisando que serd postura legal
en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado para la licitacién, y
un 10% menos en segunda almoneda; ‘

b) Debe establecerse en las bases el procedimiento que se describe en la presente base:

c) Sélo podran participar quienes hubleren adquirido las bases de la licitacion; cumplido con
requisitos de registro y otorguen garantfa respecto de las partidas que pretendan adaquirir, la que
servird como garontia de sostenimiento de las posturas correspondientes y de pago en el caso del
ganador,

El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por cienio del valor para venta de ia partida
o partidas en las que prefenda adquirir y podrd ser presentada en las formas que se establecen en
la trigésima primera de las presentes bases, :

d) En primera almoneda se considerard “postura legal” la que cubra al menos ias dos terceras
partes del valor para venta fijado para la licitacion; '
e) Las posturas se formulardn por escrito conteniendo!

s El nombre y domicilio del postor;

e La canfidad gue se ofrezca por los bienes, y

o La firma autdgrata del postor o representante registrado;
f} Iniciada lo subasta se revisardn las posturas, desechando las que no cubran por lo menos la
legal; .
g) Se procederd, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se declarard
preferente la mayor y, en caso de empaie, se celebrard sorfeo manual sélo para efectos de dicha
declaracion, en los términos sefialados en ta Base Trigésima.
h) Si en lo primera almoneda no hubiere postura legal, se redlizard enseguida una segunda,
deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior;

i} Declarada preferente una postura, se preguntard a los postores si alguno desea mejoraria en el
porcentaje o suma minimos que al efecto determine previomenie el Instituto en las reglas
respectivas establecidas en las bases. En el caso de que alguno la mejore antes de que franscurran
cinco minutos de hecha la pregunia, se interrogard a los demds sobre si desean pujarla y asi
sucesivamente se procederd con respecto d las pujas gue se hagan. Pasados cinco minufos sin
que se mejore la Ultima postura o puja, se declarard fincada la subasta en favor det postor que la
hubiere hecho.

£n cuanto a la formulacion de las pujas, le serd aplicable fo dispuesto en el inciso anterior;

I} Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarard
desierta la subasta;
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k} £l Instituio resolverd, bajo su responsabilidad, cualguier cuestién que se suscite relativa a la
subasta, y

[} ElInstituto, en el acta que levante con motivo de la subasta, deberd registrar todas y cada una
de las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrolio det evento.

Serén aplicables o la subasta, en lo que no confravengan su regulacién  especifica, las
disposiciones relativas a la licitacién contenidas en las bases respectivas.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el Instifuto hard efectiva ia
garantia corespondiente y podrd adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores
posfuras o pujas aceptadas.

La subasta no debe incluirse en los procedimientds de invifacién a cuando menos fres personas y
de adjudicacién directa.

TRIGESIMA QUINTA.- Cuando se declaren desiertas ia licifacién y ia subasta en una, varias o todas las
parfidas, el Instituto, sin necesidad de autorzacidon alguna, podré venderlos a fravés de los
procedimientos de invitacidn a cuando menos fres personas o de adjudicacién directa a valor de
segunda almoneda. :

TRIGESIMA SEXTA.- El Instituto, bajo su responsabilidad, y previa autorizacién de la Secretaria, podra
vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, celebrando los de invitacién a
cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, segln resulte mas conveniente al interés
del Estado, cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

1.- Ocuran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de emergencia,
o

Il.- No existan por lo menos ires posibles interesados capacitados legalmente para presentar
ofertas.

Para fines de la presente Base la solicitud de ‘autorizacion deberd efectuarse por escrito
acompaiando al menos lo siguiente: '

1.- Solicitud firmada por el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales;

2.~ Indicacién y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcion ala licitacién;

3.- Identificacién det procedimiento que se aplicard, invitacién a cuando menos fres personas o
adjudicacién directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia,
economia, imparcidlidad vy honradez que fundamentan la seleccion del procedimiento de
excepcion; . :

4.- Identificacién de los bienes y su valor

5.- Copia del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberdn encontrarse
vigentes tanto en la solicitud, como en lo dispuesto en la base vigésima cuarta;

é.- Copia del dictamen de no utilidad;

7.- Constancia de! dictamen favorable del Comité respectivo, en términos de lo dispuesto en el
articulo 141 fraccion IV de la tey, ¥y

8.- Tratandose de adjudicacion directa, la identificacién de quién es el adjudicatario, salvo que se
trate del caso contemplado en el ariculo 31 fraccidén Xii, de lo Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

En todo caso, la responsabilidad serd del Secretario Eecutivo del Comité correspondiente, asl
como de la veracidad de la informacion remitida a la Secretaria.
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TRIGESIMA SEPTIMA.- El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, se llevard
a cabo conforme a lo siguiente: .
I La invitacién debe difundirse entre los posibles interesados, de manera simultédnea via fax,
coreo electrénico, entre ofros; a través de ia respectiva pagina en intemet vy en tos lugares
accesibles al publico en las oficinas del instituto. _
l. En las invitaciones se indicard, como minimo, la descripcién y contidad de los bienes a
enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el refiro de los
bienes y fecha para la comunicacion del fallo;
li. Los plazos para la presentacion de lds ofertas se fijarGn para cada operacion atendiendo dl
tipo de bienes a endjenar, asi como a la complejidad de-su-elaboracion;
V. Lo apertura de los sobres que contengan las ofertas podrd realizarse sin la presencia de los
postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a un representante del Srgano intemo
de control en el Instituto, v.
V. Llas causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres persondas seran:
). Cuando no se presenten propuestas, ¥
b). Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos en la invitacion.

TRIGESIMA OCTAVA.- Tratdndose de la venta de desechos generados periddicamente, su
desincomporacion patrimonial debe realizarse de manera oporfuna o traves del procedimiento gque
corresponda, sin fraccionarios, mediante coniratos con vigencia de hasta un afo. Para el case de
una vigencia mayor se requetird la previa avtorizacion del Comité, sin que pueda exceder de dos
afos, ‘

En su caso deberd pactarse la obligacion de cjusiar los precios en forma proporcional a las
variaciones que presente la lista o el indice que se determine. La falta de retiro oporfuno de los
bienes podra ser motivo de rescision del contrato.

TRIGESIMA NOVEMA.- Bl Instituto haré el enfero del producto de la venta a la Tesoreria de la
Federacién, y posteriormente podrdn solicitar su recuperacion, conforme a lo establecido en las
disposiciones legales aplicables.

CUADRAGESIMA.- La donacién de “Bienes Muebles”, se llevard a cabo, de conformidad a las
previsiones contenidas en el articulo 133 de la Ley General de Bienes Nacionales.

CUADRAGESIMA PRIMERA.- Las donaciones deberdn formalizarse mediante la celebracion de los
contratos respectivos. _

£n el clausulado se establecerdn las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para el
que fueron donados.

En ningdn caso procederdn donaciones para su posterior venta por el donatario, al menos durante
un afio posterior a la firma del confrato.

En los casos en que la donacion requiera de la autorizacién de la Secretaria, se remitird al menos io
sigulente:

Solicitud por escrito; .

Identificacion del donatario v la determinacion de que se gjusta a los sujetos sefiglados en &l
articulo 133 de la Ley. Cuando se frate de asociaciones de beneficencia o asistencia, educativas
o cuturales, asi como las que prestan algin servicio asistencial piblico, copia simple del acta
constitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus reformas,
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En ningUn caso procederdn donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen parte
el conyuge o los parentes consanguineos hasta el cuario grado, por dfinidad o civiles, del o los
servidores publicos que en cuaiquier forma intervengan en la donacion:

Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;
Constancia det dictamen favorable del Comité;
Copia de la autorizacién del Director General;

Relacién de los bienes a donar y su valor (indicando si se llievard a cabo a valor de adquisicion o
de inventario, uno u ofro).

o

Bl comité podrd autorizar aquellas donaciones cuyo monto no exceda del equivalente a
quinientos dias de Sataric Minimo General Vigenie en el Distrito Federal.

En todo caso, la responsabllidad serd del Secretario Ejecufivo del Comité, asi como de la
veracidad de la informacién remitida a la Secretaria.

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- De la permuta de baja de bienes muebles.

Cuando se trate de permuta de “Bienes Muebles”, cuyo valor minimo no se hublere fiado por la
secretaria de la Funcién PUblica, no podrd pactarse por debdjo del que se determine mediante
avallo, que se practicard en téminos del pérrafo guinto y sexto del articulo 132 de la Ley General
de Bienes Nacionales y que serd gestionado por el Subdirecior de Recursos Matericles y Serviclos
Generales,

Una vez fijado el valor de los bienes, la solicitud de permuta deberd ser presentada al "Comité” a
fin de que éste analice la conveniencia sobre las operaciones que impliquen dicho disposicién final
y posteriormente el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales, solicitard ol Director
General del “instituto” la autorizacion para llevar a cabo la permuta envidndole la descripcion
general del bien o bienes muebles de que se frate y los dictdmenes de no utilidad.

El Director General del “Instituto” autoriza la operacion de permuta de “Bienes Muebles” y envia la
documentacién por conducto del Director de Administracion ol Subdirector de Recursos Materiales
y Servicios Generdles, quien procederd a efectuaria, dichos bienes deberd ser acepiados en el
vaior fijado para tal efecto, procediendo a:

a.- Cancelar los registros e inventarios correspondientes.
b.- Dar de alta los bienes ingresados.
¢~ Informar al Organo Intermno de Control.

CUADRAGESIMA TERCERA.- De la dacién en pago de bienes muebles.

Cuando se trate de dacién en pago de “Bienes Muebies” cuyo valor minimo no hubiere sido fijado
pro la Secretaria de la Funcién Plblica, no podrd pactarse por debajo del que se determine
mediante avalto que se practicard en términos del pdrrafo quinto y sexto del Articulo 132 de la Ley
General de Bienes Nacionales y que serd gestionado por el Subdirector de Recursos Materiales y
Serviclos Generales,
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Una vez fijado el valor de los bienes, la solicitud de dacion en pago, deberd ser presentada al
“Comité" a fin de que este analice la conveniencia sobre las operaciones que impliquen dicho
disposicion final, posteriormente el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generdies,
solicitard al Director General del “Instituto” fa autorizacién para llevar a a cabo la dacidn en pago,
envidndole la descripcién general del bien o bienes muebles de que se frate y los dictdmenes de
no utilidad.

El Director General del “Instituto” autoriza la operaciéon de dacién en pago de Bienes Muebles y
envia la documentacién por conducio del Director de Administracion al Subdirector de Recursos
Materiales y Servicios Generales, quien procederd ae-efectuarlo, dichos bienes deberdn ser
aceptados en el valor fijado, procediendo a:

a.- Cancelar los registros e inventarios correspondienfes Y
b.- Informar al Organo Interno de Control,

—¥ CUADRAGESIMA CUARTA.- De la donacién de bienes muebles.

e

Por acverdo de la Junta de Gobierno cuando se frate de donacién de “Bienes Muebles”, el
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales, propondrd para su andiisis al "Comité"” y
posteriormente éste las enviard para su autorizacién al Director General del "Instituto”, quien una
vez autorizadas, lo comunicard ai Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales por
conducto del Director de Administracion, procediéndose de la siguiente forma:

a)- Con la aprobacion expresa del Director General del Instituto, este podrd donar “Bienes .
Muebles” de propiedad federal que estén a su servicio, cuando ya no sean Ufiles , a los Estados,
Gobierno de! Distrito Federal, Municipios, Instituciones de Sclud, Beneficencia o Asistencia,
£ducativas o Culturales a quienes atiendan la prestacion de Servicios Sociales por encargo de fas
propias dependencias, a beneficiarios de olgin servicio asistencial piblico, a las comunidades
agrarias y ejidos y a las entidades que los necesiten para sus fines conforme al Articulo 133 de la
Ley de Bienes Nacionales. Dicha donacién se realizard conforme al procedimiento establecido en
la presenie base.

b).~ Bl supuesto anterior se llevard a efecto, siempre que el valor de los bienes, no exceda del
equivalente a diez mil dias de Salario Minimo General vigente en el Distrito Federal.

¢}~ Si el valor de los bienes excede de la cantidad mencionada (10,000 dias de salario rminimo
general vigente en el Distrito Federal), ademds de la autorizacién det Director General del Instituto,
se requerird de la autorizacién de la Secretaria de la Funcidn Publica.

d) .- En todo caso la donacién deberd realizarse a valor de adquisicidén o de inventario.

e~ Bl Comité autorizard las donaciones cuyo monto no exceda del equivalente a quinientos dias
del Salario Minimo Generdl Vigenie en el Distiito Federal.

CUADRAGESIMA QUINTA.. Bl instituio con autorizacion del Director General, podrd llevar a cabo la
destruccidn de bienes cuando:

I. Por sus caracteristicas o condiciones enirafien riesgo en materia de seguridad, salubridad
o medio ambiente;

ll. Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;
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Hl. Exista riesgo de uso fraudulento, o
iV, Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista persona interesada.
La configuracién de cualquiera de las hipdtesis sefialadas deberd acreditarse fehacientemente.

En ios supuestos a que se refieren las fracciones |y 1, Bl Instituto deberd observar las disposiciones
legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevard a cabo en coordinacion con
las autoridades competentes, de requerirse basetivamente.

El Instituto invitard a un representante del organo interno de control al acto de destruccion de
bienes, del que se levantard acta para constancla, misma que serd firmada por los asistentes.

CUADRAGESIMA SEXTA.- SSlo después de que se ﬁoyc formalizado y consumado la disposicion final
de los bienes conforme a estas bases y demds disposiciones aplicables, procederd su baja, la que
también se deberd llevar o cabo cuando el bien se hubiere exiraviado en definitiva, robado o
entregado a una insfitucién de seguros como consecuencia de un sinlestro, una vez pagada la
suma correspondiente, : '

El Insiituto deberd registrar las bajas que efectlen, sefialando su fecha, causas y demds datos
necesarios para conocer con precision la disposicion final de los bienes de que se frate.

En el caso de muerte de semovientes susceptibles de engienacién, su baja procederd hasta que
ésta se haya realizado.

CAPITULO IV
COMITE DE BIENES MUEBLES

CUADRAGESIMA SEPTIMA.- Lo integracién y funcionamienio del Comité de Bienes Muebles del
Instituto se sujetard a lo previsto en el presente capitulo,

CUADRAGESIMA OCTAVA.. El Comité se integrard de la siguiente manera:

Presidente: Director de Administracion
Secretario Ejecutivo: Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Vocales: Directora de Planeacién. |
Subdirector de Recursos Financieros,
Subdirector de Informética.
Jefe del Departamento Confrol de Inventarios
Jefe del Departamento de Ingenieria Biomédica.
Jefe del Departamento Mtto, Conservacion y Construccion

Asesores: Titular del Organo Intermo de Control en el instituto.
Jefa del Departamento de Asesorfa Juridica
Secretaria de fa Funcién POblica, a fravés de la Unidad
de Basetividad de Adquisiciones, Obras Pdblicas,
Servicios y Patrimonio Federal.

Los miembros titutares de los Comités podrén nombrar por escrito a sus respectivos suplentes, y solo
podrdn participar en su ausencia, los cuales deberdn tener un nivel inmediato inferior al del titular.
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Los asesores y los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informacion de los
asuntfos a tratar, tendran derecha a voz, pero no a volo.

CUADRAGESIMA NOVENA.- Las funciones del Comité, ser@n las siguientes:

A) Elaborary ouforézcsr el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité.

B} Aprobar el calendario de reuniones ordinarias., -

C) Dar seguimienjo al programa anual para el disposicion final de Bienes Muebies.

D) Anaiizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacidn pdblica previstos en el tercer
parrafo del articuio 132 de la Ley General de Bienes Nacionales y proponerlos para autorizacién a
la Secretaria.

E} Autorizar la constitucién de subcomités en delegaciones o representaciones del Instituto,
determinando su integracion y funciones especificas, asi como la forma y términos en que deberdan
~de informar al Comité del Instituto, sobre su actuacion,

F) Autorizar los actos para la desincorporacién patrimonial de desechos con vigencia mayor a un
afio,

G} Autorizar la donacion de bienes cuyo vdlor no exceda el equivalente a quinientos dias de
salario minimo general vigente en el Distrito Federal.

H) De conformidad con la solicitud del Director General con oficio sin nUmero del 6 de Julio de 2004,
analizar lo conveniencia de celebrar operaciones de donacidén, permuta, dacién en pago o
comodaio de bines muebles. :

1) Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de oferfas y de
fallo.

3) Andlizar Hrimeshraimente el informe de conclusion o trémite de los asuntos sometidos ¢l comité,
asi como de todas las engjenaciones efectuadas por el Instituto @ fin de que, en su caso, disponer
las medidas comectivas necesarias, v

K) Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion, mismo que
deberd distribuirse a sus integrantes en ia primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior.

En ningUn caso podra el Comité emitir autorizaciones o aprobaciones a que se refiere este
capitulo, cuando falte el cumplimienio de algin requisito o no se cuente con los documentos
esencidles exigidos por las disposiciones aplicables. En consecuencia no producirdn efecto alguno
los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

Para lo cual se requiere de lo siguiente:

-19 -



.- Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion;
I~ Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacidén en pago, o comodato de bienes,
suscrifa por el o los inferesados;
Il.- Constancias que acrediten debidamente la contribugion del comodato con los programas del
Gobierno Federal, asf como la estrategia de conirol y seguimiento correspondiente;

V.- Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitanies para ser
beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley General de Bienes
Nacionaies.

V.- Relacién de los bienes objeto de la operacion y sus voior@s [de adquisicién; de inventario; valor
minimo o de avallo, segin resulte aplicable). M

QUINCUAGESIMA.~ El Comité funcionard conforme a lo siguiente:
.- El Comité celebrard sesiones ordinarias mensualmente, siempre que existan asuntos a tratar.

2.- Solo en casos justificados a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de los miembros
se realizaran sesiones extraordinarias, debiendo en este caso enviar el orden del dia junto con los
documentos comespondientes, deberdn eniregarse a los miembros del Comité con un dia habil
completo de anticipacion.

3.- Invariablemente se deberd contar con la asistencia del servidor pUblico que funja como
Presidente del Comité o de su suplente. Se entenderd que existe quérum suficiente cuando asistan
como minimo la mitad mdas uno de ios miembros con derecho a voto, las decisiones se tomardn
por mayoria. En caso de empate, quien presida tendra voto de calidad.

4.- Se considerard como asistencia, la participacién de los miembros del Comité, a través de
videoconferencias, éstas deberan ser en fiempo real lo cual deberd hacerse constar en el acta
respectiva y recabarse las firmas correspondientes.

5.- El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesion se entregardm alos
_infegrantes del Comité, cuando menos con dos dias hdbiles completos de anficipacién para
reuniones ordinarias y de un dia habil completfo dé anticipacién para las exiraordinarias. Esta
informacion podrda ser remifida a fravés de medios electrdnicos siempre y cuando se cumplan con
los plazos establecidos.

6.~ Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presenfcran en formatos que
contengan la informacién resumida de los casos que se dictaminen en cada sesion, los gue
firmardn los miembros asisientes que tengan derecho a voz y voto.

7.- De cada sesidn se levantard acta la cual invariablemente deberd ser firmada por todos los que
hubleran asistido a elia,

8.- No se requiere gque di inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el profocoio de Instalacion
o reinstalaciéon del Comité, basta que cada afio se reinicie la nvmeracnon de las sesiones
correspondienies.

QUINCUAGESIMA PRIMERA.- Serdn responsabliidades de los Miembros del Comité, las que a
continuacion se sefialarn:
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1.- PRESIDENTE:
A) Proponer al comité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias.
B) Coordinary dirigir las reuniones del Comité;
C) Convocar, cuando sea necesario, a reuniones extraordinarics.
2. SECRETARIO EJECUTIVO: . - -

' Vigilar la expedicién correcta del orden del dia y de los listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo los documentos de apoye necesarios;

Remifir a cada integranie del comité, la documentacién de los asuntos a tratar en la reunién a
celebrarse, -

Levantar el acta correspondiente a cada sesién;
Registrar los acuerdos del Comité y realizar su seguimiento.

Resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comité y de aquellas ofras que le
encomienden el Presidente o el Comité.

Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el Secretario Ejecutivo, en su caso,
se quxiliard de un Secretario Técnico, quien podrd asistir a las reuniones del Comité con derecho a
VOZ, pero no d voto.

3.- VOCALES:

A) Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de jos asuntos que a su juicio deban tratarse en el
plenc del Comité. :

B) Aprobar en su caso el orden del dia y la documentacion de la reunion a celebrarse.

C) Realizar las demds funciones y actividades que les encomiende el Presidente o el Comité en
pleno.

D) Votar los asuntos con base en lus constancias que obren en la carpeta de trabajo respectiva,

4.- ASESORES:
Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el dmbito de su competencia.

CAPTULO V

DISPOSICIONES FINALES

QUINCUAGESIMA SEGUNDA.- Cuando un servidor pdblico extravie un bien, el Instituto a través del
Organo Interno de Control, podrd dispensar el fincamiento de las responsabilidades en que incurra,
cumpliendo con los términos y condiciones establecidos en el articulo 48 de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto PUblico Federal, siempre que el responsable resarza el dafio ocasionado,
mediante la reposicion del bien con uno igual o de caracteristicas similares ol extraviado, o haga el
pago del mismo al valor que rija en ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente.
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QUINCUAQUESIMA TERCERA.- Los participantes que adviertan actos iregulares durante los
procsdimientos de venta podran solicitar al Organo Interno de Control en el Instituto se aplique el
recurso de revisidn establecido en ia Ley Federal de Procedimiento Administrativo, a efecto de que
éste determine lo conducente en términos de las previsiones de dicha Ley vy, en su caso, imponga
las sanciones previstas en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

QUINCUAGESIMA CUARTA.- El Insfituto conservard en forma ordenada vy sistemdfica toda lo
documentacion relativa a los acios que realicen conforme a las presentes Bases, cuando menos por
un lapso de cinco afos, excepto la documentacion contalle; en cuyo caso se estard a lo previsto por
los disposiciones apiicables.

TRANSITORIAS

PRIMERA. - Las presentes bases entrardn en vigor al siguiente dia hdbil de su aprobacion por la Junta de
Gobiemo del Instituto. ‘

SEGUNDA. - Se abrogan las bases autorizadas por la Junta de Gobierno en su Primera Sesion COrdinaria de
fecha 19 de Abril de 2000.

TERCERA.- Para el presente ejercicio 2005, el Programa Anual podrd ser autorizado por Unica vez por ia
Junta de Gobiemo hasta el 31 de marzo del 2005,
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