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PRESENTACION

El presente documento normativo sirve de apoyo para documentar las acciones a instrumentar de forma organizada a
fin de cumplir con la misién del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran (INCMNSZ) en
materia de recepcion, registro y control de donativos y donaciones en especie. Asi como conocer la estructura
organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacion, las funciones, actividades,
procesos clave de las unidades administrativas que intervienen y los resultados que se obtienen, como parte de los
aspectos que definen la gestion administrativa.

INTRODUCCION

El Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran es un organismo publico descentralizado con
personalidad juridica y patrimonio propios, ubicado en la Ciudad de México, Distrito Federal. Originalmente es
denominado Hospital de Enfermedades de la Nutricion, asentado asi en la ley expedida por el Poder Ejecutivo
Federal, el 10. de diciembre de 1944 y es nombrado Director de la unidad el Dr. Salvador Zubiran Anchondo. El 12 de
octubre de 1946, tuvo lugar la ceremonia de inauguracion, con la presencia del Presidente Avila Camacho y el Dr.
Gustavo Baz entre otros.

El Hospital no solo cumplié los propositos de la ley que le dio origen, sino que, con la experiencia adquirida, formulo
actividades, procedimientos, politicas, normas y sistemas que le permitieron abordar problemas biomédicos de
significacion nacional principalmente aquellos que estaban vinculados con la nutricion del pueblo, lo que reforzé su
jerarquia de Instituto, reconocido oficialmente en la Ley que se publicd en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el
27 de noviembre de 1981 otorgandosele la denominacion de Instituto Nacional de la Nutricion Salvador Zubiran.

En mayo de 1986, la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, obliga a realizar ajustes a la Ley Constitutiva del
Instituto, la cual sufre cambios relevantes en aspectos administrativos. El 3 de diciembre de 1987 se publicd en el
DOF la Ley del Instituto Nacional de la Nutricion Salvador Zubiran. El dia 26 de mayo del 2000 se publica en el DOF
la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, donde se registra el nuevo nombre quedando como Instituto Nacional de
Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, derogandose la Ley anterior.

Entre sus objetivos se encuentra proporcionar atencion médica integral y de alta especialidad a poblacién adulta, a
través de un modelo que pueda ser replicado, formar recursos humanos al mas alto nivel cientifico y técnico, con los
valores institucionales, fortalecer la participacion del Instituto en la educacioén continua para profesionales de la salud y
en la educacion para la salud de la poblacion, desarrollar programas de investigacion, innovacion tecnolégica y
medicina que contribuyan al conocimiento y al bienestar social, implementar un modelo innovador de organizacién y
administracion que fortalezca las actividades institucionales, entre otros.

Para el cumplimiento de su objeto y desempefio de sus atribuciones, el INCMNSZ cuenta, entre otros, con el Comité
de Bienes Muebles, cuyas facultades se encuentran reguladas por el articulo 141 de la Ley General de Bienes
Nacionales, destacandose de entre ellas, la de autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a
quinientos dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal, sin que se contemplen aquellos donativos y
donaciones en especie que terceros externos al Instituto pretendan hacer en su favor.
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Que, conforme a dicha premisa, se hace necesario que el INCMNSZ cuente con unas Politicas, Bases, Lineamientos
y Criterios para la Aceptacion, Recepcion, Registro y Control de Donativos y Donaciones en Especie (Politicas de
Donativos y Donaciones), que le permitan regular la aceptacion, recepcion, registro y destino de dichos donativos y
donaciones, en virtud, de que la normatividad interna vigente solo regula lo relativo a la disposicion final y baja de
bienes que estén a su servicio o formen parte de sus activos fijos y que por su uso, aprovechamiento o estado de
conservacion no sean adecuados o resulte inconveniente su utilizacion.

Conforme el articulo 58 de la Ley Federal de Entidades Paraestatales. la H. Junta de Gobierno, del Instituto, no cuenta
con facultades expresas para autorizar la recepcién de donaciones en especie que terceros pretendan realizar a favor
del mismo; sin embargo, el articulo 58, fraccion | de la citada Ley, confiere a la H. Junta de Gobierno la atribucion
indelegable de establecer las politicas generales para la administracion general de la Entidad, quedando comprendida
entre ellas la de gestionar el mayor incremento de su patrimonio, asi como el aumento de sus ingresos, por lo que
corresponde a la H. Junta de Gobierno, la facultad de emitir las politicas, bases y lineamientos que deberan observar
las servidoras y los servidores publicos que intervengan en la recepcién de las donaciones en especie, asi como
aquellos que participen en la supervision y vigilancia del destino que se dé a las mismas, cuidando que se respete la
voluntad del donante o destinandolas al mejor uso que convenga al INCMNSZ.

. OBJETIVO

Establecer el proceso que las personas servidoras publicas seguirdn en la aceptacion, recepcion, registro y control de
los donativos y las donaciones en especie recibidas por el INCMNSZ, a fin de que las disposiciones generales
aplicables a las Politicas de Donativos y Donaciones cumplan con la normatividad vigente.

Il. AMBITO DE APLICACION

Las presentes Politicas de Donativos y Donaciones son de observancia obligatoria para todas las unidades
administrativas y personas servidoras publicas del INCMNSZ que participen en la aceptacién, recepcion, registro y
control de los donativos y donaciones en especie.

Asimismo, a las personas fisicas o morales, organismos publicos o privados, asociaciones o cualquier tercero que
realicen o estén interesadas en realizar donativos y donaciones al INCMNSZ.

ll.MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917 y sus modificaciones

LEYES

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984 y sus modificaciones
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OTRAS DISPOSICIONES

Anexos 1-A, 14, 15, 17 y 23 de la Segunda Resolucion de Modificaciones a la Resolucién Miscelanea Fiscal vigente
2022 y sus modificaciones.

Guia de llenado de los comprobantes fiscales digitales por Internet (Anexo 20 version 3.3, apéndice 10 Caso de Uso
Emision del CFDI por donativos otorgados en numerario o en especie y donativos globales en numerario o en
especie).

Publicacién en Portal del SAT: 31-VI11-2018

LINEAMIENTOS

Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes para la Donacién de Bienes.
D.O.F. 09-VII-2008 y sus modificaciones
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PRIMERA:

Las presentes Politicas, Bases, Lineamientos y Criterios para la Aceptacion, Recepcion, Registro y Control de
Donativos y Donaciones en Especie (Politicas de Donativos y Donaciones) constituyen el instrumento normativo de
caracter general que observaran las personas servidoras publicas del INCMNSZ, previo y durante la aceptacion,
recepcion, registro y control de los donativos y donaciones en especie que reciban de las personas fisicas o morales y
organismos publicos o privados o cualquier tercero, las cuales representaran un apoyo econémico y de insumos
importante para el cumplimiento de sus objetivos.

SEGUNDA:

Las presentes Politicas de Donativos y Donaciones en especie tienen por objeto:
a) Establecer reglas de caracter general para la aceptacion de donativos.

b) Propiciar que la obtencion y aplicacion de los servicios, bienes muebles, tecnoldgicos, tecnologia biomédica,
equipo tecnoldgico, alimentos, animales de laboratorio, medicamentos e insumos médicos que se reciban
por concepto de donaciones en especie, sean utilizados para contribuir al cumplimiento del objeto del
INCMNSZ.

c) Promover la transparencia en la aprobacion, manejo y destino de las donaciones en especie y donativos que
reciba el INCMNSZ.

TERCERA:

La aplicacién de las presentes Politicas de Donativos y Donaciones en especie se llevara a cabo sin perjuicio y en lo
que no se oponga a las disposiciones legales y reglamentarias que regulen de manera especifica los actos de que se
trate.

CUARTA:

De conformidad con la Ley General de Entidades Paraestatales, la H. Junta de Gobierno del INCMNSZ en el gjercicio
de sus atribuciones, es la Unica instancia facultada para autorizar y/o emitir las Politicas de Donativos y Donaciones,
registro y control de donativos y donaciones en especie que reciba el INCMNSZ e instruir para que se incorporen al
patrimonio del mismo. Asi como, para regular la supervision y vigilancia del destino que se de a dichas donaciones en
especie, cuidando que se respete la voluntad del donante o destinandolas al mejor uso que convenga al INCMNSZ, si
no hubiera previsto un fin especifico.
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QUINTA:

El Director General en ejercicio de sus atribuciones conjuntamente con la Direccién de Administracion son los tnicos
facultados para aceptar o rechazar una donacién en especie de bienes muebles o de consumo, sustentado en el
dictamen de aceptacion y de informar a las unidades administrativas bajo su coordinacion.
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SEXTA:

Los donativos y donaciones en especie ofrecidas al INCMNSZ, apoyaran los fines sustantivos previstos en el Estatuto
Organico del mismo y se sujetaran a lo siguiente:

DE LOS DONATIVOS EN NUMERARIO:

a)

b)

d)

e)

Los donativos en numerario (dinero) se recibiran en el departamento de Tesoreria del INCMNSZ, el cual
emitira el Comprobante Fiscal Digital por Internet respectivo, de conformidad a la Guia de Emision del CFDI
por Donativos otorgados en numerario y atendiendo a otras disposiciones en la materia.

La Subdireccién de Recursos Financieros a través de las unidades a su cargo, registrara los donativos en el
presupuesto y la contabilidad del INCMNSZ, en la subcuenta que al efecto se aperture, identificando los
ingresos e incluyendo rendimientos del periodo, egresos, asi como su destino y el saldo, solicitando a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la ampliacion presupuestaria correspondiente de conformidad con
los articulos 19 y 81, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, sélo en caso de que
se tengan ingresos excedentes.

Cuando los donativos se reciban para un fin especifico, el INCMNSZ se sujetaréa a lo dispuesto en el articulo
182, del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Por ser el INCMNSZ un organismo descentralizado sin fines de lucro, que no tributa conforme al Titulo Il, de
la Ley del Impuesto Sobre la Renta, los donativos que reciba no generan el pago de dicho impuesto.

Los donativos se sujetaran, ademas, a lo establecido en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, su Reglamento y las demas disposiciones aplicables en la materia.

DE LAS DONACIONES EN ESPECIE:

a)

b)

Correspondera al Director General y/o al Director de Administracion analizar, en su caso, aceptar las
donaciones en especie propuestas por las personas fisicas o morales, entidades o dependencias de la
Administracion Publica Federal o de las entidades Federativas, asi como, cualquier ente publico federal o
local (donantes) que deseen donar bienes en especie al INCMNSZ.

Las donaciones en especie que podra recibir el INCMNSZ para el cumplimiento de sus objetivos seran las
siguientes:

Reactivos
Equipo o mobiliario
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Y servicios, tales como:

Animales de laboratorio

Vehiculos

Medicamentos y material de curacién
Equipo tecnolégico

Alimentos

Material y equipo de proteccion personal
Material y equipo para construccion

Mantenimientos
Mensajerias
Uso y
instalaciones
Adecuaciones o Construcciones en
sus instalaciones

aprovechamiento de

Lo anterior, no limita la recepcion de otro bien, servicio o insumo no relacionado, por lo que el donante especificara en
la carta de intencion (escrito libre) los datos que lo describan con la finalidad de validar su aceptacion en el INCMNSZ.

¢) El donante entregara carta de intencion de donacién dirigida a la Direccion General o la Direccion de
Administracion con la descripcion detallada del bien o bienes a donar, identificando si se trata de un bien
nuevo o usado, su antigiiedad y acreditara fehacientemente ante el INCMNSZ, la legitima propiedad de los
bienes que entrega en donacion, mediante la presentacion de facturas, contratos o documentos similares.

d) Todas las donaciones en especie que reciba el INCMNSZ, estrictamente se ajustaran a las presentes
Politicas de Donativos y Donaciones, asi como a todas las disposiciones legales aplicables a la materia.

e) Cuando se trate de donaciones correspondientes a bienes muebles, bienes tecnoldgicos o vehiculos para
las actividades de investigacion, ensefianza o de atencion médica, ingresaran al patrimonio institucional, por
lo que en ningun caso se consideraran propiedad de las personas servidoras publicas que intervengan en su
tramite o gestion, quienes tampoco podran reclamar su uso exclusivo.

f) ElI INCMNSZ sélo recibira los bienes donados en especie, una vez que se cuente con el Dictamen de
Donacién de Bienes elaborado por la unidad administrativa que usara los mismos, Factura de los Bienes,
ticket de compra o documento que ampare la propiedad y el costo, aceptado favorablemente por la unidad
administrativa, area, clinica o servicio beneficiado y con la aprobacion de la Direccion General y/o
Direcciones de Areas correspondientes.
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e))

h)

Para tal caso; las caracteristicas de los bienes muebles de que se traten, seran bienes que cumplan con la
normatividad vigente, no requieran de una gran inversion para su funcionamiento o que no conlleve la
obligacion de adquirir determinados consumibles.

Tratandose de bienes de consumo sera la subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales la
responsable de recibir dichos bienes a través de los departamentos de Almacenes, quienes una vez
registrada la recepcion deberan notificar en primera instancia al departamento de Contabilidad para su
registro contable.

En el caso de bienes muebles e instrumentales, el almacén general notificara al departamento de Servicios
Generales para que a través de la seccion de Control de Inventarios con la instrumentacion del acta de
entrega-recepcion de donacién (Anexo 8) respectiva, realice el alta y asignacion de numero de inventario,
esto una vez que dicho bien se encuentre en la unidad administrativa responsable de recibir el donativo. Una
vez formalizada dicha acta, se enviara la documentacion correspondiente a la subdireccion de Recursos
Financieros para que, a través del departamento de Contabilidad, se realice su registro contable.

En caso de animales de laboratorio, la Direccién de Investigacion, a través del departamento de
Investigacion Experimental y Bioterio, sera el responsable de la recepcion y registro de los mismos.

Los bienes de consumo que se reciban en donacién como: insumaos, articulos, alimentos, medicamentos y
material de curacion, seran registrados con el valor de la factura, remision, documento que ampare el costo
o se dara precio de referencia de bienes con caracteristicas similares.

El valor de los bienes muebles e instrumentales que se reciban en especie a favor del INCMNSZ, sera
registrado a valor de factura con la depreciacién respectiva. En caso de no conocerse el valor del bien, el
mismo podré ser asignado para fines administrativos considerandose el valor de otros bienes con
caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de la investigacion del mercado
correspondiente; asimismo, se generara en la seccion de Control de Inventarios un acta administrativa de
bienes muebles que carecen de factura (Anexo 6), siempre y cuando se cuente con el oficio de donacion.

Tratandose de bienes de consumo no seran susceptibles de registro en el inventario fisico de bienes
muebles del INCMNSZ, dada su naturaleza, por tener un desgaste parcial o total y que seran controlados en
el registro global que lleven los almacenes.

Las unidades administrativas encargadas de recibir los donativos y donaciones en especie son
responsables de remitir la documentacion al departamento de Contabilidad para su registro contable, quien
sera el responsable de solicitar al departamento de Tesoreria la emision del Comprobante Fiscal Digital por
Internet respectivo, de conformidad a la Guia de Emision del CFDI por Donativos.
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i) La distribucion de los insumos sera a las areas asignadas para los registros contables, inventario de
entradas y salidas en el sistema de almacenes y para cumplir con el sistema de inventarios PEPS,
caducidades y rotacién del inventario.

SEPTIMA:

El Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales determinara a las servidoras y los servidores publicos
responsables de realizar los mecanismos de control de los bienes donados que se ingresen al INCMNSZ.
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OCTAVA:

La Direccion de Investigacion, las subdirecciones de Recursos Materiales y Servicios Generales y Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones son responsables de recibir los insumos a través de los departamentos bajo su cargo,
de acuerdo a lo siguiente:

Tipo de Donacién Unidades Responsable de Recibir las Donaciones
Reactivos. ‘ Departamento de  Almacén '
General.
Equipo, mobiliario no Departamento de Almacén Departamento de Departamento de
meédico y tecnologia General. Ingenieria Biomédica. Mantenimiento.
biomédica.
Material de vidrio. Departamento de  Almacén Departamento de Departamento de
General. ' Mantenimiento. Conservacion y
Construccién.

Animales de laboratorio. Departamento de Investigacion
Experimental y Bioterio.

Vehiculos. Departamento de  Servicios
Generales.

Medicamentos y Departamento de

material de curacion. Medicamentos.

Equipo tecnoldgico. Departamento de  Almacén Departamento de Redes e
General. Infraestructura.

Alimentos. Departamento  de  Nutricion

Hospitalaria y Ambulatoria.

Material de proteccion Departamento de  Almacén Departamento de

personal. General. Ingenieria Biomédica.

Servicios Departamento de Departamento de Servicios Departamento de
Mantenimiento Generales Conservacion y

Construccion
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Tipo de Donacién Unidades Responsable de Recibir las Donaciones
Material para Departamento de Almacén Departamento  de
construccion General. Conservacion y
Departamento de Construccion

Mantenimiento
Servicios Todo el Instituto
Las personas fisicas o morales, entidades o dependencias de la Administracion Publica Federal 6 de las entidades
Federativas, asi como cualquier ente publico federal o local que desee donar bienes en especie al INCMNSZ, enviara
al Director General del INCMNSZ una carta de intencién en la cual proporcionara la descripcion detallada del bien o
bienes a donar, indicando si se trata de bienes nuevos o usados, su antigliedad, asi como, los siguientes datos de
acuerdo al insumo a entregar:
1. En caso de reactivos:
a) Grado de pureza.
b) Cantidad y unidad de medida.
c) Capacidad y tipo de recipientes.
d) Detallar si los frascos tienen sello original o ya han sido abiertos.
e) Numero de lote y temperatura.
f) Certificado de analisis y hoja de seguridad.
g) Nombre y caracteristicas del reactivo.
h) Fecha de caducidad
2. En caso de equipo o mobiliario:
a) Marca.

b) Modelo y numero de serie.

c) Sies nuevo o ya ha sido usado, se describira a grandes rasgos el estado en que se encuentra el equipo
0 mobiliario.
d) Nombre y caracteristicas completas del equipo.
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3. En el caso de material de vidrio:
a) Tipoy marca.
b) Capacidad y graduacién del insumo o articulo.

¢) Sies nuevo o en su caso ya ha sido usado, describira a grandes rasgos el estado en que se encuentra el
material de vidrio.

d) Nombre y caracteristicas completas del insumo o articulo.

4. En caso de animales de laboratorio:

a) Lugar de procedencia.

b) Especie, raza, sexo, edad y estado fisioldgico.

c) Estado de salud, avalado por constancia o resultados del laboratorio (en algunos casos se sometera a
cuarentena en el lugar de origen o a otros procedimientos que establezca el departamento de
Investigacion Experimental y Bioterio.

d) Numero de individuos.

e) ldentificacion de los individuos (si procede).

f) Motivo de la donacion.

5. En caso de vehiculos:
a) Marca y Modelo.
b) Nacionalidad.
c) Estado fisico y mecanico, describiendo a grandes rasgos el estado en que se encuentra.
d) Numero de serie y de motor.

e) Sefialar si es nuevo o usado.
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6. En caso de medicamentos y material de curacion:
a) Descripcion del bien.
b) Unidad de medida y cantidad.
c) Clave del cuadro Bésico Institucional.
d) Lote.
e) Caducidad minima de 12 meses.
En caso de medicamentos o material de curacion que sean entregados con una caducidad minima de 10 meses, no
cuente con clave del Cuadro Basico de Insumos del Sector Salud o las condiciones no sean las exigidas por la
Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios de la Secretaria de Salud (COFEPRIS), las unidades
administrativas del INCMNSZ responsable de la aceptacion de dichos bienes sera el departamento de Medicamentos
o el Comité de Farmacia y Terapéutica (COFAT).
7. En el caso de material de construccion:

a) Tipo de material.

b) Cantidad.

8. En caso de tecnologia biomédica:
a) Numero de convenio (en caso de aplicar).
b) Nombre del equipo.
c) Marca.
d) Modelo.
e) Numero de Serie.
f) Consumibles e insumos requeridos para su funcionamiento.
g) Dimensiones y peso.

h) Instalaciones especiales.
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i) Estado:
1. Nuevo: Garantia.

2. Usado: Garantia (en caso de aplicar) y la descripcion del estado de funcionamiento en que se
encuentra en la actualidad.

9. En caso de alimentos:
a) Fecha de caducidad.
b) Fecha de elaboracion.
c) Cantidad.
d) Descripcion del producto.

e) En caso de alimentos preparados, indicar la composicion y/o los ingredientes.

10.En caso de material de protecciéon personal:

a) De acuerdo a las actividades que desarrollan las servidoras y servidores publicos en sus unidades de
trabajo y a los riesgos laborales a los que se ven expuestos.

Las subdirecciones de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, y de Recursos Materiales y Servicios
Generales son responsables de recibir los bienes muebles y de consumo a través de sus diferentes departamentos:

de Redes e Infraestructura, de Almacén General, Medicamentos, Ingenieria Biomédica, Nutricion Hospitalaria y
Ambulatoria, con la siguiente documentacion:

a) Acta de entrega-recepcion de donacién (Anexo 8) (en caso de bienes de consumo sera opcional (Anexo 1).
b) Dictamen de aceptacion de la unidad administrativa, area, clinica o servicio.

¢) Factura o remisién o documento que ampare el costo.
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NOVENA:

Las unidades administrativas correspondientes a cada una de las Direcciones del INCMNSZ, llevaran a cabo el
andlisis de conveniencia de recepcion de los bienes donados (reactivos, equipo o mobiliario, material de vidrio,
animales de laboratorio, vehiculos, medicamentos y material de curacion, equipo tecnolégico, alimentos, material de
construccion y material de proteccion personal) con apoyo del dictamen técnico (Anexos 2 al 5) para donaciones
aplicable; y seran las responsables de solicitar la autorizacion correspondiente.

DECIMA:

El INCMNSZ se reserva el derecho de aceptar donaciones en especie, cuando no existan causas fundadas y
motivadas que justifiquen la necesidad de recibirla y que no pueda ser destinada a las unidades administrativas.
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DECIMA PRIMERA:

La donacion de bienes en especie que reciba el INCMNSZ, se formalizara por escrito, solo en caso de que el donante
lo requiera a través de la celebracion de un contrato de donacién, mismo que debera contener los requisitos formales
y de fondo necesarios para establecer las obligaciones de cada una de las partes, el cual debera ser formalizado a
través de las personas servidoras publicas que cuenten con facultades suficientes y necesarias para tales efectos.
Dicho instrumento sera elaborado por el departamento de Asesoria Juridica a peticion de la unidad administrativa que
recibird el donativo, acorde a los alcances de la informacién y documentacién por esta proporcionada (Anexo 7 se
anexa un modelo de contrato como referencia, sin embargo, su contenido podra variar acorde a la naturaleza de la
donacién y los alcances solicitados por el donante).

En caso de no requerir contrato de donacion, solo requeriran la carta de intencion (formato libre), el dictamen técnico
autorizado para donaciones aplicable (Anexos 2 al 5) y la formalizacién del Acta Entrega-Recepcion (Anexo 8)

Para el caso de los donativos en numerario que reciba el INCMNSZ, se formalizara por escrito sélo en caso de que el
donante lo requiera a través de la celebracién de un contrato de donacién, en caso de no requerirlo, bastara con la
carta de intencién del donante.

DECIMA SEGUNDA:

Una vez formalizado el contrato de donacion, se realizara la entrega fisica de los bienes en especie en un maximo de
quince dias habiles y se instrumentara el acta entrega-recepcion de donacién (Anexo 8) correspondiente, con la firma
de la servidora o servidor publico que representara al Instituto y el Donante o, en su caso, su representante legal o
apoderado del mismo, debidamente acreditado.

DECIMA TERCERA:

El departamento de Asesoria Juridica verifica que el contrato de la donacion de bienes contenga los requisitos
formales y de fondo necesarios para establecer las obligaciones de cada una de las partes.
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DECIMA CUARTA:

Las unidades administrativas involucradas son responsables de conservar la documentacion relativa a los actos que
se realicen conforme a las presentes Politicas de Donativos y Donaciones en Especie que reciba el INCMNSZ por un
lapso de cinco afios, excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las disposiciones
aplicables.

DECIMA QUINTA:

La asignacion de los bienes donados recibidos por el INCMNSZ, sera determinada atendiendo a las necesidades
reales del mismo para la prestacion del servicio de que se trate y se controlara a través de documentos respectivos,
en los que se indicara la unidad administrativa, la servidora y/o servidor publico y/o clinica, servicio, seccién o unidad a
la que sea asignado del bien.

Para cambiar la asignacion de un bien se modificaran los documentos correspondientes, dejando constancia del
cambio.

DECIMA SEXTA:

Una vez formalizada la donacion a favor del INCMNSZ, su registro, inventario y control, se sujetara a lo dispuesto para
la afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles del INCMNSZ.
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PRIMERA:

Los presentes Politicas de Donativos y Donaciones en Especie que reciba el INCMNSZ entraran en vigor al dia
siguiente de la fecha de su aprobacién por la H. Junta de Gobierno dejando sin efecto las autorizadas de fecha 25 de
marzo del afio de dos mil nueve.

SEGUNDA:

La Direccién de Administracion es responsable de la difusion de las Politicas de Donativos y Donaciones en Especie
entre las unidades administrativas del INCMNSZ y de su publicacién en la pagina de Internet www.incmnsz.mx .

TERCERA:

Las modificaciones a las presentes Politicas de Donativos y Donaciones en Especie, ademas de los casos no
previstos en las mismas se someteran a la H. Junta de Gobierno.
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PRIMERA:
Los presentes Politicas de Donativos y Donaciones en Especie que reciba el INCMNSZ entraran en vigor al dia

siguiente de la fecha de su aprobacion por la H. Junta de Gobierno dejando sin efecto las autorizadas de fecha 25 de
marzo del afio de dos mil nueve.

SEGUNDA:

La Direccion de Administracion es responsable de la difusion de las Politicas de Donativos y Donaciones en Especie
entre las unidades administrativas del INCMNSZ y de su publicacion en la pagina de Internet www.incmnsz.mx .

TERCERA:

Las modificaciones a las presentes Politicas de Donativos y Donaciones en Especie, ademas de los casos no
previstos en las mismas se someteran a la H. Junta de Gobierno.
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Los formatos e instructivos de llenado correspondiente a los siguientes Anexos, se podran consultar en la siguiente
liga: http://incmnsz.mx:8080/intranet/administracion/recursos-materiales-y-servicios-generales/

ANEXO 1: ACTA ENTREGA-RECEPCION DE DONACION
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ACTA ENTREGA-RECEPCION DE DONACION

Erela Cludad de México, siendolas horas del d’a
se reurieron en fas instalaciones que ooupa el drea sita en
=l editicie del Institute Nacional de Cencias Médicas y Nutricion

Szlvador Zubirdn, oifl#] C.

por partz del “DONANTE", quien hace la entraga y

y por parte de |z "DORATARIA el (la) L.
. quign revibe los bienes y/'o insumas ¢n calidzd de donacian v
que se integran como & centinuacidn se detsllz {sefalar valor dz los bienes estimado ode ref]:

Blenes yi'o insumos gue fueron dictaminados come procedentes psra
seran destinados para:

No habiendo otre asunto que hacer constar s ci

minutos del dia de su inicie, procediedy Ry | Wargen v al calce ios gqueen
ella intervinieron ratificando lo manifesta Qg < tanto er: ariginal al DONANTE
v al servidor oGblico gue intervino, para los ucentes a que hays WEar. -

POR PARTE DEL “DO| POR PARTE DE LA "DONATARIA"

NOMEBRE ¥ CARGO

Seallo del Almacén o de la Seccion de
Conirol de Inventurios
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ANEXO 2: DICTAMEN TECNICO PARA DONATIVO DE MEDICAMENTOS
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DICTAMEEN TECNICO PARA DORATIVO DT MEDICAMENTCS

[DATDS DEL AREA REIPCNSKELE OE DICTAMINAS

ants oo sos

[DEBCRPLION DE LS RSUMNOS SUSCLY THEED R RECIIRGE CN DONRCION

L DRICRDGONIRL N

GO RCEPTADG CL BEN:

PRILENTASKN IOLEUPALR

(5 SATO T WO B3 Wiy TADO CL e

CT37 POR FL O S8 LGN T RECHASS
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ANEXO 3: DICTAMEN TECNICO PARA DONATIVO DE BIENES INFORMATICOS
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DICTAMEN TEONICO PARA DOMATIVO CEINSUMOS

UMILAS DL AMEDIs

EN CASU RO SER RLEFIALO EL BIEN

AT POR £, OUE 58

NOMBRE ¥ FIHNR OEL TTLASH OELAREA
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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

DICTAMEN TECNICO PARA DONATIVO DE BIENES INFORMATICOS

DATOS DEL DONANTE

NOMERE O RAZCM ECCIAL:

DIOMAICILIO:

FECHA:

CORRED ELECTRONICC O
TELEFOND DE CONTATTO:

DATOS DEL AREA RESPONSABLE DE DICTAMINAR

AREA DE ADSCRIPCION:

NOMERE DEL RESPONSABLE: JF’UESTO:

DESCRIPCION DE LOS BIENES SUSCEPTIBLES A RECISIRSE EN DONACION

Mo.

¥ IO CARAL [TRISTILAD FISICAS - & e
2 - PROCEDE HACION
DESCRIFPCION OSLBEN CANTIDAD VEL BIZNCTLOR, TAMARC, NOM DE s R BONACION

PIZZAS) Sl N

EN CASO DE SER ACEPTADO EL BIEN:

WVALCR DL EIEN CON SATT
B ACTURA : Ll VALOR HISTORICO DE INVENTARIC

VALOR: b MARCA: M . EERIE:

WALDOR DEL BIEN CON SASE| .
EN: FACTURA COTIZATION | VALOR HISTORICS DE INy

VALOR: 5 ARCA: MODELD: |SEQI E:

VALDR DEL BIEN CON SASE| I 1
EN ; b COTIZACICN i WALCR HISTORICD DE IMVENTARIC

VALQR: s IARCA: Eoca:: EEF’JE:

WALCR. DEL EIEN CON SATE ]
EN: = COTIZACICN ) WALOR HISTORICS DE INVENTARIC

MODELS: |SEP.[E:

COTITACION
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VIGENCIA TECNOLOGICA DE LUS BIENES (5] ES NECESARIO DETALLAR

=N RELACION ANEXA):

FECHA

BIEN

CESCONTINUARA

EN QUE

FAERICANTE

INCLUYE SOPORTE TECNICO O], =
MTENIMIENTO  POR  EL|

LOs BU;NES 5

REQUIZRE [NSTALACION ESPECIAL o

ALY coNDICIONAMIENT! D, ESPECIFICAR (PISO ¥ MURCH

FALSC, RACKE, AIRE ACCNDICIONADC, UPS, OTRO)

Sl

NO St

REQUIERE
LICENCIAMIENTO
ACTUALZACION
SQTTWARE?

ESPECIFICAR

LOS BIENES ZE ENCUENT

a

AL 100% DE SU OPERAC

Sl

ENM CASO DE NO SER ACEPTADD EL BIEN

MOTIVO POR EL QUE SE SUGIERE EL RECHAZO:

ELABORO

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DEL AREA DICTAMINADCRA

NOMBRE ¥ FIRMA DEL SUBDIRECTOR DE TECNOLOGIAS
DE LA INFCRMACICH v COMUNICACICNES
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ANEXO 4: DICTAMEN TECNICO PARA DONATIVO DE BIENES MUEBLES

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

DICTAMEN TECNICO PARA DONATIVO DE BIENES MUEBLES

DATOS DEL DONANTE

NOMERE O RAZON SCOCIAL

DOMICILID:

CORRZ0 Z_ECTRONICO O TELEFONO OE
CONTACTC:

FECHA:

DATOS DEL AREX RESPONSABLE DE DICTAMINAR

AREA DT ADSTTRIPCICON:

NOMERE DEL RESFONSAELE:

DESCRIPCION DE LOS BIENES SUSCEPTIELES A RECIBIRSE EN DOMACION

DESCRIPTION DEL BIEN CANTIDAD

RCTERISTICAS FISICAS DEL BIEN

FROCEDE DONRACION

2. TAMANG, NUM OE PETAS)

81 NC

Lsznca:mm

CALOR OZL EIEN OO BASEEN.

VALOR HISTOSICO DE INVENTARIC

VALOR

T

SERIE:

VALOR OEL EIEN CON BASEEN:

WALOR HISTCRICT DE INWENTARIO

N

VALOR:

Pl

SERIZ.

‘WALOR DEL BIEN CON BASEEN: FASTURA

“iesid yaLOR HISTORICT DE INVENTARIO

'VALOR: 53 WARTA

'VALOR DELEIEN OON BASEEN: FACTURA

VALOR HISTORICO DE INVENTARIC

MARCA: l

[VALOR. 3

'VALOR DEL BIEN CON BASEEN:
3 P SEN CONBAS FACTURA

% HISTORICO DE NVENTARIC

VALOR: $ MATCAL

CONTROL DE EMISION
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[EN CASQ DE NO SER ACEPTADO EL BIEN

SPVO POR SLOUE SESUGIERE ECFECHAIT

SOIRZCTOX DE REGURS0=
ALES ¥ SERVICIOS GENERALES
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ANEXO 5: DICTAMEN TECNICO PARA DONATIVO DE VEHICULOS

DICTAMEN TECNICO PARA DONATIVO DE VEHICULOS

DATOS DEL DONANTE

INOMBRE O RAZON SOCIAL:

DOMICILIO:

FECHA:

l CORREO ELECTRONICO O TELEFONO DE CONTACTO:

DATOS DEL AREA RESPONSABLE DE DICTAMINAR

AREA DE ADSCRIPCION:

INCMBRE DEL RESPONSABLE:

|PUESTO:

DATOS GENERALES DEL VEHICULO

MARCA:

TIPO:;

[SERIE. INO. FACTURA:

IMODELO:

[N

0. DE MOTOR:

KILOMETRAJE VALOR:

'S DEL VEHICULO

0S DEL VEHICULO

CONCEPTO

REGULAR

NO APLICA CON( SI NO

CARROCERIA

TARJETA Di CUl

PINTURA

TENENCIAS

FRENOS

PLACA

TRANSMISION

VERIF

SUSPENSION

EDIMENT( il

LLANTAS

05 (SEN )i

PI\._!UELLES

AMORTIGUADCRES

MOFLE

IMOTOR

VESTIDURAS

RADIO

OBSERVACIONES

CRISTALES

LLAVES Y DUPLICADO

DEFENSAS

SISTEMA ELECTRICO

LIMPIADORES

LLANTA DE REFACCION

HERRAMIENTA

MANIJAS

OTROS (SENALAR)

O DE NO SER ACEPTADO EL BIEN

MOTIVO POR EL QUE SE SUGIERE EL RECHAZO DEL BIEN:

ELABORO

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DEL AREA DICTAMINADORA

SERVICIOS GENERALES

NOMBRE Y FIRMA DEL SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y
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Elaboro:

Reviso:

Autorizo:

Nombre:

Lic. Sergio-Ratil.Aquino Avendafio

C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano

L.C. Carlos Andrés Osorio Pineda

Cargo-puesto:

Subdirector

y Serviciop

4t

S riales

Subdirectora de Recurxﬂfinancieros

Dire(cte?im\%stracién

Firma:

ﬁle
‘f

|

%7'('(

Fecha:

13-05-2022

13-05-2022

13-05-2022




CODIGO:
DN/POBALINES-
DONATIVO Y
DONACIONES

DOCUMENTO NORMATIVO

SALUD
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CIENCIAS MEDICAS
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DONATIVOS Y DONACIONES EN ESPECIE QUE RECIBA EL | msmmutoNacionat o HOJA: 39

ANEXO 6: ACTA DE BIENES QUE CARECEN DE FACTURA

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Direccién de Administracion

Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

Departamento de Servicios Generales

Seccién Control de Inventarios

INcMNsz | AcTADE BIENES QUE CARECEN DE FACTURA

En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas con 30 minutos del dla 9 de octubre del afio dos mil veintiuno, se
reunieron en las instalaciones del Departamento de Servicios Generales-Seccion de Control de Inventarios, ubicadas en
el Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, con domicilio en Av. Vasco de Quiroga N° 15, Col.
Belisario Dominguez. Delegacion Tlalpan, C.P. 14080, los C. Lic. Sergio Aquino Avendario, Subdirector de Recursos
Materiales y Servicios Generales; C. Lic. Adriana Salgado Yépez, Jefe del Departamento de Servicios Generales y el
C. Ldo. Juan Manuel Ruelas Hidalgo, Encargado del despacho de la Coordinacién de la Seccién de Control de
Inventarias del mismeo Instituto, quienes actian coma testigos de asistencia, con el objeto de levantar la presente Acta de
Bienes que Carecen de Factura para hacer constar que 17 Bienes que se describen en el Anexo “ Bienes que carecen
de facturas B” son propiedad del Instituto y no cuentan con Factura, que con fundamento en el primer parrafo de la
Clausula Octava de las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de
éste Inslituto, se procede a dicho Acto.

Acto seguide y en uso de la voz camparece el C. Ledo. Juan Manuel Ruelas Hidalge, quien se identifica con credencial
del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, con numero de Empleado 13741 y cargo de
g [0s hechos y después de haber sido
protestado que fue para conducirse con la verdad y enterado de las pena:
autoridad distinta a la judicial, de conformidad con lo establecido por el Articul
eda Ml buscar en los expedientes la
ionados, a lo que informé que
son Bienes que se encuentran registrados en la Base ia o Fijo y que carecen de Factura,
pt diénd aelab la pr te Acta, para los efectos’ 2 =

nciada de hechos siendo las 13:00 horas con 00
minutos del dia de su inicio, firmando al calce y la misma intervinieron.

UTORIZA

0. JUAN MANUEL RUELAS HIDALGO
0 DEL DESPACHO DE LA COORDINACION DE LA
SECCION CONTROL DE INVENTARIOS

LCDA. ADRIANA SALGADO YEPEZ C.P. EDITH LOPEZ RAMIREZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES SECCION DE CONTROL DE INVENTARIOS
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ANEXO 7: CONTRATO

CONTRATO DE DONACION QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL HOSPITAL O
INSTITUTO_____________ ,REPRESENTADO EN ESTE POR EL/LA
. EN SU CARACTER DE (PONER EL CARGO QUE DESEMPENA), A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “ ”, EN SU CARACTER DE
DONATARIO, Y POR LA OTRA PARTE, » A QUIEN EN LO SUCESIVO SE
LE DENOMINARA “EL DONADOR", REPRESENTADADA EN ESTE ACTO POR
AMBAS PARTES SE SUJETAN AL TENOR DE LOS
ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES:

PRIMERO.- (ESTABLECER CUALES SON LAS CIRCUNSTANCIAS QUE DAN ORIGEN AL
INSTRUMENTO CONSENSUAL Y LOS MOTIVOS DETERMINANTES DE LA VOLUNTAD QUE
IMPULSARON SU SUSCRIPCION. ASIMISMO PUEDE HACER ERENCIA AL PLAN
NACIONAL DE DESARROLLO, A LOS PROGRAMAS SECTOR BIEN A ALGUNA
ACCION ESPECIFICA DE GOBIERNO).

DECLARACIONES
I. DECLARA EL DONATARIO O “INSTITUTO"™:

1.1 Que de conformidad con los articulos de la Ley Organica de la

Administracion Pudblica Federal o del Est Hospital o Instituto es una
organismo descentralizado de la Admial lica Federal, sectorizado a la
Secretaria de Salud, con personalldadJ i onio propios, y que dentro de sus
funciones y atribuciones, esta la d ibucion que se le da a la unidad
administrativa u organismo de: lara celebrar el presente contrato).

1.2 Que la representacion le anismo descentralizado para suscribir el

presente instrumento, recag en e del cargo de la persona que suscribird) C.

(poner elf@ombr: persona), segun lo dispuesto en los articulos

del (mencionaRyprec legal que le otorga facultades a la persona
mencionada, para suscrib. sente).

1.3 Que estd debidamente inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes bajo el
nimero __________y esta autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
para recibir donativos deducibles de impuestos en los términos del Articulo 79, Fraccién
Vi de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

I.4 Que mediante Dictamen Técnico para Donativo de Insumos, de fecha

elaborado por ., adscrito a con Visto Bueno del
, Subdirector(a) de Recursos Materiales y Servicios Generales, se declard

procedente la donacidn de los bienes que se sehalan en Ja cldusula primera de este

instrumento Juridico.

1.5 Que acepta a titulo gratuito en calidad de donatario, los bienes materia del contrato.

1.6 Que para los efectos del presente contrato y sus anexos, sefala como su domicilio
legal el ubicado en calle numero delaColonia________ | Alcaldia
, México, , Codigo Postal ___

Il. DECLARA “EL DONADOR":

CONTROL DE EMISION
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DECLARACION PARA PERSONAS FISICAS

I1.1 Que es una persona fisica en pleno ejercicio de sus derechos civiles.

1.2 Que su Registro Federal de contribuyentes es

DECLARACION PARA PERSONAS MORALES

111 Que estad constituida como
consta en la Escritura Publica

de fecha

conforme a las leyes mexicanas, segun

, pasada ante la fe del Notario Publico No. de

Lic.

H2Que____ ensucaracterde
juridica necesaria para celebrar este tipo de actos, como §
Publica____ defecha

del Notario Publico ndm.

de

{SENALAR QUE LAS FACULTADES CON
NOTARIAL NO LE HAN SIDO REVOCAD,

1.4 Que es su voluntad otorg

antecede, tal como lo sef}

1.5 Que para los efectos &l pr

en

11.6 Que esta inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes con la clave

¥le como lo adquirio, bajo qué

con la capacidad
estra con la Escritura

de % , pasada ante la fe

ue aprobar algun érgano colegiado, etc))

n los bienes descritos en la declaracién que

de intencién de fecha

I1l. DECLARAN AMBAS PARTES:

1.1 Que Reconocen la naturaleza de derecho publico del presente contrato.

te Contrato sefiala como su domicilio legal el ubicado

J11.2 Que es su voluntad celebrar el presente Contrato y sujetarse a las declaraciones y
clausulas del mismo, tanto en derecho y obligacion corresponda.

Atento a lo anteriormente declarado, las partes convienen en celebrar el presente

contrato, bajo las siguientes

CLAUSULAS

PRIMERA.- DEL OBJETO. "EL DONADOR" dona a titulo gratuito, en favor de "EL
DONATARIO ", el{los) bien(es) descrito(s) (Hacer mencién de cudles son los bienes).
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Elvalor de los bienes donados asciende a la cantidad de $ , (fncluir valor con letra),
siendo el valor unitario en que se sefnala en el Anexo ____ del presente instrumento
juridico.

SEGUNDA.- DE LA ACEPTACION. "EL DONATARIQO" en este acto acepta la donacion a

titulo gratuito, y manifiesta que los bienes donados se destinaran
(sefialar el destino que tendran los bienes donados).

La entrega - recepcién de los BIENES donados, se documentara conforme al modelo de
Acta-Entrega que se ajunta al presente instrumento juridico como Anexo ___, y seran
recepcionados por parte del INSTITUTO, atravésde ____ (sefialar el drea del
Instituto u Hospital que recibird los bienes donados).

surtir sus efectos a partir de la fecha de su firma y finaliza trega de los bienes

TERCERA.- DE LA VIGENCIA. Acuerdan las partes que el pryf#e Contrato empezara a
donados. %

CUARTA.- DE LAS OBLIGACIONES DEL “DONANTRL
“EL DONANTE" se obliga a lo siguiente:

e este Contrato, libre(s) de todo

ccion, en los términos de los articulos

que sean aplicables del Cédigo Civil (en

materia federal o el codigo del ) transmitiendo a “EL DONATARIO", para

efectos de este instrumento, hos de propiedad y posesion respecto del{de
los) bien(es) materia de este C

c) A entregar a "EL DONRTARI |(los) bien(es) material(les) del presente Contrato, en
{lugar y/o domicilio) un término de ) dias habiles,
contados a partir de la fecha rma de este instrumento, y

d) A no dar en donacion el (los) bien(es) materia del presente Contrato a persona distinta
a “EL DONATARIO".

QUINTA.- DE LAS OBLIGACIONES DE “EL DONATARIO”".
“EL DONATARIO" se obliga a lo siguiente:
a) A recibir de "EL DONATE" el(los) bien(es) materia de este Contrato, y

b) A cubrir los gastos de traslado de el(los) bien(es) materia del presente Contrato, al lugar
que designe como su destino final. {Inciso opcional sélo cuando aplique).

SEXTA.- DE LA RESCISION. En caso de no cumplir cualquiera de las partes con sus
obligaciones establecidas en el presente Contrato, sera motivo y causa suficiente para
generar la rescision del presente instrumento.

SEPTIMA.- RECIBO. “EL. DONATARIO" se obliga a expedir el correspondiente recibo de
donativo deducible del impuesto sobre la renta, para lo cual designa a ’
quien ocupa el cargo de conelteléfono___~yel
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correo electronico a fin de que lleve a cabo los tramites
necesarios para expedir el mencionado recibo de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.

OCTAVA. RESPONSABLE DE “EL DONATARIO”. El seguimiento y cumplimiento del
presente contrato por cuanto hace a las obligaciones “EL DONATARIO”, quedara a cargo
del {sefalar nombre y cargo del servidor publico que fungirg
como responsable), quien designara al servidor publico que considere necesario para el
cumplimiento de este instrumento.

NOVENA. RELACION LABORAL. “LAS PARTES” r
naturaleza del presente Contrato, no existe
DONANTE” y el personal de “EL DONATARIO"
sera subordinado laboralmente a quien corrg

ejecucion de este Contrato, a tod de las clausulas y anexos que lo integran,
asi como a los términos, lineang dimientos y requisitos que establece la Ley

Organica de la Administracg deral o del Estado de ), Ley General de
Salud, Ley General de Biene 3 les, Cédigo Civil (Federal o del estado de Y
demds normasy disposic i icasy administrativas que le sean aplicables, asi como
supletoriamente el o edimientos Civiles (Federal o del Estado de )

OCTAVA.- DE LA JURgDI N Y COMPETENCIA.

“LAS PARTES" estipulan que el presente Convenio es producto de la buena fe, y que en
caso de conflicto derivado de su interpretacion, cumplimiento y de lo no previsto en este
instrumento, de ser posible lo resolveran de comun acuerdo, de no llegar a éste se
someteran libremente a los Tribunales competentes ubicados en la Ciudad de México,
renunciando expresamente a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles en razén
de sus domicilios actuales o futuros o por cualquier otra causa.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas las partes de su contenido y alcances,
lofirmanpor______ enlaCiudadde alos dias del mes
de

POR “EL DONATARIO" POR “EL DONADOR"

(Nombre que debera de ser el mismo que (Nombre que debera de ser el mismo que
aparece en el proemio y declaraciones) aparece en el proemio y declaraciones)
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ANEXOI!
FACTURA DE LOS BIENES DONADOS
(Insertar copia de la factura con la que el donante acredita la propiedad de los
bienes)
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ANEXO Il

DESCRIPCION DE LOS BIENES DONADOS

(Detallar el numero, caracteristicas y valor unitario de Jos bienes donados)

X

O
»
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ANEXO 8: ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS BIENES OBJETO DE LA DONACION

ANEXO Il

MODELO DE ACTA ENTREGA-RECEPCION

ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

DE LOS BIENES OBJETO DE LA DONACION

ACTA DE ENTREGA ~ RECEPCION de los siguientes bienes:

CANTIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES DONADOS

por un monto total de $ , (insertar cantidad con letra) exentos del Impuesto al Valor
Agregado; de acuerdo con la descripcion anexa, otorgados en donacién pura no onerosa.

§los en las instalaciones que
O hospital), ubicado en
S dital), “EL DONATARIO”,

X S Ica con No. i
N parte de “LA DONANTE”, el C.

Pr el Instituto Nacional Electoral,

Ersolas que para tal efecto designaron,

\ (cantidad con letra), exentos del
on anexa a la presente, otorgados y
ore de toda restriccion de dominijo y con
(insertar nombre del donante) al

En la Ciudad de México, siendo las horas del dia
ocupa el __________(insertar nombre de Ila

representado por

emitida el Instituto Federal Electoral, actualmente vi
, quien se identifica con ____ No.

actualmente vigente; para hacer constar, a travd

la entrega-recepcién de:

Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo@g

entregados en donacion en especie pu

caracter de irrevocable por

calidad.

a mas que hacer constar, se cierra la presente acta a las
firmando por duplicado al calce y margen los que en su

Leida la presente acta y
horas del dia dgsu ing
formalizacion intervinierony

POR “EL DONATARIO” POR “EL DONANTE”

(Insertar nombre del donatario)

{insertar nombre y cargo de la persona o
servidor publico que recibe los bienes

(Insertar nombre del donante)

{Insertar nombre y cargo de Ia persona o
servidor publico que entrega los bienes
donados)

donados)
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GLOSARIO

Acta entrega-recepcion de

donacion:

Afectacion:

Animales de laboratorio:

Baja:

Bienes de consumo:

Bienes instrumentales:

Bienes muebles:

Comité:

Contrato de donacion:

Dictamen técnico:

Documento que se genera al momento de recibir los bienes en la Unidad de
Almacén; donde se detalla fecha, caracteristicas, condiciones y otras
especificaciones en la recepcion de los bienes y acredita de manera
satisfactoria el procedimiento de recepcion.

La asignacion de los bienes muebles a una unidad administrativa, servidora o
servidor publico y/o servicios determinados.

Animal usado en la investigacion cientifica, desarrollo tecnoldgico e innovacion
pruebas de laboratorio y ensefianza.

La cancelacién del registro de un bien en el inventario del INCMNSZ, una vez
consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado
o siniestrado.

Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza el
INCMNSZ, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un
registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.;

Los considerados como implementos o medios para el desarrolio de las
actividades que realiza el INCMNSZ, que sean susceptibles de la asignacion
de un numero de inventario y resguardo de manera individual, dada su
naturaleza y finalidad en el servicio.:

Aquellos bienes muebles que se describan por su naturaleza o por disposicion
de Ley.

El Comité de Bienes Muebles del Instituto Nacional de Ciencias Medicas y
Nutricion Salvador Zubiran.

Acuerdo de voluntades que producen o transfieren obligaciones y derechos, de
conformidad a lo que establece el articulo 1793 Cadigo Civil Federal.

Documento que acredita el diagnostico o evaluacion del area técnica o
especializada a un bien mueble, en el que se describen las caracteristicas del
bien y se acreditan las causas.

Donacion: Contrato por virtud del cual una persona transfiere a otra gratuitamente una
parte o la totalidad de sus bienes de acuerdo a lo que dispone el articulo 2332
del Cédigo Civil Federal.
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Donaciones en especie:

Donante:

Donativos en numerario:

Donativos:

Persona fisica:

Persona moral:

Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios

Generales:

Tecnologia biomédica:

Las donaciones en especie son aquellas en las que en lugar de aportar dinero,
el donante hace una aportaciéon en bienes. La mayoria de las veces se trata de
bienes valiosos que el donante ya cuenta que no utilizard o disfrutara, y
considera que seran mas utiles si con ellos apoya una causa noble

Aquella persona fisica o moral, dependencia o entidad de la Administracion
Publica Federal o local que transfiera al INCMNSZ uno o mas bienes de su
propiedad.

Recursos econdémicos proporcionados que para su aplicacion debera solicitar
la ampliacion correspondiente a su presupuesto.

Transferencia de recursos no reciproca en virtud de que las personas fisicas
y/o moral que los hacen, no esperan una retribucion o contraprestacion
proporcional, efectuandolo voluntariamente.

Hombre o mujer con capacidad juridica para obligarse.

Agrupacion de personas fisicas legalmente constituida para la realizacion de
fines colectivos y permanentes, que en el ambito del derecho les da la
capacidad para tener derechos y obligaciones.

Unidad Administrativa encargada entre otras cosas de mantener el control y
vigilancia de los bienes de consumo, bienes muebles e inmuebles del Instituto
Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, a través de sus
unidades administrativas

Rama de la ciencia aplicada, involucrada en el entendimiento y resoluciéon de
problemas en biologia y medicina utilizando métodos de ingenieria, ciencia y
tecnologia.

Vehiculos: Los vehiculos terrestres.
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VI. CAMBIOS EN ESTA VERSION

Numero de revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

13-05-2022

Se actualiza el documento normativo de
acuerdo a la Guia Interna para la Elaboracion
de Manuales Administrativos y/o Documentos

Normativos vigentes.
Se atendieron recomendaciones de la
Abogada General de la Secretaria de Salud,
en cumplimiento al seguimiento del acuerdo

0-02/2021-6

El presente documento fue autorizado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna en la segunda sesién ordinaria de

fecha 23/05/2022.
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