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INTRODUCCION

Con la finalidad de uniformar y documentar las acciones que se realizan en las diferentes unidades administrativas del
Instituto y orientar a los responsables de su ejecucion en el desarrollo de sus actividades. El Departamento de Control
Presupuestal ha emitido el presente manual de procedimientos, que ha sido elaborado con el propésito de ofrecer la
descripcion de sus actividades que se siguen en la realizacion de sus funciones, estableciendo politicas de operacion,
normas y lineamientos, asi como los formatos y anexos.
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. OBJETIVO DEL MANUAL

Precisar la secuencia logica de los pasos de que se compone cada uno de los procedimientos, la responsabilidad
operativa de las servidoras y los servidores publicos en cada area de trabajo y describir graficamente los flujos de las
operaciones y servir como medio de integracién y orientacion de las servidoras y los servidores de nuevo ingreso,
facilitando su incorporacion a su area de trabajo.
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D. O. F. 5-11-1917 y sus reformas
LEYES

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984 y sus reformas

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000 y sus reformas

Ley Organica de la Administracion Piblica Federal
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas

Ley de Planeacion
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas

Ley General para el Control del Tabaco
D.O.F. 30-V-2008 y sus reformas

Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 06-VI-2012 y sus reformas

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-VI-2018 y sus reformas

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.O.F. 04-V-2015 y sus reformas

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.O.F. 09-V-2016 y sus reformas

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
D.O.F. 26-1-2017

Ley General Del Sistema Nacional Anticorrupcién
D.O.F. 18-VII-2016 y sus reformas
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Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad
D.O.F. 30-V-2011 y sus reformas

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores
D.O.F. 25-VI-2002 y sus reformas

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres
D.O.F. 02-VIi-2006 y sus reformas

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
D.O.F 01-11-2007 y sus reformas

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas

Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 19-X11-2002 y sus reformas

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VIl-2016 y sus reformas

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-VIlI-1994 y sus reformas

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
D.O.F. 01-X11-2005 y sus reformas

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 30-111-2006 y sus reformas

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F. 31-XI1-2004 y sus reformas

Ley de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 30-X11-2015

Ley General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 31-X11-2008 y sus reformas

Ley de Firma Electronica Avanzada
D.O.F.11-1-2012 y sus reformas
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Ley de Fiscalizaciéon y Rendicién de Cuentas de la Federacion
D.O.F. 18-VII-2016 y sus reformas

Ley del Impuesto al Valor Agregado
D.O.F 29-XII-1978 y sus reformas

Ley del Impuesto sobre la Renta
D.O.F. 11-X11-2013 y sus reformas

Ley Federal de Derechos
D.O.F 31-XII-1981 y sus reformas

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
D.O.F. 27-IV-2016 y sus reformas

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de Correspondiente

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal Correspondiente

CODIGOS

Caodigo Penal Federal
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas

Codigo Nacional de Procedimientos Penales
D.O.F. 05-111-2014 y sus reformas

Cadigo Civil Federal
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas

Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares
D.O.F. 07-VI-06-2023 y sus reformas

Codigo de Comercio
D.O.F. 07-X-1889 y sus reformas

Cadigo Fiscal de la Federacién
D.O.F. 31-X11-1981 y sus reformas

Cadigo de Etica de la Administracion Pablica Federal
D.O.F. 08-11-2022
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Cddigo de Conducta del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Fecha control de expedicion XI11-2023

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas

Reglamento de la Ley Federal de Archivos
D.O.F. 13-V-2014

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 02-1V-2014.

Reglamento de Ia Ley del Impuesto al Valor Agregado
D.O.F. 04-X11-2006 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 30-VI-2017

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 08-X-2015 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Firma Electronica Avanzada
D.O.F. 21-111-2014

DECRETOS

Decreto por el que se establecen las medidas para el uso eficiente transparente y eficaz de los recursos publicos y las
acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico; asi como la modernizacion de la Administracion
Publica Federal

D.O.F. 10-X11-2012 y su reforma

ACUERDOS
Acuerdo por el que se restringen areas para consumo de tabaco en las unidades médicas de la Secretaria de Salud y

en los Institutos Nacionales de Saiud
D.O.F. 17-1V-1990.
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Acuerdo nimero 115 por el que se agrupan a la Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de salud de los
organismos descentralizados que se indican
D.O.F. 03-111-1994

Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica Federal
D.O.F. 31-XII-2004

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la comision intersecretarial de Gasto Publico, Financiamiento y
Desincorporacién
D.O.F. 31-12-2008 y sus reformas

Acuerdo por el que se reforman y adicionan las normas y metodologia para la determinacion de los momentos contables
de los ingresos
D.O.F. 09-XIl-2009 y sus reformas

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros
D.O.F. 15-VII-2011 y sus reformas

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico
de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet
D.O.F. 28-VI-2011

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el formato de conciliacién entre los ingresos presupuestarios y contables, asi
como entre los egresos presupuestarios y los gastos contables
D.O.F. 06-X-2014 y sus reformas

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para determinar los catalogos y publicacién de informacion
de interés publico; y para la emision y evaluacion de politicas de transparencia proactiva

D.O.F. 15-IV-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de
la informacion, asi como para la elaboracién de versiones ptblicas

D.O.F. 15-Iv-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de
Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales a Grupos Vulnerables

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la elaboracion, ejecucion y evaluacion del Programa
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion

D.O.F. 04-V-2016
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacion y operacion de la Plataforma
Nacional de Transparencia

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencién
de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales

D.O.F. 04-vV-2016

Acuerdo del consejo nacional del sistema nacional de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de
datos personales, por el que se aprueban los lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31
de la ley general de transparencia y acceso a la informacion publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de internet y en la plataforma nacional de transparencia

D.O.F. 04-V-2016 y sus reformas

Acuerdo por el que se establece la obligacion de incorporar a CompraNet, la informacion relativa a la planeacion de las
contrataciones y la ejecucion de contratos que regula la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

D.O.F. 05-1-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el Sector
Publico
D.O.F. 26-1-2018

Acuerdo por el que se emite la Politica de Transparencia, Gobierno Abierto y Datos Abiertos de la Administracion Publica
Federal 2021-2024
D.O.F. 30-VI-2021

CIRCULAR Y OFICIOS

Oficio Circular por el que 2 Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Piblica comunica a los
Oficiales Mayores o equivalentes de las Dependencias de la Administracion Publica Federal que ha actualizado las
disposiciones normativas del Sistema de Contabilidad Gubernamental y las Normas que regulan los viaticos y pasajes
para las Comisiones en el desempefio de funciones en la Administracion Publica Federal

D.O.F. 28-XI1-2007
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Oficio Circular por el que se establece el procedimiento que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y las entidades federativas que realicen contrataciones con recursos federales, previo a
la formalizacion de los contratos o pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las leyes de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para
verificar que los proveedores o contratistas estan al corriente en sus obligaciones fiscales

D.O.F. 19-1X-2008

Oficio Circular por el que se establecen los procedimientos para el informe, dictamen, notificacién o constancia de
registro de los ingresos excedentes obtenidos durante el ejercicio por las dependencias y entidades de la administracion
publica federal, asi como por los poderes legislativo y judicial y los érganos constitucionalmente autonomos

D.O.F. 04-111-2016

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrolio 2019-2024
D.O.F. 12-VII-2019

Programa Sectorial de Salud 2020-2024
D.O.F. 17-VIII-2020

Programa Institucional 2020-2024 del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran (PIINCMNSZ)
D.O.F. 27-XI1-2020, nota aclaratoria 28-1-2021

Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestion Publica 2019-2024
D.O.F. 30-VIlI-2019

DOCUMENTOS NORMATIVOS-ADMINISTRATIVOS

Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Fecha de autorizacion 03-X-2016

Guia Interna para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales Administrativos y/o Documentos Normativos del Instituto
Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
D.O.F. 07-V-2019 y sus reformas

Declaratoria de igualdad laboral y no discriminacion en el Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador
Zubiran
Fecha de expedicion 25-111-2020

Estatuto Orgénico del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
D.O.F. 06-111-2020, nota aclaratoria 03-111-2021

Pronunciamiento de Cero Tolerancia al Hostigamiento Sexual y Acoso Sexual en el ambito laboral del Instituto
Fecha de expedicién 02-X11-2022
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OTRAS DISPOSICIONES

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F 09-VIll-2010 y sus reformas

Manual de Contabilidad Gubernamentai
D.O.F. 22-X1-2010 y sus reformas

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros
D.O.F. 15-VII-2011 y sus reformas

Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Salud
Fecha de autorizacion 1X-2013

Protocolo de Actuacion de los Comités de Etica en la Atencién de Denuncias y Prevencion de Actos de Discriminacion
D.O.F. 22-XIl-2023

Manual de Organizacion y Operacion del Sistema Nacional de Proteccion Civil
D.O.F. 13-VII-2018

Manual de Identidad Grafica 2018-2024
Fecha de publicacién 30-1-2020

Protocolo para la prevencion, atencion y sancion del hostigamiento sexual y acoso sexual.
D.O.F. 03-1-2020

Prontuario para el uso del Lenguaje Incluyente y no sexista en la Funcion Publica
Fecha de autorizacién: -2020

Resolucion Miscelanea Fiscal para el ejercicio fiscal y sus diversos anexos correspondiente

LINEAMIENTOS

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion
de la Administraciéon Publica Federal

D.O.F. 30-1-2013
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Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal
D.O.F. 03-VII-2015

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las dependencias y
entidades de la Administracion Puablica Federal
D.O.F. 22-11-2016

Lineamientos Para Analizar Valorar y Decidir el Destino Final de Documentacion de las Dependencias y Entidades del
Poder Ejecutivo Federal
D.O.F. 16-llI-2016

Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados y/o ingresos propios del Instituto Nacional De Ciencias
Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
D.O.F. 07-V-2019

Lineamientos generales para la evaluacion de los Programas Federales de la Administracion Publica Federal
D.O.F 30-111-2007
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1.0 PROPOSITO

Elaborar e integrar el presupuesto de egresos del gasto publico, asi como sus adecuaciones a través de los sistemas
informaticos correspondientes, considerando las disposiciones normativas aplicables.

2.0 ALCANCE

A nivel interno:  Este procedimiento aplica al Departamento de Control Presupuestal, en integrar el Anteproyecto de

Presupuesto de Egresos de la Federacion (APEF) del Instituto, a todas las unidades administrativas
del Instituto en proporcionar de las necesidades de insumos y servicios asi como la estimacion de
los ingresos.

A nivel externo: Este procedimiento aplica a Ia Direccion General de Programacion y Presupuesto de la Secretaria

de Salud, en validar y enviar el APEF y a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), en
autorizar el Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF).

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

DE LA ELABORACION DEL ANTEPROYECTO:

1.

La Jefa del Departamento de Control Presupuestal recibe de los directivos del Instituto via oficio o correo
electronico los Lineamientos para el Proceso de Programacién y Presupuestacion para el Ejercicio Fiscal
Siguiente (Lineamientos-PIPP) (Anexo 1) y el Techo Presupuestal para la elaboracion del anteproyecto,.

La Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsabie de recibir de la Jefa del Departamento de
Integracion Programatica, la estructura programatica vigente del ejercicio para la distribucion del presupuesto.

La Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsable de solicitar a todas las unidades
administrativas del Instituto sus necesidades de servicios para su operacion, mediante la solicitud de
necesidades (Anexo 2).

La Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsable de solicitar a la Jefa del Departamento de
Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas, el Programa Anual de Adquisiciones (PAA) para integrar las
necesidades de las unidades administrativas del Instituto.

La Jefa del Departamento de Control Presupuestal, en caso de no contar con el Programa Anual de
Adquisiciones (PAA) para integrar las necesidades de las unidades administrativas del Instituto, integra el
anteproyecto basandose en las cifras histéricas incluyendo el porcentaje de inflacién correspondiente al APEF
en el Archivo de Trabajo. (Anexo 3).

El Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de integrar la plantilla del
anteproyecto de presupuesto de gasto de operacion e inversion para su envio en el sistema informatico
vigente.
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7. El Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de comprobar el estatus de
validacion del anteproyecto, por parte de la Direccion General de Programacion y Presupuesto de la Secretaria
de Salud a fin de seguir el proceso de aprobacion por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

DE LA APROBACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS:

8. La Jefa del Departamento de Control Presupuestal recibe de los directivos del Instituto via oficio o correo
electronico el oficio de autorizacion del PEF, el cual es presentado ante la Junta de Gobierno del Instituto.

9. El Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de enviar al Departamento de
Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas la plantilla del presupuesto autorizado para el ejercicio del
presupuesto a fin de que se realice la suficiencia presupuestal de acuerdo a la estructura programatica.

DE LAS ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS INTERNAS Y EXTERNAS:

10. La Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsable de revisar la gestion de las adecuaciones
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) en el caso de las adecuaciones externas, y ante la
Direccion General de Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Salud (DGPyP) tratandose de
adecuaciones internas. Asimismo, revisa que las adecuaciones presupuestarias no afecten el cumplimiento de
metas de los programas a cargo del Instituto.

11. El Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales, es responsable de determinar el tipo de
adecuacion de recursos fiscales necesaria para el cumplimiento de los programas institucionales, tramitandola
a traves de los sistemas informaticos vigentes.

12. La Responsable de Informes Presupuestales, es responsable de determinar el tipo de adecuacion de recursos
propios necesaria para el cumplimiento de los programas institucionales, tramitandola a través de los sistemas
informaticos vigentes.

REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION:

13.La Responsable de Informacion Presupuestal es responsable de elaborar el registro del presupuesto
autorizado, mediante péliza de diario (Anexo 4) correspondiente. Asimismo la Jefa del Departamento de
Control Presupuestal es responsable de autorizarlo.

14.La Responsable de Informacién Presupuestal y el Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos
Fiscales son responsables de registrar las adecuaciones de! presupuesto autorizado. Asimismo la Jefa del
Departamento de Control Presupuestal es responsable de autorizarlos.
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4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD <DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Recibe de los directivos del Instituto via oficio o correo electrénico los
Jefa del Departamento Lineamientos para el Proceso de Programaciéon y Presupuestacion
de Control 1 . . A . .
Lineamientos-PIPP para el Ejercicio Fiscal (Lineamientos-PIPP) y el
Presupuestal oo
techo puesupuestal (Politica 1).
Jefa del Departamento Recibe de la Jefa del Departamento de Integracién Programatica, la
de Control 2 estructura programatica vigente del ejercicio para la distribucion del
Presupuestal presupuesto via correo electronico. (Politica 2)
Jefa del Departamento Solicita a todas las unidades administrativas del Instituto sus
de Control 3 necesidades de servicios para su operacion, mediante la solicitud de
Presupuestal necesidades. (Politica 3)
Revisa que los montos de las solicitudes no rebasen los techos
presupuestales.
¢ Rebasan los techos presupuestales?
Jefa del Departamento
de Control 4 No: Solicita la integracién al Coordinador de Documentos por Pagar
Presupuestal de Recursos Propios a la plantilla del anteproyecto de presupuesto de
gasto de operacion e inversion.
Si: Solicita al Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos
Propios realice el ajuste correspondiente.
Coordinador de Integra la plantilla del anteproyecto de presupuesto de gasto de
Documentos por 5 operacion e inversion para su envio en el sistema informatico vigente.
Pagar de Recursos (Politica 6)
Propios
Coordinador de Comprueba el estatus de validacion del anteproyecto, por parte de la
Documentos por 6 Direccion General de Programacion y Presupuesto de la Secretaria
Pagar de Recursos de Salud y el proceso de aprobacion por parte de la Secretaria de
Propios Hacienda y Crédito Publico. (Politica 7)
Jefa del Departamento 7 Recibe de los directivos del Instituto via oficio o correo electronico el
de Control oficio de autorizacion del PEF, el cual es presentado ante la Junta de
Presupuestal Gobierno del Instituto. (Politica 8)
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Coordinador d

Documentos por

e

Envia al Departamento de Desarrolio y Mantenimiento de Sistemas el

Pagar de Recursos 8 presupuesto autorizado para el ejercicio del presupuesto. (Politica 9)
Propios
Jefa del Departamento Envia al Responsable de Informacion Presupuestal por correo
de Control 9 electronico la informacion del presupuesto autorizado para su registro
Presupuestal presupuestal en el sistema informatico vigente.

Responsable de Recibe via correo electrénico la informacion correspondiente al
Informacién 10 presupuesto autorizado para su registro presupuestal en el sistema
Presupuestal electronico.

Responsable de Integra la informacion correspondiente al presupuesto autorizado en
Informacion 11 el informe presupuestal.<
Presupuestal

Responsable de Genera la podliza correspondiente al registro del presupuesto
Informacion 12 autorizado en el sistema informatico vigente y entrega a autorizacién
Presupuestal de la Jefa del Departamento de Control Presupuestal.

Responsable Registra la péliza correspondiente al presupuesto autorizado en la
Informacién 13 bitacora de control de polizas para su entrega al Departamento de
Presupuestal Contabilidad. (Politica 13)

Responsable 14 Entrega la péliza correspondiente al registro del presupuesto
Informacion autorizado al Departamento de Contabilidad para su registro contable.
Presupuestal
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Jefa del Departamento de Control Presupuestal

Coordinador de Documentos por

Pagar de Recursos Propios

INICIO

4 1

Recibe de los directivos del
Instituto via oficio o correo
electronico los Lineamientos-
PIPP para el Ejercicio Fiscal y
el techo puesupuestal

Anexo 1

y 4

Revisa que los montos
de las solicitudes no
rebasen los techos
presupuestales

Anexo 3

¢Rebasan los techos
presupuestaies?

y

4

Solicta 1a integracidn al
Coordinador de Documentos
2 por Pagar de Recursos

Recibe de l1a Jefa del

Prapios a 1a plantitla del
anteproyecto de presupuesto

Solicita al Coordinador
de Documentos por
Pagar de Recursos

Propios realice el ajuste

Departamento de Integracion
Programatica, la estructura

de gasto de operacion e

correspondiente

programdtica vigente del
ejercicio para la distnibucién
del presupuesto

y 3

Solicita a todas las unidades
administrativas del Instituto
sus necesidades de servicios
para su operacion, mediante
Ia solicitud de necesidades

Anexa 2

inversion
Anexo 3

y 5

Integra la plantilla del
anteproyecto de presupuesto
de gasto de operacién e
inversién para su envi6 en el

sistemna informatico vigente

4 6

Comprueba el astatus de validacion
del anteproyecto, por parte de Ia
Direccion Genral do Programacion
y Prasupuesmo do la Socretarla de
Salud y ol proceso de aprobacién
por parta de ja Secretaria de

Hacienda y Crédilo Publica
Anexo 3

y 7

Recibe de los directivos del
Instituto via oficio o correo
electrénico el oficio de
autorizacién del PEF, ef cual
es presentado ante la Junta

de Gobiemo del Instituto

8

Envia al Departamento
de Desarrollo y
Mantenimiento de
Sistemas el presupuesto
autorizado para el

ejercicio del presupuesto
Anexo 3

Anexo 2: Solicitud de necesidades de servicios.

Nota: Lineamientos para el Proceso de Programacion y Presupuestacion (Lineamientos-PIPP)
Anexo 1: Lineamientos para el proceso de programacion y presupuestacion para el ejercicio fiscal siguiente.

Anexo 3: Archivo de trabajo de presupuesto.
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Jefa del Departamento de Control Presupuestal

Responsable de Informacion Presupuestal

9

Envlia al Responsable de
Informacion Presupuestal por
correo electronico la
informacién del presupuesto
autorizado para su registro

presupuestal en el sistema
informatico vigente
Anexo 3

¢ 10

Recibe via correo electrénico
la informacién
carrespondiente al
presupuesto autorizado para
su registro presupuestal en el

sistema electronico
Anexo 3

y 11

Integra la informacion
correspondiente al
presupuesto autorizado
en el informe
presupuestal

Anexo 3

Genera !a poliza correspendients
al registro del presupuesta
autorizado en el sistema
informatice vigante y entrega a
autonzacion de la Jefa del
Departamento de Control

Presupuestal

Anexo 4

L

13

A
Regisira la péhza

correspondiente al
presupuesto autorizado en la
bitacora de control de pélizas
para su enirega al

Departamento de
Contabilidad
Ancxo 4

Entrega la pdliza
comespondiente al registro
del presupuesto autorizado al
Departamento de
Cantabilidad para su registro
contable

Anexc 4

A

TERMINA

4 12

fe\

Anexo 4: Poliza.

Nota: Anexo 3: Archivo de trabajo de presupuesto.
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6.0 REGISTRO
Registros Tiempo d_g Responsable de C_:odig_o_ de fggi§tr_o o
conservacion conservarlo identificacion Gnica
Anexo 1
Lineamientos para el proceso de 6 afios Depa(r:t(a)rr]rzfor:to de 3C.3
programacion y presupuestacion para el Presupuestal )
ejercicio fiscal siguiente. P
Anexo 2 Departamento de
Solicitud de necesidades de servicios. 6 afios Control 3C.3
Presupuestal
Anexo 3 Departamento de
Archivo de trabajo del anteproyecto de 6 afos Control 3C.3
presupuesto. Presupuestal
Anexo 4 Departamento de
Pdliza diario 6 afios Control 3C.3
Presupuestal

7.0 GLOSARIO

7.1 Directivos del Instituto:

7.2 Techo presupuestal:

Director General, Director de Administracion, Subdirectora de Recursos Financieros,
Jefa del Departamento de Asesoria Juridica.

Es el monto autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) de
los recursos fiscales en el Sistema Web de Integracion Programatica Presupuestal
de la Secretaria de Salud (SWIPPSS) del Anteproyecto de Presupuesto para el
Ejercicio Fiscal (APEF).
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8.0 CAMBIOS EN ESTA VERSION

Niimero de revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

01

Modificaciones para solventar las acciones de
10-10-2024 mejora del Programa de Trabajo de Controi
Interno 2022.

9.0 FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No Aplica.
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ANEXO 1: LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL

SALUD

Tiueag ce Meéxizo 8 '8 de mavs o 200Y

Oficio Circular No. DGPyP-22-2022
Asunto: Imcio PIPE 2023

CC. Titulares de 1as Unidades Centrales,
Organos Desconcentrados y Entidades Coordinadas
Presentes

Me reflera 3l oficio 307-A- 0729 de fecha 11 di maye de 2022 signada per ¢ Tiwulor de ta Uridad
G Peited y Cortro Sresupuestanic de (o Secretatin de facends y Lres 1 PUblicn 1SHTR,
medante o cual s€ coMUntan 10s ‘LiIreaTmienios para e Srocesd oe Prograrmasior v
Presuguesiacion para ¢ Eersicn fiscal 20237 iLinsamientes-PiRp 2323) . cen ¢! coeto de
251ableler 103 ASPECios generales gue 1as dependercias y entidades doberur observar on ¢
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REV: 01
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SALVADOR ZUBIRAN DE 36

1.0 PROPOSITO

Tramitar y registrar las solicitudes de pago de bienes y servicios, viaticos, reembolsos, ordenes de trabajo, entre otros
de los Capitulos de Gasto 2000, 3000, 5000 y 6000, de las unidades administrativas conforme a la normatividad.

2.0 ALCANCE

A nivel interno:  Este procedimiento aplica al Departamento de Control Presupuestal en realizar el registro
presupuestal, al Departamento de Contabilidad en realizar el registro contable y a las unidades
administrativas en solicitar el tramite de pago de bienes y servicios, viaticos, reembolsos, ordenes
de trabajo, entre otros.

A nivel externo: Este procedimiento aplica a las proveedoras y los proveedores de bienes y servicios y a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico en realizar el pago.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

GENERALES:

1. La Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsable de gestionar las claves de acceso de los
sistemas informaticos vigentes para el registro y tramite de pago.

2. Los Coordinadores de Documentos por Pagar de Recursos Propios y de Recursos Fiscales son responsables
de verificar la afectacion presupuestal de las etapas de presupuesto.

3. La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de revisar que los Comprobantes
Fiscales Digitales (CFDI’s), cumplan con los requisitos fiscales y la normatividad interna siguientes:

~PoooTw

Registro en el sistema de contratos y solicitudes de trabajo.
Validacién impresa del portal de proveedores.

Datos fiscales institucionales.

Paridad entre el importe del CFDI’s y el importe registrado en el sistema informatico vigente.
Respectivas leyendas en los CFDI's.
Sellos institucionales.

g. Firmas correspondientes.

DEL REGISTRO DEL PRESUPUESTO COMPROMETIDO:

4. La Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsable de solicitar al Responsable de Informacion
Presupuestal via correo electronico generar el reporte de suficiencia presupuestal (Anexo 1) en el sistema
informatico vigente.
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5.

La Responsable de Informacion Presupuestal es responsable de recibir Ia solicitud para generar el reporte de
suficiencia presupuestal y validar la informacion generada del presupuesto comprometido en los sistemas
informaticos vigentes y enviar al Departamento de Contabilidad para el registro correspondiente. En caso de
que la informacion requerida no esté completa, envia un correo electrénico al Departamento de Desarrollo y
Mantenimiento de Sistemas indicando las correcciones a realizar en la informacion del reporte generado

La Responsable de Informacion Presupuestal es responsable de realizar la conciliacion mensual del
presupuesto comprometido por partida de gasto, a fin de realizar los ajustes presupuestales para su correcto
registro.

DEL REGISTRO DEL PRESUPUESTO DEVENGADO POR CONTRATOS Y ORDENES DE TRABAJO:

7.

La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de recibir y verificar la
documentacion comprobatoria (comprobantes fiscales digitales —CFDI- y su validacion) de los contratos por
servicios, ordenes de trabajo y gastos directos para su tramite de pago, en un horario de 8:00 a 15:00 horas.
En caso de no cumplir con los requisitos fiscales, los regresa para su correccion.

La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de generar los contrarecibos
(Anexo 2) de contratos y de ordenes de trabajo, genera la relacion de los contrarecibos emitidos y publica en
el sistema informatico vigente del Programa de Cadenas Productivas.

La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de generar la poéliza de diario
(Anexo 3) considerando el presupuesto devengado y la creacion del pasivo contable respectivo.

10.La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de entregar para su revision y firma

al Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Propios la poliza de diario (Anexo 3) por contratos y
solicitudes de trabajo con los reportes generados del sistema informatico vigente.

11.La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de registrar en la bitacora de control

de polizas (Anexo 4), la pdliza de diario (Anexo 3) por contratos y por solicitudes de trabajo para para su
registro y autorizacién al Departamento de Contabilidad.

12.La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de generar en el sistema

informatico vigente los diarios por cuenta (Anexo 5) del presupuesto devengado y realiza la conciliacion y
elabora poliza de ajuste correspondiente.

DEL REGISTRO DEL PRESUPUESTO DEVENGADO POR GASTO DIRECTO:

13.La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de recibir y verificar la

documentacion comprobatoria (comprobantes fiscales digitales ~CFDI- y su validacién) de los reembolsos,
oficios de comision o deudores diversos, para su tramite de pago, en un horario de 8:00 a 15:00 horas. En
caso de no cumplir con los requisitos fiscales, los regresa para su correccion.
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14.La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de migrar la informacién de los
CFDI's de los oficios autorizados desde el sistema informatico vigente del portal de proveedores al sistema
informatico vigente de reemboiso de gastos directos.

15.La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de desagregar por partida de gasto
cada articulo o servicio y genera la suficiencia correspondiente: de reembolsos o deudores diversos.

16.La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de generar en el sistema
informatico vigente el contrarecibo, indicando el beneficiario del pago y genera la poliza de diario por cuenta
(Anexo 3) entregando al Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Propios para su visto bueno.

17.La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de registrar en la bitacora de control
de pélizas (Anexo 4), la poliza de diario (Anexo 3) por contratos y por solicitudes de trabajo para su entrega
al Departamento de Contabilidad para su registro y autorizacion.

18.La Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de generar en el sistema
informatico vigente los reportes de los diarios por cuenta (Anexo 5) del presupuesto devengado y realiza la
conciliacion para detectar diferencias y elabora poliza de ajuste correspondiente.

DE LA GENERACION DE LOS CONTRARECIBOS POR ENTREGAS A LOS ALMACENES INSTITUCIONALES:

19.La Secretaria es responsable de recibir los CFDI's de las servidoras y servidores publicos del Departamento
de Contabilidad para el tramite de pago.

20.La Secretaria es responsable de ingresar a los sistemas informaticos vigentes para migrar la informacion de
los almacenes y generar los contrarecibos diarios por cuenta (Anexo 2) de las cuentas por pagar.

21.La Secretaria es responsable de envia los contrarecibos y los CFDI’s al Auxiliar de Documentos por Pagar de
Recursos Propios para su publicacion en el Programa de Cadenas Productivas.

22.Lla Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de revisar la fuente de
financiamiento si es fiscal o propio.

DEL REGISTRO DEL PRESUPUESTO EJERCIDO:

23.El Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales es responsable de recibir del Auxiliar de
Documentos por Pagar de Recursos Propios los contrarecibos publicados en Nacional Financiera S.N.C.
(NAFIN) y los entrega al Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales.

24.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales es responsable de elaborar Ias plantillas de carga
(Anexo 6) e integrarias en los sistemas informaticos Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP) y del
Sistema Integral de Administracién Financiera Federal (SIAFF).
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25.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales es responsable de imprimir las Cuentas por
Liquidar Certificadas (CLC’'s) (Anexo 7) con su documentacion comprobatoria e integrarlas con el
contrarecibo, entregando al Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales para su revision y
firma.

26.El Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales, entrega las CLC's al Jefe del Departamento
de Control Presupuestal para su revision y firma de autorizacion.

27.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales es responsable de recibir del Coordinador
Documentos por Pagar de Recursos Fiscales las CLC 's (Anexo 7) autorizadas por ia Jefa del Departamento
de Control Presupuestal y envia por correo el listado de las CLC's al Departamento de Tesoreria.

28.EIl Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales es responsable de soliciar al Auxiliar de
Documentos por Pagar de Recursos Fiscales que realice la captura de la informacion de los listados para
generar la pdliza del presupuesto ejercido.

29.EI Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales es responsable de generar e imprimir la péliza
diario (Anexo 3) y la respalda con el listado correspondiente para su entrega al Coordinador de Documentos
por Pagar de Recursos Fiscales para su revision, firma y autorizacion de la Jefa de Departamento de Control
Presupuestal.

30.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales es responsable de registrar en la bitacora de control
de pdlizas (Anexo 4), la péliza de diario (Anexo 3) del presupuesto ejercido, entregarla al Departamento de
Contabilidad, generar en el sistema informatico vigente los reportes de los diarios por cuenta (Anexo 5) de los
movimientos del presupuesto y realizar la conciliacién para detectar diferencias y realiza poliza de ajuste
correspondiente.

DEL REGISTRO DEL PRESUPUESTO PAGADO POR GASTO DIRECTO:

31.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de recibir de las servidoras y los
servidores publicos los oficios autorizados con el o los CFDI's para el tramite de pago por reembolsos, oficios
de comision o deudores diversos, revisando que cumplan con los requisitos fiscales y normatividad interna.

32.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de migrar la informacion de los
CFDI’s de los oficios autorizados desde el sistema informatico vigente del portal de proveedores al sistema
informatico vigente de reembolso de gastos directos.

33.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de revisar los CFDI's relacionados
para desagregar por partida de gasto cada articulo o servicio generando la suficiencia correspondiente, como
reembolsos o deudores diversos.

34.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de generar en el sistema informatico
vigente el contrarecibo, sefialando el beneficiario.
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35.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios es responsable de generar en el sistema informatico
vigente (Deudores Diversos) la poliza de diario (Anexo 3) en donde aplica simultaneamente el gasto contable
y presupuestal. Asimismo genera en el sistema informatico vigente la péliza cheque o poliza de egresos
aplicando los movimientos en las cuentas contables y presupuestales segun corresponda, entregando al
Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Propios para su revision y firma.

36.El Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales es responsable de registrar en la bitacora de control
de polizas (Anexo 4), la péliza diario (Anexo 3) del presupuesto ejercido, entregarla al Departamento de
Contabilidad, generar en el sistema informatico vigente los reportes de los diarios por cuenta de los
movimientos del presupuesto, realiza la conciliacion para detectar diferencias y la pdliza de ajuste
correspondiente.

DEL EJERCICIO DEL CAPITULO 6000:

37.La Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsable de verificar la elaboracion de los oficios de
liberacion de inversion que realiza el Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales.

38.El Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales es responsable de reportar mensualmente

mediante el médulo de seguimiento de programas y proyectos de inversion (Capitulo 5000 y 6000), el avance
financiero.

4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

4.1 Realizar el Registro del Presupuesto Comprometido

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Jefa del Departamento Solicita al Responsable de Informacién Presupuestal via correo
de Control 1 electronico generar el reporte de suficiencia presupuestal en el
Presupuestal sistema informatico vigente. (Politica 4)
Responsable de Recibe Ia solicitud y genera la informacion para la elaboracion del
Informacion 2 reporte de suficiencia presupuestal. (Politica 5)
Presupuestal
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Responsable de

Revisa que el reporte de suficiencia presupuestal contenga la
informacion requerida.

¢ Esta completo?

Informacion
Presupuestal

Informacion 3 No: Envia un correo electrénico al Departamento de Desarrollo y
Presupuestal Mantenimiento de Sistemas indicando las correcciones a realizar en
la informacion del reporte generado, para su posterior revision.
Si: Realiza un resumen de los movimientos generados del
presupuesto comprometido.
Responsable de 4 Envia por correo electronico el resumen de los movimientos

generados del presupuesto comprometido al Departamento de
Contabilidad para realizar el registro presupuestal. (Politica 5)

TERMINA PROCEDIMIENTO

4.2 Realizar el Registro del Presupuesto Devengado por Contratos y Ordenes de Trabajo

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Auxiliar de Recibe los CFDI's de contratos y solicitudes de trabajo para el tramite
Documentos por ’ de pago de las proveedoras y los proveedores (Politica 7).
Pagar de Recursos
Propios
Revisa que los CFDI's cumplan con los requisitos fiscales y
normativos y que los importes sean correctos (Politica 7) .
Auxiliar de ¢ Cumplen?
Documentos por D)
Pagar de Recursos No: Regresa los CFDI’s indicando las correcciones y reanudar el
Propios tramite.
Si: Ingresa al sistema informatico vigente para validar el registro de
los CFDI's y general el contrarecibo.
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Auxiliar de
Documentos por

Genera el reporte de los contrarecibos emitidos y realiza la

Pagar de Recursos 3 publicacion en el Programa de Cadenas Productivas. (Politica 8)
Propios
Auxiliar de Genera en el sistema informatico vigente la poliza de diario contable-
Documentos por 4 presupuestal por contratos y por solicitudes de trabajo en original
Pagar de Recursos considerando el presupuesto devengado y la creacién del pasivo
Propios contable respectivo. (Politica 9)
Auxiliar de
Documentos por 5 Entrega al Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos
Pagar de Recursos Propios la péliza de diario. (Politica 10)
Propios
Revisa que la afectacion contable de la poliza y montos sean
correctos.
Coordinador de ¢, Son correctos?
Documentos por 6
Pagar de Recursos No: Indica las correcciones a realizar al Auxiliar de Documentos por
Propios Pagar de Recursos Propios, y regresa para su nueva revision.
Si: Firma de revisado y la entrega al Auxiliar Documentos por Pagar
de Recursos Propios.
Auxiliar de Registra en la bitacora de control de pélizas la péliza de diario.
Documentos por 7 (Politica 11)
Pagar de Recursos
Propios
Auxiliar de Entrega la poliza de diario al Departamento de Contabilidad para su
Documentos por 8 registro y autorizacion.
Pagar de Recursos
Propios
Coordinador de Genera en el sistema informatico vigente los reportes de los diarios
Documentos por 9 por cuenta de los movimientos del presupuesto devengado (Politica

Pagar de Recursos
Propios

12).

CONTROL DE EMISION

Elaboré: Reviso: Autorizd:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Ledo. Ricardo @araia Lachefio
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Coordinador de
Documentos por
Pagar de Recursos
Propios

10

Realiza la conciliacion para detectar diferencias y elabora poéliza de
ajuste correspondiente.

TERMINA PROCEDIMIENTO

4.3 Realizar Registro del Presupuesto Devengado por Gasto Directo

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Auxiliar de Documentos Recibe de las servidoras y los servidores publicos los oficios
por Pagar de Recursos 1 autorizados con el o los CFDI's para el tramite de pago por
Propios reembolsos, oficios de comisién o deudores diversos. (Politica 13)
Revisa que los CFDI's cumplan con los requisitos fiscales y de
normativa interna (Politica 13).
; ?
Auxiliar de Documentos ¢Cumplen’
por Paggrrge;ol'\;ecursos 2 No: Regresa los oficios con los CFDI’s a las servidoras y los servidores
P publicos indicando las correcciones para su revision posterior.
Si: Ingresa al sistema informatico vigente para validar el registro de los
CFDI's.
Auxiliar de Documentos Migra la informacion de los CFDI's de los oficios autorizados desde el
por Pagar de Recursos 3 sistema informatico vigente del portal de proveedores al sistema
Propios informatico vigente de reemboiso de gastos directos. (Politica 14)
Auxiliar de Documentos Desagrega por partida de gasto cada articulo o servicio y genera la
por Pagar de Recursos 4 suficiencia correspondiente: de reembolsos o deudores diversos.
Propios (Politica 15)
Auxiliar de Documentos Genera en el sistema informatico vigente el contrarecibo, indicando el
por Pagar de Recursos 5 beneficiario del pago.
Propios
Auxiliar de Documentos Genera en el sistema informatico vigente la poliza de diario. (Politica
por Pagar de Recursos 6 17)
Propios
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Revisé: Autorizd:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Rigarde Farcia Lachefio
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Auxiliar de Documentos
por Pagar de Recursos
Propios

Entrega al Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos
Propios la péliza de diario.

Coordinador de
Documentos por Pagar
de Recursos Propios

Revisa que la afectacién contable de la poliza y montos sean
correctos.

¢ Son correctos?

No: Indica las correcciones a realizar al Auxiliar de Documentos por
Pagar de Recursos Propios, y regresa para su nueva revision.

Si: Firma de revisado y la entrega al Auxiliar de Documentos por Pagar
de Recursos Propios.

Auxiliar de Documentos
por Pagar de Recursos
Propios

Registra en la bitacora de control de polizas, la péliza de diario.

Auxiliar de Documentos
por Pagar de Recursos
Propios

10

Entrega la péliza de diario al Departamento de Contabilidad para su
registro y autorizacion.

Coordinador de
Documentos por Pagar
de Recursos Propios

11

Genera en el sistema informatico vigente los reportes de los diarios
por cuenta de los movimientos del presupuesto devengado. (Politica
18)

Coordinador de
Documentos por Pagar
de Recursos Propios

12

Realiza la conciliacion para detectar diferencias y realizar péliza de
ajuste correspondiente. (Politica 18)

TERMINA PROCEDIMIENTO

4.4 Realizar la Generacién de los Contrarecibos por Entregas a los Almacenes

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Secretaria 1 Recibe los CFDI's de las servidoras y servidores publicos del
Departamento de Contabilidad para el tramite de pago. (Politica 19)
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Revisé: Autorjzé:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Areilano Lcdo. RigardolGalcia Lachefio
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Ingresa a los sistemas informaticos vigentes para migrar la

por Pagar de Recursos
Propios

Secretaria 2 informacion de los almacenes institucionales y genera los
contrarecibos de las cuentas por pagar. (Politica 20)
Envia los contrarecibos y los CFDI’s al Auxiliar de Documentos por
Secretaria 3 Pagar de Recursos Propios para su publicacion en NAFINSA.
(Politica 21)
Auxiliar de Documentos Publica en NAFINSA los contrarecibos y los CFDI’s e incorpora los
por Pagar de Recursos 4 datos de publicacion en los contrarecibos con fuente de financiamiento
Propios fiscal o propio. (Politica 21)
Auxiliar de Documentos 5 Revisa la fuente de financiamiento.

¢ Es correcta?

No. Regresa a la Secretaria para generar nuevamente el contrarecibo
e informa al Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos
Fiscales para su cambio de fuente de financiamiento.

Si. Entrega los contrarecibos al Coordinador de Documentos por Pagar
de Recursos Fiscales.

TERMINA PROCEDIMIENTO

4.5 Realizar el Registro del Presupuesto Ejercido

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Coordinador de Recibe del Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios
Documentos por 1 los contrarecibos publicados en NAFINSA vy los entrega al Auxiliar de
Pagar de Recursos Documentos por Pagar de Recursos Fiscales. (Politica 23)
Fiscales
CONTROL DE EMISION
Elaboroé: Revisé: Autqrizo:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernéndez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Rigardo f3arcia Lacheiio

Cargo-puesto:
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Auxiliar de
Documentos por

Elabora las plantillas de carga (compromisos, solicitud de pago,
documentos comprobatorios) y las integra en los sistemas

Pagar de Recursos z informaticos vigentes. (Politica 24)
Fiscales
Valida que la informacién de las plantillas de carga sea correcta en el
sistema informatico vigente.
Auxiliar de
; ?
Documentos por 3 ¢Es correcta®
Pagar de Recursos No: Corrige la informacidn para su revision posterior
Fiscales ' g P P '
Si: Imprime las CLC's y la documentacion comprobatoria. (Politica
25)
Auxiliar de Integra las CLC’s con el contrarecibo y documentos comprobatorios
Documentos por 4 correspondientes y entrega al Coordinador de Documentos por Pagar
Pagar de Recursos de Recursos Fiscales para su revision y firma.
Fiscales
Revisa que las CLC’s sean correctas. (Politica 25)
. o f)
Coordinador de ¢ Estan correctas?
Documentos por 5 No: Indica las correcciones a realizar al Auxiliar de Documentos por
Pagar de Recursos P ; g )
. agar de Recursos Fiscales para su posterior revisién.
Fiscales
Si: Firma y entrega a la Jefa Departamento de Control Presupuestal
para la firma de autorizacion.
Revisa que las CLC’s sean correctas. (Politica 26)
¢, Son correctas?
Jefe Departamento de 6 No: Devuelve al Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos

Control Presupuestal

Fiscales indicando las correcciones a realizar para su posterior
revision.

Si: Firma de autorizado las CLC’s y las devuelve al Coordinador de
Documentos por Pagar de Recursos Fiscales.

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso: Autorizo:

Nombre:
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Coordinador de
Documentos por 7 Recibe las CLC’s autorizadas e indica al Auxiliar de Documentos por
Pagar de Recursos Pagar de Recursos Fiscales que elabore el listado de CLC’s.
Fiscales
Auxiliar de Entrega las CLC 's al Departamento de Tesoreria y envia por correo
Documentos por 8 el listado correspondiente. (Politica 27)
Pagar de Recursos
Fiscales
Coordinador de Indica al Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Fiscales que
Documentos por 9 capturen la informacion de los listados para generar la péliza del
Pagar de Recursos presupuesto ejercido. (Politica 28)
Fiscales
Auxiliar de Genera e imprime la péliza diario y la respalda con el listado
Documentos por 10 correspondiente para su entrega al Coordinador de Documentos por
Pagar de Recursos Pagar de Recursos Fiscales para su revision y firma. (Politica 29)
Fiscales
Revisa la péliza diario del presupuesto ejercido.
; ?
Coordinador de ¢Es correctar
pgogf?eegtgsufgs 11 No: Regresa al Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos
garc Fiscales indicando sus correcciones para su posterior revision.
Fiscales
Si: Firma y devuelve al Auxiliar de Documentos por Pagar de
Recursos Fiscales.
Auxiliar de Entrega la pdliza diario del presupuesto ejercido a la Jefa de
Documentos por 12 Departamento de Control Presupuestal para su autorizacion.
Pagar de Recursos
Fiscales
Revisa la péliza diario del presupuesto ejercido.
¢ Es correcta?
Jefa de Departamento
de Control 13 No: Regresa al Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos
Presupuestal Fiscales indicando sus correcciones para su posterior revision.
Si: Firma y devuelve al Auxiliar de Documentos por Pagar de
Recursos Fiscales.
CONTROL DE EMISION
Elaboro: Reviso: Autorizé:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernéndez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Ledo. Ricaga‘m@arc?a Lachero
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Auxiliar de Registra en la bitacora de control de pdlizas la podliza de diario
Documentos por 14 presupuesto ejercido. (Politica 30)
Pagar de Recursos
Fiscales
Auxiliar de
Documentos por 15 Entrega la péliza de diario presupuesto ejercido al Departamento de
Pagar de Recursos Contabilidad. (Politica 30)
Fiscales
Auxiliar de
Documentos por 16 Genera en el sistema informatico vigente los reportes de los diarios
Pagar de Recursos por cuenta de los movimientos del presupuesto.
Fiscales
Auxiliar de 17 Realiza la conciliacion para detectar diferencias y realiza poliza de
Documentos por ajuste correspondiente. (Politica 30)
Pagar de Recursos
Fiscales
TERMINA PROCEDIMIENTO

4.6 Realizar el Registro del Presupuesto Pagado por Gasto Directo

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Auxiliar de Recibe de las servidoras y los servidores publicos los oficios
Documentos por 1 autorizados con el o los CFDI's para el tramite de pago por
Pagar de Recursos reembolsos, oficios de comision o deudores diversos (Politica 31).
Propios
Revisa que los CFDI's cumplan con los requisitos fiscales y de
normativa interna. (Politica 31)
; ?
Auxiliar de ¢Cumplen’
Documentos por 2 No: Regresa los oficios con los CFDI's a las servidoras y los
Pagar de Recursos id 1bli indi | . teri
Propios servidores publicos indicando las correcciones para su posterior
revision.
Si: Ingresa al sistema informatico vigente para validar el registro de
los CFDI's.
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Revisé: Autorizé:

Nombre:

C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes

C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Rnca.rgg Ga}’c“l‘a Lacheno
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Auxiliar de Migra la informacién de los CFDI’s de los oficios autorizados desde el
Documentos por 3 sistema informatico vigente del portal de proveedores al sistema
Pagar de Recursos informatico vigente de reembolso de gastos directos. (Politica 32)
Propios
Auxiliar de Revisa los CFDI's relacionados para desagregar por partida de gasto
Documentos por 4 cada articulo o servicio generando la suficiencia correspondiente,
Pagar de Recursos como reembolsos o deudores diversos. (Politica 33)
Propios
Auxiliar de Genera en el sistema informatico vigente el contrarecibo, sefialando
Documentos por 5 el beneficiario. (Politica 34)
Pagar de Recursos
Propios
Auxiliar de Genera en el sistema informatico vigente (Deudores Diversos) la
Documentos por 6 pdliza de diario en donde aplica simultaneamente el gasto contable y
Pagar de Recursos presupuestal. (Politica 35)
Propios
Auxiliar de Genera en el sistema informatico vigente la poliza cheque o pdliza de
Documentos por 7 egresos aplicando los movimientos en las cuentas contables y
Pagar de Recursos presupuestales segun corresponda. (Politica 35).
Propios
Auxiliar de Entrega al Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos
Documentos por 8 Propios las podlizas de diario, cheque o egresos para su firma de
Pagar de Recursos revision, incluyendo los contrarecibos.
Propios
Revisa que la afectacién contable de la poliza y montos sean
correctos. (Politica 35)
Coordinador de ¢,Son correctos?
Documentos por 9
Pagar de Recursos No: Indica las correcciones a realizar al Auxiliar de Documentos por
Propios Pagar de Recursos Propios, y regresa para su nueva revision.
Si: Firma de revisado y la entrega al Auxiliar de Documentos por
Pagar de Recursos Propios.
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Revisé: Autorizé:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Ledo. Ricapdq Garcia Lacheno
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Auxiliar de Registra en la bitacora de control de pélizas la péliza de diario.
Documentos por 10 (Politica 36)
Pagar de Recursos
Propios
Auxiliar de Entrega la pdliza de diario al Departamento de Contabilidad para su
Documentos por 1 registro y autorizacion.
Pagar de Recursos
Propios
Auxiliar de Genera en el sistema informatico vigente los reportes de los diarios
Documentos por 12 por cuenta de los movimientos del presupuesto devengado.
Pagar de Recursos
Propios
Coordinador de 13 Realiza la conciliacién para detectar diferencias y realiza poliza de
Documentos por ajuste correspondiente.
Pagar de Recursos
Propios
TERMINA PROCEDIMIENTO
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Revisé: Autorizé:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernéndez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Ricgrte Garcia Lacherio
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Departamento de Control Presupuestal

2. Procedimiento para Registrar el
Presupuesto de Egresos

CODIGO:
M.P./0.8.2.2

REV:

INSYITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN DE_

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
5.1 Realizar el Registro del Presupuesto Comprometido

Jefa del Departamento de Control

Responsable de Informacion Presupuestal

Presupuestal
INICIO
y 2
Recibe la solicitud y
genera la informacion
para la elaboracion del
y 1 reporte de suficiencia

Solicita al Responsable de
Informacién Presupuestal via
correo electrénico generar el

reporte de suficiencia
presupuestal en el sistema
informatico vigente

y 3

presupuestal

Revisa que el reporte de

suficiencia presupuestal

contenga la informacion
requerida

A

Anexo 1

¢ Esta completo?

Envia un correo electronico al
Departamento de Desarrollo y
Mantenimiento de Sistemas
indicando las correcciones a
realizar en la informacién del
reporte generado, para su
osterior revisién

)

A

Realiza un resumen de
los movimientos
generados del
presupuesto

comprometido

y 4

Envia por correo electronico
el resumen de los
movimientos generados del
presupuesto comprometido al
Departamento de
Contabilidad para realizar el

registro presupuestal

TERMINA

Nota:
Anexo 1: Reporte de suficiencia presupuestal
CONTROL DE EMISION
Elaboro: Revisé: Autorizd
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. CarlogAqdigs Osorio Pineda

Cargo-puesto:
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CcODIGO:

2. Procedimiento para Registrar el
Presupuesto de Egresos

INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

M.P./0.8.2.2
REV: 01
HOJA: 18

DE: 36

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
5.2 Realizar el Registro del Presupuesto Devengado por Contratos y Ordenes de Trabajo

Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios

Coordinador de Documentos por Pagar de

Recursos Propios

INICIO

y 1

Recibe los CFDI's de
contratos y solicitudes de
trabajo para el tramite de
pago de las proveedoras y

los proveedores

4 2

Revisa que los CFDI's
cumplan con los
requisitos fiscales y
normativos y gue los
importes sean comrectos

¢ Cumplen?

y

l 4

Genora an el sistema informatico
vigento la poliza do diario contablo-
Prosupuestal por contratos y por
solicitudes da trabajo en onginal
considerando o prosupuosta
devengado y la creacion dol pasivo
contable respoctivo

Anexo 3

y 5

Entrega al Coordinador
de Documentos por
Pagar de Recursos
Propios la péliza de

Ingresa al sistema

diario
Anexo 3

A

v 8

Revisa que la afectacion
contable de la poliza y
montos sean correctos

¢ Son correctos?

A

revision

Indica las carrecciones a
realizar al Auxiliar de
Documentos por Pagar entre,
de Recursos Propios, y
regresa para su nueva

Firma de revisado y la

Documentos por Pagar
de Recursos Propios

ga al Auxiliar

Anexo 3

Anexo 3

4 7

Regresa los CFDI's

informatico vigente para

indicando las ) .
; validar el registro de los
correcciones y reanudar CFDI's y general ol
el tramite Y9

y 3

Genera el reporte de los
contrarecibos emitidos y
realiza la publicacion en
el Programa de Cadenas

Registra en la bitacora
de control de pdlizas la
poliza de diario

contrarecibo

Anexo 3-4

y 8 /oo

Entrega la pdliza de
diario al Departamento
de Contabilidad para su
registro y autorizacion

4 9

Genera en el sistema
informatico vigente los
reportes de los diarios por
cuenta de los movimientos
del presupuesto
devengado

Anexo 3-5

y 10

Realiza la conciliacion
para detectar diferencias
y elabora podliza de
ajuste correspondiente

Productivas
Anexo 2 Anexo 3 Anexo 35
/N ' AN
TERMINA
Nota: Anexo 2: Contrarecibos. Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI’s)
Anexo 3: Pédliza de diario. Anexo 5: Diarios por cuenta.
Anexo 4: Bitdcora de control de polizas.
CONTROL DE EMISION
Elabord: Reviso: Autgrizd
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Carlowdéﬁ-Qsorio Pineda
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CODIGO:
. M.P./10.8.2.2
- Salud Departamento de Control Presupuestal REV: 01
X .. . Secracoria de Salud 1
2. Procedimiento para Registrar el mTmUTo Naciowa. o HOJA: 19
N o
Presupuesto de Egresos ALYADOE DE: 36
5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
5.3 Realizar Registro del Presupuesto Devengado por Gasto Directo
Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios
{ INICIO
v 4
1 Desagrega por partida de
Recibe de las servidoras y los gasto cada articulo o servicio
servidores puablicos los oficios y genera la suficiencia
autorizados con ef o los correspondiente: de
CFDI’s para e! tramite de reembolsos o deudores
pago por reembolsos, oficios diversos
de comisién o deudores
diversos
y 5
y 2 Genera en el sistema
informatico vigente el
Revisa que los CFDI's contrarecibo, indicando
cumplan con los el beneficiario del pago
requisitos fiscales y de
normativa interna Anexo 3
y 6
Genera en el sistema
No si informatico vigente la
! péliza de diario
Regresa los oficios con los ingresa al sistema
CFDI's a las servidoras y los informatico vigente para
seg'sd g?eg;[:x: ;Z?::Sdo validar el registro de los y 7
revisién posterior CFDrs Entrega al Coordinador
de Documentos por
Pagar de Recursos
Propios la péliza de
diario
y 3
Migra la informacién de los Anexo 3
CFDI's de los oficios
autorizados desde el sistema
informatico vigente del portal n
de proveedores al sistema
informatico vigente de
reembolso de gastos directos A
Nota: Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI’s)
Anexo 3: Péliza de diario.
CONTROL DE EMISION
Elaboro: Reviso: Autorizé
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Carios Andpés-Osorio Pineda

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control
Presupuestal

Subdirectora de Recursos Financieros

. [
|
Direclﬁr de\ ::_djylnistracién
1

Firma:

T/ A
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D

Fecha:

) 280420252

28-04-2025
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Salud

ong Secrecar(a de Salud

P

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Departamento de Control Presupuestal

1

2. Procedimiento para Registrar el
Presupuesto de Egresos

INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN DE_

CODIGO:

M.P./0.8.2.2
REV: 01
HOJA: 20

36

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
5.3 Realizar Registro del Presupuesto Devengado por Gasto Directo

Auxiliar de Documentos por Pagar de

Recursos Propios

Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos Propios

¥ 8

Revisa que la afectacion
contabie de la poliza y
montos sean correctos

¢ Son correctos?

Indica las correcciones a
realizar al Auxiliar de
Dacumenlos por Pagar de

Recursos Propios, y regresa

Firma de revisado y la
entrega al Auxiliar de
Documentos por Pagar
de Recursos Propios

para su nueva revision

y 9

Registra en la bitacora
de control de polizas la
pdliza de diario

y 10

Entrega la péliza de
diario ai Departamento
de Contabilidad para su

registro y autorizacion

Anexo 3-5

11

Genera en el sistema
informatico vigente los
reportes de los diarios por
cuenta de los movimientos
del presupuesto devengado

Anexo 3-5

y 12

Realiza la conciliacién
para detectar diferencias
y realizar péliza de
ajuste correspondiente

A

TERMINA

] Anexa 3.5

Nota: Anexo 3: Pdliza de diario.
Anexo 4: Bitacora de control de polizas.
Anexo 5: Diarios por cuenta.

CONTROL DE EMISION

Elaboré:

Reviso:

Autorizo

Nombre:

C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes

C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano

Ledo. Carlos Andrés Osorio Pineda

Jefa del Departamento de Control

Subdirectora de Recursos Financieros

D|rec-,t rd .\Ac_ifr,mmstracmn

Cargo-puesto: _Presupuestal -
Firma: ga -

| Abomdtnsty I |
Fecha: [ ] 28-04-2025", 28-04-2025 V 28-042025

= -




Salud

Sccretar(a de Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Departamento de Control Presupuestal

CODIGO:
M.P./0.8.2.2

REV:

01

2. Procedimiento para Registrar el IWSTITUTO NACiONAL DE e A
Presupuesto de Egresos AVADOR ZBIRAN | e 36

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
5.4 Realizar la Generacién de los Contrarecibos por Entregas a los Almacenes

Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos

Secretaria Propios
INICIO
y 1 4 5

Recibe los CFDI’s de las
servidoras y servidores
plblicos del Departamento
de Contabilidad para el
trémite de pago

y 2

Ingresa a los sistemas
informaticos vigentes para
migrar la informacién de los
almacenes institucionales y
genera los contrarecibos de

las cuentas por pagar

Anexo 2

y 3

Envia los contrarecibos y
los CFDI's al Auxiliar de
Documentos por Pagar

de Recursos Propios
para su publicacién en
NAFINSA

Anexa 2

y 4

Publica en NAFINSA los
contrarecibos y los CFDI's e
incorpora los datos de
publicacién en los.
contrarecibos con fuente de
financiamiento fiscal o propio

No

y

Revisa la fuente de
financiamiento

Regresa a la Secretaria para
generar nuevamente el
contrarecibo e informa al
Coordinador de Documentos
por Pagar de Recursos
Fiscales para su cambio de
fuente de financiamiento

Anexo 3

y

Entrega los
contrarecibos al
Coordinador de

Documentos por Pagar
de Recursos Fiscales

Anexo 3

y

TERMINA

/e

Nota: Anexo 2: Contrarecibos.
Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI's)

CONTROL DE EMISION

Elaboré:

Reviso:

Autorizé

Nombre:

C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes

C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano

Lcdo. Carlos.Andrés, Osorio Pineda

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control
. Presupuestal

Subdirectora de Recursos Financieros

Direcéjr de

r ]
)
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Firma:

/b

| 1)

Fecha:
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Salud

Secretaria de Satud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Departamento de Control Presupuestal

2

Procedimiento para Registrar el
Presupuesto de Egresos

INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

CODIGO:

M.P./0.8.2.2

REV:

HOJA:

DE:

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
5.5 Realizar el Registro del Presupuesto Ejercido

Coordinador de Documentos por Pagar de Recursos

Propios

Propios

Aucxiliar de Documentos por Pagar de Recursos

A

INICIO

1

Recibe del Auxiliar de
Documentos por Pagar de
Recursos Propios los
contrarecibos publicados en
NAFINSA y los entrega al
Auxiliar de Documentos por
Pagar de Recursos Fiscales

y 5

A

Revisa que las CLC's
sean correctas

v

2

Elabora las plantillas de carga
(compromisos, solicitud de
pago, documentos
comprobatorios) y las integra
en los sistemas informalicos
vigentes

Anexo 6

y 3

Valida que la
informacién de las
plantilias de carga sea
correcta en el sistema

()

¢ Es correcta?

Corrige la informacion
para su revision
posterior

)

¢ Estan correctas?

realizar al Auxiliar de

de Recursos Fiscales
para su posterior

Indica |as correcciones a

Documentos por Pagar

revision

A

Firma y entrega a la Jefa
Departamento de
Control Presupuestal
para la firma de

informatico vigente
Anexc 6

Y

Imprime las CLC's y la
documentacion
comprobatoria

4

v

Integra las CLC's con el
contrarecibo y documentos
comprebatorios cofrespondientes
y entrega al Coordinador de
Documentos por Pagar de
Recursos Fiscales para su
revision y firma

()

Ancxo 7

autorizacion

Nota: Anexo 6: Plantillas de carga diarios por cuenta.
Anexo 7: Cuentas por liquidar certificadas (CLC's).

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso:

Autoriz6

Nombre:

C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes

C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano

Lcdo. Carlos Andrés Osorio Pineda

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control

/ ~Presupuesta|

Subdirectora de Recursos Financieros
)

b= :
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO:

Salud |

Departamento de Control Presupuestal

M.P./0.8.2.2

Secretaria de Salud !

2. Procedimiento para Registrar el
Presupuesto de Egresos

REV: 01
HOJA: 23
INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICIGN
SALVADOR ZUBIRAN DE: 36

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

5.5 Realizar el Registro del Presupuesto Ejercido

Jefe del Departamento de Control
Presupuestal

Coordinador de Documentos por

Pagar de Recursos Propios

Auxiliar de Documentos
por Pagar de Recursos
Propios

6

Revisa que las CLC's
sean correctas

¢ Son correctas?

y y
Firma de autorizado las
CLC'sy las devuelve al
Coordinador de
Documentos por Pagar

de Recursos Fiscales
Anexo 7

Devuelve al Coordinador de
Documentos por Pagar de
Recursos Fiscales indicando
las correcciones a realizar
para su posterior revision

Anexc 7

Recibe las CLC's
autorizadas e indica al
Auxiliar de Documentos
por Pagar de Recursos
Fiscales que elabore el

listado de CLC's
Anexo 7

v 8

Entrega las CLC 's al
Departamento de
Tesoreria y envia por
correo el listado

correspondiente
Anexo 7

y 9

Indica al Auxiliar de
Documentos por Pagar de
Recursos Fiscales que
capturen la informacién de los
listados para generar la péliza

del presupuesto ejercido

v 10

Genera e imprime la péliza
diario y fa respalda con el
listado correspondiente para
su entrega al Coordinador de
Documentos por Pagar de
Recursos Fiscales para su
revisién y firma

()

Anexo 3

y 11

Revisa la poliza diario

No Si

A A

del presupuesto ejercido @

y 12

Regresa al Auxiliar de
Daocumentos por Pagar de
Recursos Fiscales
indicando sus correcciones

Firma y devuelve al
Auxiliar de Documentos
por Pagar de Recursos

Fiscales

Entrega la pdliza diario del
presupuesto gjercido a la
Jefa de Departamento de
Control Presupuestal para

para su posterior revision

Su autorizacion

y
A
Nota: Anexo 3: Péliza de diario.
Anexo 7: Cuentas por liquidar certificadas (CLC's).
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Reviso: Autorizo

Nombre:

C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes

C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano

Ledo. Carlog-Andygs Qsorio Pineda

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control

Presupuestal

Subdirectora de Recursos Financieros
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e Secretor(s de Satud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Departamento de Control Presupuestal

2. Procedimiento para Registrar el
Presupuesto de Egresos

INSYITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

CODIGO:
M.P./0.8.2.2

REV: 01

HOJA: 24

DE: 36

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
5.5 Realizar el Registro del Presupuesto Ejercido

Jefe del Departamento de Control Presupuestal

Propios

Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos

13

Revisa la poliza diario
del presupuesto ejercido

¢Es correcta?

4

A
Regresa al Auxiliar de
Documentos por Pagar
de Recursos Fiscales
indicando sus
correcciones para su

posterior revision
Anexo 3

Firma y devuelve al
Auxiliar de Documentos
por Pagar de Recursos

Fiscales

Anexo 3

v 14

Registra en la bitacora
de control de pdlizas la
poliza de diario
presupuesto ejercido

Anexo 3-4

4 15

Entrega la pdliza de
diario presupuesto
ejercido al
Departamento de

Contabilidad

Anexo 3

U

A

Gernera en el sistema
informatico vigente los
reportes de los diarios
por cuenta de los
movimientos del
presupuesto

Anexo 3.5

i

y

Realiza la conciliacion
para detectar diferencias
y realiza poliza de ajuste

correspondiente

Anexo 3-5

A

TERMINA

g

I

Nota: Anexo 3: Péliza de diario.
Anexo 4: Bitacora de control de pdlizas.
Anexo 5: Diarios por cuenta.

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso:

Autorizo

Nombre:

C.P. Yadira Laura Hernéndez Reyes

C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano

Lcdo. Carlos’And%s O¥orio Pineda

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control
— Presupuestal

Subdirectora de Recursos Financieros

Direc/}r de
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]

Firma:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO:

Departamento de Control Presupuestal

M.P./0.8.2.2

REV: 01

2. Procedimiento para Registrar el
Presupuesto de Egresos

i HOJA: 25
INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION

SALVADOR ZUBIRAN DE: 36

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
5.6 Realizar el Registro del Presupuesto Pagado por Gasto Directo

Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios

Coordinador de Documentos por Pagar

de Recursos Propios

INICIO

y 1

, 4

Recibe de las servidoras y los
servidores piblicos los oficios
autorizados con el o los
CFDI's para el tramite de
pago por reembolsos, oficios

Rewisa los CFDI's relacionados
para desagregar por partida de
gasto cada articulo o servicio
generando la suficiencia
correspondiente, como

de comisién o deudores
diversos

2

Revisa que los CFDI's
cumplan con los
requisitos fiscales y de
normativa interna

reembolsos o deudores diversos

y 5

Genera en el sistema
informatico vigente el
contrarecibo, sefalando
el beneficiario

Anoxo 2

y 6

Genera en el sistema
informédtico vigente (Deudores
Diversos) la pdliza de diario
en donde aplica

>

y 9

Revisa que la afectacion
contable de la poliza y
montos sean correctos

¢Son correctos?

y

Regresa los oficios con los
CFDI's a las servidoras y los
servidores publicos
indicando las correcciones
para su posterior revision

Ingresa al sistema
informatico vigente para
validar el registro de los

CFDI's

simultdneamente el gasto
contable y presupuestal

realizar al Auxiliar de

I Documentos por Pagar
de Recursos Propios, y
regresa para su nueva

revision

Indica las correcciones a

Firma de revisado y la
entrega al Auxiliar de
Documentos por Pagar
de Recursos Propios

3

Migra {a informacion de los
CFDI’s de los oficios
autorizados desde el sistema
informdtico vigente del partal
de proveedores al sisterna
informdtico vigente de
reembolso de gastos directos

ik

y
Genera en el sistema
informatico vigente la péliza
cheque o pdliza de egresos
aplicando ios movimientos en
las cuentas contables y
presupuestales segun

corresponda

Anexo 3

-

A

Entrega al Coordinador de
Documentos por Pagar de
Recursos Propios las polizas
de diario, cheque o egresos
para su firma de revision,
incluyendo los contrarecibos

Anexe 3

&

Anexo 2: Co

Nota: Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI's).

ntrarecibos.

Anexo 3: Péliza de diario.

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso:

Autorizo

Nombre:

C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes

C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano

Ledo. Carlog-An#rés\Osorio Pineda

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control
Presupuestal

Subdirectora de Recursos Financieros

Direcigr de d:p)nistracién

Firma: -~/ . | \)
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Secretarfa de Salud

Salud |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Departamento de Control Presupuestal

2. Procedimiento para Registrar el
Presupuesto de Egresos

CODIGO:

M.P./0.8.2.2

REV: 01
i o HOJA: 26
SALVADOR ZUBIRAN DE: 36

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
5.6 Realizar el Registro del Presupuesto Pagado por Gasto Directo

Auxiliar de Documentos por Pagar de Recursos Propios

Coordinador de Documentos por Pagar de
Recursos Propios

10

Registra en la bitacora
de control de pdlizas la
pdliza de diario

Anexc 34

Entrega la péliza de
diario al Departamento
de Contabilidad para su

registro y autorizacion

Anexo 3

y 12

Genera en el sistema
informatico vigente los
reportes de los diarios por
cuenta de los movimientos
del presupuesto

devengado
Anexo 3-5

y 11

y 13

Realiza la conciliacion
para detectar diferencias
y realiza poliza de ajuste

correspondiente

Anexo 3-5

/AN

TERMINA

Nota: Anexo 3: Péliza de diario.
Anexo 4: Bitacora de control de péliza.
Anexo 5: Diarios por cuenta.

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso:

Autorizg

Nombre:

C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes

C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano

Lcdo. Carlos .Andrqpfé Ogorio Pineda

Jefa del Departamento de Control

Subdirectora de Recursos Financieros

Directq de %mirﬂstracién
i o

Cargo-puesto: o Presupuestal
. { Eri |
Firma: A S Zel | | |
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Fecha: 28-04-2025 28-04-2025 '28-0412025
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Salud

Departamento de Control Presupuestal

Secretaria de Salud

2. Procedimiento para Registrar el
Presupuesto de Egresos

CIE
Yy
SAL

CODIGO:
M.P./0.8.2.2
REV: 01
INSTITUTO NACIONAL DE HOJA . 27
NOYR I
VADOR ZUBIRAN DE 36

6.0 REGISTRO

Regi Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
egistros e - T N o )
conservacion conservario identificacion Gnica
Departamento de
Anexo 1
o 6 afios Control 3C.3
Reporte de suficiencia presupuestal Presupuestal
Departamento de
Anexo 2 =
Contrarecibos 6 arfios Control 3C.3
Presupuestal
Departamento de
é\r}gxo 3. . 6 afos Control 3C.3
oliza diario
Presupuestal
Departamento de
gﬂzégr: de control de polizas 6 afios Control 8C.3
Presupuestal
Departamento de
gf‘e?@ 5 6 arios Control 3C.3
larios por cuenta
Presupuestal
Departamento de
élnex_o 6 - 6 afios Control 3C.3
antillas de carga diarios por cuenta
Presupuestal
Departamento de
Anexo 7 -
Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC's) 6 afos Control 3C.3
Presupuestal

7.0 GLOSARIO

7.1. Capitulo 2000: Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos
Suministros requeridos por el Instituto para el desempefio de las actividades
Administrativas y de prestacion de servicios publicos

7.2. Capitulo 3000: Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se contraten
con particulares o instituciones del propio sector publico; asi como los servicios
oficiales requeridos para el desempefio de actividades vinculadas con la funcion
publica.

CONTROL DE EMISION
Elaboré: Reviso: Autorizd;
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Ledo. Ricardq Gércia Lachefio

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control

Subdirectora de Recursos Financieros

]
D|rect4de A'ghr—nmllétracnon

Presupuestal A /] -
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS a0
Departamento de Control Presupuestal REV: 01
2. Procedimiento para Registrar el isTTUTO NAGiONAL DE 2o 28
Presupuesto de Egresos SALVADOR ZUBIRAN DE. 36

7.3. Capitulo 5000:

7.4. Capitulo 6000:

7.5. Programa de Cadenas
Productivas:

7.6. Sistemas
informaticos vigentes
para el registro vy
tramite de pago:

7.7. Suficiencia
presupuestal:

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo e instrumental médico y de
laboratorio requerido para proporcionar los servicios médicos y demas actividades de
salud e investigacion cientifica y técnica.

Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos y acciones de
fomento. Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto.

El Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, es un instrumento de
apoyo para el fomento a las micro, pequefias y medianas empresas, que facilita su
acceso al financiamiento, asistencia técnica y capacitacion.

Los sistema de contabilidad gubernamental que este instituto utiliza como instrumento
de la administracion financiera gubernamental como : SICO, SIAFF, MSPPI, MASCP,
MAPE, COMSOC, SIWPPSS, SICP, SEVAC y sistemas administrativos internos,

Capacidad de recursos financieros que tiene una partida con la posibilidad de ser
afectada

8.0 CAMBIOS EN ESTA VERSION

Nimero de revision

Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio

Modificaciones para solventar las acciones de

01 10-10-2024 mejora del Programa de Trabajo de Control
Interno 2022.
9.0 FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No aplica.
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Reviso. Autorizé:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernéndez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control

Subdirectora de Recursos Financieros
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1.0 PROPOSITO

Integrar la informacion presupuestal emanada de los registros presupuestales que expresen los ingresos y gastos del
Instituto para la toma de decisiones de las autoridades institucionales.

2.0 ALCANCE

A nivel Interno: Este procedimiento aplica al Departamento de Control Presupuestal en realizar los informes
presupuestales, al Departamento de Contabilidad en registrar las pélizas y a las autoridades
institucionales en recibir los informes presupuestales.

A Nivel Externo: Este procedimiento aplica a las instancias revisoras y fiscalizadoras que solicitan informes
presupuestales.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

1. La Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsable de supervisar que la informacién
presupuestal generada en el sistema informatico vigente, se sujete a los criterios de utilidad, confiabilidad,
relevancia, comprensibilidad y de comparacion con el fin de alcanzar la armonizacion contable.

2. LaResponsable de Informes Presupuestales es encargada de realizar los informes presupuestales (Anexo 1)
que contengan: estado de situacion financiera por clasificacion: a) Administrativa, b) Econémica y por Objeto
del gasto y c) Funcional Programatica..

3. LaResponsable de Informes Presupuestales es encargada de integrar los informes presupuestales que incluyen
las ampliaciones y reducciones liquidas y compensadas; asi como las rectificaciones al presupuesto Asimismo
la Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsable de revisar que el informe presupuestal
contenga la informacion del presupuesto de egresos, comprometido, ejercido, pagado, etc., una vez emitido, es
responsable de enviarlo para su autorizacion de la Subdirectora de Recursos Financieros.

DE LOS INFORMES PARA LAS INSTANCIAS REVISORAS Y FISCALIZADORAS:
4. La Responsable de Informes Presupuestales es encargada de entregar los informes solicitados por las
instancias revisoras y fiscalizadores conforme a los plazos y los requerimientos de las mismas, y con la revision

y autorizacion de la Jefa del Departamento de Control Presupuestal.

5. La Responsable de Informes Presupuestales es encargada de cargar en el Portal de Transparencia los
informes solicitados de forma trimestral.

6. La Responsable de Informes Presupuestales es encargada de elaborar la conciliacion del capitulo 2000, asi
como las polizas de ajuste.
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7. La Jefa del Departamento de Control Presupuestal es responsable de elaborar la informacion presupuestaria
de la cuenta publica para su transmisién en el Modulo de Integracién de la Cuenta Publica (MICP).

8. Las servidoras y servidores publicos del Departamento de Control Presupuestal son responsables de emitir

los informes siguientes:

Informe Solicita Periodicidad
Informe presupuestal (Anexo 1) Subdireccién de Recursos Financieros Mensual
Sistema Integral de Informacién (Anexo SHCP Mensual
2)
Seguimiento de programas y proyectos SHCP Mensual
de inversion (Anexo 3)
Seguimiento de comunicacion social Secretaria de Funcion Publica Mensual
(Anexo 4)
Seguimiento de los recursos propios DGPyP Mensual
(Anexo 5)
Seguimiento del ejercicio del Oficina de Representacion en el Instituto Mensual
presupuesto (Anexo 6) Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubiran
Informe presupuestal del Comité de Comité de Control y Desempefio Trimestral
Control y Desempefio Institucional Institucional (COCQDI)
COCODI (Anexo 7)
Seguimiento de contratos plurianuales DGPyP Trimestral
{Anexo 8)
Indicadores de combate a la corrupcién Direccion de Administracion Trimestral
(Anexo 9)
Comportamiento del presupuesto de la Oficina de Representacion en el Instituto Trimestral
Oficina de Representacion (Anexo 10) Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubiran
Informes de transparencia (Anexo 11) Portal de Transparencia Trimestral
Seguimiento de acuerdos Junta de Gobierno Semestral
presupuestales, informes e
indicadores.(Anexo 12)
Informe de cuenta publica (Anexo 13) SHCP Anual
Informacion para el Sistema de Cuentas DGPyP Anual
Nacionales y Estatales de Salud
(SICUENTAS) (Anexo 14)
CONTROL DE EMISION
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Desagregacion del gasto (Anexo 15) INEGI Anual

9. La Secretaria es responsable de archivar los acuses de los informes presupuestales emitidos.

4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Servidoras y Reciben la solicitud de parte de la Jefa del Departamento de Control
servidores publicos del 1 Presupuestal para la integracién de informes
Departamento de
Control Presupuestal
Servidoras y Integran la informacion de manera automatica o manual,
servidores publicos del 2 considerando las especificaciones solicitadas.
Departamento de
Control Presupuestal
Servidoras y Envian a la Jefa del Departamento para su revision
servidores publicos del 3
Departamento de
Control Presupuestal
Recibe y revisa que la informacion sea correcta a lo solicitado
¢ Es correcta?
Jefa del Departamento
de Control 4 No: Regresa para su correccion y posterior revision
Presupuestal
Si: Da visto bueno para su envio o transmisién o en su caso,
autorizacion de la Subdirectora de Recursos Financieros.
Secretaria 5 Recibe acuses de informes para su archivo. (Politica 9)
TERMINA PROCEDIMIENTO
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Reviso: Autorizé:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Rigardc ar‘q'ia Lacheno

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control

[
Subdirectora de Recursos Financieros DirectlE dy‘fnistracién

Presupuestal
i N
Firma: i ‘ )
fk(/ L, /1
Fecha: | 28-04-2025" 28-04-2025 ¥ 28-04-2025

\J

\_/




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CODIGO:
! M.P./0.8.2.2
.~ Salud Departamento de Control Presupuestal REV: 01
Ntrer Secretaria de Salud |
3. Procedimiento para Integrar Informes o aciows o HOJA: 5
Y NUTRICION
Presupuestales Snbavor zomacn | D 30
5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
Servidoras y servidores
publicos del Departamento de | Jefa del Departamento de Control Presupuestal Secretaria
Control Presupuestal
{ INICIO
y
Reciben Ta solicitud de
parte de la Jefa del
Departamento de
Control_Presupggstal
P o y 4 y 5
) Recibex revisa que la Recibe acuses de
mformaalt(:)rosr;l?ce;agzrrecta informes para su archivo
" 2 L/]

Integran la informacion
de manera automatica o
manual, considerando

()

Anexo 1

/e

las especificaciones ¢(Rebasan los techos 4
solicitadas presupuestales?
- TERMINA
nexo 1
A y
Da visto bueno para su
Regresa para su envié o transmision o
correccién y posterior autorizacion para la
4 3 revision Subdirectora de
Recursos Financieros
Envian a la Jefa del &m/‘:l M
Departamento para su
revision
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6.0 REGISTRO
Registros Tiempo de Responsable de Codigo de registro o
9 conservacion conservarlo identificacién unica
Departamento de
Anexo 1 <
6 afos Control 3C.3
Informe presupuestal Presupuestal
Departamento de
gg?é%ﬁ Integral de Informacion 6 anos Control 3C.3
Presupuestal
Anexo 3 Departamento de
Seguimiento de programas y proyectos de 6 arfios Control 3C.3
inversién Presupuestal
Departamento de
gggﬁiomﬁento de comunicacién social 6 afios Control 8C.3
Presupuestal
Departamento de
gggﬁ?m?ento de los recursos propios 6 afos Control &c.3
Presupuestal
Departamento de
gggﬁiomsiento del ejercicio del presupuesto 6 afios Control 3C3
Presupuestal
Anexo 7 Departamento de
Informe presupuestal del Comité de Control 6 afios Control 3C.3
y Desempefio Institucional (COCOD!) Presupuestal
Departamento de
gggﬁ?m?ento de contratos plurianuales 6 afos Control 3C3
Presupuestal
Departamento de
ﬁwré?c):(:d%res de combate a la corrupcion 6 afios Control 3C3
P Presupuestal
Anexo 10 Departamento de
Comportamiento del presupuesto de Ia 6 afios Control 3C.3
Oficina de Representacion Presupuestal
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informes e indicadores Presupuestal
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Anexo 13 .
Informe de cuenta publica 6 afios Control 3C3
Presupuestal
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., 6 afos Control 3C.3
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7.0 GLOSARIO

7.1. Ampliacion
presupuestaria:

7.2. Armonizacién
contable:

7.3. Capitulo 2000:

7.4. Cuenta publica:

Es la modificacion que implica un aumento a la asignacion de una clave presupuestaria
ya existente y puede ser compensada o liquida.

Es la revision, reestructuracion y compatibilizacién de los modelos contables vigentes
a nivel nacional a partir de la adecuacién y fortalecimiento de las disposiciones
juridicas que las rigen, de los procedimientos para el registro de las operaciones, de
la informacion que deben generar los sistemas de contabilidad gubernamental, y de
las caracteristicas y contenido de fos principales informes de rendicion de cuentas.

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de materiales y
suministros requeridos para la prestacion de bienes y servicios y para el desempefio
de las actividades del instituto.

Documento técnico con informacion muy extensa y detallada sobre los Ingresos y
Egresos de la Federacion durante el ejercicio, tiene como propésito comprobar que la
recaudacion, administracion, manejo, custodia y aplicacién de los ingresos y egresos
federales durante un ejercicio fiscal, comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre
de cada afio, se ejercieron en los términos de las disposiciones legales y
administrativas aplicables, y conforme a los criterios y con base en los programas
aprobados en el Presupuesto de Egresos de la Federacién.
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7.5. Informacion
presupuestal:

7.6. Portal de
Transparencia:

7.7. Presupuesto de
egresos
comprometido:

7.8. Presupuesto de
egresos devengado:

7.9. Presupuesto
de egresos
ejercido:

7.10. Presupuesto de

egresos pagado:

Es el informe que integra la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y presenta a la
Camara de Diputados para su revision y fiscalizacién

Es un portal web, dependiente del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica, donde
se publica: informacion de las organizaciones administrativas recogidas en el epigrafe
siguiente, informacion relativa a Gobierno Abierto, la informacién que la Ley
de Transparencia obliga a hacer publica.

El momento contable del gasto que refleja la aprobacion por autoridad competente de
un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacién juridica
con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras. En el caso
de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios,
el compromiso sera registrado por la parte que se ejecutara o recibira, durante cada
gjercicio.

El momento contable del gasto que refleja el reconocimiento de una obligacion de
pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras
oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados,
leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas

El momento contable del gasto que refleja la emisién de una cuenta por liquidar
certificada debidamente aprobada por la autoridad competente.

El momento contable del gasto que refleja la cancelacion total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier
otro medio de pago

8.0 CAMBIOS EN ESTA VERSION

Numero de revision

Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio

01

Modificaciones para solventar las acciones de
mejora del Programa de Trabajo de Control
Interno 2022.

10-10-2024

9.0 FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
CONTROL DE EMISION
Elaboro: Reviso: Autorizo:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Ledo. Ricardo GAreia Lacherio
Cargo-puesto: Jefa del Departamento de Control Subdirectora de Recursos Financieros Directpf de Administracion
Presupuestal 4

N ' \
Firma: - /F
Fecha: | 28704-2025—. 28-04-2025 /| 28-04-2925

s




CODIGO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS M.P/0.8.2.2
Salud Departamento de Control Presupuestal REV: 01
3. Procedimiento para Integrar Informes INSTITUTO NACIONAL OE MDOR 2
Y NUTRICION
Presupuestales SALVADOR ZUBIRAN DE 30
ANEXOS
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Reviso: Autorizd:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. RicardofSarcia Lachefio

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control

Subdirectora de Recursos Financieros
'

Dlrecqr deﬁ dmur?lstramon

Presupuestal
[ 171
Firma:
%‘ﬁ/m@ﬁ 4 (~
Fecha: \ \ 28~ 04 2025~ 28-04-2025 " 28-04.2025

-




; Salud

Secretarfa de Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Departamento de Control Presupuestal

3. Procedimiento para Integrar Informes
Presupuestales

CODIGO:

M.P./0.8.2.2
REV: 01
HOJA: 10

INSTITUTO NACIONAL DE

CIENCIAS MEDICAS

Y NUTRICION

SALVADOR ZUBIRAN DE: 30

ANEXO 1: INFORME PRESUPUESTAL

- - INSTITUTQ NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS ¥ NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
£ DIRECZICS DE ADMNISTRACION
SUBDIRECCICN DE RECURSOS FINANCIERCS

OEPARTAMENTC DE CONTROL PRESUPUESTAL

z.1 Informe Epcutivo de! Presupuesto de Ingresos y Egresas Autarizado Modificado y Ejercicn
Irforme del Presupuesio de Ingresos ¥ Egresos

Estado del Ejercicio del Prasupuasto por Capitule de Gasto

Presupuesto por Areas de Aplicacicn (Devengado. Ejercids y Pagadol

Estado de Ejecucion de Ingresos por Rubos

Estado da Ejecucion de ingreses por Rubros

Estado Analttics de Ingresos

Estado Analitice de Ingrescs (Pregramado y Captado;

Presupuesto de Ingresos WModificado y Captado

integracién del Presupuestc Modificado

Ingreso total modificade y recikido

Presupuests de ingresos por rubro

Estado del Ejercicie Presupuesio de Egresos Por Capituke del Gaste

Estado del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Capitule de Gasto en Base Acumulativa
Estado del Ejercicie del Presupuesto de Egrescs per Capitulo y Concepe del Gasto
Estado dal Ejercicio del Presupusestc oe Egresos por Partida de Gasto

Estado de! Ejercicie del Pragsupuesto de Egresos por Partida. Racurscs Fiscales
Estado del Ejescicio del Presupuesto oe Eqresos por Partida. Recursos Propios
Estado dal Ejescicic del Presupuestc de Egresos por Programa

* Estado del Ejercicio 42l Prasupueste de Egresos por Clasificacicn Adruinistrativa
Estado del Ejercicio,

W
Wk ow N

Moo g
I [

w

..‘..4
- 8 [on L
g
B
5
a
B
m
]

a
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Estado del Ejercicie sdBLesto
Conciliacion Contable-Presupuestal Capiulo 2X00

< CONCILIAZION CONTABLE - PRESUPUESTAL

Estado del Ejercicic del Presupuesto de Egresos Calendarizade por Partida Fiscales y Propios
Estado del Ejercicio del Presupuesto de Egrescs Calendarizado por Panida de Recursos Fiscales
Estada dal Ejevcicio dal Presupwests de Egresos Catendarizado por Partida de Recursos Propios

Estado def Ejercicic del Presup de Eg Gasto Prog le D
Estado Analitico del Ejercicio dal Presupuesio de Egresos en Clasificacicn Funcisnal Programatica
Gasto por Categonia Frogramitica
Indicadaces Biagicos de Gestion Presupuestal
"Opimizacion de uso de [os recursos en la APF” Gasto de Operacion Administrative
Ingrescs de Flujo de Efectivo
Egresos de Flujo de Efectivo
Conciliacion entre fos Ingresos Presupuesianos y Contables
Conciliacién entre los Egresas Presupuestarios y los Gastos Contables
Cenclliacion Contahle Presupuestal de Resuttados
» Estado del Ejescicia del Presupuesto de Egrescs por Programa Recursos Propios y Fiscales
+ Estado del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Programa Recursos Propios y Fiscales
Estado def Ejercicio Presupuesto de Egresos For Capitulo de) Gasto
2 Estado del Ejercicie Presupuesig de Egresos
3 Presupuesto Ejercico &n los conceptos del Art. 19 de la Ley Fedaral de Auseeridad Republicana
CRAFICG i1 Proyeccion del presupussio
GRAFICO 12 Proyeccion del presupuesta de servicios personales
SRAFICC 13 Proyeccion del presupuesto de materiales y suministros
GRAFCO 14 Proyeccion del presupuesio de servicios generaies.
TRAFICT 13 Proyeccidn del prasupuesto de bieres musbles. inmuebles ¢ inmngibles
SRAFICC it Proyeccién del presupuesto de irwersion piblice

Estado del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Autorizado. Madificads y Ejercido par Programas. Capitule de Gasw y Fuente de Financiamiento
igado por Clasificacion Econdmics
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IIBYEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE L0 INGRESOS ¥ GASTO PUBLICO
AR3T3ls Programatie Funcloaal, Eje o - Asany e 2011
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ANEXO 3: SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION
= Modulo de Seguimiento de Programas o~
HACIENDA il g MSPP| 3i
y Proyectos de inversidn
Vers e v 2033 _carlosaosoriop
Jegetne
CONSULTA ~ CONSUL7A DE PRI
BUSQUEDA.  30iC. SEF WSRZ 2. 0. M S0 0ie
Eners {Tumaen Fetrers Tumads! MazarTumads; Ao 1 Turmado; ave Turmeda AR Tumada <l Tvnado:
dgasioTumadoi  Septiembre Tumadyy  Omubsz 1Sin saquimertot
Pragrama . Daes Generalas Diats: Tinarcizros Avanze Fisics pESE (Obszvacanz:
Sumiennes
Hhont> Taal g Inversicn Salsaearic F soa N D133 Fusrizs (2023)
$2378 252695 334,457 60 51258262 340
Asignacrds Onginal 2323} (Ooultar Getalia] Asignacin Motificada {2623} {Uculiar Deille)]
22604 25691572
=] “otat Fsqles  Propox op Towl Fscales  Proois
KON RIAINGN RO | TS LR * KR U CFUL PR )
Fisgals 2 2l 263 SremcsEn el 3
S etk
Prasupuestarics =n 2 aie Ne Presupusstarios 0 21 aia
35 29 335 128,855 567
Fisciles 3n 3 ane Proves en el adic
@ Fefackit
BresupLestanos #n 24 ang He Prastpuastanss 2n 3 ang
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ANEXO 4: SEGUIMIENTO DE COMUNICACION SOCIAL
dchive Edtar Y Hisond Maradore: Hemamitas Ayuda - 3 x
CoMsC s B
& 08 oo e scindepubiagehme 3 e 1 e & Qg te 40 2
2 Misvistdes @ Primemsparss 6 COMSIC
Sisterma de Gastos de Commicackén Soeid -
FUNCIONPUBLICA Aaesats sor €. Pedro Suirez Akvirde. - Tipo do parmizo: Modificer s consuliar T
o | — i
073 O e e
o —u DETALLE DEL PRESUPLESTO
:INSTITUTO NACIONAL DE CIFNCIAS MEDICAS Y NUTRICION, SALVADOR ZUBIRAN !
PRESUPUESTN .
+Detalle A
2 Por Secdop mei:;{m.:::imbndelﬂ.‘j
(ol [ B ALY
b ] o
==
Elzbannds Tl * ¥ SIN [NFORM3CIOK DEL RESPORSARLE D ELABORACION ™+ *
L ﬂftf(im [Eirolar del dtea: \'c;izv "7« SIX INFORMACION DEL TITULAR DEL ARZA
.E\ng nic: et *¥ SN DFORMACION DEL TTULARDEL 0IC * **
Rl TITEL] -
=
REDORTES ANUAL
I, einal: 0.994 06
mpliaciones ‘Reduccionss: 84.896.00 L
el 0 il 100,000 150,000
LR fodificado: 155,390.011 B sudonzade © Berar
BENEFICIARIOS
shablese
¥ fm Baeferemy omporiamiento Mensn
1 Bus.gdor de Banefiuarics Mensual Acumulado %o Con respecto 4! Presupuesto Modificade
'A  Wmplarién Reduciin £.00 $4,206.00
J o Y 10434
DUDASY COMENTARIOS Ejercsde: &0 009
[VA del Ejercide: ALY .00
[Tolal Ejercido: 0. 0.00 0.00
SEL HE SSEM Intercambio: &0 .05
VA intercambio; L0 050
Total de Intercambuo: 0.6 0.00)
Ejercido + Intercambis: 0.9 0.00
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ANEXO 6: SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

A S PRESUPUESTO ACUMULADO (E/ 2023
FUN.CION PUBLICA Al 30 DE NOVIEMBRE DEL 2023 L-q;u:_"_‘.‘?{‘,
Nombre: Oflcing de representacion on el Instituto Nacianal de Ciencias Medicas y Nutricion Salvador Zubiran _
Capitulo Autcrizado Modificado Ejercido Modificado vs Ejercido Variacion
1000 1,119.895,593.00 1,322.637,060.59 1,319,702.336.07 2.934,724.52 -0.2
2000 392,822,7985.00 957.950,606.23 944,157.719.29 13,792,886.94 -1.4
3000 61,915,151.00 226,835.805.14 216,379,087.24 10,456,717.90 -4.6
4000 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.0
5000 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.0
6000 0 8 0.JP™ 0.00 0.0
7000 574.040,96(800 00 ) | 0.00 0.0
Total Fiscales 2,148,674,4981 2, 42 Al w4 27,184,329.36 -1.1
Capitulo Autorizado Modificado ] Ejercido Modificado vs Ejercido Variacién
1000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0
2000 1,079.121,159.00 450,232.135.00 212,484,233 .20 237.747,901.80 -52.8
3000 210,657.908.00 155,595,624.00 109,047.218.07 46.548,405.83 -28.9
4000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0
5000 0.00 28.906.680.00 0.00 28.906.680.00 -100.0
6000 22.816.048.00 677.860,676.00 237,720,848.11 440.139,827.88 6549
Total Propios 1,312,595,115.00 1,312,595,115.00 559,252 299.38 753,342,815.62 -57.4
[ GLOBAL | 3,461,269,614.00] 3,820,018,586.96] 3,039,491,441.98] 780,527,144.98 20.4
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ANEXO 7: INFORME PRESUPUESTAL DEL COMITE DE CONTROL Y DESEMPERO INSTITUCIONAL COCODI

LD

IRSTITUTO RACIQMAL DT
CIENCIAS BIEOICAS
¥ NUTRICION
SALVADOK ZUBIRAN

COMPORTAMIENTO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

EVOLUCION DE LOS EGRESQOS:

DEL 2023
{Pesos)

Al cierre del tercer irirmestre ZO23, 2 presupuesio meodificado =s oor $4,264,840,783, se comprormetieran

$4078,125,C83 y se devengarson S2,867.010,200 1o que representa o 87300

SYercico e CoMmoaracion con el

rmaodificaco: el programa con mayor ejercicio presupuestal es el EO23 “Atencion a la salud™ con el 77.7%

del presupuesto ejercido.

L3 2volucion de [Oof Crogramias Oresuussianias se muestra como SQue:

RECURSOS PROPIOS Y FISCALES

EQrescs

Programa Presupuestario

original

Modificado % Comprometido

Ejercido
Dodificado

Actividades de apoyo & la funcicn
publica y busn goblerno

7.85%.3T>

8,322,025 0.2 8,126353

57.8%

- = E 57.67%

e el i 19

] S B 60.¥5~

STy

2,002,99C307

T

2.0

52. %%

Formacion y capactacion de recursos

humanos pars la salud

0.0

388 79382390 b8\ 0

SO 2%

X7 5%
BI_5%

T8~

Proyectos de infraestructurs sockat de
satud

TBL.OBm ZD

T4LO90.02T

214,788,502 7.0

D T e

i 0.0%

Proyectos de mantenimiento o

T.0%

[rfr sestructura
B r—

) e 0.0%

0.0%

%3 6

Actividades da apoyo adminstrativo

1887

= T imle-,

25 2%

6577

0.0%

©.0%

0.0

TOT

5647

TIE. 5%

3563 %

0.0%

C.0%,
51.0%

—e
2577753040

El presupuesto modificade sin proyectos a2 inversion o5 por $3,344,302 59). 5o compromet.sron S2,607,054 715
¥ S€ devengaron S1e834 864 030, i Jus representa 21 5795 2 ercido, en comparacior com 2 modificaca. EI
programa con mayor ejercicio presupuestal sigue siendo el E023 “Atencidn a la salud” con el 84.8% del

("Q ) 2023
= Frnicisco
f___‘_::’ VIDA
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INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS

Presupuestales SaivavoR zisinAn | . 30
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
Seguimiente a los Programas y Proyectos de Inversion
Del 1 de Enero al 30 de junio del 2023
W hombredeitropess  Jer| o prmal  w® o™ u::‘;' Moo Anual :E?E: t":’;’“ Fagado 3l 0/00/23 "w E—EZ "LD:'::’ Conentarias

207 | Hdeizeena

3 fevinn]pes s

Rake lovedey ssate e peaicdimients o]

i

ey

oo |0 ba ke derxdo ¢ anate ¢ ocedimienta i
" |readesuzn

LIDOLIR of b

o proredmans e

Notas:

2822,

1IN0815)) 511,025 215 730,871 336| 07405754

11} Prazuzussto sagado entre ol pres.poertec modrizads 2/ periods , dfraz 3 30 02 jumic ce 2023

12} Presuaus sto £3gan0 entre &) presupeestc madifizads 3 pstinda, cifa: 21 30 d= junic del 2623

13} Se censidena af presupueste efectivamente devergade lavaste Ssico; y 5e ramita e Pige [Fnancers| Prezupussts pagado entre presupueste medifizada anuz!, cif+as 2l 30 e jun'z dei 2023
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3. Procedimiento para Integrar Informes
Presupuestales

ANEXO 8: SEGUIMIENTO DE CONTRATOS PLURIANUALES

SECRETARIA DE SALUD

Contratos Plurianuales
Direccion General de Programacién y Presupuesto

SALUD

JMONTO EROGADO SOBRE CONTRATOS PLURIANUALES DE OBRAS PUBLICAS, ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS
En términos det articulo 50, Gitimo parrafo, de |a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Cifras acumuladas de Enero-Septiembre 2023

(Pesos)

Ramo 12 / Entidad:

insttuty Nacionai da Ciencias-Meéd ¥ NUtrcon Saly

i IMPORTANTE!  Para el registro de la informacion se debers observar lo siguients:

- Los importes senalados en la columna {1}, que corresponden a los reportados en et Médule de Administracion y Seguimiento de Compromrso'

-En €l case en que (3 dependent
reporte de informacion que corresponda,

- Lag martas r2gistrz s
y de inversién ¢
- Las IMpartes g

Jss NQ DEBEN REDORTARSE DESGLOSADOS POR CONCEPTOS, 5C.2 T202n M2Qisirars? oF montos totales de gasto corriente

MENTSCOS Mars & meerms geriods.

-~ Las moracs mogiFizado.

£roaramsde

Cico en & pericae no ceberzn rebasar al anual sprobado o

iacienes 2nteriares, deberan incidir la exglizacicn carespondiente =1 3 calumns de somertarics &),

Rama/Dependencia / Entidad: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran

2 Salud
Nombre Entidad: 442463206

T AT e 22053

203,142,355 674,052,703

I . ad

283,00.338

I gL

Castade muersitn
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Jefa del Departamento de Control
. _Presupuestal

Subdirectora de Recursos Financieros
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ANEXO 9: INDICADORES DE COMBATE A LA CORRUPCION

LMOAS RITPOMIAILE: imvein s Nacians dr Cencis Medicss y Ninolsain Zalvacar Zuor we

CUMRLIMIENTO CEL DECRETQ DE AUSTERIDAD REPUELIANA

CONTROL DE EMISION
Elaboré: Reviso: Autorizo:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Ri aidg_i{.;arq‘a Lacheno
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Fecha: L\ 28-04-2025 28-04-9025 28-04-2025

(G




 Salud

Secretaria de Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

cODIGO:

M.P./0.8.2.2

Departamento de Control Presupuestal

REV:

01

3. Procedimiento para Integrar Informes mermmomsconoe | HOJA: 22
CIENCIAS MEDICOAS
Presupuestales SALVADOR ZUBIRAN DE. 30
INFORME DE AVANCE EN EL CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS POR INSTITUCION
A continuacior se presenta la descripcion de (35 acciones realizadas pam el cumplimients de los compomisos aplicables.
RAMO 12 Satud
Insfitutn Nacicnat de Ciencias Médicas ¢ Nutricion Sahiador Zutirdn
Tema l Cempromise Avancry o &f campimienin
Mexn ge D Gepion Potilca ﬁ)esuur 103 aROMT0S penerases comc resaltads de (3 aplcacien guk
[4e medMav para ncionaltar cf gaso, en los teymines de g
dll Ik # los
de [y dependencia o entidad.
4 / \
rremerine e
on de sAmIDG fe Imenacnn. enoal o
arendes 4 5 o [
e ERel st
meangls #n g
I5C0 3] |
S 3l edrariers ¢
saraardia asl eems i Eorzoar de
1202 C8 EIpATTIINTROR 2 (25 SAIVQISS £ 13dRsT
Ty 3R amant: Jel SusiG 22 RS
Mejera de O Gestion Potilcy [Tomar medhas par maclomalrar e gasio destimado 3 g - ).
Ictvidades 2minizNALYAS, Se operaclén y e Apoye, sin aveci]
e1 cumpitmienio de las metay de los programas aprobados en eff 2¢ Coiv
P e Egresos de (2 Fi 3
1 Je prenig tara Hloesylute y owd &
L naan denamenlE uifady
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Revisé: Autorig oy,
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Ricarde(farcia\Lachefio

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Control
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Subdirectora de Recursos Financieros

¥

Direct H de Alminigtracion

. ~. o)
I ] 1
Firma: m | | ‘
o SAN ) ! /
Fecha: 28-0472025 —_ ) 28-04-2025 28-04-2025
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3. Procedimiento para Integrar Informes oo nsaonacce | HOJA .
CIENCIAS MEDICOA:
Presupuestales SALVADOR Z2U81RAN DE- 30
Il. 2 Cociente de Recomposicion del Gasto Programable
DATOS DEL INDICADOR
Nombre Descripcién general Método de Calculo Unidad de Medida
Cacizrte ¢e Recampasicién 42 Gaswo Mide & ments ezrcicn da ' irversin 1Mot gferaid del Gasto Ce Inversidn g2l Perceniae
Programable presupuesiania raspecto cel gasio a0 i Man efercido 2 Gasto Cormisnie
SoMierte dgl afg {iv 1
Medio de verificacion Dimensidn Sentido Frecuencia de medicidn
Infomnes trimestrales Eficacia Ascanderie Arual
Periodo reportado: Enero a Septiembre 2023
Ramo Dependencia o Entidad | Monto ejercido del | Monto ejercido de {NA) [N/A) Tipo de Respuesta
Gasto de Inversién | Gasto Corriente del
del anoi | aio |  Variable2 |
I I [ Variabiet) | ] [ I I |
Salud
il instizmn Nagional de
Cizncias Medizas ¢ 214788 502 2.382.975.924 t]
Nuzizicr Salvadaer Zubirdn
CONTROL DE EMISION
Elabord: Reviso: Autprizé:
Nombre: C.P. Yadira Laura Hernéndez Reyes C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano Lcdo. Rirani(_).IGércl’a Lachefio
. Jefa del Departamento de Control . . - . . .
Cargo-puesto: __ Presupuestal Subdirectora de Recgr,s‘os Financieros Direcfqr de gdmnistracion
Firma: 'I q
Wﬁb (v [ .
Fecha: i | 28-08%025 Eal 28-04-2025 ¥ 28-04-2025
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ANEXO 10: COMPORTAMIENTO DEL PRESUPUESTO DE LA OFICINA DE REPRESENTACION

SMSCCRETARA OC CONTROL ¥ AUCITORA. DE LA GESTYAM PLOLICA
LSADAS OF CUNTRGL ¥ ENALLACKN OF LA GEITN PUBLITA .
COWPORTAMIENTD DEL PRESUFUESTC OE LA OFXCINA OE REFRESENTACICN
LMSCAMENTE (TILERSE &S TS FARMATOS PARA MEALLPA® MODIFICACHINES
TERRZ PRRVIAE AL TRUORDT TRIVESTEE 00 BN MLLY Do RSOy Sy DECIMALLS?
SDCTCR: —
CEPERCENCI 7 0 DRTIOAD: BESTITUT O RACIONAL DECENCIAS BEDICAS 7 KUTRENIH © TAL VADDR ZUDHAAR" DR
FPRA U s T LITh
(S5 3 g [ 3% ¢ [
o 1 LRI TE nios 7 | nam s |77 ™ AT ST (X7 ] ¢ | nan v 58
Savancie Sancanes T4e o fi 1o 03 s i o iatas [ il 1 o [ @0
Juhacss i ¢« T ABEL 2a & ES -» N R -] ] E = I Z
Sl R f oA e oy ot = e R e (.~ X - oe 244
Dnacs a b [ ¥ L2 o (<] #
weiuin Foana . 3 [ ¥ . Ml fare, [ 1 Y [ 1
FERET WL ] bl o ® % ]
L% Fahia @ ] o Pgss & o =
Xt [+] [l -4
ISTAL YL JAFID LT Ald ] ety LT - 20 AL DL GNRID % i EAR L8 s |
PR —— e, e —— = 2 3
i b L s orillbiod it & & v raida vt ZaKa £ wtmrs L e - Ll o i o 2 e st Wbl el Tl I Pl -
A AU aurndida LoE v
W
PRAS LM R (LSRR
Lok : r
_ wroizkez | oo | Gkl |
ETIoN I
PP R SR Lt ] Baga [ 3
L g Tale Taz3 L
P ] L
(£54) | == &
(4 3
L] ¥ B ] ]
L & &
F P »
...... « 5
TDTAL TR TATTD Lot & [ ¥ 3 [) & TINAL DAL GAXTD RIS [ L= ) k3
r e -
| vt i aidibe e s el s vt cale himeidse Eipteca . Omil nR it i @ i < WHEGAC) v+ L0l | SwIThe -
LR ] D aiaatadathen.
I PFRAY UM Ll 1t AL b AR | PO 2 | M A XA
Biwei RE, l oz |~nmm:::q‘l'n""’° -l:mu..n:-l KIERL W I
| QARTO 2Rk DR I @, - M2 1.9
P N
>| PRSE——— T4:d ] T H ===y 1}
| — o | u n 4
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REV: 01
HOJA: 25
DE: 30

ANEXO 11: INFORMES DE TRANSPARENCIA

RV

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

Fecha de reglstro:

T:po de operacion;

Estatus:

Fecha Térming:

Nombre de archivo:

Reglstros Cargados Secundarios:

Zip-LGT_Art TC _Fr X% 2ertomestre 2023 xlzx

Al

TEERXMINACO

20INSE028 1 E2:85

Reglistros Cargados Princlpal: 1

~l

Fecma ge emtisien: 2V L 32T 10 AT Feio: 120781 2284TRSESE
Organisme Garante: Fecerac.én
Sujeto Obligado: Insiituls rdacioral de Ciencias Mécicas y Nutricidn Saivader Zuzirdar [INNSZ?

CANCELADO

Estructura de ia Normatividad

2018

L3Tal= TG

ARTICULS 72
FRACCICHN Xx!

Formato Usuaria

27 LGaT. Art, 70 Fr_XXi

YadiIra. hernarnesr@Incmnss. mx

SCE presupussianias

CONTROL DE EMISION

Elaboro: Reviso:
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REV:

INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION

HOJA:

Presupuestales

SALVADOR ZUBIRAN

DE: 30

ANEXO 12: SEGUIMIENTO DE ACUERDOS PRESUPUESTALES, INFORMES E INDICADORES

TNSTITUTO N ACIONAL DD
CIENCIAL MERICAS
Y NUTRICION
SALVADAR ZUBIRAN

COMPORTAMIENTO PRESUPUESTAL Y FINANCIERO DEL 01 DE ENERD AL 30 DE SEPTIEMEBRE
DLCL 2023
{Petcma)
PRUGCRAMAS PRESUPUESTARIOS
EVOLUCION DE LOS EGRESOS:

et Avievieutrer 202X

Heste rroeific

= woer $46,264,860,783,

PE g DS QU ISEISSONa ¢ GT2TL orcido 00 comparscion con of
= Programa con Imayor ejercicio presupuestal es el E023 "Alenc-on a la salud” con e 77.7%
dc] =] esupuosto ejorcido.

Lo wrvolucienr ci 48 Drograrmas o rosumLesti o ETUESLRG GOPMD S

RECURSOS PROPIOS Y FISCALES

we CErnprometieron

Egresce

Brograma Prevupuestarin
- oviginal »

Cereido
{Davenpwdo)

Actividades de 2poyo & La funcion

publica y TS|

~.007.2¢1

s3rzory LR-SE Y

.00

o35 508

78161833 [ 7w

STsvan Sae7.o53

238823267 | 7.9 Fom

en salug ! 3040843 TINALIDD6 204261636

Yotal

3ITONTTIES o Ieenl0.TBY | amim 2ITEINAOAT | 2377 Te00e0

El oresupuesto miodificodo 21N proyeclos de imvarsidr o por $3,344,302,591, =o comprarnetiaren S2 BT 05 715
¥ oo devenqaron S1O%S 804 00, 1o Que reprozantd el 579 Cerside, on Comparaecicn con el maditicago. El
programa con mayor gjercicio presupuestal sigue siendo el EQ23 “A!ent:lon a la salud™ con el 84.8% del

0 i 2023

,./ Fracisco
A VIEA
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Elaboré: Revisé: Autorizd:
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__Presupuestal A \./
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CODIGO:
M.P./0.8.2.2

REV: 01

HOJA: 27

DE: 30

=Sad AT

! 12.2 Solicitud de Acuerdo !
)

| |

Asunto: I

Solicitud de autorizacién para ejercer el Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2024,
incluyendo Recursos Fiscales y Recursos Propios del Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutricion Salvador Zubiran.

Base Legal:

ol S

. 20z ge
T ST D SCheNLa v Ao il Cuarts

2 & CESCRIPCIO ? ; REC PROPIGE =

1000 | SERVICIOS FERSONALES 5.0C

2000 |LATERIACES i ~T2148260.60

3000 anc1zznoo | 1EAS99.40T00

7000 SI7 BUO 204 D0 DGO QA7 850 405,00
2,410,433,759.00 | 608,748,362.00| _ 3,019182121.00

ool anny 16 de

o Nac.onad doe
iram recin o 3

1o Geer Ioae
<io Figcal 20,

Solicitud de Acuerdo:
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CODIGO:
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Salud Departamento de Control Presupuestal REV: 01
3. Procedimiento para Integrar Informes INSTITUTO NACIONAL DE HIEEDR: 2B
Y NUTRICION
PresupueStaleS SALVADOR ZUBIRAN DE 30
ANEXO 13: INFORME DE CUENTA PUBLICA
Cuenta Publica 2022
CUINTA PIBLICA 2022
INGRESQS DEFLUID DEEFECTIVO
FRODUCTORAS DE BIENES ¥ SERY(CIOS
12 SALUD
NCG INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
(IESTE)

TOTAL DY RECURSCYS! 371518211 3261411518 3021738106
DISPONIBILIDAD MNICIAL 0 oI' &
CORRIENTES ' DE CARITAL 508743352 608748362 IE9LT4.900

VEMTA ZDZENES 0 3 &
MTERHAS 0 J
EXTERNAS 0 b !

CANCELA

DI ANANCIERDS
INGRESQS POR OFERACIONES AZENAS
PCR CUENTA 2 TERCERDS
PCREADCACONES RECUPERAELES n
SUESIDIOS ¥ APOYODS FISCALES 2416133758
SLR3DIS n
CORRIENTES 0
DECAPITAL 0
AFQYGSFISTE 2416331739

333335073

3261411528

SUMA DE INGRESDS DEL ANO 35015382121 301,738,104
ENDEUDAMIENTO (O DESENDEUDAMIENTO) NETO 0 0 4
INTERSG) 0 :
INSTITUTT AT DNAL DE JIE Pigiralde2
CONTROL DE EMISION
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