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INTRODUCCION

Con la finalidad de uniformar y documentar las acciones que se realizan en las diferentes unidades administrativas del
Instituto y orientar a los responsables de su ejecucién en el desarroilo de sus actividades. El Departamento de
Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda ha emitido el presente manual de procedimientos, gue ha sido elaborado
con el propésito de ofrecer la descripcion de sus actividades que se siguen en la realizacion de sus funciones,
estableciendo politicas de operacién, normas y lineamientos, asi como los formatos y anexos.
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I. OBJETIVO DEL MANUAL

Precisar la secuencia légica de los pasos de que se compone cada uno de los procedimientos, la responsabilidad
operativa de las servidoras y servidores publicos en cada area de trabajo y describir graficamente los flujos de las
operaciones y servir como medio de integracion y orientacién de las servidoras y servidores de nuevo ingreso,
facilitando su incorporacion a su area de trabajo.
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Con sus reformas y adiciones.

D. O. F. 5-11-1917 y sus reformas.

LEYES

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984 y sus reformas

Ley de los Institutos Nacionales de Saiud.
D.O.F. 26-V-2000 y sus reformas

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X11-1976 y sus reformas

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas

Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 30-V-2008 y sus reformas

Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 06-VI-2012 y sus reformas

Ley General de Archivos.
D.O.F. 15-VI-2018 y sus reformas

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas

Ley Federal de Remuneraciones de los Servidores Publicos.
D.O.F. 19-V-2021

Ley Federal Del Trabajo.
D.O.F. 01-1IV-1970 y sus reformas
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Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123 Constitucional.
D.O.F. 28-X11-1963 y sus reformas

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica.
D.O.F. 04-V-2015 y sus reformas

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
D.O.F. 09-V-2016 y sus reformas

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
D.O.F. 26-1-2017

Ley General Del Sistema Nacional Anticorrupcion.
D.O.F. 18-VII-2016 y sus reformas

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-V-2011 y sus reformas

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.
D.O.F. 25-ViI-2002 y sus reformas

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D.O.F. 02-VIII-2006 y sus reformas

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F 01-11-2007 y sus reformas

Ley Federal de Austeridad Republicana.
D.O.F. 19-X1-2019

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas

Ley de Ciencia y Tecnologia.
D.O.F. 05-VI-2002 y sus reformas

Ley de Infraestructura de la Calidad.
D.O.F. 01-VIl-2020
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Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente.
D.O.F 28-1-1988 y sus reformas

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 08-X-2003 y sus reformas

Ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en Materia Nuclear.
D.O.F. 04-11-1985 y sus reformas

Ley de Responsabilidad Civil por Dafios Nucleares.

D.O.F. 31-XIl-1974

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VII-2016 y sus reformas

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VII-1994 y sus reformas

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XH-2005 y sus reformas

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006 y sus reformas

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial de!f Estado.
D.O.F. 31-X11-2004 y sus reformas

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2022.
D.O.F. 29-XI-2021

cODIGOS

Cadigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIIl-1931 y sus reformas

Codigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-111-2014 y sus reformas

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas
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Codigo de Etica de la Administracion Puablica Federal.
D.O.F. 08-11-2022

Cadigo de Etica y de Conducta del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran.
Fecha control de expedicion 30-VI-2020
REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 13-V-2014

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003

Reglamento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
D.O.F. 21-X11-2011

Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-XI-2012

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Obras Publlcas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 31-V-2009 y sus reformas

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 13-V-2014 y sus reformas

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos, Productos y
Servicios.
D.O.F. 18-1-1988 y sus reformas
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Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 06-1-1987 y sus reformas

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos, Tejidos y
Cadaveres de Seres Humanos.
D.O.F. 20-11-1985 y sus reformas

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes.
D.O.F. 26-111-2014

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas

Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998 y sus reformas

Reglamento General de Seguridad Radiolégica.
D.O.F. 22-XI-1988

Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo.
D.O.F. 13-XI-2014

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Prevencion y Control
de la Contaminacion de la Atmosfera.
D.O.F. 25-X1-1988 y sus reformas

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestidn Integral de los Residuos.
D.O.F. 30-XI-2006 y sus reformas

Reglamento para el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos.
D.O.F. 07-IV-1993 y sus reformas

ACUERDOS

Acuerdo por el que se restringen areas para consumo de tabaco en las unidades médicas de la Secretaria de Salud y
en los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 17-IV-1990

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales.
D.O.F. 16-VII-2010 y sus reformas
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIlI-2010 y sus reformas

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09-VII-2010 y sus reformas

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los procedimientos internos de atencion a
solicitudes de acceso a la informacion publica.
D.O.F 12-lI-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para determinar los catalogos y publicacion de
informacion de interés publico, y para la emision y evaluacién de politicas de transparencia proactiva.

D.O.F. 15-IV-2016 y sus reformas

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificaciéon
de la informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.

D.O.F. 15-Iv-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.
D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccion
de Datos Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de
Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales a Grupos Vulnerables.

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la
atencion de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.

D.O.F. 04-V-2016
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Acuerdo del consejo nacional del sistema nacional de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de
datos personales, por el que se aprueban los lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31
de la ley general de transparencia y acceso a la informacion publica, que deben de difundir los sujetos obligados en
los portales de internet y en la plataforma nacional de transparencia.

D.O.F. 04-V-2016 y sus reformas

Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de la implementacion, para todos los integrantes del sistema Nacional
de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la Seguridad del Paciente.
D.O.F. 08-1X-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector
Publico.
D.O.F. 26-1-2018

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-013-STPS-1993, Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en los centros de
trabajo donde se generen radiaciones electromagnéticas no ionizantes.
D.O.F. 06-XI1-1993

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion ambiental - Salud ambiental - Residuos
peligrosos biologico-infecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo.

D.O.F. 17-02-2003 y sus reformas
Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud ambiental. Requisitos técnicos para las instalaciones,
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion radiologica en establecimientos
de diagnoéstico médico con rayos X.

D.O.F. 15-[X-2006 y sus reformas

Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005, Que establece las caracteristicas, el procedimiento de
identificacion, clasificacion y los listados de los residuos peligrosos.
D.O.F. 23-VI-2006

NORMA Oficial Mexicana NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales instalaciones y areas en ios centros de trabajo-
Condiciones de seguridad.
D.O.F. 24-XI-2008
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Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2008, Equipo de proteccion personal-Seleccion, uso y manejo en los centros
de trabajo.
D.O.F. 09-XII-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefiales de seguridad, higiene, e identificacion de riesgos
por fluidos conducidos en tuberias.
D.O.F. 25-X1-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-030-STPS-2009, Servicios preventivos de seguridad y salud en el trabajo- funciones y
actividades.
D.O.F. 22-XIl-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011, Sefales y avisos para proteccion civil, colores, formas y simbolos a
utilizar.
D.O.F. 23-12-2011 y sus reformas

Norma Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia médica del personal ocupacionalmente expuesto a
radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requisitos para el entrenamiento del personal ocupacionalmente
expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2011, Para la prevencion, diagnéstico, tratamiento, control y vigilancia
epidemiologica del cancer de mama.
D.O.F. 09-VI-2011

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012

CONTROL DE EMISION

Elaborao: Reviso: Autorizé:
Nombre: Dra. Mdnica Chapa Ibargiiengoitia Dr. Miguel Angel Tanimoto Licona Dr. Raul Rivera Moscoso
. . . . - Encargado de la Atenplon y Despacho
Cargo-puesto: Jefa del Departamento de Radiologia Subdirector de Servigids Auxiliares de de los Asun § de J4 Direccion de
e Imagen Diagn \tlc_o edrcma

Firma: ,4/]6\/\4 ¢ ﬁﬁa pPa \7&2 \/m /)

Fecha: 22-11-2022___ | _75-11-2022 212092




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS MP10.2.4.3
SALUD | Departamento de Radiologia e Imagen REV: 03
Dr. Adan Pitol Croda '
wsmvomaowoe | HOJA: 12
Marco Juridico Tasrmicion
DE: 15

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA3-2012, Regulacion de los servicios de salud. Para la practica de la
ultrasonografia diagnostica.
D.O.F. 07-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura y
equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
D.O.F. 08-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que Establece los Criterios para la Ejecucion de Proyectos de
Investigacion para la Salud en Seres Humanos.
D.O.F. 04-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-012-STPS-2012, Condiciones de seguridad y salud en los centros de trabajo donde se
manejen fuentes de radiacion ionizante.
D.O.F. 31-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacién de registro electronico para la salud.

Intercambio de informacién en salud.
D.O.F. 30-XI-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en salud.
D.O.F. 30-XI-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas arquitectonicas para facilitar el
acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para la atencion médica
ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

DOF: 12-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-001-NUCL-2013, Factores para el calculo del equivalente de dosis.
D.O.F. 06-XI1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-012-NUCL-2016, Requisitos y criterios de funcionamiento que deben cumplir los
instrumentos de medicion de radiacion ionizante y los dosimetros de lectura directa.

D.O.F.16-1-2017
PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F. 12-VII-2019

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D.O.F. 17-VIlI-2020
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Programa Institucional 2020-2024 del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
(PIINCMNSZ).
D.O.F. 27-X1-2020, nota aclaratoria 28-01-2021

Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestion Publica 2019-2024.
D.O.F. 30-VIII-2019

DOCUMENTOS NORMATIVOS

Estatuto Organico del! Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
D.O.F. 06-11-2020, nota aclaratoria 03-111-2021

Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Fecha de autorizacion VI11-2016

Guia Interna para la Elaboraciéon de Manuales Administrativos y/o Documentos Normativos del Instituto Nacional
de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
D.O.F. 07-V-2019

Declaratoria de igualdad laboral y no discriminacién en el Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubiran
Fecha de expedicion 25-111-2020

Pronunciamiento de Cero Tolerancia al Hostigamiento Sexual y Acoso Sexual en el ambito laboral del Instituto
Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Fecha de expedicion 20-111-2020

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de
Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Fecha de expedicion VIII-2018

LINEAMIENTOS

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 03-VII-2015

Lineamientos Para Analizar Valorar y Decidir el Destino Final de Documentacién de las Dependencias y Entidades
del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 16-11-2016
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Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.

D.O.F. 26-1-2018

Lineamientos de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria 2022.
D.O.F. 28-11-2022

OTRAS DISPOSICIONES

Manual de Organizacién y Operacion del Sistema Nacional de Proteccion Civil.
D.O.F. 13-VII-2018

Manual de Identidad Grafica 2018-2024.
Fecha de publicacion 30-1-2020

Guia Tecnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Salud.
Fecha de autorizacion IX-2013

Protocolo para la prevencion, atencion y sancion del hostigamiento sexual y acoso sexual.
D.O.F. 03-1-2020, nota aclaratoria 07-1V-2020

Protocolo de Actuacion de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés en la Atencién de Presuntos
Actos de Discriminacion.
D.O.F. 18-VIl-2017

Prontuario para el uso del Lenguaje Incluyente y no sexista en la Funcién Publica.

Fecha de autorizacion 1-2020

Reglas de integridad para el ejercicio de la Funcion Publica.
D.O.F. 20-VilI-2015 y sus reformas
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1.0 PROPOSITO

Realizar, interpretar y entregar resultados de estudios de gabinete solicitados por las Médicas y los Médicos tratantes
que contribuyan al diagnéstico y tratamiento de las personas beneficiarias.

2.0 ALCANCE

A nivel interno:  Este procedimiento aplica al Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda en

realizar, interpretar y entregar resultados, a la Direccion de Medicina en autorizar la hoja de
referencia de otras Instituciones, a la Subdireccién de Servicios Paramédicos en recibir la
notificacion de resultados criticos, a los Departamentos de Medicamentos y Aimacén General en
proporcionar insumos, al Departamento de Tesoreria en entregar el comprobante de pago o
gratuidad, Departamento de Consulta Externa en entregar resultados y la interpretacion
radiografica, a los Departamentos de Atencién Institucional Continua y Urgencias, Terapia
Intensiva, Servicio de Estancia Corta y Sectores de Hospitalizacion en solicitar los estudios de
gabinete.

A nivel externo: Este procedimiento aplica a las personas beneficiarias con registro institucional o temporal que

acuden a realizar los estudios de gabinete de acuerdo con sus padecimientos.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

GENERALES:

1.

La Jefa del Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda determina la estrategia de
cumplimiento en las actividades a realizar, de acuerdo con las disposiciones emitidas por emergencia
sanitaria o de cualquier indole a nivel nacional aplicable al mismo.

Las servidoras y los servidores publicos adscritos al Departamento son responsables de realizar y verificar el
cumplimiento de las Acciones Esenciales para la Seguridad del Paciente en el desarrollo de sus actividades.

La Recepcionista es responsable de capturar la informacion de la persona beneficiaria del sistema, solucion
tecnologia integral (SOTECI) al sistema de informacion radioldgica (RIS) de acuerdo con el tipo de estudio y
fecha a realizarse (previa solicitud e indicacion de la Médica o el Médico tratante que haya tenido problemas
en la programacion del estudio en SOTECI) con la verificacion de las Médicas y/o los Médicos Especialistas
en Radiologia.

La Médica o el Medico Especialista en Radiologia o la Técnica o el Técnico Radidlogo son responsables de
actualizar la lista de trabajo en la sala donde se realiza el estudio de acuerdo con el sistema RIS en el
estatus de Arribado.

. La Medica y el Médico Especialista en Radiologia son responsables de supervisar las actividades de

habilidades y de destrezas que realicen las Médicas y los Médicos en formacion.
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6. La Medica o el Médico Especialista en Radiologia o la Técnica o el Técnico Radiélogo son responsables de
verificar los datos de la persona beneficiaria (nombre completo, fecha de nacimiento y numero de registro
institucional o temporal) cumpliendo con Ia accion esencial 1 (Identificacion correcta del paciente).

7. La Médica o Medico Especialista en Radiologia, la Médica y/o el Médico Residente y/o la Enfermera y/o el
Enfermero son responsables de entregar y explicar a la persona beneficiaria ambulatoria, hospitalizada, al
familiar o a la persona responsable (dependiendo del estudio a realizarse), la autorizacion de estudios con
medio de contraste (Formato 1) y consentimiento informado (Formato 2).

8. La Médica o el Meédico Especialista en Radiologia y/o la Médica o el Médico Residente son responsables de
revisar que la autorizacién de estudios con medio de contraste (Formato 1) y consentimiento informado
(Formato 2) firmada por parte de la persona beneficiaria y/o persona responsable, en caso contrario, se
cancela la realizacion del estudio de gabinete.

9. La Medica y/o el Médico Especialista en Radiologia son responsables de entregar al Coordinador de
Sistemas y Procesos de Atencion la autorizacion de estudios con medio de contraste (Formato 1) y
consentimiento informado (Formato 2) diariamente.

10.El Coordinador de Sistemas y Procesos de Atencién es responsable de entregar a la o el Auxiliar de
Sistemas la autorizacion de estudios con medio de contraste (Formato 1) y consentimiento informado
{(Formato 2) semanalmente.

11.La o el Auxiliar de Sistemas es responsable de generar un respaldo digital de la autorizacién de estudios con
medio de contraste (Formato 1) y consentimiento informado (Formato 2) recibidas y a su vez entregarlas al
Departamento de Estadistica y Archivo Clinico.

12.La Medica o el Médico Especialista en Radiologia es responsable de validar los estudios realizados antes de
ser documentado y enviado en el sistema RIS y PACS.

13.La Tecnica o el Técnico Radidlogo es responsable del manejo y cuidado de los inyectores mientras se
encuentre en sala de procedimientos, en caso de ausencia, el responsable es el Supervisor de Técnicos
Radiologos.

14.La Medica o el Médico Especialista en Radiologia y/o la Técnica o el Técnico Radiologo (verifica y atiende
las indicaciones clinicas proporcionadas), son responsables de verificar si la persona beneficiaria cuenta con
estudios previos de acuerdo con el padecimiento de la misma, ademas aclarar las dudas en la realizacion de
los estudios de gabinete, antes, durante y posterior al mismo.

15.La Médica o el Medico Especialista en Radiologia y/o la Técnica o el Técnico Radidlogo son responsables
de solicitar la cancelacion del estudio, cuando la persona beneficiaria este sin indicacion médica o técnica o
que cuente con el estudio de gabinete en cuestion.
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16.La Recepcionista es responsable de solicitar a la Médica o al Médico Especialista en Radiologia el motivo de
cancelacion del estudio y a su vez solicitar a la servidora o servidor publico del Departamento asignado el
sello y firma de autorizacién en la cancelacion del estudio.

17.La Recepcionista es responsable de registrar el motivo de cancelacién del estudio en el SOTECI de acuerdo
con las tipificaciones establecidas.

18.El Coordinador de Sistemas y Procesos de Atencién es responsable de elaborar el reporte estadistico de
estudios realizados en el Departamento de acuerdo con lo solicitado por:

a) Departamento de Estadistica y Archivo Clinico.

b) Departamento de Biologia de la Reproduccion Dr. Carlos Gual Castro.

c) Departamento de Integracion Programatica y Evaluacion.

d) Solicitud de otras unidades administrativas del Instituto u organizaciones externas.

DE LA REALIZACION DE ESTUDIOS DE GABINETE A PERSONAS BENEFICIARIAS AMBULATORIAS CON
REGISTRO INSTITUCIONAL:

19.La Recepcionista es responsable de corroborar nombre completo, nimero de registro institucional o
temporal, edad, fecha de nacimiento, tipo de estudio de gabinete programado, clave. y en su caso
proporcionar a la persona beneficiaria la informacion necesaria para que acuda a caja por el comprobante de
pago (Anexo 1) o comprobante de gratuidad (Anexo 2) segun sea el caso.

20.La Recepcionista es responsable de corroborar en el sistema RIS que las personas beneficiarias se
presenten de 15 a 30 minutos antes de la cita programada y preparados de acuerdo con las indicaciones
proporcionadas.

21.La Médica o el Médico Especialista en Radiologia, la Técnica o el Técnico Radidlogo y/o la Enfermera y/o el
Enfermero son responsables de verificar si la persona beneficiaria ambulatoria cumple con la preparacién
indicada de acuerdo con indicaciones para estudios de, ultrasonido (Anexo 3), tomografia (Anexo 4),
resonancia (Anexo 5), RX generales (Anexo 6), intervencion (Anexo 7), mama (Anexo 8), previo a la
realizacion del estudio correspondiente, en caso contrario, la Asistente reprograma la cita de acuerdo con la
disponibilidad y antes de la consulta médica de la misma.

22.La Recepcionista es responsable de informar a la persona beneficiara via telefonica el motivo de la
cancelacion del estudio y su reprogramacion.
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DE LA REALIZACION DE ESTUDIOS DE GABINETE PORTATILES O PROVENIENTES DE LOS
DEPARTAMENTOS DE ATENCION INSTITUCIONAL CONTINUA 'Y URGENCIAS, TERAPIA INTENSIVA,
SERVICIO DE ESTANCIA CORTA Y SECTORES DE HOSPITALIZACION (SERVICIOS):

23.La Medica o el Médico Especialista en Radiologia, la Médica o el Médico Residente, la Enfermera o el
Enfermero y/o la Recepcionista son responsables de llamar al Servicio donde se encuentra la persona
beneficiaria a trasladar al Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda, previa verificacion de
que cumple con la preparacion necesaria para la realizaciéon del estudio y que se cumpla con la accion
esencial 1 (Identificacion correcta del paciente).

24.La Medica y/o el Médico Especialista en Radiologia son responsables de autorizar los estudios a realizar a
personas beneficiarias de los Departamentos de Terapia Intensiva y Atencion Institucional Continua y
Urgencias, Servicio de Estancia Corta y Sectores de Hospitalizacion, previo a su programacion en el sistema
SOTECI por parte de la Médica o el Médico tratante.

25.La Técnica o el Técnico Radidlogo son responsables de colaborar en la realizacién de algunos estudios de
gabinete, cumpliendo con las indicaciones proporcionadas y en caso de existir alguna duda antes, durante o
posterior a la realizacion del estudio de gabinete, acude con la Médica o el Médico Especialista en
Radiologia y/o la Médica o el Médico Residente.

26.La Médica y/o el Médico Especialista en Radiologia y/o la Técnica o el Técnico Radiélogo son responsables
de indicar al Camillero y/o a [a Médica o al Médico tratante que el estudio ha terminado.

27.La Médica o el Médico Residente y/o la Enfermera o el Enfermero son responsables de llamar a la unidad
administrativa correspondiente, una vez finalizado el estudio de gabinete, para el traslado de la persona
beneficiaria de acuerdo con las indicaciones de la Médica o el Médico Especialista en Radiologia.

28.La Asistente es responsable de entregar el vale de insumos para procedimientos en la sala de hemodinamia
y arcos en “C" de acuerdo con los contratos vigentes (Formato 3) y el vale de insumos para procedimientos
en mastografia (Formato 4) a las servidoras y/o servidores publicos de la Seccion de Cuentas Corrientes de
Pacientes Hospitalizados con previa validacion de las Médicas o los Médicos Especialistas en Radiologia.

29_El cobro de recuperacioén a personas beneficiarias hospitalizadas se realiza de forma automatizada mediante
los sistemas SOTECI, RIS y GRP NET,; una vez documentado y realizado el estudio de gabinete.
DE LA REALIZACION DE ESTUDIOS DE GABINETE DE PERSONAS BENEFICIARIAS EXTERNAS:

30.La Asistente es responsable de recibir la hoja de referencia autorizada por parte de la Direccién de Medicina
de la persona beneficiaria externa que solicita realizar un estudio de gabinete.

31.La Recepcionista y/o la Asistente son responsables de generar el nimero de registro temporal a la persona
beneficiaria referida de otra Institucion de salud previo visto bueno de la Médica o el Médico Especialista en

Radioiogia.
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32.La Recepcionista es responsable de programar los estudios a realizar a las personas beneficiarias referidas
de ofras instituciones de salud, una vez que se cuente con las indicaciones de la Médica o el Médico
Especialista en Radiologia.

33.El Coordinador de Sistemas y Procesos de Atencion es responsable de archivar las hojas de referencia de
las personas beneficiarias externas de otras instituciones de salud.

DE LA REALIZACION DE ESTUDIOS CON MEDIOS DE CONTRASTE:

34.La Médica o el Médico Residente es responsable de generar el listado con las indicaciones de estudios con
contraste a realizar diariamente, coteja en el sistema LABSIS ¢ resultados de un laboratorio externo los
parametros de creatinina en caso de que la misma este fuera del parametro normal es motivo de
cancelacion del estudio, previamente informado a la Médica o al Médico tratante acordando el estudio de
gabinete a realizar de acuerdo con las condiciones de cada persona beneficiaria.

35.La Médica o el Médico Especialista en Radiologia es responsable de validar el listado con las indicaciones
de estudios con contraste.

36.La Enfermera o el Enfermero es responsable de revisar el listado de estudios con contraste a realizar
diariamente.

37.La Enfermera o el Enfermero es responsable de solicitar los insumos de los estudios a realizar y de canalizar
via intravenosa periférica el medio de contraste a la persona beneficiaria.

38.La Teécnica o el Técnico Radidlogo es el unico autorizado en solicitar a la Asistente asignada al area de
control de insumos, los medios de contraste de resonancia magnética y yodado, cuando lo requiera.

39.La Teécnica o el Técnico Radiélogo es responsable de informar a la persona beneficiaria que pase con la
Enfermera o Enfermero a retirar la canalizacion intravenosa una vez concluido el estudio.

40.La Asistente asignada al area de control de insumos es responsable de entregar el formato de control para
medio de contraste resonancia magnética (Formato 5) y solicitar el frasco de contraste no ionizado vacio,
con su respectiva caja.

DE LA REALIZACION DE ANGIOGRAFIAS E INTERVENCION:

41.La Médica y/o el Medico Especialista en Radiologia es responsable de asignar fecha y hora del
procedimiento a realizar, asi como de dar las indicaciones especificas a la persona beneficiaria de acuerdo
con los padecimientos de las mismas.
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DEL PERSONAL OCUPACIONALMENTE EXPUESTO (POE):

42.El Personal Ocupacionalmente Expuesto (POE) del Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol
Croda es responsable de portar el dosimetro de acuerdo con la normatividad vigente.

43.El Asistente Administrativo es responsable de la entrega y recepcion mensual de los dosimetros al POE.

44.El Asistente Administrativo es responsable de realizar el registro de la bitacora de recepcion y entrega de
dosimetro al personal ocupacionalmente expuesto (Formato 6).

45.El Asistente Administrativo es responsable de verificar la entrega del dosimetro cuando el POE haga efectiva
Sus vacaciones.

46.E| Asistente Administrativo es responsable de enviar un recordatorio mensual via correo electronico, de la
entrega de los dosimetros al POE.

DE LOS CONTROLES DE INSUMOS:

47.La Médica o el Médico Especialista en Radiologia es responsable de (una vez finalizado el estudio y cuando
aplique) proporcionar (o en su caso llenar) los datos de Ia persona beneficiaria y de los materiales médico
quirdrgicos utilizados a la Asistente asignada para el llenado del vale de insumos para procedimientos en la
sala de hemodinamia y arcos en “C” de acuerdo con los contratos vigentes (Formato 3) y el vale de insumos
para procedimientos en mastografia (Formato 4).

48.El Enlace Administrativo es responsable de verificar y cotejar las facturas de los insumos contra los vales de
insumos para procedimientos en la sala de hemodinamia y Arcos en “C” de acuerdo con los contratos
vigentes (Formato 3) y los vales de insumos para procedimientos en mastografia (Formato 4).

49.La Asistente es responsable de recabar las firmas de visto bueno de la Jefa del Departamento o del Enlace
Administrativo del vale de insumos para procedimientos en la sala de hemodinamia y arcos en “C” de
acuerdo con los contratos vigentes (Formato 3) y el vale de insumos para procedimientos en mastografia
(Formato 4), ademas de su resguardo.

50.La Asistente asignada al area de control de insumos es responsable de registrar en las bitacoras las
entradas y salidas de insumos en las bases de datos internas correspondientes a:

a) Control de Medios de Contraste Tac, Digestivo y Angiografia (Formato 7).
b) Control de Medios de Contraste Resonancia Magnética (Formato 8).
¢) Control de Insumos Interno (Formato 9).

51.La Asistente es responsable de realizar un inventario mensual de las existencias de los insumos del
Departamento bajo la supervision de la Coordinadora Administrativa, posteriormente, el Enlace
Administrativo realiza la verificacion del mismo, y en caso de inconsistencias se da seguimiento e informa a
la Jefa del Departamento mediante un reporte.
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52.La Asistente es responsable de elaborar el pedido al Departamento de Almacén General en el sistema
informatico vigente (pedido departamental) (Anexo 9) y pedido departamental (Departamento de
Medicamentos) (Anexo 10) conforme a las necesidades de suficiencia de insumos, mismas que se
requisitan con todos los campos requeridos (firma del responsable de determinar los insumos a solicitar, de
quién recibe y de quién entrega), asi como de realizar el reporte de insumos utilizados validado por la Jefa
del Departamento y/o por el Enlace Administrativo.

53.La servidora o servidor publico del Departamento que identifique un insumo con caducidad vencida, es
responsable de informar al Enlace Administrativo que a su vez notifica al Departamento de Medicamentos de
acuerdo con los procedimientos establecidos por el mismo.

54.La Enfermera o el Enfermero es responsable de solicitar la reposicion de insumos utilizados mediante el
formato de cobro (narcéticos) (Anexo 11) debidamente requisitado a la Asistente.

55.La Asistente es responsable de verificar que el formato de cobro (narcéticos) (Anexo 11) esté debidamente
requisitado y de elaborar la receta paciente hospitalizado (Anexo 12).

DE LA INTERPRETACION RADIOGRAFICA DE ESTUDIOS DE GABINETE:

56.La Medica y/o el Médico Especialista en Radiologia y la Médica o el Médica Residente son responsables de
interpretar los estudios de acuerdo con la prioridad siguiente:

Unidad Administrativa Entrega de resultados
Departamento de Atencién Continua y Urgencias Dentro de las siguientes 12 horas.
Sectores de Hospitalizacion Dentro de las siguientes 24 horas.
Departamento de Consulta Externa Dentro de los siguientes 7 dias habiles.

57.La Médica y/o el Médico Residente son responsables interpretar los estudios realizados en sistema RIS y
cambiar el estatus a firma 1, previo a la validacion de la Médica y/o el Médico Especialista en Radiologia.

58.La Médica y/o el Médico Especialista en Radiologia son responsables de revisar y validar la interpretacion
radiografica de las Médicas y/o los Médicos Residentes, en caso de existir un error corrige previo al cambio
del estatus en el sistema RIS a Aprobado.

59.La Medica y/o el Médico Especialista en Radiologia son responsables de informar y retroalimentar la
interpretacion radiografica de estudios realizados por parte de las Médicas y/o los Médicos Residentes.

60.La Medica y/o el Médico Especialista en Radiologia son responsables de informar via telefonica a las
servidoras y/o servidores publicos de la Direccion de Medicina o la Subdireccion de Servicios Paramédicos
sobre la interpretacion radiogréfica de estudios con resultados criticos en el caso de personas beneficiarias
ambulatorias y hospitalizadas de acuerdo con el lugar proveniente del mismo.
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DE LA ENTREGA DE RESULTADOS
61.La Recepcionista es responsable de informar a la persona beneficiaria con registro institucional que los
resultados, imagenes e interpretacion radiografica, los consulta la Médica o el Médico tratante mediante el

sistema informatico vigente.

62.La Recepcionista es responsable de imprimir la interpretacion radiografica del estudio solicitado cuando se
trate de una persona beneficiaria externa con registro temporal de acuerdo con los tiempos establecidos.

63.La Recepcionista es responsable de indicar a la persona beneficiaria con registro institucional que solicita los
resultados e interpretacion radiogréfica de sus estudios, que acuda al Departamento de Consulta Externa.

4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

41 Realizar Estudios de Gabinete a Personas Beneficiarias Ambulatorias.

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Recibe el comprobante de pago (Anexo 1) o de gratuidad (Anexo 2)
Recepcionista 1 de la persona beneficiaria que amparan los estudios a realizar
(Politica 19).
Recepcionista 5 Ingresa el numero de registro institucional de la persona beneficiaria

al sistema RIS para corroborar que este programado (Politica 20).
Revisa que el estudio de la persona beneficiaria este programado en
el sistema RIS.

¢ Exiten estudios agendados?

Recepcionista 3
No: Migra los datos de la persona beneficiaria del sistema SOTECI al
sistema RIS. Continua con el proceso (Politica 3).
Si: Realiza el cambio de estatus en el sistema RIS a Arribado.
- Indica I beneficiari ien n e
Recepcionista 4 a la persona beneficiaria que tome asiento en la sala d
espera.
— | ——
Recepcionista 5 _La_ma a la persona beneficiaria para entregarle las batas y le da
indicaciones de acuerdo con el estudio a realizar.
. Asi ker neficiari r
Recepcionista 6 signa Io_c er a la persona beneficiaria para resguardar sus
pertenencias.
. Inform | na beneficiari | ran
Recepcionista 7 a a la perso pe eficiaria en que sala de espera le atendera
para realizar su estudio.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Entrega el comprobante de pago (Anexo 1) o gratuidad (Anexo 2) a
Recepcionista 8 la Médica o el Médico Especialista en Radiologia y/o a la Técnica o

el Técnico Radidlogo en el area a realizar el estudio.
Revisa con el comprobante de pago (Anexo 1) o gratuidad (Anexo
2) los datos de la persona beneficiaria en el sistema RIS.
¢ Los datos de la persona beneficiaria son correctos?
No: Avisa al Coordinador de Sistemas y Procesos de Atencién para
que realice la correccion.

Néi?;giigng:de'%o Si: Revisa si el tipo de estudio a realizar es con medio de contraste
Radiologia, Residente 9 gedlz raecilsoc!zgl2;2;22?ic;|onlsta y por tanto requiere la autorizacion
y/o Técnica o Técnico P '

Radiclogo ¢ El estudio cuenta con la autorizacién?
No: Entrega a la persona beneficiaria la autorizacion de estudios con
medio de contraste (Formato 1) y/o consentimiento informado
(Formato 2) para su lienado (Politica 7).
Si: Realiza el cambio de estatus en el sistema RIS a en Progreso.
Pasa al Si de la actividad 10.
Revisa que la autorizacion de estudios con medio de contraste
(Formato 1) y/o consentimiento informado (Formato 2) estén
Médica o Médico debidamente requisitadas y firmadas (Politica 8).
Especialista en . . . i
; ?
Radiologia y/o Médica 10 ¢ Estan debidamente requisitadas y firmadas”
BIliSdice fesidente No: Orienta a la persona beneficiaria en el llenado.
Si: Realiza el estudio correspondiente (Politica 21).
Médica o Médico Documenta en el sistema RIS las incidencias y cambia el estatus a
Especialista en Finalizado.
Radiologia, Médica o 11
Medico Residente y/o
Técnica o Técnico
Radidlogo
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Médica o Médico Envia las imagenes del estudio realizado al sistema PACS e indica a
Especialista en la persona beneficiaria que su estudio ha terminado.
Radiologia, Médica o 19
Médico Residente y/o
Técnica o Técnico
Radiélogo
Médica o Médico Acomparia a la persona beneficiaria a la sala de espera donde estan
Especialista en los lockers.
Radiologia, Médica o 13
Médico Residente y/o
Técnica o Técnico
Radiélogo
Médica o Médico Solicita a la Recepcionista que abra el locker asignado para que la
Especialista en persona beneficiaria tome sus pertenencias.
Radiologia, Médica o 14
Médico Residente y/o
Técnica o Técnico
Radidlogo
Abre el locker asignado e Informa a la persona beneficiaria que sus
resultados se veran reflejados en el expediente clinico electrénico
para su proxima consulta (Politica 61).
Recepcionista 15
TERMINA PROCEDIMIENTO
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4.2 Realizar Estudios de Gabinete a Personas Beneficiarias Hospitalizadas.
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Revisa diariamente los estudios agendados en el sistema RIS,
provenientes de los Departamentos de Atencion Institucional y
Urgencias, Terapia Intensiva, Servicio de Estancia Corta y Sectores
Médica o Médico de Hospitalizacion (Servicios)
Especialista en . . -
; ?
Radiologia o Médica o 1 ¢ Existen estudios agendados de esos Servicios”
Nicdico Residente No: TERMINA PROCEDIMIENTO
Si: Llama al Servicio correspondiente para que trasladen a la
persona beneficiaria a la realizacion del estudio (Politica 23).
Médica o Médico Realiza el cambio de estatus en el sistema RIS a Arribado
Especialista en 2
Radiologia o Médica o
Médico Residente
Revisa que los datos de la persona beneficiaria en el sistema
SOTECI correspondan con el sistema RIS.
¢ Los datos corresponden?
No: Avisa al Coordinador de Sistemas y Procesos de Atencion para
Médica o Médico que realice la correccion.

Racljziz?caeg;:il:“ﬁaécﬁga o Si: Revisa si el tipo de estudio a realizar es con medio de contraste o
Médico Residente o 3 ge r:r(;lg:;g;rl]netgcr:\i/aer?aclonlsta y por tanto requiere la autorizacion de
Técnica o Técnico P '

Radiclogo ¢, El estudio cuenta con la autorizacion?

No: Entrega a la persona beneficiaria la autorizacién de estudios con
medio de contraste (Formato 1) y/o consentimiento informado
(Formato 2) para su llenado (Politica 7).

Si: Realiza el cambio de estatus en el sistema RIS a en Progreso.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Revisa que la autorizacion de estudios con medio de contraste
b . s (Formato 1) y/o consentimiento informado (Formato 2) estén
Néi‘:_"g;gngzd;ﬁo debidamente requisitadas y firmadas (Politica 8).
ﬁ:&?éggl'?ae’sl}geeﬂfeaoo 4 ¢ Estan debidamente requisitadas y firmadas?
Tecr}gca © Tecnico No: Orienta a la persona beneficiaria en el llenado.
adiblogo
Si: Realiza el estudio correspondiente (Politica 25).
Médica o Médico Documenta en el sistema RIS las incidencias y cambia el estatus a
Especialista en Finalizado.
Radiologia, Médica o 5
Médico Residente o
Técnica o Técnico
Radidlogo
Envia las imagenes del estudio realizado al sistema PACS e indica a
Médica o Médico la persona beneficiaria que su estudio ha terminado (Politica 26 y
Especialista en 27).
Radiologia, Médica o 6
Médico Residente o
Técnica o Técnico TERMINA PROCEDIMIENTO
Radidlogo
CONTROL DE EMISION
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4.3 Interpretar Estudios de Gabinete.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Médica o Médico
Especialista en
Radiologia

Consulta en el sistema RIS los estudios en estatus de realizados y
los de estatus en firma 1 (Politica 56 y 57).

¢ Estan disponibles para interpretar?

No: Informa al Coordinador de Sistemas y Procesos de Atencion o a
la o el Auxiliar de Sistemas para que esté disponible el estudio a
interpretar.

Si: Revisa los estudios en estatus de firma 1.

¢, Los estudios en estatus en firma 1 son correctos?

No: Corrige la interpretacion radiografica y retroalimenta a la Médica
y/o Médico Residente (Politica 59).

Si: Realiza la Interpretacién radiografica de los estudios realizados.

Medica o Médico
Especialista en
Radiologia

Revisa si los resultados son criticos de acuerdo con los hallazgos
del estudio.

¢ Los resultados son criticos?
No: Cambia el estatus a Aprobado.
Si: Informa a las unidades correspondientes para que se localice a la

persona beneficiaria (Politica 60).

TERMINA PROCEDIMIENTO
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44 Entregar la Interpretacion y Estudios de Gabinete Realizados a las Personas Beneficiarias Externas

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Recepcionista 1 Recibe la solicitud verbal de la persona be_nefluarlg 0 persona
responsable para la entrega de estudios de gabinete realizados.
Entrega y explica el llenado de la Solicitud de estudios realizados
Recepcionista 2 (Formato 10) a l|a persona beneficiaria externa o persona
responsable y le solicita un DVD-R (Politica 62).
Revisa que la Solicitud de estudios realizados (Formato 10) esté
debidamente requisitado.
¢ Esta debidamente requisitado?
RScepcionista 3 No: Informa a la persona beneficiaria o persona responsable para su
correccion.
Si: Informa a la persona beneficiaria o persona responsable el
tiempo de espera para la entrega.
- Entrega a la o el Auxiliar de Sistemas la solicitud de estudios
REeggcionista 4 realizados (Formato 10) y el DVD-R.
Auxiliar de Sistemas 5 Recibe la solicitud de estudios realizados (Formato 10) y el DVD-R.
Auxiliar de Sistemas 6 !ngr_es; al sistema PACS y bus_ca me_d;ante el numero de registro
institucional o temporal los estudios solicitados.
Auxiliar de Sistemas 7 Graba la informacién solicitada en el DVD-R.
. . Entrega el DVD-R con los estudios
Auxiliar de Sistemas 8 solicitados a la persona beneficiaria o persona responsable.
Resguarda la solitud de los estudios realizados (Formato 10).
AU 681 SiSTEmas o TERMINA PROCEDIMIENTO
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525 1. Procedimiento para Realizar Estudios de INSTITUTO NACIONAL DE
Gabinete

HOJA: 16
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN DE: 69

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

5.1 Realizar Estudios de Gabinete a Personas Beneficiarias Ambulatorias

Recepcionista

Médica o Médico Especialista en
Radiologia, Residente y/o Técnica o
Técnico Radiologo

INICIO

Recibe el comprobante de
pago o de gratuidad de la
persona beneficiaria que

amparan los estudios a
realizar.

Ingresa el nimero de
registro institucional de la
persona beneficiaria al
sistema RIS para
corroborar que este
programado.

v 3

Revisa que el estudio de
la persona beneficiaria
este programado en el

sistema RIS.

\ 4

¢ Exiten estudios
agendados?

Migra los datos de la

persona beneficiaria del Realiza el cambio de
sistema SOTECI al estatus en el sistema
sistema RIS. Continua RIS a Arribado.

con el proceso.

— i

Indica a |a persona
beneficiaria que tome
asienta en la sala de

espera.

[

1 l 5

Llama a la persona
beneficiaria para
entregarle las batas y le da
indicaciones de acuerdo
con el estudio a realizar.

I 6

Asigna locker a la
persona beneficiaria
para resguardar sus

pertenencias.

v 7

Informa a la persona
beneficiaria en que sala
de espera le atenderan
para realizar su estudio.

v 8

Entrega el comprobante de
pago o gratuidad a la Médica
0 Médico Especialista en
Radiologia y/o Técnica o
Técnico Radidlogo en el area
a realizar el estudio.

v 9

Revisa con el
comprobante de pago o
gratuidad los datos de la

4

persona beneficiaria en
el sistema RIS.

Anexa 1

A

4Los datos de la
persona beneficiaria son
correctos?

Si

Revisa si el tipo de estudio a

Avisa al Coordinador de realizar es con medio de
Sistemas y Procesos de contraste o de radiologia
Atencion para que intervencionista y por {anto

requiere [a autorizacion de la

realice la correccion. L
persona beneficiaria.

Anexo 1 |

L

(El estudio cuenta con
la autorizacion?

Entrega a la persona

beneficiaria la autorizacién de Realiza el cambio de
estudios con medio de estatus en el sistema
contraste y/o consentimiento RIS a en Progreso.

informado para su llenado.

Formato 1

=

Nota:

Formato 1: Autorizacion de estudios con medio de contraste.
Formato 2: Consentimiento Informado.

Anexo 1: Comprobante de Pago.

Anexo 2: Comprobante de Gratuidad.

CONTROL DE EMISION

T
|

Firma: V| DM alAapa

Elabord: Revisé: Autarizd
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CODIGO:
- = M.P./0.2.4.3
SALUD Departamento de Radiologia e Imagen Dr.
EE— Adan Pitol Croda REV: 03
1. Procedimiento para Realizar Estudios de WsTITUTo NacioN o HOJA: 17
CIENCIAS MEDICAS
Gablnete :AL?IAUDL:ZIUCBII:A: DE_ 69
- - - . . Médica o Médico Especialista en
Médica o Médico Especialista en Radiologia, . . . pe . S
P g i Radiologia, Médica o Médico Residente Recepcionista
Médica y/o Médico Residente - - . .
ylo Técnica o Técnico Radiélogo
v 11
Documenta en el
10 sistema RIS las
Revisa que {a autorizacidn de incidencias y cambia el
esludios con medio de estatus a Finalizado.
y/o consentirniento
informada estén debidamente
requisitadas y firmadas. \ﬁ
Formato 1 1 2
Envia las imagenes del
estudio realizado al
sistema PACS eindica ala
persona beneficiaria que
A su estudio ha terminado.
;Esta i
re:uizl:dgzt:dﬁi::;;es” l 13
Acompafia a la persona
beneficiaria a la sala de
espera donde estan los
Orienta a la persona Realiza el estudio lockers.
beneficiaria en el h
llenado. correspondiente.
} 14
Sclicita a la Recepcionista
que abra el locker
asignado para que la
persona beneficiaria tome 1 5
sus pertenencias. Abre el locker asignado e
Informa a la persona
beneficiaria que sus
resultados se veran reflejados
en el expediente clinico
electrénico para su proxima
consulta.
y
TERMINA

Nota:

Formato 1: Autorizacion de estudios con medio de contraste.
Formato 2: Consentimiento Informado.

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso:

Autorizo

Nombre:

Dra. Ménica Chapa Ibarguengoitia

Dr. Miguel Angeuta[rr?pto Licona

Dr. Ratl Rivera Moscoso

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Radiologia e
Imagen—""

Encargado de|la Atencion y Despacho de los
Asuntos dg-la Direccion de Medicina

Firma:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CcODIGO:
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S ALUD Depa

rtamento de Radiologia e Imagen Dr.

Adan Pitol Croda 03

REV:

= 1. Procedimiento para Realizar Estudios de
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INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICIOR
SALVADOR ZUBIRAN

Gabinete

DE: 69

5.2 Realizar Estudios de Gabinete a Personas Beneficiarias Hospitalizadas.

Médica o Médico Especialista
en Radiologia y/o Médica o
Médico Residente

Médica o Médico Especialista en Radiologia, Médica o Médico Residente o
Técnica o Técnico Radidlogo

INICIO

y 1

Revisa diariamente los
estudios agendados en
el sistema RIS de los
Servicios.

¢ Existen estudios
agendados de esos
Servicios?

No Si

Llama al Servicio
correspondiente para
que frasladen a la
persona beneficiaria a la
realizacion del estudio.

2

Realiza el cambio de
estatus en el sistema
RIS a Arribado.

v 4

Revisa que [a autorizacion de
estudios con medio de
contraste y/o cansentimiento
informado estén debidamente
requisitadas y firmadas.

v 3

Revisa que los datos de
la persona beneficiaria
en el sistema SOTECI

correspondan con el
sistema RIS.

Formata 1

¢Estan

debidamente
requisitadas y
firmadas?

¢Los datos
corresponden?

Revisa si el tipa de estudio
a realizar es con medio de
contraste o de radiologia
intervencionista y por tanto
requiere |a autorizacion de
la persona beneficiaria.

Avisa al Coordinador de
Sistemas y Procesos de
Atencion para que
realice |a correccion.

Crienta a la persona
beneficiaria en el
llenado.

]

Realiza el estudio
correspondiente.

]

y 5

Documenta en el
sistema RIS las
incidencias y cambia el
estatus a Finalizado

¢El estudio cuenta
con la autorizacion?

Entrega a la persona
beneficiaria la autorizacion de
estudios con medio de estatus en el sistema
cantraste y/o consentimiento RIS a en Progreso.
informado para su llenado. y
Envia las imagenes del
estudio realizado al
sistema PACS e indica a la
persona beneficiaria que
su estudio ha terminado.

Realiza el cambio de

6

Formato 1

2

4

TERMINA

Nota:

Formato 2: Consentimiento Informado.

Formato 1: Autorizacion de estudios con medio de contraste.

*Servicios comprende a los Departamentos de Atencion Institucional y Urgencias, Terapia Intensiva, Servicio de Estancia Conta y Sectores de Hospitalizacion.

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso: Autorizo

Dr. Miguel Angel Tayfimoto Licona Dr. Ratl Rivera Moscoso

Nombre: Dra. Ménica Chapa Ibargliengoitia
X . Jefa del Departamento de Radiologia e Subdirector de Seryi ixiliares de Encargaddide la Atencion y Despacho
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Departamento de Radiologia e Imagen Dr.
Adan Pitol Croda

1. Procedimiento para Realizar Estudios de
Gabinete

CODIGO:
M.P./0.2.4.3
REV: 03
HOJA: 19

INSTITUTO NACIONAL DE

YENUTR I on

SALVADOR ZUBIRAN DE: 69

5.3 Interpretar Estudios de Gabinete.

Médica o Médico Especialista en Radiologia

INICIO

1

Consulta en ei sistema
RIS los estudios
realizados y los de
estatus en firma 1.

¢ Estan disponibles
para interpretar?

Informa al Coordinador de
Sistemas y Procesos de
Atencion o a la o el Auxiliar
de Sistemas para que esté
disponible el estudio a
interpretar.

Revisa los estudios en
estatus de firma 1.

v 2

Revisa si |os resultados
son criticos de acuerdo
con los haltazgos del
estudio.

zLos resultados son
criticos?

¢ Los estudios en
status en firma 1 son

Cambia el estatus a

Aprobado.

Informa a las unidades
correspondientes para
que se localice a la
persona beneficiaria.

Corrige la interpretacion
radiografica y
retroalimenta a la
Médica y/o Médico
Residente.

Realiza ia Interpretacion
radiografica de los
estudios realizados.

I

y

TERMINA

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Autorizd

Nombre:

Dra. Ménica Chapa Ibargiiengoitia

Dr. Rall Rivera Moscoso

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Radiologia e

Encargado/de la Atencion y Despacho

Imagen de los Asuntqs de la Direccion de Medicina
Firma: A SN e QCP\O, Dy —i D
Fecha: 22-1112022 ] /32112022




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

cODIGO:

Departamento de Radiologia e Imagen Dr.
Adan Pitol Croda

1. Procedimiento para Realizar Estudios de

Gabinete

M.P./0.2.4.3
REV: 03
HOJA: 20

INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

DE: 69

5.4 Entregar la Interpretacion y Estudios de Gabinete Realizados a las Personas Beneficiarias Externas.

Recepcionista Auxiliar de Sistemas
INICIO
1 v 5

Recibe la solicitud verbal
de |a persona beneficiaria
Q persona responsable
para la entrega de estudios
de gabinete realizados.

v 2

Entrega y expiica el llenado
de la Solicitud de estudios
realizados a la persona
beneficiaria externa o
persona responsable y le
solicita un DVD-R.

Formata 10

y 3

Revisa que la Solicitud
»] de estudios realizados

esté debidamente
requisitado.

Farmate 10

¢ Esta debidamente
requisitado?

Informa a la persona
beneficiaria o persona
responsable para su

correccién.
entrega.

Informa a la persona
beneficiaria o persona
responsable el tiempo

de espera para la

]

e

Entrega a la o el Auxiliar

de Sistemas la solicitud

de estudios realizados y
et DVD-R.

Formato 10

Recibe |a solicitud de
estudios realizados y el
DVD-R.

Formato 10

y 6

Ingresa al sistema PACS
y busca mediante el
numero de registro
institucional o temporal
los estudios solicitados.

A 7

Graba la informacion
solicitada en el DVD-R.

y 8

Entrega el DVD-R con
los estudios
solicitados a la persona
beneficiaria o persona
responsable.

y 9

Resguarda la solitud de
los estudios realizados.

y

TERMINA

Nota:

Formato 10: Solicitud de estudios realizados

CONTROL DE EMISION

Elabord:

Reviso:

Autorizd

Cargo-pucsto:

Imagen

Didgrtostigo  _—"
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CODIGO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Mj):_/o_z_4_3
SALUD Departamento de Radiologia e Imagen _ 03
= e Dr. Adan Pitol Croda '
1. Procedimiento para Realizar Estudios de | tgoucons: |HOJA: - 21
Gab|nete SALVADOR ZUBIRAN DE. 69
6.0 REGISTRO
Registros Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
conservacion conservarlo identificacion tnica
Formato 1 Departamento de
Autorizacién de estudios con medio de 5 afios Estadistica y Archivo 48.3
contraste Clinico
Formato 2 Departamento de
Consentimiento Informado 5 afios Estadistica y Archivo 483
Clinico
\Flglreren :éoir?sumos para procedimientos en la L Defparta'mento de .
sala de hemodinamia y Arcos en “C” de 5 afos Radiologia e Imagen No Aplica
; Dr. Adan Pitol Croda
acuerdo con los contratos vigentes
Formato 4 Departamento de
Vale de insumos para procedimientos en 5 arfios Radiologia e Imagen No Aplica
mastografia Dr. Adan Pitol Croda
Formato 5 Departamento de
Control para Medio de Contraste de 3 afios Radiologia e Imagen No aplica
Resonancia Magnética Dr. Adan Pitol Croda
Formato 6 Departamento de
Recepcion y Entrega de Dosimetro al 1 afio Radiologia e Imagen No Aplica
Personal Ocupacionalmente Expuesto Dr. Adan Pitol Croda
Formato 7 Departamento de
Control de Medios de Contraste Tac, 5 afios Radiologia e Imagen No Aplica
Digestivo y Angiografia Dr. Adan Pitol Croda
Formato 8 Departamento de
Control de Medios de Contraste 5 anos Radiologia e Imagen No Aplica
Resonancia Magnética Dr. Adan Pitol Croda
Formato 9 Departamento de
Control de Insumos Interno 5 afios Radiologia e Imagen No aplica
Dr. Adan Pitol Croda
Formato 10 Departamento de
Solicitud de Estudios Realizados 2 afios Radiologia e Imagen No aplica
Dr. Adan Pitol Croda
Anexo 1 Departamento de
Comprobante de Pago No Aplica Radiologia e Imagen No aplica
Dr. Adan Pitol Croda
CONTROL DE EMISION
Elaboro: Revisé: Autorizo:

Nombre: Dra. Ménica Chapa lbargiiengoitia

Dr. Miguel Angel Tanimoto Licona

Dr. Rall Rivera Moscoso

Jefa del Departamento de Radiologia

Cargo-puesto: e Imagen

Subdirector de Servicios u)‘;(iliares de
Diagngestt !
P )

Encargado de |a-Atencién y Despacho
de los Asyffitos de la Direccion de

J Vléchina
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Firma: — }//'
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Departamento de Radiologia e Imagen
Dr. Adan Pitol Croda

cODIGO:
M.P./0.2.4.3

REV:

1. Procedimiento para Realizar Estudios de | s |HOJA:
Gab|nete SALVADOR ZUBIRAN DE.
Reai Tiempo de Responsable de Cadigo de registro o
egistros . . o EE S, [
conservacion conservarlo identificacién tinica

Anexo 2 Departamento de

Comprobante de Gratuidad No Aplica Radiologia e Imagen No aplica
Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 3 Departamento de

Indicaciones para estudios de Ultrasonido No Aplica Radiologia e Imagen No Aplica
Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 4 Departamento de

Indicaciones para estudios de Tomografia No Aplica Radiologia e Imagen No Aplica
Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 5 Departamento de

Indicaciones para estudios de Resonancia No Aplica Radiologia e Imagen No Aplica
Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 6 Departamento de

Indicaciones para estudios de RX generales No Aplica Radiologia e Imagen No Aplica
Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 7 Departamento de

Indicaciones para estudios de Intervencion No Aplica Radiologia e Imagen No Aplica
Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 8 Departamento de

Indicaciones para estudios de Mama No Aplica Radiologia e Imagen No Aplica
Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 9 Departamento de

Pedido Departamental No Aplica Radiologia e Imagen No Aplica
Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 10 Departamento de

Pedido Departamental (Departamento de No aplica Radiologia e Imagen No Aplica

Medicamentos) Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 11 Departamento de

Formato de Cobro (narcéticos) No aplica Radiologia e Imagen No Aplica
Dr. Adan Pitol Croda

Anexo 12 Departamento de

Receta Paciente Hospitalizado No Aplica Radiologia e Imagen No Aplica
Dr. Adan Pitol Croda

7.0 GLOSARIO

71. Angiografias
Intervencion

Procedimientos minimamente invasivos que utilizan diferentes métodos de imagen
(fluoroscopia, ultrasonido, tomografia) y medios de contraste para la caracterizacion
de la anatomia, funciones fisiolégicas y patoldgicas.

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso:

Autorizo:

Nombre: Dra. Monica Chapa lbargiiengoitia

Dr. Miguel Angel Tanimoto Licona

Dr. Ralil Rivera Moscoso

Jefa del Departamento de Radiologia

Cargo-puesto: e Imagen

Di
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7.2. Interpretacion
radiografica:

7.3. Mastografia:

7.4. Medio de Contraste:

7.5. Nivel de creatinina:

7.6. Resonancia
Magnética:

7.7. Tomografia:

7.8. Ultrasonido:

Analisis y descripcién de imagenes obtenidas en equipos radiolégicos para detectar y
evaluar las patologias de las personas beneficiarias que colaboren en el diagnostico y
tratamiento de las mismas.

Es el estudio radiologico de las mamas, tomado con un aparato (mastografo)
disefiado especialmente para este fin, con el que podran efectuar mastografias de dos
tipos: mastografia de tamizaje, que se conoce al estudio realizado para la deteccion
temprana de cancer de mama a mujeres aparentemente sanas o asintomaticas; y
mastografia diagnéstica, que es el estudio realizado como parte de la evaluacion
diagnostica por resultado de imagen sospechosa o en mujeres con sintomas clinicos
de patologia mamaria sospechosa de cancer.

Es cualquier sustancia que se usa para mejorar la visibilidad de estructuras o fluidos
dentro del cuerpo. Un ejemplo de esto son los liquidos opacos a base de yodo o bario
la radiacion que se utilizan durante un diagndstico de rayos X para resaltar las
caracteristicas que hay de un tejido a otro.

La creatinina es un compuesto organico generado a partir de la degradacién de la
creatina (que es un nutriente Gtil para los musculos). Se trata de un producto de
desecho del metabolismo normal de los musculos que habitualmente produce el
cuerpo en una tasa muy constante (dependiendo de la masa de los musculos), y que
normalmente filtran los rifiones excretandola en la orina. La medicion de la creatinina
es el modo mas simple de monitorizar la correcta funcion de los rifiones. La cual es
necesario que esté dentro de limites normales para realizar estudios con contraste
intravenoso, ya que es la principal forma de eliminacién del mismo.

Es un examen imagenolégico que utiliza un campo magneético y ondas de radio
potentes para crear imagenes del cuerpo. No se emplea radiacion. Y se puede
realizar practicamente de cualquier parte del cuerpo.

Es una tecnologia para diagnostico con imagenes. Utiliza un equipo de rayos x
especial para crear imagenes transversales del cuerpo.

Es una onda sonora no ionizante, cuya frecuencia esta por encima de la capacidad de
la audicion del oido humano. La emision de este tipo de sonidos dirigidos hacia un
cuerpo permite formar una imagen que se utiliza con fines de diagnéstico. Un
dispositivo conocido como transductor emite las ondas de ultrasonido hacia la masa
en estudio y luego recibe su eco. Una computadora se encarga de convertir dicho eco
en una imagen que se muestra en pantalla. La colocacién de un gel sobre la piel
ayuda a la correcta transmision del ultrasonido.

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso: Autorizo:

Nombre:

Dra. Monica Chapa Ibargilengoitia

Dr. Miguel Angel Tanimoto Licona Dr. Radl Rivera Moscoso
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8.0 CAMBIOS EN ESTA VERSION
Nuamero de revision Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
Actualizacion del procedimiento de acuerdo
con la Guia Interna para la Elaboracion de
Manuales Administrativos y/o Documentos
03 22-1-2022 Normativos vigente y del Prontuario para el uso
de lenguaje incluyente y no sexista en la
Funcioén Publica.
9.0 FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO 9.1: AUTORIZACION DE ESTUDIOS CON MEDIO DE CONTRASTE

No. CONCEPTO SE ANOTARA
1 CDMX, a dé de 20 Lugar, dia, mes y afio que se solicita autorizacion.
2 Durante el (los) estudio (s) de Tipo de estudio a realizar.
3 Con fecha Dia, mes y afio que se realizan el o los estudios.
4 Reg. Institucional. o Temporal. Numero de registro institucional o temporal de la persona
beneficiaria.
5 Nombre y firma de la persona Nombre completo y firma de la persona beneficiaria o persona
beneficiaria o persona responsable. responsable.
6 Fecha. Nac. Dia, mes y afio de nacimiento de la persona beneficiaria.
7 Nombre y firma del testigo por parte de  Nombre completo y firma del testigo por parte de la persona
la persona beneficiaria. beneficiaria.
8 Nombre y firma del testigo por parte del Nombre completo y firma de la servidora o servidor publico por
Instituto. parte del Instituto.
CONTROL DE EMISION
Elaboro: Revisoé: Autorizo:
Nombre: Dra. Ménica Chapa lIbargliengoitia Dr. Miguel Angel Tanimoto Licona Dr. Raul Rivera Moscoso
o ) - i Encargado deda"Atencipn y Despacho
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FORMATO 9.2: CONSENTIMIENTO INFORMADO

No. CONCEPTO SE ANOTARA

1 Tlalpan, Ciudad de México a Dia en el que realiza el estudio.

2 De Mes en el que realiza el estudio.

3 Del Afio en el que realiza el estudio.

4 Nombre (s): El o los nombres de la persona beneficiaria.

1

5 Primer Apellido: Primer apellido de la persona beneficiaria.

6 Segundo Apellido: Segundo apellido de la persona beneficiaria.

7 Fecha de nacimiento; DIA, MES Y ANO Dia, mes y afio de nacimiento de la persona beneficiaria.

8 Expediente / Registro: Numero de registro temporal o institucional de la persona
beneficiaria.

9 Yo, Nombre completo de la persona beneficiaria o del familiar mas
cercano en vinculo (conyuge, concubina o concubinario, hijos o
padres y hermanos) que firme el consentimiento informado.

10  En mi caracter de Persona beneficiaria, conyuge, concubina, concubinario, hijos,
padres o hermanos de la persona beneficiaria (no se admite Ia firma
de personas ajenas a los familiares por no permitirlo la Ley General
de Salud).

11 Identificandome con Identificacion oficial como Credencial del INE, Pasaporte Vigente,
Cartilla Militar, Cédula Profesional o Licencia para Conducir.

12 SI/NO Elegir si autoriza o no la realizacion del estudio.

13  Serealice en La leyenda en “mi persona” o nombre de la persona beneficiaria.

14 Acto médico consistente en: Nombre del estudio que se realizara.

15 Profesional de la salud Nombre completo de la Médica o el Médico Especialista o de Ia
Medica o el Médico Residente que realizara el estudio.

CONTROL DE EMISION
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No.

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

CONCEPTO
Numero de Cédula Profesional

Diagnostico y tratamiento

Los beneficios son:

Los riesgos son

Alternativas diagnésticas. .. Son:

Nombre completo del paciente

Firma y/o huella digital

Incapacidad transitoria o permanente:

Sl /NO.

Debido a.

Familiar, tutor o persona responsable.

SE ANOTARA
Numero de cédula profesional de la Médica o el Médico Especialista
o de la Médica o el Médico Residente que realizara el estudio.

Describir brevemente el padecimiento de la persona beneficiaria
(sintoma principal, enfermedad relacionada con el acto médico a
realizar). No se pasara por alto el llenado del consentimiento
informado de la persona beneficiaria o de Ia persona responsable o
familiar mas cercano en vinculo para cada uno de los
procedimientos que entrafien un alto riesgo para la persona
beneficiaria, tal y como lo ordena el articulo 80 del Reglamento de
la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de
Atencion Médica.

Efectos favorables para la persona beneficiaria en caso de
realizarse el estudio.

Peligro o posibilidad de desarrollar alguna enfermedad o
complicacion después o durante del estudio. Esta asociado con el
procedimiento en si (por ejemplo, efectos secundarios de los
medicamentos) y/o con la fragilidad o debilidad de la persona
beneficiaria.

Opciones o solucion adicional que es posible elegir, pero que se
considera menos efectiva o favorable en la salud objeto del
presente consentimiento informado.

Nombre completo de la persona beneficiaria.

La firma de la persona beneficiaria, o bien plasmar su huella digital.
Indicar la opcién que corresponda.

Mencionar la causa o circunstancia que imposibilita a la persona
beneficiaria a firmar por si mismo el consentimiento y que obedece
a una incapacidad mental o fisica presente en el momento de su

elaboracion.

Nombre completo del familiar, tutor o persona responsable de la
persona beneficiaria.

CONTROL DE EMISION
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Reviso: Autorizo:
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No.

CONCEPTO

26 Firma y/o huella digital.

27 Profesional de

salud que da la

informacion.

28  Firma y/o huella digital.

29  Testigos: Nombre completo.

30  Firma y/o huella digital.

31 Testigos: Nombre completo.

32 Firma y/o huella digital.

SE ANOTARA
Firma del familiar tutor o persona responsable de Ia persona
beneficiaria, o su huella digital en caso de no poder firmar.

Nombre completo de la Médica o el Médico Especialista, Médica o
el Medico Residente, la Enfermera o el Enfermero que proporciona
la informacion relacionada al estudio que realizara.

La firma de la Médica o el Médico Especialista, la Médica o el
Médico Residente, la Enfermera o el Enfermero que proporciona la
informacion relacionada al estudio que realizara, o bien, su huella
digital en caso de no poder firmar.

Nombre completo de la servidora o servidor publico de la salud del
Instituto que fungira como responsable en caso de presentarse una
urgencia con la persona beneficiaria y no se encuentren el familiar
y/o tutor responsable del mismo.

La firma de la Médica o el Médico que fungira como responsable en
caso de presentarse una urgencia con la persona beneficiaria y no
se encuentren el familiar y/o tutor responsable del mismo.

Nombre completo de la Médica o el Médico del Instituto que fungira
como responsable en caso de presentarse una urgencia con la
persona beneficiaria y no se encuentren el familiar y/o tutor
responsable del mismo.

Firma de la Medica o el Médico que fungira como responsable en
caso de presentarse una urgencia con la persona beneficiaria y no
se encuentren el familiar y/o tutor responsable del mismo.
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FORMATO 9.3: VALE DE INSUMOS PARA PROCEDIMIENTOS EN LA SALA DE HEMODINAMIA Y ARCOS EN “C”
DE ACUERDO CON LOS CONTRATOS VIGENTES

No. CONCEPTO SE ANOTARA
1 Folio. Numero de folio consecutivo interno.
2 Fecha. Dia, mes y afo en que se realiza el procedimiento.
3 Registro Institucional / Temporal. Nimero de registro institucional o temporal de la persona
beneficiaria.
4 Nombre completo de Ila persona Nombre completo de la persona beneficiaria.
beneficiaria.
5 Fecha de nacimiento de la persona Dia, mes y afio de nacimiento de la persona beneficiaria.
beneficiaria.
6 Procedencia. En caso de que la persona beneficiaria se encuentre en los sectores
de Hospitalizacion, se anota el numero de cama.
En caso de que la persona beneficiaria acuda por el Departamento
de Consulta Externa, se anota “consulta externa” o “CE”
7 Procedimiento a realizar. Denominacion o nombre del estudio que se practica a la persona
beneficiaria.
8 Clave. Clave correspondiente al insumo requerido durante el
procedimiento.
9 Descripcion. Descripcion del insumo, de acuerdo con la clave registrada.
10  Cantidad. Numero de piezas de los insumos requeridos durante el
procedimiento.
11 Nombre y firma del médico adscrito que Nombre completo y firma de la Médica o el Médico Especialista en
realiza el procedimiento. Radiologia que realiza el procedimiento.
12 Nombre y firma del médico residente Nombre completo y firma de la Médica o el Médico Residente que
que realiza el procedimiento. realiza el procedimiento supervisado.
13 Observaciones. En caso de que la Médica o el Médico tuviese alguna observacion
que hacer respecto al procedimiento.
14 Nombre y firma de la Jefa del Nombre completo y firma de la Jefa del Departamento de
Departamento. Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda.
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FORMATO 9.4: VALE DE INSUMOS PARA PROCEDIMIENTOS EN MASTOGRAFIA

No. CONCEPTO SE ANOTARA
1 Folio. Numero de folio consecutivo interno.
2 Fecha. Dia, mes y afio en que se realiza el procedimiento.
3 Registro Institucional / Temporal. Numero de registro Institucional o temporal de la persona
beneficiaria.
4 Nombre completo de la persona Nombre completo de la persona beneficiaria.
beneficiaria.
5 Fecha de nacimiento de la persona Dia, mes y afio de nacimiento de la persona beneficiaria.
beneficiaria.
6 Procedencia. En caso de que la persona beneficiaria se encuentre en los sectores
de Hospitalizacion, se anota el numero de cama.
En caso de que la persona beneficiaria acuda por el Departamento
de Consulta Externa, se anota “consulta externa” o “CE”.
7 Procedimiento a realizar. Denominacion o nombre del estudio gue se practica a la persona
beneficiaria.
8 Clave. Clave correspondiente al insumo requerido durante el
procedimiento.
9 Descripcion. Descripcion del insumo, de acuerdo con la clave registrada.
10  Cantidad. NUumero de piezas de los insumos requeridos durante el
procedimiento.
11 Nombre y firma del Médico adscrito que  Nombre completo y firma de la Médica o el Médico Especialista en
realiza el procedimiento. Radiologia que realiza el procedimiento.
12 Nombre y firma del Médico Residente Nombre completo y firma de la Médica o el Médico Residente que
que realiza el procedimiento. realiza el procedimiento supervisado.
13 Observaciones. En caso de que la Médica o el Médico tuviese alguna observacion
que hacer respecto al procedimiento.
14 Nombre y firma de la Jefa del Nombre completo y firma de la Jefa del Departamento de
Departamento. Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda.
CONTROL DE EMISION
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INSTITUTC NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS ¥ NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
SUDIRECCICN DE SERVICICS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO
L, DEPARTAMENTO DE RADIOLOGIA E IMAGEN
INCMNSZ VALE DE INSUMOS PARA PROCEDIMIENTOS EN MASTOGRAFIA
FOLIO:
REGISTRO INSTITUCIONAL | TEMPORAL: 2 : FECHA'
NOMBRE COMPLETO [E LA PERSONA SENEFICIARIA
FECHA DE NACIMIENTO ¢

PROCEDENCIA
PROCEDIMIENTO AREALIZAR:  +

KATERIAL ERIFLEADO PARA EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION

" AUTORIZACIONES
NOMBRE ¥ FIRIA DEL MEDICO ADSCRITO QUE REALIZA EL PROCEDIMIENTO:

1t

NOMBRE Y FIRLIA DEL LIEDICO RESIDENTE QUE REALIZA EL PROCEDILIENTO"

v

OBSERVACIONES:

CONTROL DE EMISION
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FORMATO 9.5: CONTROL PARA MEDIO DE CONTRASTE RESONANCIA MAGNETICA

No.

CONCEPTO

1 Numero del Técnico/a Radidlogo/a.

2 Nombre del

responsable.

3 Turno.

4 Clave.

5 Contraste.

6 No. Id de frasco.

7 Lote y Caducidad.

8 Cantidad entregada.

9 Total, entregado.

10 Recibido por:

11 Fecha de recibido.

12 Entregado por.

Tecnico/a Radidlogo/a

SE ANOTARA

Numero de empleado con el que se identifica de la Técnica o el
Técnico Radidlogo con gafete vigente.

Nombre completo de la Técnica o el Técnico Radiélogo que solicita
el medio de contraste.

Jornada laboral de la Técnica o el Técnico Radiélogo.

Nimero de clave del insumo con el que se identifica en el
Departamento de Medicamentos para registro de salida.

Nombre comercial y presentacién en (ml) del medio de contraste
entregado de la Técnica o el Técnico Radidlogo.

Numero que se asigna para control Interno del Departamento de
Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda.

Numero de lote y dia, mes y afio de caducidad del medio de
contraste entregado.

Nimero de frascos de medio de contraste se entregaron a la
Tecnica o el Técnico Radiologo.

Cantidad final de frascos entregados del medio de contraste.
Nombre y firma de la Técnica o el Técnico Radidlogo.

Dia, mes y afio en que se recibe el medio de contraste.

Nombre de la servidora o servidor publico del Departamento de

Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda que entrega el medio de
contraste.
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CONTROL PARA MEDIO DE CONTRASTE
RESONANCIA MAGN_ETICA
Numerc del Técnico/a Nombre del Técnicola Turno:
) Cantidad
Clave Contraste No. Id frasco LotegSaducidad entregada |
2 5 P\ 5
N\NJ

K%

@4

Observaciones: &

Recibido por:
™

Nombrey'F"_ma N

Entregado por:

(yf

Fecha de Recibido:

Total entregado: 10

2
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Gabinete
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REV: 03
mripsman [RDIR 37
LRSS | 6

FORMATO 9.6: RECEPCION Y ENTREGA DE DOSIMETRO AL PERSONAL OCUPACIONALMENTE EXPUESTO

No. CONCEPTO
1 Periodo de entrega y recepcion.
2 Nombre del servidor (a) publico de
salud. que entrega y recibe el dosimetro.
3 Firma y fecha de entrega del dosimetro
de

4 Firma vy fecha de

dosimetro de

INCYNGZ

RECEPCION Y ENTREGA DE DOSINETRO AL PERSOMAL OCUPACIONALMENTE EXPUESTO

recepcion del

SE ANOTARA
Mes y afio del periodo de entrega y recepcion de dosimetro.

Nombre completo de las servidora o servidor publico de la salud

Mes en el que se entrega el dosimetro en uso del periodo anterior.

Firma de la servidora o servidor publico de la salud, dia, mes y afio
en que se entrega el dosimetro en uso del periodo anterior.

Mes en el que recibe el dosimetro a utilizar el siguiente periodo.

Firma de la servidora o servidor publico de la salud, dia, mes y afo
en gue se entrega el dosimetro a utilizar el siguiente periodo.

RUDA

CONTROL DE EMISION

Elaboro:

Reviso:

Autorizo:

Nombre:
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FORMATO 9.7: CONTROL DE MEDIOS DE CONTRASTE TAC, DIGESTIVO Y ANGIOGRAFIA

No. CONCEPTO
1 Cadigo. - (Producto).

2 Descripcion (Producto).

3 Existencia (Producto).
4 Cddigo (Entradas).

5 Descripcion (Entradas).

6 Fecha (Entrada).

7 Cantidad (Entrada).

8 Unidad de medida (Entrada).

9  Codigo (Salida).

10  Descripcidn (Salida).

11 Fecha (Salidas).

12 Cantidad (Salidas).

13 Unidad de medida (Salidas).
Entregado a:

14  Entregado a:

15 Lote-Caducidad.

SE ANOTARA
Numero dado de alta ante el Departamento de Medicamentos con el
cual se identifica cada uno de los medios de contraste.

Nombre del medio de contraste que se encuentra dado de alta ante
el Departamento de Medicamentos.

Cantidad que existe al dia.
Numero dado de alta ante el Departamento de Medicamentos.

Nombre del medio de contraste con que se tiene dado de alta en
Departamento de Medicamentos.

Dia, mes y afio que se ingresa el medio de contraste a el
Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda.

Numero de medios de contraste que el Departamento de
Medicamentos surti6 a el Departamento de Radiologia e Imagen Dr.
Adan Pitol Croda.

Referencia a la presentacion del medio de contraste.

Nimero dado de alta ante el Departamento de Medicamentos.

Nombre del medio de contraste con que se tiene dado de alta en
Departamento de Medicamentos.

Dia, mes y afio que se entrega el medio de contraste a la Técnica o
el Técnico Radidlogo que lo utiliza en las diferentes areas.

Numero de medios de contrate que se le entrega a la Técnica o el
Técnico Radidlogo.

Referencia a la presentacion del medio de contraste.

Nombre de la Técnica o el Técnico Radidlogo que recibe material
de contraste.

Lote; identifica el grupo de productos similares dentro de un periodo

de produccion. Caducidad; dia, mes y afio limite para un consumo
desde el punto de vista sanitario

CONTROL DE EMISION
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FORMATO 9.8: CONTROL DE MEDIOS DE CONTRASTE RESONANCIA MAGNETICA

No.

CONCEPTO

1 Cadigo. - (Producto).

2 Descripcion (Producto).

3 Existencia (Producto).

4 Cadigo (Entradas).

5 Descripcion (Entradas).

6 Fecha (Entrada).

7 Cantidad (Entrada).

8  Codigo (Salida).

9 Descripcion (Salida).

10  Fecha (Salidas).

11 Cantidad (Salidas).

13  Entregado a:

14 Lote-Caducidad.

SE ANOTARA

Numero dado de alta ante el Departamento de Medicamentos con el
cual se identifica cada uno de los medios de contraste.

Nombre comercial del medio de contraste que se encuentra dado
de alta ante el Departamento de Medicamentos.

Cantidad de frascos o jeringas que existe al dia.

Numero dado de alta ante el Departamento de Medicamentos de
cada uno de los medios de contraste de resonancia magnética.

Nombre comercial del medio de contraste con que se tiene dado de
alta en Departamento de Medicamentos.

Dia, mes y afio que se ingresa el medio de contraste al
Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda.

Numero de medios de contraste que el Departamento de
Medicamentos surtié a el Departamento de Radiologia e Imagen Dr.
Adan Pitol Croda.

Numero dado de alta ante el Departamento de Medicamentos.

Nombre del medio de contraste con que se tiene dado de aita en
Departamento de Medicamentos.

Dia, mes y afio que se entrega el medio de contraste a la Técnica o
el Técnico Radidlogo que lo utiliza en las diferentes areas.

Numero de medios de contrate que se le entrega a la Técnica o el
Técnico Radidlogo.

Nombre de la Técnica o el Técnico Radidlogo que recibe material
de contraste

Lote; identifica el grupo de productos similares dentro de un periodo
de produccion.

Caducidad; dia, mes y afio limite para un consumo desde el punto
de vista sanitario

CONTROL DE EMISION

Elaboro:
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FORMATO 9.9: CONTROL DE INSUMOS INTERNO

No. CONCEPTO SE ANOTARA

1 Cadigo. - (Producto). Numero dado de alta ante el Departamento de Alancen General con
el cual se identifica cada uno de los insumos.

2 Descripcion (Producto). Nombre con el cual se identifica cada insumo que esta registrado en
el Departamento de Almacén General.

3 Existencia (Producto). Cantidad de insumos al dia.

4 Caodigo (Entradas). Numero dado de alta ante el Departamento de Almacén General,
con el que se identifica cada uno de los insumos existentes.

5 Descripcion (Entradas). Nombre del insumo que ingresa a el Departamento de Radiologia e
Imagen Dr. Adan Pitol Croda y que se tiene dado de alta en el
Departamento de Aimacén General.

6 Fecha (Entrada). Dia, mes y afio que se ingresa el insumo al Departamento de
Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda.

7 Cantidad (Entrada). Numero de insumos que el Departamento de Almacén General
surte al Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol
Croda.

8 Unidad de medida (Entrada). Referencia a la presentacion de cada insumo registrado.

9 Cadigo (Salida). Numero dado de alta ante Departamento de Almacén General con
el que se identifica cada uno de los insumos existentes.

10  Descripcion (Salida). Nombre del insumo con que se tiene dado de alta en el
Departamento de Almacén General.

11 Fecha (Salidas). Dia, mes y afio que se entrega el insumo a los diferentes servidores
y servidoras publicas del Departamento de Radiologia e Imagen Dr.
Adan Pitol Croda.

12 Cantidad (Salidas). NUmero de insumos que se le entrega a los servidores y servidoras
publicas del Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol
Croda.

13 Unidad de medida (Salidas). Referencia a la presentacion de cada insumo registrado.

14  Entregado a: Nombre completo de la servidora y/o servidor publico del
Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda que
recibe el insumo de trabajo.
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FORMATO 9.10: SOLICITUD DE ESTUDIOS REALIZADOS

No. CONCEPTO SE ANOTARA
1 Fecha. Dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.
2 Nombre de la persona beneficiaria. Nombre completo de la persona beneficiaria.
3 Reg. institucional o temporal: NUmero de registro institucional o temporal de la persona
beneficiaria.
4 Fecha de nac. Dia, mes y afio de nacimiento de Ia persona beneficiaria.
5 Traer un DVD-R para la grabacién de El tipo de estudio realizado.
las imagenes, favor de anotarlos en el
siguiente espacio.
Estudios:
6 Fecha. Dia, mes y afio en que se realizé el o los estudios.
Fecha.
Fecha.
Fecha.
7 Nombre de quien recibe. Nombre completo de la persona beneficiaria o persona responsable
de quien recibe la informacion.
8 Firma de quien recibe. Firma de la persona beneficiaria o persona responsable de quien
recibe la informacioén.
CONTROL DE EMISION
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INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

DE: 69

ANEXO 1: COMPROBANTE DE PAGO

Chm*&kr
Expe

Clasrﬁg,a lon delbliente 4k
uasmm on del dpc,pfnenqo

(XX

e

Instituto | \‘.lumml de Ciene
¥ Nutriciom *

FOLIO:

Facha de Cita: . N
Fecha Jde Pago

ignv1e dlc.ls
‘Salvador Zubiral”

Comprobante e Faga

“}q‘:‘“,m._,

e

Wpi

Req;bOJ\"
Temﬁoral

f

Subtotal:
LV.A
Totai:

Efectivo:
Recibido
Cambic:

E5{8 d3cumento Tio 85 un comprobante fiscal.
Carsérvele para cualguier aclaraclén o reclamacen.
En caso de requerir una FACTURA (CF)D;) favar de
solicitaria de limediato (plazo 24 horas
proportionando los dates fiscales COMPLETOS, esto
de conformidad 2 io astablecido en i articulo Z8-A del
Codigo Fiscal de [a Federacisn y del articulo 36 del
Reglamerto del CFF. — .

Caja’

Cajero.
Refarencia Cliente EXP:
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Clasiffea
) L

{6n
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Subtotal:
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Total:
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ANEXO 3: INDICACIONES PARA ESTUDIOS DE ULTRASONIDO

AR
@g’:}) INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADC

Indicaciones pata estudios de Utrasonicln
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1.0 PROPOSITO

Formar a Médicas y a Médicos Especialistas mediante cursos de pregrado, posgrado, de alta especialidad y
diplomados en imagenologia diagnédstica y terapéutica, especializada en ensefianza tutorial, colaborando en el
diagnostico y tratamiento de las personas beneficiarias.

2.0 ALCANCE

A nivel interno:

A nivel externo:

Este procedimiento aplica al Departamento de Radiologia, en asesorar a las alumnas y a los
alumnos de carreras afines a las actividades del mismo, a la Direccion de Ensefianza, en avalar la
estancia de las alumnas y alumnos y otorgar las constancias curriculares correspondientes.

Este procedimiento aplica a instituciones académicas publicas y privadas.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

GENERALES:

1. La Jefa del Departamento de Radiologia e Imagen (Jefa del Departamento) es responsable de elaborar el
plan anual de trabajo del programa operativo en imagenologia diagnostica y terapéutica supervisado, que
integra las rotaciones guardias y vacaciones de ias Médicas y/o los Médicos en formacion.

2. La Jefa del Departamento, en colaboracion con la Médica o el Médico Especialista en Radiclogia (Profesora
o Profesor titular o adjunto de la Especialidad) son responsables de determinar si la o el aspirante cumple
con el perfil requerido de acuerdo con lo siguiente:

Pregrado:

a. Alumnas y alumnos de la carrera de medicina de aquellas instituciones educativas que previamente
hayan tenido convenio con la Direccion de Ensefianza y estén aceptadas por la misma.

Posgrado:

a. Médica o Médico con licenciatura, titulo universitario y cédula profesional, con promedio minimo
establecido por la Direccion de Ensefanza.

b. Solventar las entrevistas con las servidoras y/o servidores publicos del Instituto involucrados en los
programas de la especialidad en imagenologia diagnostica y terapéutica.

¢. Cubrir los requisitos de la Direccidon de Ensefianza.
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Cursos de Alta Especialidad:

a. Medico especialista en Radiologia e Imagen o en Imagenologia Diagnéstica y Terapéutica, con titulo
universitario y certificacion por el Consejo de Especialidad de Radiologia e Imagen o de Medicina
Nuclear.

b. Solventar las entrevistas y/o examen del Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda
con las servidoras y/o servidores publicos del Instituto involucrados en los programas de la
especialidad en imagenologia diagnostica y terapéutica.

Diplomado en Imagen Hibrida:

a. Medico especialista en Medicina Nuclear o Médico especialista en Radiologia e Imagen o en
Imagenologia Diagndstica y Terapéutica con titulo universitario y certificacion por los respectivos
Consejos de Especialidad de Radiologia e Imagen o de Medicina Nuclear.

b. Solventar todos los requisitos de la Direccion de Ensefianza.

La Jefa del Departamento en colaboracion con la Profesora o Profesor titular o adjunto de la Especialidad y/o
colaboradores, programan entrevistas (via telefonica o correo electronico) con las o los aspirantes que
aprobaron el examen de conocimientos de acuerdo con la especialidad a cursar.

La Jefa del Departamento y Ia Profesora o Profesor titular o adjunto de la Especialidad son responsables de
llenar y firmar la minuta de acuerdo del Comité de Seleccion de Residentes en el INCMNSZ (Anexo 1).

La Profesora o Profesor titular o adjunto de la Especialidad le informan a las alumnas o los alumnos a
realizar cursos de posgrado, de alta especialidad médica o diplomado de imagen hibrida que la entrega de
carta de aceptacion, curso de induccién y registro se realiza en la Direccion de Ensefianza.

La Jefa del Departamento y/o Profesora y el Profesor titular de Especialidad son responsables de establecer
los lineamientos de trabajo durante la estancia de las alumnas y los alumnos a realizar cursos de posgrado,
de alta especialidad médica o diplomado de imagen hibrida.

La Profesora o Profesor titular o adjunto de Ia Especialidad y colaboradores en conjunto con las Médicas y
los Médicos que cursan el posgrado elaboran estrategias de analisis en imagen adquiriendo las habilidades
y destrezas necesarias en su formacion.
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8. La Profesora o Profesor titular o adjunto de la Especialidad es responsable de supervisar y evaluar mediante
el examen del Programa Unico de Especializaciones Médicas (PUEM) realizado por la UNAM, evaluacion de
desempefio de residentes de especialidad (Anexo 2) trimestrales enviadas a la Direccion de Ensefianza,
evaluaciones escritas al término de cada modulo tedrico y evaluacién continua en la adquisiciéon de
conocimientos habilidades y destrezas de las y los estudiantes que permitan su desarrollo profesional.

9. La Profesora o Profesor titular o adjunto de la Especialidad y colaboradores, en el caso de las alumnas y los
alumnos de posgrado, son responsables de asesorar, apoyar en la elaboracién y revision de los manuscritos
correspondientes de la publicacion de la investigacion realizada en revistas indexadas.

10.La Profesora o Profesor titular de la Especialidad y adjunto de la Institucion educativa del curso de
especialidad generan las calificaciones de los participantes en el tiempo y formato requeridos por la
Direccion de Ensefianza y por la Universidad que avala a la alumna o al alumno.

11.La Profesora o Profesor titular de la Especialidad es responsable de solicitar a la Direccion de Ensefianza la
elaboracion del diploma una vez que la alumna o alumno haya acreditado su examen de titulacion en la
Institucion educativa que corresponda.

4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Jefa del Departamento
de Radiologia e
Imagen (Jefa del
Departamento)

Recibe de la Direccion de Ensefianza, el listado de las o los
aspirantes que aprobaron el examen de conocimientos de acuerdo
con la especialidad a cursar.

Jefa del Departamento

Revisa que el perfil de las o los aspirantes a cursos de posgrado, de
alta especialidad médica o diplomado de imagen hibrida cumplan
con los requisitos de ingreso al curso de especialidad que
corresponda (Politica 2).

¢La o el aspirante cumple con los requisitos del perfil?

No: Informa a la Direccion de Ensefianza que la o el aspirante
incumple con el perfil requerido. TERMINA EL PROCEDIMIENTO.

Si: Programa entrevistas con las o los aspirantes y con la Profesora
o Profesor titular o adjunto de la Especialidad y/o colaboradores
(Politica 3).
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Profesora o Profesor Realiza la seleccion de las alumnas y los alumnos que cursaran la
Titular o Adjunto de la 3 especialidad de acuerdo con el nimero de plazas asignadas.
Especialidad y
Colaboradores
Jefa del Departamento Envia minuta de acuerdo del Comité de Seleccion de Residentes en
y Profesora o Profesor 4 el INCMNSZ (Anexo 1) a la Direccién de Ensefianza de Ias alumnas
Titular o Adjunto de la y los alumnos aceptados para realizar cursos de posgrado, de alta
Especialidad especialidad medica o del diplomado de imagen hibrida (Politica 4).
Profesora o Profesor Proporciona a la alumna o el alumno las instrucciones para su
Titular o Adjunto de la 5 registro en la Direccion de Ensefianza (Politica 5).
Especialidad
Jefa del Departamento Indica a la alumna o el alumno las actividades a realizar de acuerdo
y Profesora o Profesor 6 con el programa educativo y operativo durante su estancia en el
Titular de la curso de posgrado, de alta especialidad médica o el diplomado de
Especialidad imagen hibrida (Politica 6).
Jefa del Departamento Supervisa las actividades preanaliticas, analiticas y post analiticas
y Profesora o Profesor 7 en las actividades de la alumna o el alumno durante su estancia en
Titular o Adjunto de la el Departamento.
Especialidad
Evalta que la alumna o el alumno haya adquirido los conocimientos,
habilidades y destrezas necesarias (Politica 8).
¢(Ha adquirido los conocimientos, habilidades y destrezas
necesarias?
No: Informa a la institucion educativa.
Jefa del Departamento
y Profesora o Profesor 8 Si: Revisa el informe final y/o tesis de actividades realizadas dentro
Titular o Adjunto de la del Departamento, elaborado por la alumna o el alumno.
Especialidad
¢Elinforme esta completo?
No: Regresa a la alumna o el alumno con sus recomendaciones
para su correccion.
Si: Entrega informe a la alumna o el alumno para continuar con
tramites de fitulacion.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Jefa del Departamento Elabora el documento de acuerdo con los lineamientos de la
y Profesora o Profesor 9 institucion educativa para notificar que la alumna o el alumno

Titular de la concluyd su preparacion dentro del Instituto.

Especialidad

Entregan diploma de reconocimiento a la alumna o el alumno que

Jefa del Departamento > - L -
y Profesora o Profesor 0 acredito su titulacion (Politica 11).

ey ac = TERMINA EL PROCEDIMIENTO

Especialidad
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Jefa del Departamento de Radiologia e Imagen
(Jefa del Departamento)

Profesora o Profesor Titular o
Adjunto de la Especialidad y
Colaboradores

Jefa del Departamento y
Profesora o Profesor Titular
o Adjunto de la Especialidad

Profesora o Profesor
Titular o Adjunto de la
Especialidad

No

INICIO

y 1

Recibe de la Direccion de
Ensefianza, el listado de las o
aspirantes que aprobaron el

examen de conocimientos de
acuerdo con la especialidad a
cursar.

y 2

Revisa que el perfil de las o
los aspirantes cursos o
diplomado cumplan con los
requisilos de ingreso al curso
de especialidad que
corresponda.

LLa o el aspirante cumple
con los requisitos del
perfil?

v 3

Realiza la seleccién de
alumnas y alumnos a
cursar una especialidad de
acuerdo con el nimero de
plazas asignadas.

v 4

Envia minuta de acuerdo de
las alumnas y alumnos
aceptados para realizar

cursos de posgrado, de alta
especialidad médica o

diplomado de imagen hibrida.

Informa a la Direccion de
Ensefianza que la o el
aspirante incumple con

el perfil requerido.

Programa entrevistas con las
0 los aspirantes y con la
Profesora o Profesor Titular o
Adjunto de la Especialidad y/
© colaboradores.

T v 5

L

Proporciona a la alumna
o el alumno las
instrucciones para su
registro en |a Direccion
de Ensefianza.

Nota:

Anexo 1: Minuta de acuerdo del comité de seleccion de residentes en el INCMNSZ.
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Especialidad

Jefa del Departamento y Profesora o Profesor Titular de la

Jefa del Departamento y Profesora o Profesor Titular o Adjunto de la

Especialidad

6

Indica a la alumna o alumno
las actividades a realizar de
acuerdo con el programa
educativo y operativo durante
su estancia en el curso o
diplomado.

No

Elabora el documento de
acuerdo con fos lineamientos
de la institucion educativa
para notificar que la alumna o
alumno concluyd su
preparacién dentro del
Instituto.

10
La Jefa del Departamento de
Radiologia e Imagen y/o la o
el Profesor Titular de Ia
Especialidad entrega diploma
de reconocimiento a ia
alumna o alumno que

v 7

Supervisa las actividades pre
analiticas, analiticas y post
analiticas en las actividades

de la alumna o alumno
durante su estancia en el
Departamento.

v 8

Evalla que la alumna o
alumno haya adquirido
los conocimientos,
habilidades y destrezas
necesarias.

¢Ha adquirida los.
conecimientes, habilidades
y destrezas necesarias?

Si

Informa a la Institucion
educativa.

Revisa el informe final y/o
tesis de actividades
realizadas dentro del

Departamento, elaborado

por [a alumna o alumno,

¢ El informe esta

acredito su titulacion. completo?
Regresa a la alumna o Entrega informe a la
alumno con sus alumna o alumno para
recomendaciones para continuar con tramites
Su correccion. de titulacion.
y
TERMINA
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6.0 REGISTRO

Tiempo de Responsable de Codigo de registro o

Registros

conservacion

conservarlo

identificacion unica

Anexo 1:

Departamento de

especialidad

Minuta de acuerdo del Comité de Seleccion 2 afnos Educacion Médica 38.2
de Residentes en el INCMNSZ

Anexo 2: Departamento de

Evaluacion de desempefio de residentes de 2 afios Educaciéon Médica 3S.2

7.0 GLOSARIO

7.1. Profesora o Profesor Médica o Médico Especialista en Radiologia encargado de impartir cursos de

Adjunto de

Especialidad: pregrado.

8.0 CAMBIOS EN ESTA VERSION

la posgrado, de alta especialidad médica o diplomado de imagen hibrida el curso de

Numero de revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

03 22-11-2022

Actualizacion del procedimiento de acuerdo
con la Guia interna para la Elaboracion de
Manuales Administrativos y/o Documentos
Normativos vigente y del Prontuario para el uso
de lenguaje incluyente y no sexista en la
Funcién Publica.

9.0 FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No Aplica.
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ANEXO 1: MINUTA DE ACUERDO DEL COMITE DE SELECCION DE RESIDENTES EN EL INCMNSZ.

INSTIYUTO NACIONALDE CIENCIAS MEGICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
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ANEXO 2: EVALUACION DE DESEMPENO DE RESIDENTES DE ESPECIALIDAD.

| INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

EVALUACION DE DESEMPENG DE RESIDENTES DE ESPECIALIDAD
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3. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PROYECTOS Y/O PROTOCOLOS DE INVESTIGACION
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1.0 PROPOSITO

Realizar proyectos y/o protocolos de investigacién que aporten conocimientos en procedimientos terapéuticos guiados
por imagen, fiabilidad en nuevos equipos radiologicos y farmacos que contribuyan en el diagndstico y tratamiento de
las enfermedades de las personas beneficiarias.

2.0 ALCANCE

A nivel interno: Este procedimiento aplica al Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda en

desarrollar proyectos y/o protocolos de investigacion relacionados con las lineas de investigacion
departamentales, a la Direccion de Investigacion en asignar la clave de acceso para el registro del
proyecto y/o protocolo de investigacion, al Comité de Etica en Investigacion y el Comité de
Investigacion en la autorizacion del proyecto y/o protocolo de investigacion.

A nivel externo: Este procedimiento aplica a instituciones publicas y privadas.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

GENERALES:

1.

La Médica y/o el Medico Especialista en Radiologia elabora una propuesta de proyecto y/o protocolo de
investigacion y organiza los recursos humanos y materiales sin afectar las labores asistenciales.

2. La Jefa del Departamento de Radiologia e Imagen (Jefa del Departamento) es responsable de revisar la
propuesta del proyecto y/o protocolo de investigacion en formato libre y en el formato electrénico de la
pagina Institucional en el rubro del Comité de Etica en Investigacion, llamado “Sistema para el Registro de
Proyectos de Investigacion” (SERPI).

3. La Médica y/o el Médico Especialista en Radiologia es responsable de registrar el proyecto y/o protocolo de
investigacion en el sistema informatico vigente y con ello obtener la Forma Unica de Registro de Proyectos
(FUR) (Anexo 1) de acuerdo con el disefio metodologico aplicado e ingresa los siguientes archivos
debidamente requisitados:

a. Protocolo de investigacion en extenso.
b. Forma Unica para registro de protocolos (FUR) (Anexo 1).

4. La Medica y/o el Médico Especialista en Radiologia es responsable de realizar el llenado de los siguientes
documentos cuando sean requeridos de acuerdo con el tipo de investigacion a realizar:

a. Solicitud de evaluacion de protocolos de investigacion (Anexo 2).
b. Modelo de formato de consentimiento informado para participar como sujeto de investigacion clinica
en el marco del algun proyecto de investigacion en el INCMNSZ (Anexo 3).
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c. Declaracion de los investigadores (Anexo 4).
d. Conflicto de intereses (Anexo 5).

La Médica y/o el Médico Especialista en Radiologia recibe la notificacion electrénica con la autorizacion,
rechazo o recomendaciones hechas por el comité correspondiente, por lo cual atiende las mismas previo a
una segunda revision.

La Medica y/o el Medico Especialista en Radiologia es responsable de revisar el articulo escrito por la
alumna o el alumno de posgrado.

La Jefa del Departamento y la Médica o el Médico Especialista en Radiologia es responsable de revisar la
redaccion del articulo a publicar de acuerdo con el tipo de investigacion realizada y a los resultados
obtenidos.

La Medica y/o el Médico Especialista en Radiologia es responsable de aprobar y enviar el articulo a publicar
en revistas nacionales e internacionales indexadas y del tramite de pago de la publicacién en el
Departamento de Control de Fondos Especiales para la Investigacion.

La Médica y/o el Médico Especialista en Radiologia es responsable de entregar el formato de cierre de
protocolo (Anexo 6), informe final y productos de investigacion derivados del proyecto (articulos, tesis, libros,
capitulos de libro, patentes, presentaciones en congreso, entre otros), solicitando la finalizacion del proyecto
y/o protocolo de investigacion ante las organizaciones correspondientes que aplique al disefio de la
investigacion.

DE LOS PROYECTOS Y/O PROTOCOLOS DE INVESTIGACION EN COLABORACION Y/O PATROCINIO DE
OTRAS INSTITUCIONES:

10.La Medica y/o el Médico Especialista en Radiologia es responsable de gestionar los recursos materiales y/o

financieros de las instituciones publicas y/o privadas de acuerdo con los proyectos y/o protocolos de
investigacion a desarrollar en el Departamento.

11.La Medica y/o Médico Especialista en Radiologia es responsable de realizar el informe técnico anual del

protocolo de investigacion en el sistema informatico vigente del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(CONACYT) y realizar del respaldo electrénico del mismo.
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4.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Médica o Médico Elabora propuesta de proyecto y/o protocolo de investigacion
Especialista en 1 (Politica 1).
Radioclogia
Jefa del Departamento Recibe de la Médica y/o el Médico Especialista en Radiologia la
de Radiologia e 2 propuesta de proyecto y/o protocolo de investigacion para su
Imagen revision.
Revisa que la propuesta del proyecto y/o protocolo de investigacion
cumpla con las lineas de investigacion del Departamento (Politica
2).
Jefa del Departamento ¢Cumple con las lineas de investigacion?
de Radioclogia e 3
Imagen No: Regresa a la Médica y/o el Médico Especialista en Radiologia
para su correccion.
Si: Acepta la propuesta del proyecto y/o protocolo de investigacion y
avisa a la Médica y/o Médico Especialista en Radiologia.
Verifica la disponibilidad de los recursos financieros.
¢ Se tiene disponibilidad de los recursos financieros?
Médica o Médico . .-
Especialista en 4 il;lls.estrc;scri)gr?e la realizacion del proyecto y/o protocolo de
Radiologia gacion.
Si: Solicita a la servidora y/o servidor publico de la Direccion de
Investigacion la clave de acceso al sistema informatico vigente para
registrar el proyecto y/o protocolo de investigacion.
Médica o Médico Registra el proyecto y/o protocolo de investigacién en el sistema
Especialista en 5 informatico vigente e imprime la forma Unica de registro (Anexo 1)
Radiologia (Politica 3).
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Recibe notificacion de autorizaciéon o rechazo con Ias
recomendaciones del proyecto y/o protocolo de investigacion
(Politica 5).
¢ El proyecto y/o protocolo fue autorizado?
No: Atiende las recomendaciones.
Médica o Médico . . . S .
Especialista en 6 Si: Verifica la disponibilidad de los recursos materiales.
Radiologia ¢ Cuenta con material suficiente?
No: Solicita cotizacién de los materiales a la proveedora o
proveedor.
Si: Informa a los participantes las fechas de disponibilidad e indica la
cantidad del material con el que cuenta para comenzar el proyecto
y/o protocolo de investigacion.
Medica o Médico Realiza los andlisis observacionales del proyecto y/o protocolo de
Especialista en 7 investigacion.
Radiologia
Analiza con sus homodlogos y/o con las o los estudiantes los
resultados obtenidos para determinar si son suficientes y aceptables.
¢ Los resultados son suficientes y aceptables?
Médica o Médico
Especialista en 8 No: Reajusta el proyecto y/o protocolo de investigacion para obtener
Radiologia resultados suficientes y aceptables.
Si: Elabora el formato de articulo para publicacion y difusion de los
resultados obtenidos y entrega a la Jefa del Departamento de
Radiologia e Imagen.
Revisa que el articulo este correctamente redactado de acuerdo con
los resultados obtenidos (Politica 7).
¢ Este correctamente redactado?
Jefa del Departamento
de Radiologia e 9 No: Regresa a la Médica o el Médico Especialista en Radiologia
Imagen para su correccion.
Si: Autoriza el articulo para su envio a publicacién y/o difusion en
congresos cientificos e informa a la Médica o el Médico Especialista
de Radiologia.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Médica o Médico Realiza los tramites en el Departamento de Control de Fondos
Especialista en 10 Especiales para la Investigacion (CFEl) para el pago de la
Radiologia publicacién de articulo.
Médica o Médico Ingresa los datos de la publicacion en el sistema informatico vigente
Especialista en 11 como reporte final a la Direccion de Investigacion.
Radiologia
Médica o Médico Ingresa el informe final del protocolo de investigacion para solicitar
Especialista en 12 su cierre en el sistema informatico vigente.
Radiologia
Resguarda el archivo electronico de la publicacion y preserva las
fuentes de analisis que sustenten sus resultados y conclusiones.
Médica o Médico
Especialista en 13
Radiologia TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Médica o Médico Especialista en Radiologia

Jefa del Departamento de
Radiologia e Imagen

INICIO

Elabora propuesta de
proyecto y/o protocolo
de investigacion.

v 6

Recibe notificacion de
autorizacion o rechazo con
las recomendaciones del

y

I

proyecto y/o protocolo de
investigacion.

¢El proyecto y/o
protocolo fue
autorizado?

4

Verifica la disponibilidad

de los recursos
financieros.

Atiende las
recomendaciones.

Verifica la disponibilidad
de los recursos
materiales.

No

Si

L Se tiene disponibilidad de’
los recursos financieros?

L ]

No

¢ Cuenta con
aterial suficiente?

protocolo de
investigacion

Pospone la realizacion
del proyecto y/o

Solicita a la servidora y/o
servidor pablico de la
Direccién de Investigacion la
clave de acceso al sistema
informéatico vigente para

. registrar el proyecto y/o
rotocolo de investigacion.

Solicita cotizacion de los
materiales a la
proveedora o proveedor.

Informa a los participantes las
fechas de disponibilidad e
indica la cantidad del material
con el gue cuenta para
comenzar el proyecto y/o
protocolo de investigacion.

L]

5

Registra el proyecto y/o
protocolo de investigacion
en el sistema informatico
vigente e imprime la forma
Unica de registro.

Anexo 1

/e

v_ 2

Recibe de la Médica y/o
Médico Especialista en
Radiologia la propuesta de
proyecto y/o protocolo de
investigacion para su
revision.

v 3

Revisa que |a propuesta del
proyecto y/o protocolo de
——————P»{ investigacién cumpla con las
lineas de investigacion del
Departamento.

No

LCumple con las lineas de
Investigacion?

Acepta la propuesta del
proyecto y/o protocoio de
investigacion y avisa a la
Médica y/o Meédico
Especialista en Radiologia.

Regresa a la Médica y/o
Meédico Especialista en
Radiologia para su
correccion.

]

Nota:

Anexo 1: Forma Unica para Registro de Proyectos.
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Médica o Médico Especialista en Radiologia

Jefa del Departamento de Radiologia e

Imagen

7

Realiza los analisis
observacionales del
proyecto y/o protocolo
de investigacion.

. s

Analiza con sus
homélogos y/o con las o
- los estudiantes los
resultados obtenidos para

determinar si son

suficientes y aceptables.

¢Los resultados sof
suficientes y
aceptables?

Reajusta el proyecto ylo

Elabora formato de articulo

y 10

Realiza los tramites en el
Departamento de Control
de Fondos Especiales para
la Investigacion (CFEI)
para el pago de la
publicacion de articula.

y 11

Ingresa los datos de la
publicacion en el sistema

y 9

Revisa que el articulo
este correctamente

informatico vigente como
reporte final a la Direccion
de Investigacion.

y 12

Ingresa el informe final del

protacolo de investigacién

para solicitar su cierre en
el sistema informatico

P redactado de acuerdo
con los resultados
obtenidos.

¢ Esta
correctamente
redactado?

No Si

para publicacion y difusién de q o Autoriza el articulo para su
invzrsct’it;:tglgndsara los resultadgs obtenidos,y voene Regresa a la Médica o envio a publicacion y/o
entrega a la Jefa del Meédico Especialista en difusién en congresos
obtener resultados Departamento de Radiologia Radiologia para su cientificos e informa a la
suficientes y aceptables. e Imagen. correccion. Meédica o Médico Especialista
de Radiologia.
y 13
Resguarda el archivo
electrénico de la
publicacion y preserva las
fuentes de analisis que
sustenten sus resultados y
conclusiones.
y
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6.0 REGISTRO

Regi Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
egistros e . S )
conservacion conservarlo identificacion unica
Anexo 1: Departamento de
Forma Unica para Registro de Proyectos 6 afios Radiologia e Imagen 281
Dr. Adan Pitol Croda
Anexo 2: Departamento de
Solicitud de Evaluacion de Protocolos de 6 afios Radiologia e Imagen 251
Investigacion Dr. Adan Pitol Croda
Anexo 3:
Modelo de Formato de Consentimiento Departamento de
Informado para participar como sujeto de 6 aftos Radiologia e Imagen 2S.1
Investigacion Clinica en el Marco de Algun Dr. Adan Pitol Croda
Proyecto de Investigacion en el INCMNSZ
Anexo 4: Departamento de
Declaracion de los Investigadores 6 afios Radiologia e Imagen 281
Dr. Adan Pitol Croda
Anexo 5: Departamento de
Conflicto de Interés 6 anos Radiologia e Imagen 251
Dr. Adan Pitol Croda
Anexo 6: Departamento de
Formato de Cierre de Protocolo 6 afos Radiologia e Imagen 2S.1
Dr. Adan Pitol Croda

7.0 GLOSARIO

7.1. Analisis
Observacionales:

8.0 CAMBIOS EN ESTA VERSION

Se refiere al disefio metodolégico en el cual no existe una maniobra experimental,
simplemente se observa el fendomeno sin intervenir en €l y se miden las variables.

Niimero de revision

Fecha de la actualizacion

Descripcion del cambio

03

22-11-2022

Actualizacion del procedimiento de acuerdo
con la Guia Interna para la Elaboracion de
Manuales Administrativos y/o Documentos

Normativos vigente y del Prontuario para el uso

de lenguaje incluyente y no sexista en la
Funcién Publica.
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ANEXO 1: FORMA UNICA PARA REGISTRO DE PROYECTOS

T INSTITUTO NACIONAL DE CENCIAS MEDICAS ¥ RCIRICION |

SATVADOR ZUBRAN
Direccion de Investigacion

FORMA UNICA PARA REGISTRO DE PROYECTOS

Lans

FECHA DE RECEBCION. CLAVE:
TIULO:
OBJETIVO DEL PROYECTO:

LINE 4 DE INVESTIGACION:
GENERO BENEFICIADO:
INVESTIGADOR RESPONSABLE: O

DEPARTAMENTO O SERVICIO: ‘ 0

TIPO DE INVESTIGACION: INV.CLINICA.

PATROCINADORES:
Patrocinador C@

VIGENCIA DEL PROYECTO
it L Tresire 2 Trmesye 3 Trimestrs 2

Pessara: £0.00

woned

COSTC TOTALES DZ LA BNESTIGACON “ CUINSTITULIONEY PARTICRAN R

s jotroucitn o pomecll ” INCMINSZ

f 260

Romdive sz, doadulde e

Anzraes

i; - Imestmdc maponsatk

$0.00
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TODAS las coracteristicas aplica astudio.

Mgudho en unc de los incisos 1, 2 6 3. Marcar con EQUIS

TIPO
£ficasia ¥ seguridad tergfeu\s
Estudio controlado v alelorigio [ ] Cononte ]
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el proyecto
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4b. Pertinencia del grupo de investigadoras con respecto al proyecia.
investigador Penenencia SIN | Experiencia en estudios de investigacion
5. Instituciones participantes
Institucion Papel que cumplira en el proyecto | Otorgd ~ aprobacidn  al
Raxén social y direccion) _proyecto?
Centro coardinador
2studios muiticéntricos
6. Patrocinio 6a. Oganismos pstrocinadores
Si| | No| | Patrocinagor
6b. Espel%ﬁcars los investigadores reciben pago {monetaric o en especie) por su participacion.
Si No[ |
7. Resumen {Limite 250 palabras) NO REBASAR limits y resumir SIN incluir antecedentes ni
utllidad det estudic que deben ir en ¢l inciso 8.
8. Marco tebrico. Ser conciso v Centrarse en concaptos v literatura DIRECTAMENTE pertinentes a
la PREGUNTA de investigacion
£\
8. Hipdtesis y Pregunta de investigacion. Dar hipétesis a NO le nula. La Pregunta NO
DEBE FALTAR ya que TODO el protocolo debe PLAN FUNCION DE LA PREGUNTA.
Basarse en qué quleren saber o conocer, NO en ko i cer. Si posible, frasaarla para
contestar con contundents SiNo. &
10. Objstivos. Convertir la Pregunta de inydiige en ol Obijetivo Principal Unico (OPU).
eNgah solo abjetivo vy una sola variable de desenlace.
12 Metodologia. Describir aparatos e instrumentos a utliizar.
13 Métodologla. Descripcidn de cuestionarios que se vayan a usar para alcanzar el objetivo
principal.
14. Metodalogla. Describir intervencldn médica en ¢aso de haberia.
15. Metodologla. Desenlaces y varables.
16. Tamaiio de muestra, Plantsar an funcién de ke Pregunta de investigacién. Proporcionar
TODOS los datos que permitan recalculario. En estudios exploratorios como los de marcadores
diagnésticos o prondsticos, bastan uncs 10 & 20 casos que se pusden aumentar si los primeros
datos no son concluyentes. S| no axiste informacion suficiente para sustentar el tamafio de
muestra, s puede usar la diferencia minima a detectar o el poder minimo para encontrar una
diferencia.
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17. Tamafio de muestra. En caso de ser multicéntrico, incluir ndmeros global y lccal de muestra.
18. Criterios de inclusién (Criterios de inclusién). En estudios MPM (marcadores/ prevalencal
metodolGglico} slo debe haber dos: 1. Firmar consentimiento . 2. Tener padecimiento o
caracieristica de interés.
19. Criterios de axclusion {Criterios de exclusion). Exclusivamente para proteger al pacients que
ltena los C.INC. Causarfan menos confusidn si se les llamara de NO inclusién pues son aplicables
s6lo a pacientes que lleran los C.INC. La Food & Drug Adm est4 solicitande protocolizar las
razones para excluir embarazadas, nifios y ancianos en estudios terapéuticos de fases avanzadas.
Los criterios de exclusién limitan a los estudios MPM {marcadorss, prevalencia, metodoltgico)
PERO si se transfornan y manejan como posibles variables confusoras, sumentan generalizacion
de resuitados y valia del estudio.
20. Criterios de eliminacidn. La proteccion del pacients es la rezn mayor para I3 eliminacion. Sin
embarge, la informacién recolsctada ne debe ser eliminada ya que se debe rendir cusnts de todo
sujeto incluido aunque sélo haya firmado consentimiento.
21 .Anélisis estadistico. Lo importante son los métodos inferendiales {NO los descriptivos) para
contestar la PREGUNTA de Investigacion. NO DEBEN FALTAR los inferenciales pues los
organismos colegiados estan pidiendo NO USAR estrategias estadisticas que no hayan sido
protocolizedas. (t\
3
22. Grupes. Proceso de asignacién a grupos de estudio N N
23. G . Mecanismos la asignacién de los 5.
%\
24.G .. Descripcidn de los
25. Grupos. Sl se emplea grupo con , Jiuya su justificacion
26. Reclutamiento. Potencial
27. Reclutamiento..En caf‘). de $er multicénirico, incluya nimeros giobal y local de la muestra
NS
28. Reclutamiento. Especificar los incentivos que se ofreceran (incentivo= ofrecimiento que
compsele a realizar una accidn; v. gr.: dar un libro por haber participado). Nota: Una compensacién/
incentivo fuera de proporcién se considera une actitud coercitiva.
29. Medicamentos. Incluya una tabla para cada medicamento e estudio.
Medicamento 1 Incluva iz informacicn correspondiente No
aplica
Nombre
< Cumple con "Buenas
practicas de
fatricacicn™?
Forma farmaceutica
Dosis
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DE:

Intervala de
administracion

Via de adrmunistracion

Velocidad de
2dministracion

Curacicn del
tratamientc

30. Medicamentos. Teraplas concomitames permitidas.

31. Medicamentos. Terapias concomitantes prohibidas.

32. Medicamentos. Criterios de falla v éxito.

33. Seguimiento .

Incluya lz infermacisn correspondients

No
aplica

Numero de visitas
lincluya horanost

Estucms d=
laboraterio v gatirete

2 L5ar

Diuracion total d2l
sequimiento

Opcicnes de
raamients a ofrecer
2l termino del estucio

37. Retiro. Criterios para el

38. Retiro. Procedimi

39. Retiro. Criterios y procedimientos para Ia suspensién prematura (temporal o definitiva).

atiquetado.

40. Muestras. En caso de tener muestras biolégicas, mencione los procedimientos de manejo y

41. Muestras. Asegurar que las muestras blolégicas NO serdn utiizadas para lineas celulares
| permanentes nl inmortales o fines no relacionados al estudio.

42. Administracidn, Métodos a usar para eoolectar informacion.

43. Adminlstracidn. Monitoreo y auditorigs durante el estudio.

44. Administracidn. Métodos .a usaas para ponerse en contacio con pacientes..
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45. Riesgos. Molestias posibles resultanies del estudio

|46 Rissgos. Riesgos potendiales

47. Riesgos. Métodos de detsccién de riesgos anticipados

48. Riesgos. Medidas para disgndstico opoituno y prevencién de riesgos

49. Rigsges. Procedimientos a sequir para resciver aventos adversos

tengan algin beneficio directa para partidpantes.

50. Beneficlos. Bensficios directos esperados. Hay comités que no aprusban protocolos que no

51. Beneficios. Beneficios indirectos esperados.

52. Benefiicios. Ponderacitn de riesgos contra beneficios del estudio.

visitas/trasiados) que la investigacién necesita.

53. Costos. Especifique cosios (directos/indirectos, monetarios, en tiempe de participacion,

médicos/quirirgicos, generados con motivo del estudio serdn
de investigacién.

biertos por et paciente/sujsto

54. Costos. Especifique si las consultas, exdmenes de b%bm y tratamientos

acién.

85. Cestos. Informe quién cubrird los costos asocia

56. Referendas bibliogréfica:
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ANEXO 3: MODELO DE FORMATO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA PARTICIPAR COMO SUJETO DE
INVESTIGACION CLINICA EN EL MARCO DEL ALGUN PROYECTO DE INVESTIGACION EN EL INCMNSZ.

MODELC DE FORMATO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO ]
PARA PARTICIPAR COMO SUJETC DE INVESTIGACION CLINICA EN EL MARCO DEL ALGUN
PROYECTO DE INVESTIGACION EN EL INCMNSZ '

Estimados investigadores ¢ investigadoras:

Ef “Consentimiento informado™. &s un instrumento esencial para preservar el sentido ético de
todo proyecto investigacion clinica en sujetos humanos. Su finalidad es informar. de manera
Clara, precisa y comprensible en qué cosiste |a participacitn de los potenciales sujetos de
Investigacién (procedimientos. intervenciones, duracidn, visitas al hospital, etc.); asi como
hacerles saber los posibles riesgos o beneficios, en gu persona y salud, derivados de su
participacion en el proyecto. Todo ello con ef fin de que las personas puedan tomar una
decision verdaderamente informada al momento de elegir si participar o no como sujetos de
investigacion clinica. Por ello. el Consentimienio Informado deber ser claro a lectores
generalmente ajenos al lenguaje médico; es necesario redactario con un lenguaje sencillo y
poco técnico.

Este documento es una guia para [a elaborar ¢l Consentimieghagnformado el cual cumple con
les requisites minimos solicitados por las Buenas Pricticas s, 2] Reglamento de la Ley
General de Salud en Materia de Investigacién y otras aggmeg latorias

Constituye tan sélo un modelo de guia para elaag a onsentimiento Informado de su
propio proyecto: por ello deberd ser adaptado por 33 §£s. con base en |as especificaciones
particulares de cada proyecto.

de su ceonsentimiento de acuerdo a las

de g andao n edaccian deb
. debera estar
redactado para ser compre pr personas ajenas al ambito médico y de escolaridad

minima {primaria incompia))
Asimismo. debe ELIMINAR o el texto {declaraciones y texto orientador) gue no apliguen a

-
Ejemplo: Si el eswdio na incluve pruebas a realizar, debera borrarsa TADO et inciso que dice:

Las procedimientos el £studio moluyen ia cealzacion de: {describy oo v aumero dg

Lruebas )3 logishing A= s popeebia s

sea mas sencilla su revision al momento de trabajario.
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CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA PARTICIPAR EN EL PROYECTO:

(INCLUIR FECHA DE PREPARACION ¥ VERSION DEL PROTOCOLO}

Investigador principal:

Diraccion del investigador:

Teléfono de contacto del [nvestigador {incluyendo uno para emergencias 24 horas):

Investigadores participantes.
Nombre def patrocinador def estudio:

Direccién dei patrocinador:

Versién del consentimiento informado y fecha de su preparacién:

INTRODUCCION:

wome todo N2Mpo QuE S22 recesanc para leer esie dog

egunte al investigador sobre

Estz documznto &s una irvitacon a participar 20 un estudic de.aei@n del [nstituta. Por favso:,

cualquier duda que tenga.

Procedimiants £ara 9ar su consertm:erte. Usted tien
como suleln Je (nwesligacion en este Do
neneficlos v nesgos del proyscto sin ningl

participar. Cualgierd que sea su decis

Toho a decidir 50 quierz parizipar o no
i n¥Estigador e debe exphcar ampiiamente los
=sion y usted tendra tode ef tiempo que

Fira efecio alquao sobre su atencion médica en e

requiera para pensar, solo o con quiC ida consultarlo, antes de decidir si acepta
R

Instituto.

estudio. ustad dabe 1ener gemeo Wmento suficienie acerca de ios posibies riesgos v bensficios 3 su

Con € fin de tomar una decns&% deraments informada sobre st Acepts caticipar o No 20 este

salud al padticipar. Este dfcumeRe le dard informacidn desallada acerca del estudic de investigacion.
la cual podrd comentar qu 2d quiera, por ejemplo un familiar, su médico tratante. i investigador
grincipal de esle estudio 0 037 algun miembrs del equipe de investigadores. Al final, una vez leida vy
entendida esta informacion, se je :matard a que forme pare del aroyecto v si usted acepta. sin

ningQuna prasion « NLrgacon, se le invitars a frmar este consentimientc informado.

Estz consentmiento informado cumple con Jas lineamiernies 2stablecidos en ef Reglamerts de la Ley
General de Saluz en Matzria d2 Investigacion para 1a Salud, la Declaracion de Helsinki, v a las

Buenas Practicas Clinicas em:tidas por la Comision Nacional de Biogtica.

Al fral de la explicacion. usted debe emtende; los purios siguentes:

La justiicacian y 126 o2:etivos de la Iovestigacion.

Los precedimientos que se utilizardn y su propasits, ncluyenso la identificanion de 5ué son

procedimizatos experimenales.

L0s nesnos o malestas arevistos.

1os beneficios gue se pueden observar.

Los procedintentos al'emaivos gue rudieran ser ventajosos para usted

Garantia para rechir respuestas a las prequnias v aclarar cualguier duda sobre los
procedimientos. riesgos. Leneficcs v ofas asuntos nacionadas con fa nvestigacisn y 2

tratamienic de la matera.
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ia lbertod que tiens de retirar su consenimients en cualguier momenio v dejar de
paricipar en el estudio, sin que por elic se afecte su atencién y el tratamiento en €|
Istituiz.

La seguridad de que no se ke va a identificar de forma paricular ¥ que se mantendra 8
\.Dﬂfdi:!‘ca‘ldm! da la informacion relativa a su grivacidad.

El compromiso del investigador de proparcionanie la informacion actualizada que pueda
ser obternda duranie el estudio. aunque esto pudiera alectar a su disposicion para
COMURUAT CON SU PATILIZATION.

La disnonibllidad del tratamiento médico y compensacion a que leaaimente liene deracho.
en el caso de que ocurran Safios causados direciamente por [a investigacion.

Puede solicitar mais tiempo o llevar a casa este formulario antes de tomar una decisién final en
los dias futuros.

INVITACION A PARTICIPAR COMO SUJETO DE INVESTIGACION Y DESCRIPCION DEL
PROYECTQ

Estimadoia? Sria).
El instto Maciona! ce Ciencias Meédicas vy Nutncién Salvador LA.!\CMNSZ) a ravés dal grupo

de Irvestgacion. Iz invitan a partizioar comn sujgic de v esle estudio que rene comes
agjE

Ladu okl el estudio es:
Su porticipacian en &l estudie tendra una durazidr de:
El nimero apraxtnado de partcipantes sers; \

g EJQWV tiens  fas  siguiernes

iunidad de tiempo).

Usted fus ‘rwtade a2 esiucio  deks caracteristicas:

PROCEDIMIENTOS DEL ESTUDI
El tratamienio gue :-er(r‘."a; €5 10 BN su £as0 las manicbras dei estudio a realizar)

Sera comparade con N
Su protabilidac para ser asignads a une de las grupos antes mencionada es: (S aplc:

Sy participacion en el estudio corisiste en; idescribir nemero, frecuencia
horarios de iag visitas. duracion de /s entrevista. condiciones en que debers asistic, toms de
medlcamen!os modiﬁcacloncs de ja a!lmenfacion o actividad fisica llenado de cuestionarios o

155 procedimientas dei estudio [n\:luw\en [E] reale._aﬂcn de: |describir tipo y numero de

ruebas. fa fogistica de Ias pruebas).

Las inlervencicnes experimentales propueslas sor:
Las .ntervenciones includas an el estudio que son parte de su tratamiento habituat nesxanaarl
requerido para su congicion son:

Lac respomsatiidaces ¢= os patticicantes mcluven: _ iEfemplos: reportar cambios _de
direccion o del estado de satud. informar cambios en el tratamienio o cualguier ofra accion
e 7 £ %,

SEAMSIAE T UERSDILOUL PRI Y VRN L e Ty
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RIESGOS E INCONVENIENTES

Debe describir en detalie los riesg e Jnc J para & participante, haciendo
comentarios especificos para el ambrion, feto, lactante o pareja sexual cuando sea aplicabie.
Es necesario describir los pr dber que Ird ef investigador para garantizar la
privacidad de los participanies. Ejemplos:

El Reglamento de la Ley General de Salud en Matera de Investigasian para [2 Salsd. sefala que a
oblencitn de muestras bicldgicas represanta un nesge nifnimo den'ro de la investigacion. Los riesgos
de la tama de musstrs sanguinzd son posibilidad de sangrado ligere o morsién en el sito de fa
QURCon, mares & sensac’on de desmayo v raramrente puede producisse puncidn arterial. personal
que exwraecs la muestra sanguinea esta entrenado para ello. fo que minimizara los riesgos ce
complicaciones.

No exisie niesgo de ningun tipo en la obtencion de ta muestra de arina.

Los datos acerca de su identidad v su informacion médica no serdn revelados en ningln momento
como o estipua 15 Jey. por tanto. en ia recoleccidn de datos clincos usted no enfrenta riesgos
maydres a log refativos @ ia groteccien de la corfidencialidad la cual sera profegida mediarte la
codificazion de las muestras y de su infarmacion

BENEFICIOS POTENCIALES

Debe explicar los beneficios potencisies. Si no hay beneficios pera el participante, debe ser
mencionado.

Ejempio:

Estz estudio ng estd disepado para tereficiane drectamentff <V empar2e. la

P

blisqueda de

podria

oerris desarailar nuevos blancos lerapeuticns v con es@r I razamienn mas personalizado
IS

d2 =sta enfermedad. Ademas. gracias o su participacigg a
significativamanie @l enconiar nuevas famas de atend

Tomgiicanén medica.

CONSIDERACIONES ECONOMICAS y
Debe explicar jos gastos anrlcipados@ r en el estudio, ia compensacion que e
on,

paciente puede recibir por su particip|

ia compensacion.
Ejemplo
Ng se cabrara ninguna tarta

20573 cubnr oz gasios degmm t
isiia. Para elio. debef ores

Por ser patte de [ atens
2ausados oar los

. su comunidas se puede bereficiar

grocedimientcs que debe segulr pars obtenier

\Cinar en el esludio i se le hard pago alquno. El investigador

e al Insttuto hasta por una cantidad de

“tar comprooantes o factras (sl comesponge).
23 requenda oara su padecmienio. fuera de este estudic. los costos
siguentes ubros seran culrertos

pesos

usted

COMPENSACION

Debe explicarse detalladamente fa

fon que rectbirs eifla sujeto de investigacion clinica. en

caso de eventos adversos. asi como el responsable de los costos. junto corn {as condiciones
que eximen de responsabilidsd al investigador en caso de ocurrir un evento sdverso.

Elemplo:

Si flegara a preseniarse alguna complicacion como resultade directo de SU pamic.pason en ese
estudc. por parle del pralocolo fe proporcioraremos ef fratamients inmediato y lo referrsrios., si o
amerita al especialista médico gue requiera. Bl protocoio por su parte. puede cubric la atencion
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medica de las lesiones que se gefinan como directamente ascciadas al mismo; se tiene contratada

una poliza de seguro para efle. ton

ALTERNATIVAS A SU PARTICIPACION:
Debe serialar que la participacion en e estudio es voluntaria. Debe mencionarse el tratamiento
estindar pare su condicion y las alternativas que puede seguir en caso de no participar en ef

estudio

Ejemplo:

Su partisicacicn e5 voluntana. Por fo que usted puede elegir no aarticipar en &l esiud. En caso de
decidir no participar. usted seguira reciniendo ©f tratamiento o manejp habitua; lestandart para su

anfermedad. & cual consiste en;

POSIBLES PRODUCTOS COMERCIALES DERIVABLES DEL ESTUDIO:
Debe describir ia propledad de ios materiates bioldgicos y productos resuitantes def estudic.
mencionando los beneficios que podria obtener ef paciente

Efempfo:

Los resuliadss © materiaies obtenidas en el estudic serdn propiedad del INCPNSZ. 5i un groducto
cormercial es desarroflada comeo resultado del estutio. ial insumo serd propiedas del Instituto o

quieries efios cesgnen. En tal caso, usted no recbira un beneficio finantiaro par el mismo,

ACCIONES A SEGUIR DESPUES DEL TERMINO DEL ESTUDIO:

Debe describir ias acciones para cuidar al participante g
lerminado. Se debe mencionar si existe {8 posibilided de

después de la concfusion def estudio

Ejemplo:

Usted puede szlictiar ios resuitados de sus examsnes

del INCRINSZ

mEesEs.

pueés de que ef estudio ho
N2l paciente sea contaciado

s conclusicnes del eswudic al Or.
1. La investigacean

&3 UR process ‘arge y comaejs. EI obiensr o % os finales de: praveclo puede tomar varios

PARTICIPACION Y RETIRC DEL ESTU(O:

Recuerde que su participacian e

natitual con el INCMNSZ ool
iengs derecho 1c 38 vk
consentimienio e imerrul
INCMNSZ. Be ie informa
para continuar en el estudic
Bl iovestigader o el

patrocnadar  del

TAR/A. S usted decide no paticipar, @M SU reacsn
§rECNa ara recibls glencién medica o cualguier servicio ai que
0s™. S decde paricipar, tene i3 ibermad pora retirar su

estudio  puede

exciuinp  del

su garticigacion en cualguier momanto sin perjudicar su alencitn en e
Frpo si se odtiene nueva nformacion que pueda afectar su decision

estudio  si

Los procedimtientos que seran necesarios si el invesligador o el patrocinador la retiran de! estudio

SoT

Ei estudic puede darse por terminado en forma prematura si

Los procedimentos que seran necesancs st usled lermina su participacidn en el estudio son

“Puede ajusterse, g. /. en protocolos en los que no se incluyan pacienies con expediente en ef

Insoituto.
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CONFIDENCIALIDAD Y MANEJG DE SU INFORMACION

Su nomtre no serd ysade en ninguno de los reporte fiblkicos del estudio. Las muesias nioldgicas
ootenidas no conendran ningura informacidn personal v seran codificadas can un nsmers de serie
para evitar cualquier posibiidad de idenfficacion. Por disposicion legal. las musstras biclogicas.
incluvendo la sangre. son catalcgadas como residuss peligrosas biokégico-infeccioses v por esia
rardn duranie el curso de la investigacion su muestra no podra. serie devuelia. Es posible que sus
muestras niologicas. asi como su informacian médica wo gandtica. puedan ser uzadas para otros
DFOYECIDs Ge inveSHgacion andiogos relacionados con (3 enfermedad en esiudio. No podran ser
usados para estudies ce nvesligscion que estén rzlacionados con congdiclones distintas a las
estudiadas en esie oropecto, v e5tos estudios deherdn ser sometidos a aprobacion por un Comité de

Stica.

Sus muesiros podran ser almacenadas por 195 investigaderes hasta por IFempa).

Los codigos que identifican su muestra eslaran sdio disganibles a los investigadares titulares, Quienas
2stn otligados por Ley a no dvulnar su idenidad. Estos codigas serdn guardadas en un archivero
con Have. Soic los investigadores tendran acceso a eflos. Ef parsonal del estudio (monitores o

ausitarest podra terer accasa o la infarnacion de (os panicipantes.

Sibien existe 1a posibilidad ge que su privacidad sea afectada

el eswdio. su confizencialidad sera protsgida come lo mard
‘rfermacion El codigo es ur mirmere de gentficacion g
‘formadion $obre si Zersona S6rd comoarida eon otras

- Sies necesano para proteger sus derachos v
requiere ratamiento de erergensial; o

orZacion, excepto.

- Es sulicitado gor la ley

gesuflado de su participacion en
Y asgnando codigos @ su
e datos personales. Ninguna

eemalo. siha sufrdo una lesion y

Si usted detide retirassa gdel estudic, po SUWPs Tetro y destruccion de su maienal binidgieo v

dé su nfoaracion. Todas 1as holas dededgiece
de confidencaalizac. v sola s in
nambre. St a2s1:0 desea. usted ge Stara

25 quien revisa aprueba

Wae datss seran guarzadas con 1as mismas medidas
F tituiares tendran acceso 2 los datos que tienen su
y exprasar su decisien por escrito,

/s 10s estudios de investigacidn en humanss en a! Instituto. En 2!

£l Comité g Evea e Err.-@ | INCMNSZ aprobo (o realzacidn de este estudo. Dicha comité
suD2

fatura, st idertifcamas infg

©n que cons:deremos imporiante para su salud, consultaremos con &l

Comité ge Efica en (nvestigacion para decidir la mejor forma de darle esta infermacion a usted yasu
médico. Ademads. le solictamos que nos autorice contactarle. en caso de ser necesario, para

soliciarie informadion que podria ser relevanie para el desarrolio de esie proyecto.

Los datas cientificas adtenidos coma pane d= este estudia podrian ser utilizadns en putlicaciones o
presentacianes médicas. Su nombre vy otra informacién personal seran eliminados antes de usar los

datos.

5i usted Jo s0lizita su medico ge cabecera serd informado sobre su participacion en el estudic.

{Para estudios genéticos (SOLO S! APLICA}:]

L I e L T
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fPor su participacidn en el estudio, padria ser necesanio contaclar a los miembros de sy famiio (si
aplica). Sus familiares no seran contactados sin su Demmiso.

Su material genstico ne serd usads con fings distintos a los mencionados en este documento. Si se
zenen células. estas no se utilizaran para la creacion ge lingas ceiulares inmonales. Siel Investigadar
desea usartos con fines distintos. debera notficarsele y soliciarle su firma en un documento similar al
que usted esia leyendo. adenids de cantar con la aprobacion ded Comite de Etica en Investigacion.

Los resultados de estudios genéticos podrian ser causa de disciminacion pars las perscnas que
tengan aiguna anomalidad que los predisoonga o una enfermedad. Tomaremas las precauciones v
ACCIONES NeCEsarias para eviar que su nformacién sea coromda por tercerss que pudieran tomar
acciones discriminaorias contra usten.
Los resultados de los astudios gendticos na serdn incluidas en su expediente del institute, 2 menos
Que tengan smplicaciones para su rataments.]

En caso de que el esiudio neiuya ta evaluacidn de un medicamento o dispositivo experimental, el
natracinador debe informar de inmadiao al INCMNSZ los restitadss de los moniiorens revisiones|
dei estudic que podriar afectar a la sequedad de los port:cipantes. ¥ que podcia afectar (o disposican
para contruar gartcipanda 0 podria akterar 1> aorobacidn det Comité de Etica =n Investigacion para
condruar 2l estudio. Cuando los resuhadaos afectan direciamente la sequridad ¢ la atencidn médica
de los participantes el patrocinador o el investigador responsable deberdn comumicar (s ressltadas
de los estudios de investigacidn a los participantes.

IDENTIFICACION DE LOS INVESTIGADORES:
En caso de gue usted sufra un dato relaciorado al estudio. vOf péngase er contacto cor
2n el INCHLINS @ eyl b

Si  usted dens  pregunias Lnersea en contacte con

sosre &l estudio.
2r &l INCRNSZ iteiéfono; .
Siusted tene preguntes acerca de sus derachos corr% te en el esludic. puede hablar con el

Presidente det Comité de Etica en Investigacion ge! | Z {[NCMBRE DEL PRESIDENTE DEL
COMITE DE ETICA. tetéfono: 54376900 &xt. 5381)
DECLARACION DYL C IMIENTO INFORMADO
Hz ieido con caidads este conse
w@edas han s:i20 respondisas sajsia
con 1ndos |os siguientes punte
Estoy e acueric en pgfbcip T el estudic descrito anterioments. Los objetivos generales.
parscuares del rechramQois ox posibles dadas e inconvenientss me haa sido explicados 3 m
entera satsfaccon.
Estoy de acuerdo en donar de forma veluntaria mis muestras bialogicas { cuales?) para ser
utikzadas en este estudio. Asi mismo. mi informacion médica ¢ biologica podra ser utilizada con los
mismos fines.
Estoy de acuerde, =11 caso de ser necesaric, gue se me contacte en f futuro si e proyecto requisre
colectar informacidn adisional e si encuentran informacien relevante para mi salug.
Wi firma tambien indica que he recibido un duplicado de este consentimianto informada.

¥rado. he hecho todas (3s pregunias que n2 terido y
e, Para poder partoipar n & estudio, 2stay de acuerda

Por faver responda @s siquientes praguntas: deje en el docurnento soio ias pregunias que
apliguen a su protocole de imvestigacicon).
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Si NO

{marque [margue

por por

favor} favor)

¢ Hateido v entendido ef formato de consentimiento informado. en sy 0O (=]
lengua materna?

¢ Ha tenida i3 pportunidad de nacer pregumias v de disculir este [m]
s iy

estudin?

¢Ha recibido usted respuesias satsfactonas a lodas sus pregumtas?

+Ha recibido suficiente informacién acerca del estudio v ha tenida ef
tiempce suficiente para fomar la decision?

¢Ertiende usied que su panticipacion es voluntara ¥ que es livre de
suspender su participacion an este estudio en cualquier moments sin
tener que Justficar su gecisién v sin que 2sio afecte sy aencion:
mEaica o sin a pérdida de los beaeficios a los que de otra forma
tenga derecho?

SOLO St APLICA: ; Autoriza se C€ aciest a sus registros meédicos
para este estudic de ‘nvestigacidn v para propositos regulatorios

a . su5 representantes, Jos auditores. oficinas
regulatonas det 2studio. ciras agencias gubernamentales de la salud
en México y nosiblemente ofras agencias gubemamentales de [a
salud en ovos paises en donde se pueda considerar al farmggeo en
estudio para [a aprobacion de su comercializacion?

< Entiende los pasibles nesgos. alguras de los cuaies,
desconocidos, de participar en este estudio?
¢ Entiende cue puene no recbis &igun beneficio ") arscipar
=n g5le eswudio?
SOLO S/ APLICA: i Ha gisgutido usted a& es ide
iraiamiame con el meédico garic’panis g 0 ¥ entiende usiec
que otras Opciones 2 trolamizrto ghiar Rgytisposicon?

iznde cue 10 astd renunzidRG R nighuno de sus derechos

2 Ios gue es acreedd TSIMa cOmo sUjSto en un

.0 de investgacrén;
cEntlende quz el m DR ANIE 20 el esiudio puede retirario ael
mismo sin su consdimielo. va sea debido a que usted na siguié
108 reguerimizntas R wic o 50 el medico particinante en ef
estudio considera que médicamente su retiro es en su mejor interés?
SOLO S§ APLICA ¢ Entiende que el estudio puede ser suspendido
por el pavocinador del estudio en cualquier momentio?
Entiende que usted recitira un originat firmade v fechada de esta
Farma de Consentimiento para sus reqisiros personaies?

Declaracion del paciente: Yo,
declaro que es mi

detision participar como sujeto de investgacion clinica en el eswdio. Mi participacion es yoluntaria.
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Se me ha informado que puedo regarme a participar o terminar mi participacion en cualquier
maomenta del estudic sin que sufra penalidad alguna o pérdida de beneficios. Si suspendo mi
oartoipacion. recibiré el tratamierto médieo habitual al gue tengo derecho er ! Instituto Naconal de
Ciencias Medicas ¥ Nutrician Salvadar Zubiran (INCRNSZ) y o sufriré perjuicio en mi atencitn
medica ni er futuros estudios de investigacidn Yo puede solicitar informacion adicioaal acersa de ios
riesgos o beneficios potenciales derivades de mi participacion en este estudio. También pueda
obterer los resuflados Ze mis examenes ciinicos si asl los solicto.

Sitengo preguntas scbre e estudio. puedo ponerme en contacio con

-l

Debo informar a los investigacores de cualquier cambio en mi estado de salud {por ejemplo. uso ge
nuevos medicamenios, carbios en &l consumo de tabacs! o en la ciudad donde resido, tan pronto
£OMD sea posidbie.

He ieldo y entengido tada la informacion que me han dado sobre mi participacion en ef estudio. He
terido la aoortunidad para discutifc y hazer preguntas. Todas fas prequntas har sida respondidas a
i satisfaccicn. He emend:go que reciniré ura copia frmada de este consentimiento informads.
Tengo 2laro jue en caso de tener preguntas sobre mis Jerechos com SUjEo de nvestgacion civea
en este estudio. problemas. preocupaciones ¢ dudas. v deseo oviener infarmasién adicional, o bien.

hacer comentarios sobre el desarrdtlo del estudia, tengo ia kbertad de hablar con & argsidente del
Comité dz Etica en Ivestipasisn del (NCRMNSZ {[NOMBRE DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE

ETICAL tel: 54870900, ext. £101:
Nombre det ' de la Participante 0 Firra del | de la Participante

Fscha ( Q/
Comnue g huela digizal d< pan%a'ute sQbre esta lirea si 1o sabe escribir

Naombre del representanie legai (si aplica) Firma del representante legai

Nombre del Invastigador Firma el invesiigador
jue expled 21 documenin
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Fecha Relacion cor el participante:
Direccion:
Norrbre de! Testiga 2 Firma del Testige 2
O
Fzcha Ralacion cor el paniciQV
Direccion: b
%
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ANEXO 4: DECLARACION DE LOS INVESTIGADORES.
Miércoles, 26 de marzo de 2017
DECLARACION DE LOS INVESTIGADORES
TITULO DEL PROYECTO:
Numero de Registre CHIBH:
Los investigadares que participamos en el proyecto arriba mencionado
sometemos vofuntariamente a evaluacion dicho proyecto ante el Comiteé
institucfonai de Investigacién Blomeédica en Humanos y libremente
declaramos:
» Que conocemos todos los aspectos de! espugio ¥ contamos con la
capacidad de lievario a buen término. Q
= Que la revision minuciosa de los antecgmiogsl
justifican su realizaclon y nos co
estandar cientifico elevade que pe
la saciedad.
Que conocemos Ios riego
pacientes Invitados a los cuales hemos discutido
ampflamente con elfes.
Que pondremos el bi: fa seguridad de fos paclentes sujetos de
investigacion por de cualquier otro objetivo.
Que nos co os de acuerdo con fos estindares de
comportarnf®ni ico y cientifico aceptados nacional e
internaciongim segun fo establecide por ja Ley General de Salud y
ef Reglame n Materia de Investigacion para fa Salud de Meéxico, fas
Pautas Etfcas internacionales para fa Investigacion y Experimentacion
Blomedica en Seres Humanos de Ia Organizacion Mundiaf de /a Saiud
asscomo la Declaracion de Helsinki.
Nombre del investigador Firma
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Dr. Miguel Angel Tanipaoto Licona
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ANEXO 5: CONFLICTO DE INTERESES

CONFLICTO DE INTERESES

TITULC DEL PROYECTO: -

Numere de Registre CEL: =

(E! investigadar incuta er aigin de los siguiertes Conflictos de lnterés?,:

En caso de que exista a no f confiicio explicar el por qué. -

CONFLICTQ DE INTERESES

D

El interés es un valor superior a 10.000 ¢oleres EE.UU.

cuande se suman a la familia inmedzata

El interés no se cofiza #n la bolsa de valoses.

C

N
V

E! waler de fos intereses aumentarz o W L
depenciende de los resultadas de [3 invesiig
&

Es tusfo del 5% o mas de (2 compa n\‘nrot:ina
el eswdic 0 del producto genegfdo (o e &i partcipan
otros familiares)

El interés =513 relacionado cen ums patente. marga

registrada, Jerecho de autor, o acuerda de licencia.

Fecha: 7.

Investigador Nombre y Firma: 3

Recibida: i+

CONTROL DE EMISION

Elabord:

Reviso:

Autorizo:

Nombre:

Dra. Ménica Chapa lbargiiengoitia

Dr. Miguel Angel Tagimoto Licona

Dr. Ratl Rivera Moscoso

Cargo-puesto:

Jefa del Departamento de Radiologia

Subdirector de S

icios;Auxiliares de

Encargado de la Atencion y Despacho
de los Asuntos de I:}lireccidn de

e Imager—_ aghostico Nedicind
: % 7 LR 4
] ] 7 N -
Firma: — g jtﬁ — — :
irma /\/‘OI/L/] (G C C(?')C, N4 L~
Fecha: 22-11-2022 ! 22412022 70-11-20237
==




CODIGO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS M.P./0.2.4.3
SALUD Departamento de Radiologia e Imagen oy a4
Dr. Adan Pitol Croda '
3. Procedimiento para Realizar Proyectos | msmems |HOJA: 30
y/o Protocolos de Investigacién SAvRvoRZUBIRAN | 30
ANEXO 6: FORMATO DE CIERRE DE PROTOCOLO
Condudide Moxws, e e & 20
DR.
COORMNADOR BEE CTCUAL
PRESFNTE
Roampmabr 09,
Por ese gemduote
';‘H;L'.‘LL v vt oy o] prodokeds fa cone bride
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