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INTRODUCCION

La capacidad de los servicios médicos y seguridad social para mejorar la salud y el bienestar de la poblacion esta
estrechamente relacionada con los avances que logran las investigaciones cientificas que se realizan en biomedicina,
muchas de las cuales requieren del uso de animales de laboratorio, ya que su empleo no solo permite desarrollar
técnicas de ensefianza si no también el desarrolio de sistemas biolégicos que modelan situaciones o problemas de
salud humana, que de otra forma serian, desde los puntos de vista ético y técnico, imposibles de realizar. Los modelos
animales también permiten estudiar la historia natural de las enfermedades, desarrollar tratamientos y nuevas técnicas
quirdrgicas. En este sentido, para lograr la confiabilidad y reproducibilidad en los resultados de los proyectos de
investigacion y desarrollo e innovacion tecnolégica, es necesario proporcionar a los animales alojamiento y cuidados
que les permitan crecer, madurar, reproducirse y expresar su conducta de acuerdo con sus requerimientos bioldgicos.

Es importante ademas mantenerios libres de infecciones y de enfermedades que afecten su bienestar y, por lo tanto,
el desarrollo de la investigacion. Asimismo, es importante asegurar el control de sus caracteristicas genéticas y
fenotipicas de acuerdo con la necesidad de las investigaciones que se realizan con ellos y preservar su bienestar y
evitar el dolor y sufrimiento durante el proceso de investigacion. Este manejo, ademas, implica un control del medio
ambiente que reduzca al minimo variables indeseables capaces de modificar la respuesta al proceso de investigacion.

El manejo y mantenimiento de los animales esta acompafiado de inversion fisica, econdmica y de recursos humanos.
Por lo tanto, el aumento en el uso de los animales del laboratorio y el gran esfuerzo para la reproducibilidad de los
resultados experimentales, tiene necesariamente que estar acompafiado por un incremento en la inversién de
recursos economicos y humanos.

En México, contrasta la escasez de los recursos con los que cuenta la investigacion cientifica con la creciente
demanda de un mayor uso de animales en proyectos de investigacion y Ia mayor exigencia en la calidad de las
investigaciones que se realizan con animales de laboratorio. Por lo que es cada vez mas notoria la necesidad de
producir y mantener animales de laboratorio de mejor calidad, en mayor cantidad y variedad de acuerdo con los
estandares nacionaies e internacionales.

Por estas razones, fue creada la Comisién de Investigacion en Animales (CINVA) en septiembre de 1995, con la
finalidad de mantener el control del manejo de animales de produccion y experimentacion cientifica. Esta Comision,
sin cambiar su denominacién, asumié las funciones del Comité Interno para el Cuidado y Uso de los Animales de
Laboratorio, establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-062-Z00-1999, Especificaciones técnicas para la
produccion, cuidado y uso de los animales de laboratorio, publicada el 22 de agosto de 2001 en el Diario Oficial de la
Federacion.

En la primera sesion de la Junta de Gobierno de 2018 del Instituto cambio su denominacion de Comisién de
Investigacion en Animales a Comité Interno para el Cuidado y Uso de los Animales de Laboratorio (CICUAL).
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l.- DEFINICION

El Comité Interno para el Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio (CICUAL) es un odrgano colegiado de
participacion plural, con capacidad de analisis y resolucion técnica, responsable de tomar decisiones en materia de
cuidado y uso de los animales de laboratorio con fines de investigacion cientifica, desarrollo e innovacion tecnolégica

con criterios de calidad, uso racional y bienestar animal.

II.-OBJETIVO

Apoyar al desarrollo de la investigacion biomédica con animales de laboratorio de alta calidad microbioldgica v

genética, para gue los resultados sean confiables, reproducibles v de alto impacto para la sociedad v la comunidad

cientifica, asi como verificar el bienestar, condicion fisioldgica v calidad genetica v microbioldgica de los animales de

investigacion.

Crear los mecanismos necesarios para la aplicaciéon de técnicas tendientes a garantizar la produccion, Proteger la

salud y favorecer el buen uso de los animales de laboratorio.

Revisar, autorizar y regular el uso de los animales de laboratorio con propositos de investigacion y ensefianza.

IIl.-MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-1i-1917 y sus reformas

LEYES

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984 y sus reformas

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000 y sus reformas

Ley Organica de la Administracion Piblica Federal
D.O.F. 29-X1I-1976 y sus reformas

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas

Ley General de Archivos
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D.O.F. 15-VI-2018 y sus reformas

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 04-V-2015 y sus reformas

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.O.F. 09-V-2016 y sus reformas

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
D.O.F. 26-1-2017

Ley General Del Sistema Nacional Anticorrupcién
D.O.F. 18-VII-2016 y sus reformas

Ley de Infraestructura de la Calidad
D.O.F. 01-VII-2020

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas

Ley General en materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion
D.O.F. 08-V-2023

Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 24-X11-1996 y sus reformas

Ley Federal de la Proteccién a la Propiedad Industrial
D.O.F. 01-VIl-2020

Ley Aduanera
D.O.F. 15-Xil-1995 y sus reformas

Ley de Comercio Exterior
DOF 27-VII-1993 y sus reformas

Ley de los Impuestos Generales de Importacién y de Exportacion
DOF 07-VI-2022 y sus reformas

Ley General del Equilibrio Ecologico y Proteccion al Ambiente
D.O.F 28-1-1988 y sus reformas

Ley Federal de Sanidad Animal
DOF 25-VII-2007 y sus reformas
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Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos
D.O.F. 08-X-2003 y sus reformas

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VII-2016 y sus reformas

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-VIII-1994 y sus reformas

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal Correspondiente

cODIGOS

Cadigo Penal Federal
D.O.F. 14-VIll-1931 y sus reformas

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales
D.O.F. 05-1-2014 y sus reformas

Cadigo Civil Federal
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas

Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares.
D.O.F. 07-VI-2023 y sus reforma

Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 08-l1-2022 |

Codigo de Conducta del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran

Fecha control de expedicion XII-2023

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 13-V-2014 y sus reformas
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Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos, Productos y

Servicios
D.O.F. 18-1-1988 y sus reformas

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud
D.O.F. 06-1-1987 y sus reformas

Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 21-v-2012

Reglamento de Ia Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial
D.O.F. 23-XI-1994 y sus reformas

Reglamento de la Ley Aduanera
D.O.F. 20-IV-2015 y sus reformas

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores
D.O.F. 10-VIIl-2022

Reglamento de Insumos para la Salud
D.O.F. 04-11-1998 y sus reformas

ACUERDOS

Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites y servicios, asi como los formatos que aplica la Secretaria de Salud,
a través de la Comisién Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios, inscritos en el Registro Federal de
Tramites y Servicios de la Comision Federal de Mejora Regulatoria

D.O.F. 19-VI-2009 y sus reformas

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos para la emisién de criterios de interpretacion del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
D.O.F. 03-llI-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion
de la informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas

D.O.F. 15-Iv-2016
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos
D.O.F. 04-v-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién
de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la
atencion de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector
Publico
D.O.F. 26-1-2018 y sus reformas

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Fortalecimiento a la Atencion Medica, para el
gjercicio fiscal Correspondiente

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-051-ZO0-1995, Trato humanitario en la movilizacion de animales
D.O.F. 23-111-1998

Norma Oficial Mexicana NOM-062-ZO0-1999, Especificaciones Técnicas para la Produccion Cuidado y uso de
Animales de Laboratorio
D.O.F. 22-VIII-2001

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccién ambiental — salud ambiental — residuos
peligrosos biologicos- infecciosos —clasificacion y especificaciones de manejo
D.O.F. 17-11-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-064-ZO0O-2000, lineamientos para la clasificacién y prescripcion de productos
farmaceéuticos veterinarios por el nivel de riesgo de sus ingredientes activos
D.O.F. 27-1-2003

Norma Oficial Mexicana, NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales, instalaciones y areas en los centros de trabajo-
Condiciones de seguridad.
D.O.F. 24-XI-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2008, Equipo de proteccion personal, seleccion uso y manejo en los Centros
de Trabajo
D.O.F 09-X1i-2008
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Norma Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefiales de seguridad e higiene, e identificacién de riesgos
por fluidos conducidos en tuberias.
D.O.F. 25-Xi-2008

Norma Oficial Mexicana, NOM-002-STPS-2010, Condiciones de seguridad — Prevencion y proteccion contra incendios

en los centros de trabajo
D.O.F. 09-XII-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011, Seiiales y avisos para proteccion civil, colores, formas y simbolos a

utilizar
D.O.F. 23-XI1-2011

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-2011, Para la prevencién y control de Ia rabia humana y en los perros y

gatos
D.O.F. 08-Xil-2011

Norma Oficial Mexicana NOM-164-SEMARNAT/SAGARPA-2013, que establece las caracteristicas y contenido del
reporte de resultados de la o las liberaciones realizadas de organismos genéticamente modificados, en relacion con
los posibles riesgos para el medio ambiente y la diversidad biolégica y, adicionalmente, a la sanidad animal, vegetal y

acuicola
D.O.F. 03-1-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-033-SAG/Z00-2014, Métodos para dar muerte a los animales domésticos y silvestres
D.O.F. 26-VIII-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado para la identificacion y comunicacion de peligros
y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo
D.O.F. 09-X-2015

Norma Mexicana NMX-R-025-SCF1-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacion
D.O.F. 19-X-2015

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrolio 2019-2024
D.O.F. 12-VII-2019

Programa Sectorial de Salud 2020-2024
D.O.F. 17-VIII-2020

Programa Institucional 2020-2024 del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
(PIINCMNSZ)
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D.O.F. 27-Xi-2020, nota aclaratoria 28-1-2021

Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestion Publica 2019-2024
D.O.F. 30-VIII-2019
DOCUMENTOS NORMATIVOS ADMINISTATIVOS

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
D.O.F. 06-111-2020, nota aclaratoria 03-111-2021

Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Fecha de autorizacion 03-X-2016

Guia Interna para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales Administrativos y/o Documentos Normativos del Instituto
Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
D.O.F. 07-V-2019 y sus reformas

Guia Interna para la Integracion y Funcionamiento de Comités, Comisiones y/o Grupos de Trabajo.
Fecha de autorizacion 14-V-/2018 y sus reformas.

OTRAS DISPOSICIONES

Manua[ de ldentidad Grafica 2018-2024
Ultima actualizacion 30-1-2020

Guia Téecnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Salud
Fecha de publicacién 1X-2013

Prontuario para el uso del Lenguaje Incluyente y no sexista en la Funcién Publica
Fecha de autorizacion 1-2020

Guia Nacional para la Integracion y Funcionamiento de los Comités de Etica en Investigacion
Conbioética Sexta Edicion, 2018

LINEAMIENTOS

Lineamientos para cumplir las Buenas Practicas Clinicas en la Investigacion para la Salud, publicados por la
COFEPRIS
D.O.F. 31-V-2012

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal
D.O.F. 03-VII-2015

CONTROL DE EMISION

Elaboro: Revisé: Autorizo:
Nombre: (D;;an.ZGélueidalupe Leticia Rodriguez Dra. Maria Castafieda Bueno Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas
Investigadora en Ciencias Médicas Investigadora en Ciencias Médicas del
. Departamento Departamento de Nefrologia y Metabolismo . S :
Cargo-puesto: de Biologia de la Reproduccion y Mineral y Coordinadora Director de Investigacion y Presidente
Secretaria — c
. — f
Firma: M % j Q/ccd& , \/\
N .f._,_.d-/" F 1 £\
Fecha: 02-06-2025 ¥ 02-06-2025 02-06-2025
8

—




MANUAL DE INTEGRACION Y e ﬁﬁ?’GO:
FUNCIONAMIENTO Ay

%\ | cicuaL

- Salud W= |rev: 03
B comtetata o Comité Interno para el Cuidado y Uso de e

los Animales de Laboratorio evcins wemers | HOJA: 10

SALVADOR ZUBIRAN DE: 24

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 22-11-2016

Lineamientos Para Analizar Valorar y Decidir el Destino Final de Documentacion de las Dependencias y Entidades del
Poder Ejecutivo Federal
D.O.F. 16-111-2016

Lineamientos para la administracion de recursos de terceros destinados a financiar proyectos de investigacion del
Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Fecha de expedicion X-2016

Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados y/o ingresos propios del Instituto Nacional De Ciencias
Meédicas y Nutricién Salvador Zubiran
D.O.F. 7-V-2019

IV. ORGANIZACION

El Comité Interno para el Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio (CICUAL) es un érgano de apoyo de la Direccién
General y de la Direccion de Investigacion para definir las politicas institucionales de la investigacién biomédica con
animales de laboratorio para que los resultados sean confiables, reproducibles y de alto impacto para la comunidad
cientifica. Esta conformada por un Presidente, un Coordinador, un Secretario, al menos seis vocales internos, dos
vocales externos y un vocal permanente.

La organizacion y funcionamiento del CICUAL tiene caracter obligatorio y su operacion se regira de acuerdo a la
NORMA Oficial Mexicana NOM-062-ZO0-1999, Especificaciones técnicas para la produccion, cuidado y uso de los
animales de laboratorio.

El Comité Interno para el Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio esta integrado de tal forma que lleve a cabo una
revision y evaluacion de todos los aspectos técnicos, metodoldgicos y administrativos de los proyectos de
investigacion a dictaminar.

El CICUAL cuida que el disefio del protocolo y el desarrollo del mismo se ajuste a los principios de refinamiento,
reduccion y reemplazo (principio de las 3Rs), asi como que la metodologia incluya el bienestar y los principios de ética
en el uso de los animales.

El CICUAL no esta autorizado a divulgar informacion relacionada con algun caso estudiado, excepto por disposicion
legal, ni para dar a conocer a personas ajenas al Instituto, los nombres de las personas que intervinieron en el mismo,
su papel es estrictamente técnico, cientifico y confidencial.
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IV.1.- INTEGRACION DEL COMITE.

La participacion de todos los integrantes del CICUAL es voluntaria y sin remuneracion por parte del INCMNSZ.

Este Comité esta integrado por al menos doce integrantes de reconocida moralidad con la siguiente conformacion:
 Presidente. - Es el Director de Investigacién en turno.

» Coordinadora. - Es un(a) Investigadora o un(a) profesionista relacionado con la investigacion y el manejo de

animales de laboratorio.

de laboratorio.

laboratorio.

en animales.

necesariamente realice investigacion en animales

Administrativo: Es profesional en areas administrativas y de apoyo.

Secretaria - Es una Investigadora o un profesionista relacionado con Ia investigacion y el manejo de animales

Vocales. - Son Investigadores o profesionistas relacionados con la investigacion vy el manejo de animales de

Vocales Internos. — Son cinco Investigadores y/o investigadoras que no necesariamente realicen investigacion

Vocales Externos. — Son dos Investigadoras o profesionistas que no estan adscritos al Instituto y que no

Vocal Permanente. - Es la Jefa del Departamento de Investigacion Experimental y Bioterio (DIEB)

Todos los nombramientos seran ratificados por el Presidente del Comité y el Director General.

Se podra invitar a especialistas del tema externos o internos, los cuales son profesionales en un tema especifico que
apoyaran al Comité en esclarecer informacién especifica de un protocolo o algin tema que esté inscrito dentro de la

orden del dia, pero no pueden participar en la deliberacion.

Los integrantes de esté Comité permaneceran en funciones por un periodo de tres afios pudiendo ser ratificados por

un periodo de tres afios mas, de asi convenir al Comité y al integrante y/o por algin cambio en sus nombramientos.

El reemplazo de los integrantes del Comité sera en forma paulatina y escalonada. Un integrante del Comité que
cumpliera con los tiempos méaximos estipulados podra volver a integrarse dos afios después de haber salido del

mismo, esto se sometera a consenso y autorizado por el Presidente y el Coordinador del Comité.
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Los integrantes del Comité tienen derecho a voz y voto, y deberan llegar a un consenso mediante la argumentacion de
la evaluacion emitida.

De las suplencias
» Las suplencias no estan contempladas en este Comité, en virtud de la complejidad técnica de los protocolos
que se analizan en cada sesion, éstos se asignan una semana antes de la sesion, excepto en el caso del
Presidente, cuyo suplente sera el Coordinador del Comité y del Coordinador sera el Secretario.
De la sustitucién.

» Por término del periodo estipulado.

> Por ausencias a las sesiones programadas anualmente, sin previo aviso (tres ausencias consecutivas, medida
que no aplica en el caso del Presidente del Comité).

De la destitucion

> Dejar de asistir a tres sesiones en forma consecutiva sin autorizacion del Comité o justificaciéon de la misma,
(medida que no aplica en el caso del Presidente del Comité)

> Cuando alguno de los integrantes asista sélo al 50% de las sesiones durante un afio.
> Cuando se incumpla el acuerdo de confidencialidad con la informacién gque se maneja dentro del Comité.
De la renuncia

> Los integrantes del Comité tendran derecho a renunciar a su cargo por asi convenir a sus intereses

IV.2.-FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE

> Supervisar que todos los animales adquiridos por compra, donacion o intercambio deben ir acompafados de
documentos que establezcan las condiciones de salud y calidad en que se produjeron, criaron y mantuvieron hasta
antes de su embarque o salida del lugar de origen.

> Vigilar que cualquier aspecto relacionado con el Programa Interno para el Cuidado y Uso de los Animales de
Laboratorio, las instalaciones para el alojamiento de los animales o la capacitacion del personal que los manipula
operen en optimas condiciones.
> Dictaminar los protocolos de investigacion realizados en animales con fines de investigacion cientifica, ensefianza,
desarrollo e innovacion tecnolégica, asi como la de supervisar todos los aspectos relativos a su uso racional,
calidad y bienestar.
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Emitir un dictamen de aprobacién, pendiente, rechazado o no evaluable, para que los investigadores conozcan el
status de las investigaciones.

Para que el protocolo de investigacion aprobado por el CICUAL esté vigente, el investigador responsable debera
entregar un informe anual, a partir de la fecha que este fue autorizado.

En caso de alguna desviacion de los procedimientos autorizados por el Comité, el investigador responsable podra
presentar una enmienda al CICUAL, justificando los cambios al protocolo.

Enviar el dictamen al investigador responsable quien, de acuerdo al resultado, tendra que responder las
observaciones del CICUAL maximo en 3 meses, en caso de no ser si, el protocolo sera cerrado y el investigador
tendra que reiniciar el proceso.

Llevar a cabo reuniones mensuales para analizar y dictaminar los protocolos sometidos a su aprobacién y otros
asuntos relacionados con la produccién, cuidado y uso de los animales de laboratorio que se incluyan en el orden
del dia.

Supervisar que el cuidado y uso de los animales de laboratorio con propositos de investigacion cientifica,
ensefianza y desarrolio tecnolégico e innovacion, sean acordes a la normatividad nacional e internacional y el
bienestar animal.

Realizar un informe anual acerca del estado que guarda el cuidado y uso de animales de laboratorio, mismo que se
entrega a las autoridades del INCMNSZ y al SENASICA.

Verificar las normas y guias establecidas para el cuidado y uso de los animales de laboratorio de acuerdo a las
necesidades del Instituto en materia de investigacién en animales.

Detener los procedimientos relacionados con el uso de animales, si no cumplen con lo aprobado por el CICUAL y
someter a eutanasia a aquellos animales en los que el dolor/sufrimiento no pueda ser aliviado.

Emitir recomendaciones al Director de Investigacién acerca de cualquier aspecto relacionado con el Programa
Interno para el Cuidado y Uso de los Animales de Laboratorio, las instalaciones para el alojamiento de los animales
0 la capacitacion del personal que los manipula.

Revisar las enmiendas, es decir, solicitudes de modificaciones a propuestas aprobadas que comprendan cambios
sustanciales a las actividades en curso refacionadas con el cuidado y uso de animales y recomendar su
aprobacion, su rechazo o modificacion.

Recomendar acciones correctivas en caso de que un protocolo no cumpla con los lineamientos o recomendaciones
del CICUAL.

Reportar el incumplimiento de los lineamientos o recomendaciones del CICUAL al Director de Investigacion y al
Director-General del Instituto y, en su caso, suspender las actividades del protocolo.
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Reportar al Presidente cuando se realicen procedimientos que no han sido autorizados por el CICUAL y en su
caso, suspender las actividades del protocolo.

Aprobar el Informe Anual del estado que guarda el cuidado y uso de los animales en el INCMNSZ mismo que se
entregara al Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria (SENASICA) de la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural (SADER).

Proponer los proveedores nacionales e internacionales para la adquisicion de nuevos animales para el DIEB.

Emitir recomendaciones sobre las normas y guias establecidas para el cuidado y uso de los animales de
laboratorio.

Emitir observaciones y objeciones a los protocolos de investigacion. Las observaciones son sugerencias de cambio
al protocolo original, las cuales estan sujetas a la aceptacion del autor. Las objeciones son indicaciones de cambio
o modificaciones mayores al protocolo original y su cumplimiento es de caracter obligatorio. Todos los cambios
deben incorporarse al protocolo original.

Recomendar al Presidente, la adquisicion, donacion y/o compra de animales de investigacion o de produccion, en
el caso de las donaciones, una vez aprobada se sometera la solicitud a las autoridades competentes para su
revision.

IV.3.-FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES

Las actividades que realizaran cada uno de los integrantes son las siguientes:

PRESIDENTE

> Presidir las reuniones del Comité.

> Autorizar la adquisicion, donacién y/o compra de animales de investigacion o de produccion.
> Llevar a cabo la designacion de los integrantes del Comité.

> Revisar todo aquello que requiera el CICUAL de su apoyo

> Firmar las actualizaciones efectuadas a este Manual.

> Firmar las minutas de las sesiones a las que asista.

> Firmar las minutas de Visto Bueno en caso de no asistir.
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» Firmar los documentos que emita el CICUAL.
> Las demas funciones afines que se deriven de su cargo
> Dar seguimiento a los acuerdos tomados en el seno del Comité e informar su grado de avance.

> Vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el CICUAL hasta su solucion.

COORDINADORA
» Coordinar las reuniones del Comité.

Autorizar la orden del dia.

\%

> Dirigir los debates de las sesiones.

Informar al Presidente sobre los asuntos tratados en el Comité, en su ausencia.

v

> Autorizar el calendario anual de las sesiones del CICUAL.
> Cerciorarse que se integre el quorum para cada sesion.
> Proponer a los candidatos para ocupar las Vocalias del CICUAL al Presidente.

> Tomar decisiones expeditas, en caso de situaciones no contempladas y extraordinarias siempre y cuando se
mantengan dentro del marco de legalidad del CICUAL.

> Tomar acciones correctivas cuando se inflija en el bienestar animal o se usen animales en exceso.
> Firmar las ordenes del dia y minutas de las sesiones a las que asista.

> Asignar los protocolos a los miembros del CICUAL para su revision y elaboracién del informe de evaluacion
conducente, excluyendo a los miembros que sean el Investigador principal, asociado o invitado.

> Revisar los protocolos (siempre y cuando no exista conflicto de intereses).

Y

Firmar las cartas dirigidas a los investigadores con el dictamen final a los protocolos sometidos (siempre y cuando
no exista conflicto de intereses).

Firmar las ordenes del dia y minutas de las sesiones
Dar seguimiento a los acuerdos tomados en el seno del Comité e informar su grado de avance.

Y v
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Validar el informe periédico de actividades.

A\ 4

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el CICUAL hasta su solucion.

Y

Las demas funciones afines que se deriven de su cargo.

Y

Firmar las actualizaciones efectuadas a este Manual.

SECRETARIA

> Revisar los protocolos (siempre y cuando no exista conflicto de intereses).

> Levantar la minuta de las sesiones del CICUAL, enlistando cada protocolo, revisando y anotando el dictamen que
obtuvo.

Firmar las ordenes del dia y minutas de las sesiones del CICUAL a las que asista.

v

> Dar lectura a la minuta de la sesion anterior, incluyendo la situacion que guarda el seguimiento de los casos hasta
su solucion, en caso de no haber ninguna correccion se procedera a su firma.

> Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Comité hasta su solucion.

> Preparar las recomendaciones y sugerencias técnicas decididas por el CICUAL para la correccion de los
problemas detectados.

v

Comunicar a las areas involucradas, las instrucciones necesarias para el cumplimiento de las recomendaciones
emitidas en el seno del CICUAL.

» Firmar las actualizaciones efectuadas a este manual.
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ADMINISTRATIVO

> Recibir toda la documentacion relacionada con el CICUAL
> Elaborar la orden del dia de la sesién de acuerdo a los asuntos pendientes.
> Enviar al Coordinador la orden del dia y verificar a quién han asignado los protocolos a revision
> Asignar en el sistema informatico los protocolos que se recibieron.
> Citar a los integrantes del CICUAL a las reuniones ordinarias y extraordinarias.
» Enviar la Orden del dia a todos los integrantes del Comité
> Elaborar los documentos de dictamen que hayan resultado de la sesion del CICUAL.
> Imprimir y entregar los documentos de dictamen a los investigadores que sometieron el protocolo a revisién del
CICUAL
> Imprimir la minuta de la sesién en conjunto con la orden del dia y recabar firmas con cada uno de los integrantes.
> Integrar el expediente del protocolo.
> Archivar toda documentacién referente a los protocolos y al CICUAL para el periodo establecido.
» Mantener una base de datos actualizada de todos los protocolos, en cuanto a Ios estatus.
> Realizar la carga de documentos a la plataforma del Sistema de Portales de Obligacion de Transparencia (SIPOT)
> Vigilar que el sistema informatico funcione de manera correcta y en caso contrario solicitar el apoyo pertinente.
> Elaborar la propuesta de calendario y horarios de las sesiones ordinarias del Comité de manera anual.
> Enviar propuesta de calendario anual de las sesiones del CICUAL.
> Elaborar el informe de estatus de protocolos y de datos del CICUAL
> Elaborar los comunicados para que el investigador principal de los protocolos, cierre o elaboré el informe anual,
cuando la fecha de vigencia este por concluir.
> Mantener actualizados los archivos tanto electrénicos como impresos del CICUAL.
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» Resguardar el archivo del CICUAL para el periodo establecido.

> Firmar las minutas de las sesiones a las que asista.

\%

Firmar las actualizaciones efectuadas a este manual.

VOCALES INTERNOS, EXTERNOS Y PERMANENTES.

v

Asistir a las reuniones del Comité.

> Revisar los protocolos que les sean asignados.

> Llevar a cabo las funciones que el Comité le encomiende.

> Informar el desarrollo y avance de las comisiones que les hayan sido conferidas.

> Firmar las ordenes del dia y minutas de las sesiones a las que asista.

Y

Proponer temas de interés en relacién al uso, mantenimiento y cuidado de los animales en el apartado de Asuntos

Generales del orden del dia, y notificarlo al Coordinador del CICUAL por lo menos con dos dias de anticipacion.

> Revisar de forma detallada los protocolos que le hayan sido asignados para su presentacion (siempre y cuando no
exista conflicto de intereses).

Y

Presentar el informe de evaluacion de los proyectos asignados.

> Firmar las actualizaciones efectuadas a este manual.

ESPECIALISTAS INTERNOS Y EXTERNOS

> Apoyar al Comité en esclarecer informacion especifica de un protocolo o algun tema que esté inscrito dentro de
la orden del dia, pero no pueden participar en la deliberacion.

V.- OPERACION

El CICUAL sesionara ordinariamente una vez al mes.

Se realizaran sesiones extraordinarias en caso de que haya un tema de suma importancia que se deba tratar y llegar
a un consenso con los demas integrantes del CICUAL, ademés de que esto conlleve una toma de decisiones.
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El orden del dia se entregara a los integrantes del CICUAL de manera oportuna junto con los documentos
correspondientes a cada sesion.

Las sesiones se daran por iniciadas cuando exista quérum (la mitad de los integrantes mas uno), y siempre que se
encuentre el Presidente y/o el Coordinador y/o Secretario con una tolerancia de 15 minutos para dar inicio a la sesion.

El Presidente del Comité, cuando no pueda asistir a la reunion, se le mantendra informado sobre los sucesos
ocurridos en cada sesion.

En dado caso que haya algun protocolo que se apruebe antes de la proxima sesion del CICUAL, éste debera ser
incluido en la orden del dia y en la minuta de la sesion proxima.

Las decisiones se tomaran por consenso o por acuerdo del 75% de sus integrantes.

Cada sesion se iniciara con la lectura y aprobacion del orden del dia y de la minuta de la sesién anterior.

Se levantara minuta pormenorizada de cada una de las evaluaciones realizadas, mismas que seran revisadas y
firmadas por todos los integrantes del CICUAL.

La documentacion relacionada con las reuniones del CICUAL se conservara como minimo cinco afios.

Entregar el calendario anual de sesiones a la Direccion de Planeacion y Mejora de la Calidad para su seguimiento.

MODIFICACIONES AL MANUAL

El presente Manual de Integracién y Funcionamiento estara sujeto a revision continua por el Comité y cualquier
modificacion se sometera en el seno del mismo para su aprobacion.

VIGENCIA DEL MANUAL

El presente documento fue autorizado por el comité de Mejora Regulatoria Interna en la Primera sesién ordinaria de
fecha 02/06/2025.
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