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INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

1. DESCRIPCION DE PUESTOS DE

PUESTO:

CATEGORIA IDEAL PROPUESTA:

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION

CATEGORIA REAL

SALVADOR ZUBIRAN

TECNICO EN ENDOSCOPIA GASTROINTESTINAL

A. IDENTIFICACION DEL PUESTO

TECNICO EN ENDOSCOPIA GASTROINTESTINAL

TECNICO RADIOLOGO O RADIOTERAPIA

LABORATORISTA A

B. MISION DEL PUESTO

Colaborar

en la realizacion de los procedimientos endoscopicos diagndsticos y terapéuticos

a través de su participacion directa y de mantener el equipo endoscopico en
funcionamiento para otorgar la atencion a las personas beneficiarias que lo
requieren.

C. OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL PUESTO/FUNCIONES

Objetivo 1: |

Apoyar

a las Médicas y los Médicos Especialistas en Endoscopia Gastrointestinal y a
las Médicas y los Médicos Residentes en la realizacion de los
procedimientos endoscopicos a las personas beneficiarias para contribuir a
su diagnéstico y/o tratamiento.

Funcién1: |

Proporcionar

orientacion a las personas beneficiarias antes, durante y después de la realizacion
de los procedimientos endoscdpicos a fin de reducir el riesgo de complicaciones
de las mismas.

Funcién2: |

Proporcionar

a las Médicas y los Médicos Especialistas en Endoscopia Gastrointestinal y a las
Médicas y los Médicos Residentes el material y equipo biomédico para la
realizacion de los procedimientos endoscépicos a las personas beneficiarias.

Funcién3: |

Informar

al Titular de la Coordinacién de Infraestructura las necesidades de material
indispensables para la realizacion de los procedimientos endoscépicos a fin de
mantener el stock requerido en los procedimientos.

Funcion 4:

Obtener

las muestras de tejido durante el procedimiento endoscopico para gue sean
analizadas y contribuyan a la determinacion del diagndstico y/o tratamiento de
las personas beneficiarias.

Objetivo2: |

Comprobar

que los equipos endoscopicos se mantengan en funcionamiento para la
realizacién de los procedimientos correspondientes.




Funcién1: |  Realizar

la limpieza y desinfeccion de los equipos de endoscopia utilizados durante los
procedimientos endoscOpicos para cumplir con la normatividad aplicable

vigente.

Funciéon2: |  Registrar

las fallas en el equipo biomédico para que dichas fallas sean reparadas a la
brevedad a fin de continuar con la atencién médica a las personas beneficiarias.

Funcion3: |  Revisar

gue las salas de procedimientos endoscépicos cuenten con los aditamentos
necesarios para la realizacion de los mismos.

Funcion 4: | Fungir

como verificador del inventario del Departamento para cumplir con el programa
anual del levantamiento institucional.

Tipo de relacion:

Se mantiene comunicacion constante con todas las unidades administrativas del Instituto y externamente con

personas beneficiarias y familiares.

Caracteristicas de la informacién

La informacién que se maneja
afecta

La informacion que se maneja repercute hacia el interior del &rea de adscripcién

2. PERFIL DE PUESTO

A.ESCOLARIDAD

Nivel de estudios: |

Bachillerato Técnico o Especializado

Grado de avance: |

Titulado

Areas de conocimiento:

Técnicas en endoscopia diagnostica

Minimo de afios de experiencia;

B. EXPERIENCIA LABORAL

2 afos

Areas de experiencia:

Técnicas en endoscopia diagnostica

Capacidad gerencial

1.- Vision estratégica

2.- Liderazgo

3.- Orientacion a resultados
4.- Trabajo en equipo

5.- Negociacion

C. CAPACIDADES GERENCIALES

Nivel de Ingresoy

dominio permanencia Permanencia

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica




Conocimientos técnicos:

D. COMPETENCIAS LABORALES

De normatividad aplicables al Departamento.

Técnicas en endoscopia diagndstica y/o terapéutica,

Técnicas de limpieza y desinfeccion de equipos endoscépicos.
Uso de equipo y material relacionados al area.

Habilidades:
Capacidad resolutiva Concentracién
Control de estrés | | Facilidad de palabra
Trabajo organizado
Actitudes:

Compromiso | | Confiabilidad |

Dinamismo | | Disciplina |

Lealtad |




