
Dirección de investigación

Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas

C. Violeta Alejandra Arciniega Fuentes

54-87-09-00 Ext. 6105

violeta.arciniegaf@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

101 10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN 2023 1 Físico

101 2S.1 SISTEMA NACIONAL DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 2023 225 Electrónico/Físico

Subdirección de Investigación Clínica

Dr. Carlos Arturo Hinojosa Becerril

C. Fabiola Pérez Celis 

54-87-09-00 Ext. 2188-2159

fabiola.perezc@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

102 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 3 Físico

102 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

102 1S.8
COMITÉ INTERNO ENCARGADO DE VIGILAR EL USO DE RECURSOS 

DESTINADOS A LA INVESTIGACIÓN
2023 1 Físico

102 2S.4
ORGANIZACIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS Y ACADÉMICOS DE 

INVESTIGACIÓN
2023 1 Electrónico

Unidad de Bioquímica

Dr. Alejandro Zentella Dehesa

C. Esmeralda Villicaña Hernandez

54-87-09-00 Ext. 2606

esmeralda.villicanah@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

103 1C.9 CIRCULARES 2023 1 Físico

103 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 2023 1 Físico

103 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2023 2 Físico

103 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 2023 2 Físico

103 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2023 1 Físico

103 6C.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN RECURSOS MATERIALES Y 

OBRA PÚBLICA
2023 1 Físico

103 6C.10 CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACIÓN Y EQUIPAMIENTO 2023 2 Físico

103 6C.18 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES 2023 1 Físico

103 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 3 Físico

103 10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN 2023 3 Físico

103 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

103 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

103 1S.21 COMITÉ DE FARMACIA Y TERAPEÚTICA 2023 1 Físico

103 3S.2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2023 1 Físico

103 3S.4
SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA 

ENTIDAD
2023 4 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

mailto:violeta.arciniegaf@incmnsz.mx


INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Infectologia

Dr. Luis Alfredo Ponce de Leon Garduño

C. Esther Guadalupe Vitervo Mejia  

54-87-09-00 Ext. 2420

esther.vitervom@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

107 1C.10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 

COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC)
2023 1 Electrónico/Físico

107 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Electrónico/Físico

Departamento de Inmunología y Reumatología

Dra. Marina Rull Gabayet

C. Cristina Campos Hernandez

54-87-09-00 Ext. 4301

cristina.camposh@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

108 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 1 Físico

108 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2023 1 Físico

108 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

108 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2023 1 Físico

108 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

108 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2023 1 Físico

108 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 2 Físico

108 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

108 4S.9
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y 

HOSPITALARIA
2023 1 Físico

 Departamento de Biología de la Reproducción

Dr. Fernando Larrea Gallo

C. María Verónica Plaza Almanza

54-87-09-00 Ext. 2412-2413

veronica.plazaa@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

110 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 2 Físico

110 6C.4 ADQUISICIONES 2023 1 Físico

110 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

110 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

110 2S.3 ASESORIAS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 2023 1 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

 Unidad de Epidemiologia Clinica 

Dr. Sergio Ponce de León Rosales

C. Maribel Juárez Peña

54-87-09-00 Ext. 2290

maribel.juarezp@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

113 1C.9 CIRCULARES 2023 1 Físico

113 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

113 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

113 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

Unidad de Biología Molecular y Medicina Genómica

Dra. Maria Treresa Tussie Luna 

M. en C. Yayoi Xochitl Segura Kato

54-87-09-00 Ext. 1331

yayoi.segurak@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

114 5C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS 

FINANCIEROS
2023 1 Físico

114 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

114 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

114 8C.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TECNOLOGÍA Y SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN
2023 1 Físico

114 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2023 3 Físico

Dirección de Nutrición

Dra. Martha Kaufer Horwitz

C. Edith Carmona Manjarrez

54-87-09-00 Ext. 2806-2015-1501

edith.carmonam@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

201 1C.10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 

COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC)
2023 2 Físico

201 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 2 Físico

201 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

201 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

201 10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN 2023 1 Físico

201 11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 2023 2 Físico

201 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

201 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 1 Físico

201 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2023 1 Físico

201 12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL 2023 1 Físico

201 1S.6 COMITÉ DE ÉTICA EN INVESTIGACIÓN 2023 1 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Fisiología de la Nutrición

Dr. Armando Roberto Tovar Palacios

C. Griselda Puerto Avila

54-87-09-00 Ext. 1551

griselda.puertoa@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

203 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 2 Físico

203 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Electrónico/Físico

203 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2023 1 Electrónico/Físico

Departamento de Ciencia y Tecnología de los Alimentos

Dr. Israel García Cano

C. Margarita Montiel Romero

54-87-09-00 Ext. 2811

margarita.montielr@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

204 4C.24 CURRICULA DE PERSONAL 2023 1 Físico

204 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

204 2S.3 ASESORIAS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 2023 11 Físico

204 3S.3 EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOSS 2023 1 Físico

Departamento de Estudios Experimentales Rurales

Mtra. Silvia Diez-Urdanivia Coria

C. María del Pilar Moreno Aguilar

54-87-09-00 Ext. 2804-2811

pilar.morenoa@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

205 2C.4
REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA 

ENTIDAD
2023 1 Físico

205 3C.12
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y 

LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
2023 1 Físico

205 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

205 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

205 8C.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE INFORMACIÓN 2023 2 Físico

205 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

205 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 2023 1 Electrónico/Físico

205 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2023 1 Electrónico/Físico

205 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2023 1 Electrónico/Físico

Departamento de Nutrición Aplicada y Educación Nutricional

M.S.P. Leticia Arcelia Cervantes Turrubiates

C. Ana Laura Galicia Jiménez

54-87-09-00 Ext. 2819

laura.galiciaj@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

206 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Electrónico/Físico

206 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2023 8 Electrónico

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Unidad Administrativa:
Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dirección de Medicina

Dr. Raúl Rivera Moscoso

C. Judith Garcia Orduño  

54-87-09-00 Ext. 7105

judith.garciao@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

301 1C.10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 

COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC)
2023 1 Físico

301 2C.4
REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA 

ENTIDAD
2023 1 Físico

301 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2023 1 Físico

301 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2023 1 Físico

301 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 2023 1 Físico

301 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 1 Físico

301 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 3 Físico

301 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2023 1 Electrónico/Físico

301 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 2 Físico

301 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2023 2 Electrónico/Físico

301 10C.3 AUDITORÍA 2023 5 Físico

301 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 2023 6 Físico

301 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2023 7 Electrónico/Físico

301 10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES 2023 1 Electrónico/Físico

301 10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN 2023 2 Físico

301 11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 2023 4 Electrónico/Físico

301 11C.11
NORMAS DE ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

ESTADÍSTICA
2023 2 Físico

301 11C.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 2023 2 Físico

301 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 2 Físico

301 11C.19 INDICADORES 2023 1 Físico

301 11C.22 MODELOS DE ORGANIZACIÓN 2023 1 Electrónico/Físico

301 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 21 Electrónico/Físico

301 3S.4
SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA 

ENTIDAD
2023 1 Electrónico/Físico

301 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 2023 12 Electrónico/Físico

301 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2023 5 Electrónico/Físico

Subdirección de Servicios Paramédicos

Dra. Alicia Josefina Frenk Mora

C. Josefina Caballero Hernández

54-87-09-00 Ext.5452 

josefina.caballeroh@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

303 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 2023 1 Físico

303 7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS 2023 1 Físico

303 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

303 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 1 Físico

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Subdirección de Epidemiología Hospitalaria y Control de la Atención Medica

Dr. Arturo Galindo Fraga

C. Concepción Velázquez Alendar

54-87-09-00 Ext.7902 

concepcion.velazqueza@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

305 3C.12
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y 

LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
2023 1 Físico

305 4C.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL 2023 1 Físico

305 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 2023 1 Físico

305 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 1 Físico

305 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2023 1 Físico

305 4C.22
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL 

PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS
2023 1 Físico

305 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2023 2 Físico

305 7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS 2023 1 Físico

305 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 2 Físico

305 10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES 2023 1 Físico

305 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 4 Físico

305 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

305 1S.1 JUNTA DE GOBIERNO 2023 2 Físico

305 1S.6 COMITÉ DE ÉTICA EN INVESTIGACIÓN 2023 1 Físico

305 1S.16
COMITÉ DE LA ATENCIÓN MÉDICA Y CONTROL DE INFECCIONES 

NOSOCOMIALES
2023 1 Físico

305 3S.4
SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA 

ENTIDAD
2023 1 Físico

305 3S.7
CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO  Y 

PARAMÉDICO (EDUCACIÓN CONTINUA)
2023 1 Físico

305 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2023 2 Físico

Departamento de Endocrinología y Metabolismo de Lípidos

Dr. Francisco Javier Gómez Pérez

C. Karla Villa Rodriguez

54-87-09-00 Ext. 2405

karla.villar@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

306 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2023 15 Electrónico/Físico

306 3S.1 DISEÑO DE PLANES ACADÉMICOS 2023 1 Electrónico/Físico

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Dermatología

Dra. Judith Guadalupe Domínguez Cherit

C. Sandra Rosa Berrocal del Valle

54-87-09-00 Ext. 4590

sandra.berrocald@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

309 3C.12
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y 

LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
2023 1 Físico

309 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 2023 1 Físico

309 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

309 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO * 2023 1 Físico

309 7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS 2023 1 Físico

309 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

309 11C.4
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y 

EVALUACIÓN
2023 1 Físico

309 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

309 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2023 1 Físico

309 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

309 3S.2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2023 1 Físico

Dra. Mónica Chapa Ibargüengoitia

C. Alejandra Baizabal Romero 

54-87-09-00 Ext.7246

alejandra.baizabalr@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

310 3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA 2023 1 Físico

310 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 1 Físico

310 3S.1 DISEÑO DE PLANES ACADÉMICOS 2023 1 Físico

310 3S.2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2023 2 Físico

310 3S.4
SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA 

ENTIDAD
2023 2 Físico

310 3S.7
CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO  Y 

PARAMÉDICO (EDUCACIÓN CONTINUA)
2023 1 Físico

310 3S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 2023 1 Físico

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa: Departamento de Radiología e Imagen Dr. Adán Pitol Croda

Nombre del Titular

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Estadística y Archivo Clínico

Lcdo. Fermín Álvarez Hernández

C. Ma. Yolanda López Cruz

54-87-09-00 Ext. 5955, 5965

yolanda.lopezc@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

313 4C.22
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL 

PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS
2023 1 Físico

313 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

313 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2023 1 Físico

313 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

313 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 2 Físico

313 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 8 Físico

313 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2023 1 Físico

313 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

313 4S.3 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 2023 3536 Físico

Departamento de Hematología y Oncología

Dr. Álvaro Aguayo González

C. Nora A. Espinosa Hernández

nora.espinosah@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

317 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 1 Físico

317 3S.2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2023 1 Físico

Departamento de Neurología y Psiquiatría

Dr. Carlos Gerardo Cantú Brito

C. Maria Elvira Cortés Huerta 

elvira.cortesh@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

318 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 2023 1 Físico

318 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2023 2 Físico

318 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2023 1 Físico

318 3C.14
CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
2023 1 Físico

318 3C.5 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES 2023 2 Físico

318 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2023 5 Físico

318 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

318 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

318 10C.3 AUDITORÍA 2023 1 Físico

318 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

318 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2523

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2700

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dr: Eleazar Ignacio Álvarez

C. María de   Lourdes Vázquez Téllez 

54-87-09-00 Ext. 2400

lourdes.vazquezt@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

319 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 2023 2 Físico

319 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

319 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2023 2 Físico

319 7C.12
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE 

CÓMPUTO 
2023 1 Físico

319 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

319 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 4 Físico

319 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 3 Físico

Dirección de Cirugía "Dr Hector Orozco Zepeda" 

Dr. Miguel Angel Mercado Díaz

C. Gloria Olivares Roldán 

54-87-09-00 Ext. 2143

gloria.olivaresr@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

333 2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 2023 1 Físico

333 6C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES 

Y OBRA PÚBLICA
2023 2 Físico

333 6C.4.2 ADJUDICACIÓN DIRECTA 2023 1 Físico

333 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 5 Físico

333 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2023 10 Físico

333 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 2023 6 Físico

333 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO * 2023 1 Físico

333 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 2023 1 Físico

333 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2023 1 Físico

333 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 1 Físico

Dirección de Cirugía "Dr Hector Orozco Zepeda" 

Dr. Miguel Angel Mercado Díaz

C. Gloria Olivares Roldán 

54-87-09-00 Ext. 2143

gloria.olivaresr@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

401 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2023 1 Físico

401 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 29 Físico

401 10C.3 AUDITORÍA 2023 1 Físico

401 11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION 2023 1 Físico

401 1S.17 COMITÉ DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 2023 1 Físico

401 4S.5 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 2023 1 Físico

401 4S.9
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y 

HOSPITALARIA
2023 2 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán
Unidad Administrativa: Departamento de Medicina Nuclear Dra. Ofelia González Treviño

Nombre del Titular

mailto:bruno.estañolv@incmnsz.mx
mailto:bruno.estañolv@incmnsz.mx
mailto:bruno.estañolv@incmnsz.mx
mailto:bruno.estañolv@incmnsz.mx


INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Subdirección de Enfermería Ma. Dolores Rodríguez Ramírez

Lcda. en Enf. Martha Asunción Huertas Jiménez

C. Miriam Navarrete Cortés

54-87-09-00 Ext. 2170

miriam.navarretec@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

402 4C.25 CENSO DE PERSONAL 2023 1 Electrónico/Físico

402 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Electrónico/Físico

402 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

402 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2023 1 Electrónico/Físico

402 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2023 2 Electrónico/Físico

402 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Electrónico/Físico

Unidad Metabólica

Dra. Marcela Esperanza Abasta Jiménez

C. Adriana Zavaleta Rosas

54-87-09-00 Ext. 3054-3055

adriana.zavaletar@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

403 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

403 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 2023 1 Físico

Departamento de Enfermería

Lcda. en Enf. Patricia Ramírez Arvizu

C. Arely Yolitzy Pérez Luna 

54-87-09-00 Ext. 2170

yolitzy.perezl@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

404 2C.17 DELITOS Y FALTAS 2023 1 Físico

404 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

404 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

404 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

mailto:bruno.estañolv@incmnsz.mx


INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Urología

Dr. Guillermo Feria Bernal

C. Alicia Velazquez Frayle

54-87-09-00 Ext. 2145

alicia.velazquezf@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

415 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 1 Físico

415 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 2 Físico

415 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

415 11C.4
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y 

EVALUACIÓN
2023 1 Físico

415 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 3 Físico

415 3S.4
SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA 

ENTIDAD
2023 1 Físico

415 3S.7
CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO  Y 

PARAMÉDICO (EDUCACIÓN CONTINUA)
2023 3 Físico

415 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2023 1 Físico

415 4S.9
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y 

HOSPITALARIA
2023 1 Físico

Departamento de Endoscopia

Dr. Francisco Valdovinos Andraca

Lcda. Yareli Tejeda Juarez

54-87-09-00 Ext. 2150-2256

yareli.tejedaj@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

416 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 8 Físico

416 6C.4.2 ADJUDICACIÓN DIRECTA 2023 1 Físico

416 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

416 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2023 1 Físico

416 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 2023 1 Físico

416 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

416 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 1 Físico

416 3S.2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2023 5 Físico

416 4S.3 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 2023 2 Físico

416 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 2023 1 Electrónico/Físico

Departamento de Trasplantes

Dr. Mario Vilatobá Chapa

C. Evelyn Ivette Leos Ramírez

54-87-09-00 Ext. 2502-2509-2510

evelyn.leosr@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

417 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 2023 2 Físico

417 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Cirugía Experimental

Dr. Gonzalo Manuel Torres Villalobos

C. Margarita Terán Bahena

54-87-09-00 Ext. 2501-2503-2500-2504

margarita.teranb@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

418 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 1 Físico

418 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

418 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

418 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 2 Físico

418 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 1 Físico

418 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2023 1 Físico

418 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2023 1 Físico

Departamento de Escuela de Enfermería

Lcda. en Enf. Leticia Garduño Ronquillo

C. Rosa Isela Galicia Tovar

54-87-09-00 Ext. 2916-2922

isela.galiciat@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

604 1C.10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 

COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC)
2023 1 Físico

604 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2023 2 Físico

604 4C.19 BECAS 2023 1 Físico

604 4C.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS  Y CREDENCIALES 2023 1 Físico

604 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

604 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

604 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Físico

604 3S.2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2023 34 Físico

604 3S.4
SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA 

ENTIDAD
2023 7 Físico

604 3S.5 EVALUACIÓN DE PLANES EDUCATIVOS POR ÓRGANOS EXTERNOS 2023 1 Físico

604 3S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 2023 20 Físico

604 3S.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 2023 1 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CEDDEM

Dra. Delia Borunda Nava

C. Leticia Pintor Izquierdo

54-87-09-00 Ext. 6006

leticia.pintori@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

610 3S.7
CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO  Y 

PARAMÉDICO (EDUCACIÓN CONTINUA)
2023 1 Físico

Dirección General

Dr. José Sifuentes Osornio

C. Nelly Angelica Tule Miranda 

54-87-09-00 Ext. 6904-6905

nelly.tulem@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

701 1C.10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 

COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC)
2023 5 Físico

701 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2023 1 Físico

701 2C.12 OPINIONES TÉCNICOJURÍDICAS 2023 1 Físico

701 6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES 2023 1 Físico

701 10C.3 AUDITORÍA 2023 1 Físico

701 10C.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 2023 1 Físico

701 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2023 6 Físico

701 11C.4
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y 

EVALUACIÓN
2023 1 Físico

701 11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 2023 1 Físico

701 1S.1 JUNTA DE GOBIERNO 2023 1 Físico

701 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2023 17 Físico

701 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2023 1 Físico

701 4S.9
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y 

HOSPITALARIA
2023 3 Electrónico/Físico

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono:

Correo Electrónico:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dirección de Cooperación Interinstitucional

Lcda. Lizet Orea Mercado

Lcda. Lizet Orea Mercado

54-87-09-00 Ext. 6903

lizet.oream@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

702 1C.9 CIRCULARES 2023 1 Físico

702 1C.10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 

COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC)
2023 20 Físico

702 2C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS 2023 1 Físico

702 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2023 1 Físico

702 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2023 5 Físico

702 2C.12 OPINIONES TÉCNICOJURÍDICAS 2023 15 Físico

702 2C.18 DERECHOS HUMANOS 2023 1 Físico

702 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 2023 1 Físico

702 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 2023 2 Físico

702 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 2023 1 Físico

702 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2023 1 Físico

702 4C.14 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE SERVIDORES DE MANDO 2023 1 Físico

702 6C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES 

Y OBRA PÚBLICA
2023 1 Físico

702 6C.18 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES 2023 1 Físico

702 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

702 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN. 2023 1 Físico

702 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

702 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 2023 5 Físico

702 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2023 1 Físico

702 10C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL DE 

ACTIVIDADES PÚBLICAS
2023 21 Físico

702 10C.3 AUDITORÍA 2023 1 Físico

702 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 2023 16 Físico

702 10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN 2023 1 Físico

702 11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 2023 4 Físico

702 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 9 Físico

702 1S.3 CONSEJO ASESOR EXTERNO 2023 1 Físico

702 1S.17 COMITÉ DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 2023 1 Físico

702 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2023 6 Físico

702 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2023 5 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Subdirección de Tecnologías de la Información y Comunicaciones

Ing. Fanny Alvarado Chávez

C. María Patricia Balbuena Ríos 

54-87-09-00 Ext. 3902

patricia.balbuenar@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

707 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 2023 1 Electrónico/Físico

707 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2023 1 Físico

707 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 2023 1 Físico

707 6C.4.2 ADJUDICACIÓN DIRECTA 2023 23 Electrónico/Físico

707 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Electrónico/Físico

707 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 2023 1 Electrónico/Físico

707 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

707 8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET 2023 1 Físico

707 10C.3 AUDITORÍA 2023 1 Electrónico/Físico

707 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 2023 3 Físico

707 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2023 1 Electrónico/Físico

707 11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 2023 1 Físico

707 11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN (COMITÉS) 2023 3 Electrónico/Físico

707 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

707 11C.22 MODELOS DE ORGANIZACIÓN 2023 1 Físico

707 12C.3
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y 

COMBATE A LA CORRUPCIÓN
2023 1 Físico

707 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 1 Físico

707 1S.17 COMITÉ DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 2023 1 Electrónico/Físico

Departamento Asesoría Jurídica

Lcda. Adelina Martínez Torres

C. Martha Conde Prado

54-87-09-00 Ext. 2927

martha.condep@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

708 1C.10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 

COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC)
2023 32 Electrónico/Físico

708 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2023 21 Físico

708 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2023 21 Físico

708 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 2023 1 Físico

708 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 2023 2 Físico

708 2C.10 AMPAROS 2023 9 Físico

708 2C.13 INSPECCIÓN Y DESIGNACIÓN DE PERITOS 2023 1 Físico

708 2C.17 DELITOS Y FALTAS 2023 3 Físico

708 2C.18 DERECHOS HUMANOS 2023 6 Físico

708 5C.28 PAGO DE DERECHOS 2023 1 Físico

708 6C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES 

Y OBRA PÚBLICA
2023 1 Físico

708 6C.4.3 INVITACIÓN A CUANDO MENOS 3 PROVEEDORES 2023 1 Físico

708 6C.5
SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE 

CONTRATOS 
2023 1 Físico

708 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

708 7C.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC) 2023 1 Físico

708 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

708 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 2 Físico

708 11C.18 INFORME DE GOBIERNO 2023 1 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Reclutamiento, Seleccion y Capacitación de Personal

Mtro. Carlos Augusto Sánchez Morales 

C. Elsa Beatriz Cervantes Villanueva

54-87-09-00 Ext. 2953

elsa.cervantesv@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

710 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 2023 9 Físico

710 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 2023 3 Electrónico/Físico

710 4C.22
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL 

PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS
2023 10 Físico

710 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS 2023 3 Físico

710 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 2023 2 Electrónico

Departamento de Contabilidad

C.P. Martiniano García García

C. César Calvillo Velázquez

54-87-09-00 Ext. 2907

cesar.calvillov@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

712 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 2023 2070 Físico

712 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 2023 1204 Físico

712 5C.19 PÓLIZA DE DIARIOS 2023 8532 Físico

Departamento de Almacén General

Lcda. Raquel López Juárez

C. Martín Olivares Valderrama

54-87-09-00 Ext. 2938-2939

martin.olivaresv@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

716 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 2023 1 Físico

716 4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC.)
2023 2 Físico

716 4C.22
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL 

PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS
2023 1 Físico

716 5C.23 CONCILIACIONES 2023 4 Físico

716 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 2023 1 Físico

716 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2023 56 Físico

716 6C.23
COMITÉ Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIÓNES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS 
2023 1 Físico

716 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN. 2023 1 Físico

716 7C.12
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE 

CÓMPUTO *
2023 1 Físico

716 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 2023 1 Físico

716 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2023 1 Físico

716 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

716 10C.3 AUDITORÍA 2023 2 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Conservación y Construcción

Ing. Rodolfo Antonio Rosas Herrera 

C. Jessica Vázquez Rosas

54-87-09-00 Ext. 1723-1725

jessica.vazquezr@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

718 6C.18 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES 2023 2 Físico

Departamento de Nutrición Hospitalaria y Ambulatoria

Lcda. Eunice Elizabeth Alfonso Baruch

C. Luz María Palacios Muñoz 

54-87-09-00 Ext. 2924-2928

luz.palaciosm@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

719 3C.12
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y 

LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
2023 1 Físico

719 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 2023 2 Físico

719 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 2023 1 Físico

719 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 2023 1 Físico

719 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS 2023 1 Físico

719 6C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES 

Y OBRA PÚBLICA
2023 1 Físico

719 6C.4.3 INVITACIÓN A CUANDO MENOS 3 PROVEEDORES 2023 1 Físico

719 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 2023 1 Físico

719 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

719 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2023 1 Físico

719 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 2023 3 Físico

719 6C.23
COMITÉ Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIÓNES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS 
2023 1 Físico

719 8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 2023 1 Físico

719 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2023 1 Físico

719 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

719 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2023 1 Físico

719 10C.3 AUDITORÍA 2023 1 Físico

719 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 4 Físico

719 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 1 Físico

719 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 2 Físico

719 3S.6 VINCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL 2023 1 Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Servicios Generales

Lcda. Adriana Salgado Yépez

C. Alma Nancy Pérez Cortes 

54-87-09-00 Ext. 3705-5930

alma.perezc@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

720 4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO 2023 1 Físico

720 7C.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC) * 2023 1 Físico

720 7C.6.1
CONTROL AMBIENTAL (MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS, 

DISPOSICIONES DE CONTROL AMBIENTAL, CAPACITACIÓN)
2023 1 Físico

720 7C.16 PROTECCIÓN CIVIL 2023 1 Físico

720 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

720 10C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL DE 

ACTIVIDADES PÚBLICAS
2023 1 Físico

720 10C.3 AUDITORÍA 2023 1 Físico

Departamento de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas

Lcda. María Mónica López Yáñez

C. Marisela Romero Álvarez

54-87-09-00 Ext. 2289-3967

marisela.romeroa@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

723 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2023 52 Físico

Unidad de Transparencia 

Lcda. Belem Rosas de la O

C. Miguel Ángel López Lira

54-87-09-00 Ext. 5990-8205

miguel.lopezl@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

735 2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS 2023 1 Electrónico/Físico

735 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 2023 1 Electrónico/Físico

735 3C.12
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y 

LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
2023 1 Electrónico/Físico

735 4C.22
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL 

PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS
2023 1 Electrónico/Físico

735 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Electrónico/Físico

735 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Electrónico/Físico

735 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 2023 1 Electrónico/Físico

735 10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN 2023 1 Electrónico/Físico

735 11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN (COMITÉS) 2023 1 Electrónico/Físico

735 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 5 Electrónico/Físico

735 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 2023 1 Electrónico/Físico

735 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION 2023 3 Electrónico/Físico

735 12C.3
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y 

COMBATE A LA CORRUPCIÓN
2023 3 Electrónico/Físico

735 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 182 Electrónico/Físico

735 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2023 1 Electrónico/Físico

735 12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACIÓN RESERVADA 2023 1 Electrónico/Físico

735 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2023 1 Electrónico/Físico

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono:

Correo Electrónico:
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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Lcda. Lourdes Martínez Laureles

C. Oswaldo Torres Salazar

54-87-09-00 Ext. 2411-2422

oswaldo.torress@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

737 5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) 2023 28 Físico

737 5C.23 CONCILIACIONES 2023 20 Físico

Lcda. Erika Desire Retiz Marquez

C. Guaddalupe Escobar Peña

54-87-09-00 Ext. 5951-5952

guadalupe.escobarp@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

739 3C.12
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y 

LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
2023 1 Físico

739 4C.22
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL 

PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS
2023 1 Físico

739 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 2 Físico

739 8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 2023 11 Físico

739 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 3 Físico

739 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 2023 1 Físico

739 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 2023 1 Físico

739 11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 2023 1 Físico

739 11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN (COMITÉS) 2023 1 Físico

739 11C.16 INFORME DE LABORES 2023 1 Físico

739 12C.5 COMITÉ DE TRANSPARENCIA 2023 1 Físico

739 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 1 Físico

739 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2023 1 Físico

Departamento de Comunicación y Vinculación

Lcda. Maria del Carmen Amescua Villela

C. Maria Concepción Nolasco Miguel

54-87-09-00 Ext. 4162, 4163

concepcion.nolascom@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

741 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 2023 1 Electrónico

741 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 2023 165 Electrónico

741 9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA 2023 42 Electrónico

741 9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS 2023 67 Electrónico

741 9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA 2023 1 Electrónico

741 11C.19 INDICADORES 2023 1 Electrónico

741 11C.22 MODELOS DE ORGANIZACIÓN 2023 1 Electrónico/Físico

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa: Coordinación de Archivos Institucionales

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa: Departamento de Control de Fondos Especiales para la Investigación

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

mailto:guadalupe.escobarp@incmnsz.mx


INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Gestión Institucional

Lcda. Claudia Huerta Guerrero

Lcda. Claudia Huerta Guerrero

54-87-09-00 Ext. 5994

claudia.huertag@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

742 1C.10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 

COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC)
2023 1 Físico

742 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2023 1 Físico

742 6C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES 

Y OBRA PÚBLICA
2023 1 Físico

742 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

742 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2023 1 Físico

742 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 2023 1 Físico

742 10C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL DE 

ACTIVIDADES PÚBLICAS
2023 3 Físico

742 10C.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 2023 2 Físico

742 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2023 1 Físico

742 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2023 4 Físico

Departamento de Organización y Modernización Administrativa

C.P. Merit Fabiola Morales

T. I. Perla Donaji Cedillo Miralrio

54-87-09-00 Ext. 2951-3232

perla.cedillom@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

802 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 2023 21 Electrónico/Físico

802 3C.12
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y 

LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
2023 15 Electrónico/Físico

802 3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA 2023 1 Electrónico/Físico

Departamento de Integración Programática y Evaluación

C.P. María Guadalupe Romero Rodríguez

C. Clara Resendiz Vite 

54-87-09-00 Ext. 3203-2951

clara.resendizv@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

803 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2023 2 Electrónico/Físico

803 3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN 2023 1 Electrónico/Físico

803 10C.3 AUDITORÍA 2023 3 Electrónico/Físico

803 11C.10 SISTEMA NACIONAL DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 2023 1 Físico

803 11C.19 INDICADORES 2023 2 Electrónico/Físico

803 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 2023 2 Electrónico/Físico

803 12C.3
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y 

COMBATE A LA CORRUPCIÓN
2023 1 Electrónico/Físico

803 1S.1 JUNTA DE GOBIERNO 2023 3 Electrónico/Físico

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite



INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Coordinación de Servicios  Subrogados y Seguro Popular

Lcda. Rebeca Terrazas Torres

C. Irene Garcia Osorio 

54-87-09-00 Ext. 5986-5987

irene.garciao@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

1714 1C.10
INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 

COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC)
2023 5 Físico

1714 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 2023 6 Físico

1714 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2023 1 Físico

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegación Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

Teléfono:

Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutrición Salvador Zubirán

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite


