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SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

101 1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC) 2025 2 Físico
101 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2025 1 Físico
101 1S.1 JUNTA DE GOBIERNO 2025 2 Físico
101 1S.5 COMITÉ DE INVESTIGACIÓN 2025 1 Físico
101 1S.8 COMITÉ INTERNO ENCARGADO DE VIGILAR EL USO DE RECUROS DESTINADOS A LA INVESTIGACIÓN 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

102 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 1 Físico
102 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 2 Físico
102 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2025 1 Físico
102 1S.8 COMITÉ INTERNO ENCARGADO DE VIGILAR EL USO DE RECUROS DESTINADOS A LA INVESTIGACIÓN 2025 1 Electrónico / Físico
102 1S.8 COMITÉ INTERNO ENCARGADO DE VIGILAR EL USO DE RECUROS DESTINADOS A LA INVESTIGACIÓN 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

106 3S.4 SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 2025 1 Físico

Dr. Osvaldo Mutchinick Baringoltz
C. Miriam Reyes Oviedo
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2514-2515-2516
miriam.reyeso@incmnsz.mx

Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN
Departamento de Estadísitca y Archivos Institucionales

Coordinación de Archivos Institucionales

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Dirección de InvestigaciónUnidad Administrativa:

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:

Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas
C. Veronica Quiyono Cruz
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 6105-6107-6109
veronica.quiyonoc@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Subdirección de Investigación Clínica
Dr. Carlos Arturo Hinojosa Becerril
C. Fabiola Pérez Celis
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2159-7453
fabiola.perezc@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Genética Dr. Rubén Lisker 



Página 2 de 21
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MÉDICAS Y NUTRICIÓN SALVADOR ZUBIRÁN

Departamento de Estadísitca y Archivos Institucionales
Coordinación de Archivos Institucionales

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

108 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 1 Físico
108 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2025 1 Físico
108 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
108 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2025 1 Físico
108 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
108 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 1 Físico
108 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Electrónico
108 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico
108 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2025 1 Electrónico / Físico
108 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2025 29 Físico
108 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2025 2 Físico
108 4S.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

113 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
113 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 2 Físico
113 2S.3 ASESORÍAS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 2025 1 Físico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Inmunología y Reumatología

Unidad Administrativa de Procedencia:

Correo Electrónico: cristina.camposh@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 

Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 4301

Unidad Administrativa de Procedencia:

Dra. Marina Rull Gabayet
C. Cristina Campos Hernandez

Unidad Administrativa: Unidad de Epidemiologia Clinica
Nombre del Titular Dr. Sergio Ponce de León Rosales
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. Maribel Juárez Peña
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2290
Correo Electrónico: maribel.juarezp@incmnsz.mx
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

118 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 2025 24 Electrónico / Físico
118 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 2025 220 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

201 1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC) 2025 1 Físico
201 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 2025 1 Físico
201 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 1 Físico
201 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
201 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
201 11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 2025 1 Físico
201 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico
201 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico
201 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2025 1 Físico
201 12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

203 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 1 Físico
203 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2025 1 Electrónico / Físico

Departamento de Fisiología de la Nutrición
Dr. Armando Roberto Tovar Palacios
C. Griselda Puerto Avila
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2801-2802
griselda.puertoa@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Servicio de Radioterapia y Física Médica
Dra. Christian Haydée Flores Balcázar
C. Rita María Hernández Vázquez
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 6310-6311-6312
rita.hernandezv@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Dirección de Nutrición
Dra. Martha Kaufer Horwitz
C. Edith Carmona Manjarrez
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 1501-1500
edith.carmonam@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

204 1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC) 2025 1 Físico
204 4C.24 CURRICULA DE PERSONAL 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

205 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 2025 1 Físico
205 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2025 1 Físico
205 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 1 Físico
205 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
205 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
205 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico
205 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2025 1 Electrónico / Físico
205 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2025 3 Electrónico / Físico
205 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2025 4 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

301 1C.9 CIRCULARES 2025 1 Electrónico / Físico
301 1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC) 2025 1 Electrónico / Físico
301 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD 2025 1 Físico
301 2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 2025 1 Físico

Departamento de Ciencia y Tecnología de los 
Dr. Israel García Cano

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. Sonia López Mena
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2811
Correo Electrónico: sonia.lopezm@incmnsz.mx

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Estudios Experimentales Unidad Administrativa:

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:

Dr. Edgar Denova Gutiérrez
C. Andrea González Rivera
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2804-2805
andrea.gonzalezr@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Dirección de MedicinaUnidad Administrativa:

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Dr. Raúl Rivera Moscoso
C. Judith Garcia Orduño
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2106-2107-2108-2109
judith.garciao@incmnsz.mx
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

301 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2025 1 Físico
301 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 2025 1 Electrónico / Físico
301 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 1 Físico
301 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
301 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
301 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2025 1 Electrónico / Físico
301 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 2 Físico
301 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2025 2 Físico
301 10C.3 AUDITORÍA 2025 1 Electrónico / Físico
301 10C.3 AUDITORÍA 2025 1 Físico
301 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 2025 3 Físico
301 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 1 Electrónico
301 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 6 Físico
301 11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 2025 1 Electrónico / Físico
301 11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 2025 4 Físico
301 11C.11 NORMAS DE ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 2025 2 Electrónico / Físico
301 11C.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 2025 1 Electrónico / Físico
301 11C.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 2025 1 Físico
301 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Electrónico / Físico
301 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico
301 11C.19 INDICADORES 2025 1 Físico
301 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 5 Electrónico / Físico
301 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 22 Físico
301 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 2025 2 Electrónico / Físico
301 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 2025 1 Físico
301 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2025 1 Electrónico / Físico
301 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2025 3 Físico

Correo Electrónico: judith.garciao@incmnsz.mx

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Administrativa: Dirección de Medicina
Nombre del Titular Dr. Raúl Rivera Moscoso
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. Judith Garcia Orduño
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2106-2107-2108-2109
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

302 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
302 10C.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

306 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2025 1 Electrónico
306 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2025 13 Electrónico / Físico
306 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

310 2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS 2025 1 Físico
310 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 2025 1 Físico
310 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 2025 1 Físico
310 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 1 Físico
310 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2025 1 Físico
310 6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 2025 1 Físico
310 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2025 1 Físico
310 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO * 2025 1 Físico
310 7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS 2025 1 Electrónico / Físico
310 8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TECNOLOGÍA Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico

Dr. Francisco Javier Gómez Pérez
C. Karla Villa Rodriguez

Dra. Nayelli Cointa Flores García
C. Guillermina Cárdenas Brito
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2125-7502
guillermina.cardenasb@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Endocrinología y 

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Subdirección de Servicios MédicosUnidad Administrativa:

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2407-2405

Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

C. Marco Antonio Figueroa Palomo
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2151-2152
marco.figueroap@incmnsz.mx

Correo Electrónico: karla.villar@incmnsz.mx

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Administrativa: Departamento de Radiología e Imagen Dr. 

Dra. Mónica Chapa IbargüengoitiaNombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

310 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
310 9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACIÓN SOCIAL 2025 1 Físico
310 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 1 Físico
310 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico
310 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico
310 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

311 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 1 Físico
311 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 7 Físico
311 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2025 2 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

312 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2025 1 Físico
312 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 2025 1 Físico
312 8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TECNOLOGÍA Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico
312 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 2 Físico
312 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico
312 3S.4 SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 2025 1 Físico
312 4S.7 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 2025 1 Físico

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Administrativa: Departamento de Radiología e Imagen Dr. 
Nombre del Titular Dra. Mónica Chapa Ibargüengoitia
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. Marco Antonio Figueroa Palomo

C. Herminia López Mercado
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 7202-2115
herminia.lopezm@incmnsz.mx

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Consulta Externa

Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2151-2152
Correo Electrónico: marco.figueroap@incmnsz.mx

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

C. Susana Romero Alonso
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 5452
susana.romeroa@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Trabajo Social y Admisión de 

Dra. Judith González Sánchez

Lcda. T.S María Cecilia Carmina Ruíz GonzálezNombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

313 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS 2025 2 Físico
313 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
313 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN. 2025 1 Físico
313 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2025 3 Físico
313 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
313 9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 2025 1 Físico
313 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 1 Físico
313 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 2 Físico
313 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 5 Físico
313 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2025 1 Físico
313 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2025 1 Físico
313 1S.15 COMITÉ DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE 2025 1 Físico
313 4S.3 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 2025 2829 Electrónico / Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

317 1C.9 CIRCULARES 2025 1 Físico
317 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD 2025 1 Físico
317 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2025 1 Físico
317 2C.12 OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS 2025 1 Físico
317 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 1 Físico
317 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2025 1 Físico
317 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
317 9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 2025 1 Físico
317 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 2025 1 Físico
317 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 1 Físico
317 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico

C. María Yolanda López Cruz
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Estadística y Archivo Clínico
Lcdo. Fermín Álvarez HernándezNombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 5955-5965
Correo Electrónico: yolanda.lopezc@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa: Departamento de Hematología y Oncología

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. Nora A. Espinosa Hernández
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2700
Correo Electrónico: nora.espinosah@incmnsz.mx

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular Dra. María Roberta Demichelis Gómez
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Coordinación de Archivos Institucionales

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

317 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2025 1 Físico
317 3S.6 VINCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL 2025 1 Físico
317 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

318 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2025 1 Físico
318 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2025 2 Físico
318 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 2025 1 Físico
318 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 2 Físico
318 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2025 1 Físico
318 4C.18 PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO 2025 1 Físico
318 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES)2025 1 Físico
318 6C.4.1 LICITACIÓN 2025 1 Físico
318 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2025 4 Físico
318 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN. 2025 1 Físico
318 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO * 2025 1 Físico
318 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2025 1 Físico
318 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
318 9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL 2025 1 Físico
318 9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIÓDICOS Y REVISTAS 2025 1 Físico
318 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico
318 1S.6 COMITÉ DE ÉTICA EN INVESTIGACIÓN 2025 1 Físico
318 1S.17 COMITÉ DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 2025 1 Físico
318 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2025 1 Físico
318 3S.2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2025 3 Físico
318 3S.4 SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 2025 1 Electrónico
318 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2025 3 Físico
318 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 2025 1 Físico

Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2700
Correo Electrónico: nora.espinosah@incmnsz.mx

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Neurología y Psiquiatría
Dr. Carlos Gerardo Cantú Brito

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Administrativa: Departamento de Hematología y Oncología
Nombre del Titular Dra. María Roberta Demichelis Gómez
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. Nora A. Espinosa Hernández
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. Maria Elvira Cortés Huerta
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 

55 5487 0900 Ext. 2523
elvira.cortesh@incmnsz.mx

Teléfono:
Correo Electrónico:
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Coordinación de Archivos Institucionales

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

319 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 5 Electrónico
319 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 2 Electrónico / Físico
319 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

322 4S.6 TRANSFUSIÓN SANGUÍNEA (BANCO DE SANGRE) 2025 4 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

333 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2025 1 Físico
333 6C.4 ADQUISICIONES 2025 1 Físico
333 6C.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA 2025 3 Físico
333 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2025 3 Físico
333 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2025 16 Físico
333 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 2025 7 Físico
333 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2025 2 Físico
333 8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TECNOLOGÍA Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico
333 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 4 Físico
333 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

C. Dalia Ríos Ayala
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 7112, 7113, 7106
dalia.riosa@incmnsz.mx

Correo Electrónico: lourdes.vazquezt@incmnsz.mx

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Administrativa: Servicio de Medicina Transfusional

Dra. Laura Adriana Tripp AguilarNombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

C. Anabel Barroso Barajas
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2982
anabel.barrosob@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Farmacia de Gratuidad
Q.F.B. Patricia Bárcenas BautistaNombre del Titular

Nombre del Titular
Unidad Administrativa: Departamento de Medicina Nuclear Dra. Ofelia 

Dr. Rodrigo Hernandez Ramirez.

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. María de   Lourdes Vázquez Téllez
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2400
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

403 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 2025 1 Físico
403 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 2025 1 Físico
403 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

415 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 2 Físico
415 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2025 2 Físico
415 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
415 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2025 4 Físico
415 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 5 Físico
415 11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 2025 1 Físico
415 2S.1 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2025 3 Físico
415 3S.4 SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 2025 1 Físico
415 3S.7 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (EDUCACIÓN CONTINUA) 2025 2 Físico
415 4S.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 2025 2 Físico

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Metabólica
Dra. Marcela Esperanza Abasta JiménezNombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 7252
Correo Electrónico: alicia.velazquezf@incmnsz.mx

Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

C. Alicia Velázquez Frayle
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 

C. Adriana Zavaleta Rosas
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 3054-3055
adriana.zavaletar@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Urología
Dr. Francisco Tomás Rodríguez Covarrubias
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

416 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2025 1 Físico
416 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
416 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 2025 1 Electrónico / Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

418 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD 2025 1 Físico
418 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 2025 1 Físico
418 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 2025 1 Físico
418 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
418 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
418 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 1 Físico
418 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico
418 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico
418 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2025 1 Físico
418 3S.7 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (EDUCACIÓN CONTINUA) 2025 1 Físico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa: Departamento de Endoscopia
Nombre del Titular Dr. Francisco Valdovinos Andraca
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite Lcda. Yareli Tejeda Juarez

Departamento de Cirugía Experimental
Dr. Gonzalo Manuel Torres Villalobos

Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2150-2256
Correo Electrónico: yareli.tejedaj@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. Margarita Terán Bahena
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2501-2503-2500-2504
Correo Electrónico: margarita.teranb@incmnsz.mx
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

510 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 2025 2 Físico
510 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS 2025 2 Físico
510 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2025 2 Físico
510 7C.16 PROTECCIÓN CIVIL 2025 3 Físico
510 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
510 1S.15 COMITÉ DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS

VOLUMEN 
DOCUMENTA

L
TIPO

604 1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC) 2025 1 Físico
604 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD 2025 1 Físico
604 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2025 1 Físico
604 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2025 1 Físico
604 4C.19 BECAS 2025 2 Físico
604 4C.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES 2025 1 Físico
604 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
604 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico
604 3S.2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2025 46 Físico
604 3S.4 SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 2025 22 Físico
604 3S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 2025 13 Físico
604 3S.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 2025 2 Físico

Lcda. en Enf. Leticia Garduño Ronquillo
C. Ana Lucia Barrón Vidrio
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2916-2922
ana.barronv@incmnsz.mx

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Reacción Hospitalaria para Unidad Administrativa:

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:

Dr. Rodrigo Figueroa Méndez
C. Stephany Mendoza Garcilazo
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 1910
alberto.chinneyh@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Escuela de EnfermeríaUnidad Administrativa:

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

610 3S.7 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (EDUCACIÓN CONTINUA) 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

701 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

702 1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC) 2025 1 Electrónico / Físico
702 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 2025 1 Electrónico / Físico
702 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2025 1 Electrónico / Físico
702 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2025 1 Físico

Dra. Delia Borunda Nava
C. Leticia Pintor Izquierdo

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
CEDDEM

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 6006
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 

Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

C. Nelly Angélica Tule Miranda
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 6905-6906-6909
nelly.tulem@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Dirección de Cooperación Interinstitucional

Correo Electrónico: leticia.pintori@incmnsz

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Administrativa: Dirección General

Dr. José Sifuentes OsornioNombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Lcda. Lizet Orea Mercado
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 6903
lizet.oream@incmnsz.mx

Lcda. Lizet Orea Mercado
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

707 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD 2025 1 Electrónico / Físico
707 6C.4.2 ADJUDICACIÓN DIRECTA 2025 22 Electrónico / Físico
707 6C.4.2 ADJUDICACIÓN DIRECTA 2025 2 Físico
707 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2025 1 Electrónico / Físico
707 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 2025 1 Electrónico / Físico
707 6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES 2025 1 Electrónico / Físico
707 8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 2025 1 Físico
707 10C.3 AUDITORÍA 2025 1 Físico
707 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 2025 3 Físico
707 11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN (COMITÉS) 2025 10 Electrónico / Físico
707 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

708 1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC) 2025 6 Físico
708 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2025 7 Físico
708 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2025 1 Físico
708 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 2025 2 Físico
708 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 2025 1 Físico
708 2C.10 AMPAROS 2025 17 Físico
708 2C.17 DELITOS Y FALTAS 2025 4 Físico
708 2C.18 DERECHOS HUMANOS 2025 4 Físico
708 10C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 2025 1 Físico
708 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico

Lcda. María Patricia Balbuena Ríos
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 3901
patricia.balbuenar@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Asesoría Jurídica
Lcda. Maria Felix Jimenez Montero.Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2927
Correo Electrónico: martha.condep@incmnsz.mx

C. Martha Conde Prado
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Subdirección de Tecnologías de la Información 
Ing. Fanny Alvarado ChávezNombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

710 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

712 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 2025 2038 Físico
712 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 2025 1576 Físico
712 5C.19 PÓLIZA DE DIARIOS 2025 7652 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

714 5C.27 FONDO ROTATORIO 2025 1 Físico
714 10C.3 AUDITORÍA 2025 1 Físico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Unidad Administrativa de Procedencia:

Nombre del Titular Mtro. Carlos Augusto Sánchez Morales
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. Elsa Beatriz Cervantes Villanueva

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular

Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2921-2954
Correo Electrónico: elsa.cervantesv@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Contabilidad
C.P. Martiniano García García

Nombre del Titular
Unidad Administrativa: Departamento de Tesorería

L.C. Alessandra Leonora Munguía Saldaña

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C. César Calvillo Velázquez
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 

55 5487 0900 Ext. 2971-3435
cesar.calvillov@incmnsz.mx

Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 

Unidad Administrativa: Departamento de Reclutamiento, Selección y 

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite C.Leticia Garcia Lemus
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2941-2966
Correo Electrónico: leticia.garcial@incmnsz.mx
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

716 5C.23 CONCILIACIONES 2025 10 Físico
716 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 2025 1 Físico
716 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2025 3 Físico
716 6C.23 COMITÉ Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIÓNES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 2025 1 Físico
716 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

717 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD 2025 1 Físico
717 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES 2025 1 Físico
717 6C.4.1 LICITACIÓN 2025 5 Físico
717 6C.4.2 ADJUDICACIÓN DIRECTA 2025 3 Físico
717 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
717 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2025 132 Físico
717 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2025 1 Físico
717 10C.3 AUDITORÍA 2025 5 Físico
717 10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES 2025 1 Físico
717 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 102 Físico

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Administrativa: Departamento de Almacén General

Lcda. Raquel López JuárezNombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

C. Martín Olivares Valderrama
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2978-2938
martin.olivaresv@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Medicamentos
Q.F.B. Patricia Bárcenas BautistaNombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

C. Paola Figueroa Hernández
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 7112-7113
paola.figueroah@incmnsz.mx
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

720 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 2025 1 Físico
720 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 2025 1 Físico
720 3C.12 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 2025 1 Físico
720 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 2025 1 Físico
720 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 2025 1 Físico
720 6C.4 ADQUISICIONES 2025 1 Físico
720 6C.4.1 LICITACIÓN 2025 1 Físico
720 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2025 1 Físico
720 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2025 2 Físico
720 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2025 1 Físico
720 7C.6.1 CONTROL AMBIENTAL (MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS, DISPOSICIONES DE CONTROL AMBIENTAL, CAPACITACIÓN, 2025 2 Físico
720 7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN 2025 1 Electrónico / Físico
720 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO * 2025 1 Físico
720 7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS 2025 1 Físico
720 7C.16 PROTECCIÓN CIVIL 2025 1 Físico
720 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Electrónico / Físico
720 10C.3 AUDITORÍA 2025 1 Físico
720 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 2025 1 Físico
720 10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES 2025 1 Físico
720 10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN 2025 1 Físico
720 11C.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLÍTICAS 2025 1 Físico
720 11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN (COMITÉS) 2025 1 Físico
720 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

723 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2025 27 Físico

C. Marisela Romero Álvarez
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 

C. Marian Nieto Gómez
Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 3705-5930
marian.nietog@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Desarrollo y Mantenimiento 
Lcda. María Mónica López Yáñez

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Servicios Generales
C.P. Aurelio Jaime Lozano GómezNombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 2289-3967
Correo Electrónico: marisela.romeroa@incmnsz.mx
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Departamento de Estadísitca y Archivos Institucionales
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

735 2C.11 INTERPOSICIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 2025 1 Electrónico / Físico
735 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS 2025 1 Electrónico / Físico
735 5C.4 INGRESOS 2025 1 Electrónico / Físico
735 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 2025 1 Electrónico / Físico
735 11C.12 CAPTACIÓN, PRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN DE LA INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 2025 1 Electrónico / Físico
735 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 3 Electrónico / Físico
735 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Electrónico / Físico
735 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico
735 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1346 Físico
735 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2025 3 Electrónico / Físico
735 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2025 1 Físico
735 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2025 2 Electrónico / Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

737 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 2025 1 Electrónico / Físico
737 5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) 2025 44 Electrónico / Físico
737 5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) 2025 48 Físico
737 5C.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 2025 19 Físico
737 5C.23 CONCILIACIONES 2025 10 Físico

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia
Nombre del Titular Lic. Marlene Banda Aguilar.

C. Miguel Ángel López LiraNombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular

Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2919-2920
miguel.lopezl@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Control de Fondos Especiales 
Lcda. Lourdes Martinez Laureles
C. Edgar Roberto Martinez Valadez

Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2411-2422
edgar.martinezv@incmnsz.mx

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

738 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 2025 11 Físico
738 6C.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA 2025 8 Electrónico / Físico
738 6C.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA 2025 2 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

739 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS 2025 1 Físico
739 8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN 2025 5 Físico
739 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2025 1 Físico
739 11C.16 INFORME DE LABORES 2025 1 Físico
739 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

742 1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN ACUERDOS, ETC) 2025 3 Físico
742 4S.2 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2025 2 Físico

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico: jesus.victoress@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa: Departamento de Gestión Institucional
Nombre del Titular Lcda. lizet Orea Mercado
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite Lcda. Claudia Huerta Guerrero
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 5996
Correo Electrónico: claudia.huertag@incmnsz.mx

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Mantenimiento
Ing. Gustavo González Gutiérrez

Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 5951-5952

Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
55 5487 0900 Ext. 2228-1730
claudia.peguerosl@incmnsz.mx

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Coordinación de Archivos Institucionales
Lcda. Erika Desirée Retiz Márquez
Lic. Jesús Brandon Victores Soto

Lcda. Claudia Pegueros LaraNombre del Responsable del Archivo en Trámite
Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

802 3C.10 DICTAMEN TÉCNICO DE ESTRUCTURA 2025 1 Electrónico / Físico
802 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 2025 4 Electrónico / Físico
802 3C.12 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 2025 4 Electrónico / Físico
802 3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA 2025 1 Electrónico / Físico
802 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico
802 3C.12 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 2025 4 Electrónico/Físico
802 3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA 2025 1 Electrónico/Físico
802 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 2025 1 Físico

SECC SERIE DESCRIPCIÓN
FECHAS 

EXTREMAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
TIPO

1720 7C.6.1 CONTROL AMBIENTAL (MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS, DISPOSICIONES DE CONTROL AMBIENTAL, CAPACITACIÓN, 2025 1 Electrónico
1720 7C.6.1 CONTROL AMBIENTAL (MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS, DISPOSICIONES DE CONTROL AMBIENTAL, CAPACITACIÓN, 2025 1 Electrónico / Físico
1720 7C.6.1 CONTROL AMBIENTAL (MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS, DISPOSICIONES DE CONTROL AMBIENTAL, CAPACITACIÓN, 2025 7 Físico

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Departamento de Organización y 
Mtra. Merit Fabiola Morales

Nombre del Responsable del Archivo en Trámite T. I. Perla Donaji Cedillo Miralrio
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 

55 5487 0900 Ext. 2901-2903
perla.cedillom@incmnsz.mx

Teléfono:
Correo Electrónico:

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y 
Unidad Administrativa: Coordinación de Control Ambiental

C.P. Aurelio Jaime Lozano Gómez

Correo Electrónico: abdala.rodrigueza@incmnsz.mx

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Trámite Biól. Abdala H. Rodríguez Assad
Domicilio: Av. Vasco de Quiroga No. 15, Col. Belisario 
Teléfono: 55 5487 0900 Ext. 5931


